N " |
O1000001111 bl (11000
O110101 1 14 110
01000400 h O

D11010 ’ "
D1000g UIO
D11071¢

01000

whety  |N\ventario

01000¢ w Archivo
0110104

0100000 Municipal 2
O110101 0O

O 000k
| OTT1101110

0010101000
1111101110
Jo10101000
O111101110

1001041 000
1 0 ]

1

- CE‘;‘E) Ayuntamiento de
010, R ' ganULEnL:céN
O1011T0101110

@




GUIA DE POZUELO pag 1 - 25_b:AYTO POZUELO G&%/OHOQ 12:37 Pagina 1

iNDICE

PRESENTACION ooovvvvvvevrvvvvvssssssssssssssssesssssssesessssssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 3
1. INTRODUCCION
1.1. QUE ES DOCUMENTO o vereereesreasesesessesseassssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssnees 8
1.2. QUE ES PATRIMONIO DOCUMENTAL...o.veveeeereareneeseseeesssasssassesssssssassens 9
1.3. QUE ES ARCHIVO c.cveeveeeereteievesetesssessaesesssesessesesassesassesasassesassesassssesassone 1
1.4. LOS USUARIOS EN LOS ARCHIVOS....eveiereeiereeseeseeseesssssssssessssssassassnns 1
1.5. LOS ARCHIVOS Y LOS CENTROS DE ARCHIVO DE LOS
AYUNTAMIENTOS ESPANOLES ....euveveeeeeiereeseeseseesseseessesssessassasessssssssses 1
2. HISTORIA DEL MUNICIPIO DE POZUELO DE ALARCON......ccevvueuenee.. 15

3. GUIA DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE POZUELO DE ALARCON
3.0 IDENTIFICACION e vvveervveeseseseessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnessnns
3.2. NATURALEZA DEL SERVICIO Y USOS
3.3. DIRECCION Y CONTACTOerrvvernrveeneveenessssssessssssssssessssssssssssssssssssssssnnns
3.4. HISTORIA ARCHIVISTICA DEL ARCHIVO MUNICIPAL..
3.5. ALCANCE Y CONTENIDO..ooormrvveemrrerenessssnenssssnessssnsssssnssssssssssssssssssssnsssnns
3.6. REFERENCIA A OTROS ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS......ccvvveenrrrennn. 23

4. INVENTARIO DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DE POZUELO DE ALARCON

................................................................... 25
5. ANEXOS.
ANexo I. PREGUNTAS FRECUENTES w..c.ovvuummnrrssissnnsssssssnssssssssssssssssssssssssssnnns 42
Anexo Il. REGLAMENTO DE ARCHIVO, PATRIMONIO Y GESTION
DOCUMENTAL ovvvvsmrsvsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssoss 43
Anexo Ill. REPRODUCCIONES DE DOCUMENTOS
HISTORICOS covvvusrrvsssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssss 58

Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén

e



GUIA DE POZUELO pag 1 - 25_b:AYTO POZUELO G&%/OHOQ 12:37 Pagina 2




GUIA DE POZUELO pag 1 - 25_b:AYTO POZUELO GUI@09/01/09 12:37 Pégina 3

Los archivos son recursos bdsicos sobre los que se apoyan garantias consti-
tucionales y democraticas, informacién y pruebas administrativas, y trabajos de
investigacién de todo tipo; pese a ello, resultan todavia recursos infrautilizados
y poco visibles.

La publicacién que ahora presentamos busca precisamente eso, difundir los
documentos existentes en el Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcon.

Las Administraciones Ptblicas debemos velar para que este patrimonio do-
cumental permanezca, se difunda y sea util, poniéndolo al servicio del mayor nu-
mero de ciudadanos.

A través de las paginas de esta Guia-Inventario del Archivo Municipal de Po-
zuelo de Alarcon, los investigadores y los ciudadanos podran conocer mejor el
Archivo del Ayuntamiento y dispondran, a su vez, de un instrumento conceptual
que les permita relacionarse en el mismo lenguaje que los responsables del ser-
vicio. Ademas, publicar esta Guia-Inventario es una invitacion a la colaboracién y
al fortalecimiento de un patrimonio que, en definitiva, es comtin a todos los ciu-
dadanos.

Espero que hayamos cumplido con el objetivo, y deseo que la lectura de este

libro despierte su interés.

Gonzalo Aguado Aguirre
Alcalde

Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
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La misién del Archivo Municipal es la de mantener a medio y largo plazo una
seleccion de documentos relevantes para el Ayuntamiento y para la ciudad de
Pozuelo de Alarcén.

Desde la Concejalia tenemos el reto de incluir al Archivo Municipal en el
plan de simplificacién administrativa y Administracién Electrénica del Ayunta-
miento para que esa misioén siga adelante dentro del entorno digital. No se trata
solamente de cambiar desde el soporte papel al soporte informatico, sino de lo-
grar una mayor eficiencia y entrar en la Sociedad de la Informacidén para que se
intensifiquen las relaciones del Ayuntamiento con los ciudadanos.

Esta Guia Inventario representa la consolidacién de la etapa fundacio-
nal del departamento del Archivo Municipal y lejos de ser un punto de llegada,
nos impulsa a un desarrollo completo de la gestién documental.

José Antonio Sdenz Jiménez
Concejal de Recursos Humanos y Régimen Interior

Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
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La Guia-Inventario es, junto al Censo y a los indices, la publicacién mas genera-
lista para acercarse a la realidad de un centro de archivo. La parte de “Guia” trata
de la identificacidn del centro de archivo. La parte de “Inventario” es una sinopsis
de los recursos informativos de los que dispone este centro de archivo.

Mediante la Gufa-Inventario, el Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén cumple
con su compromiso de dar informacién publica de su patrimonio documental y ex-
poner el trabajo que se viene realizando en este dmbito.

En los siguientes parrafos queremos recordar los conceptos que sustentan la
gestion documental de los archivos.

1.1 Qué es Documento’

Decimos que documento es toda expresién -en cualquier lenguaje y en cualquier
tipo de soporte material- generada por cualquier instituciéon publica o privada, per-
sona fisica o juridica, en el ejercicio de sus funciones. Se excluyen de esta definicién
los ejemplares no originales de ediciones, la documentacién multiple de caracter tni-
camente informativo, y la que por su indole forme parte del Patrimonio Bibliografico.

Documentar nos transmite la idea de fijar por escrito un acto o de reunir los tes-
timonios fehacientes sobre un asunto. Por eso, es normal que la redaccién del texto
siga unos determinados formularios. En sentido restrictivo, sélo si el conjunto de in-
formacidn se organiza con una determinada serie de caracteristicas se convierte
en documento*

Lo mdas comun es que los documentos tengan cierta fuerza contractual, legal,
administrativa, fiscal, que oficialicen determinada informacidn. La diferencia sus-
tancial no estd en que el documento sea de piedra, arcilla, papiro, pergamino, papel
de trapos, papel quimico, negativo fotografico o que sea electrénico (con firma
electrénica)®. Lo que diferencia a un documento de cualquier otro modelo de in-
formacion es su cardcter protocolarizado —es decir, que recoge un lenguaje admi-
nistrativo o contractual, y que va cumplimentando tramites hasta cerrar todo un
procedimiento-, su cardcter de ejemplar original y su cardcter de ejemplar auténtico.

"Laley espafiola -para esta materia la Ley 15/1985, de Patrimonio Histérico Espafiol, articulo 49.1- define
documento como “toda expresién en lenguaje natural o convencional y cualquier otra expresion gréfica,
sonora o en imagen, recogidas en cualquier tipo de soporte material, incluso los soportes informaticos.
Se excluyen los ejemplares no originales de ediciones”.

* La disciplina que estudia las caracteristicas internas y externas de los documentos es la Diplomatica. El
fundador de la Diplomatica fue Jean Mabillon (1632-1707). En la actualidad, ademas de la diplomatica cla-
sica, existen expertos en diplomatica del documento electrénico.

3Los archivos o repositorios también son los encargados de la gestién documental de los documentos

sonoros, graficos, y de los documentos electrénicos (con firma electrdnica).

8 hivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
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1.2 Qué es Patrimonio Documental*

Se denomina “patrimonio documental” al acervo compuesto por los docu-
mentos de los archivos. En nuestro pais, el patrimonio documental es una catego-
ria especifica de proteccidn segun la ley de Patrimonio Histdrico Espafiol.

Los archivos surgen por motivos administrativos, dentro de la propia mecénica
de los procesos de gestidn. Se constituyen archivos porque existe la necesidad de
mantener segura en el tiempo aquella informacién de cierta importancia.

Satisfecha esa prioridad, el siguiente uso del archivo es la investigacién. Cuando
el investigador se encara con los documentos de archivo, parte de la suposicién de
que esos documentos nacen objetivos, neutros, burocraticos, asépticos, sin “edi-
torializar”; esto, unido al hecho de que los documentos de los archivos son ejem-
plares originales, les ha convertido tradicionalmente en los recursos de informacién
basicos para cualquier investigacion histdrica. Es por ello que se dice de los docu-
mentos de los archivos que son “Fuentes Primarias (de la investigacion)”.

A través de los archivos sabemos de la evolucidén de las organizaciones y en-
tramos en el dmbito de la gestion del conocimiento. Ademds, averiguamos infor-
macién imprescindible para conocer la sociedad, la economia, la poblacién, la
geografia, etc. Los documentos no son faciles de agotar, sélo basta con tener bue-
nas estrategias de busqueda y plantear las preguntas correctas.

La aportacién de Espafia al patrimonio documental mundial es de primer orden.
Por su proyeccidn geografica multinacional, las referencias al Archivo Corona de
Aragon (Barcelona) para el conocimiento de la historia medieval del Mediterraneo,
al Archivo General de Simancas (Simancas, Valladolid) para la historia del periodo
del Imperio Espafiol, o al Archivo General de Indias (Sevilla) para la historia ameri-
cana durante la etapa colonial, son cldsicas cuando se valora la contribucién de
nuestro pais al patrimonio documental mundial.

Pero es que, ademas, si atendemos a un criterio de diversidad en clases de do-
cumentos combinado con el criterio cronoldgico, la representatividad del conjunto
de los archivos espafioles es extraordinaria. Asi, estan bien representados los do-
cumentos de cancillerias medievales, de monasterios, de cabildos catedralicios, de
ayuntamientos, de casas nobiliarias, de notarias, de parroquias, los archivos milita-
res, o se dan casos unicos como el del Archivo General de la Guerra Civil. Y también
merecen destacarse los diferentes archivos de minas (como la de Almadén), archi-

“La Ley espafiola —para esta materia la Ley 15/1985, de Patrimonio Histdrico Espafiol, articulo 48.1y siguien-
tes del Capitulo Primero del Titulo VII- establece que el patrimonio documental “estd constituido por cuan-
tos bienes, reunidos o no en Archivos, se declaren integrantes del mismo (en ese Capitulo Primero)”.

hivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
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vos de fabricas, archivos de bancos (empezando por el del Banco de Espaiia),
archivos de puertos, archivos personales (a partir de la correspondencia parti-
cular, fundamentalmente), archivos de hospitales, y, en fin, los fondos docu-
mentales de practicamente la totalidad de organizaciones que vertebran la
sociedad espafiola.

Por otra parte, aunque la antigliedad de los documentos es uno de los criterios
principales para la calificacién de patrimonio documental, no es el Ginico. Ademas,
la experiencia en la gestién documental muestra que es un poco artificial la dis-
tincién entre documento histérico y documento con vigencia administrativa. El
Catastro del Marqués de la Ensenada (siglo XVIIl), por ejemplo, se hace necesario
para probar hoy la propiedad de los montes en Galicia; la documentacién del Ar-
chivo de la Guerra Civil se ha aprovechado para conseguir el reconocimiento de
derechos de excombatientes republicanos; el Tratado de Utrecht mantiene su
valor juridico en lo que afecta a los derechos de soberania sobre Gibraltar; y los
Ayuntamientos tienen que conservar permanentemente documentos como los
Libros de Actas del Pleno tanto por prescripciones legales como porque se hace
necesario volver sobre los actos de gobierno alli registrados para resolver situa-
ciones que van surgiendo a posteriori. En todos estos casos en los que se busca la
prueba, tan importante como la informacién contenida en el documento es la ga-
rantfa de autenticidad y por eso el documento tiene que ser el original o una com-
pulsa suficiente.

Sobre este patrimonio investigan estudiosos de todo el mundo, se publican i-
bros y catdlogos, se generan contenidos digitales y se organizan exposiciones de
prestigio. Aunque generalmente se piensa en los documentos como un medio para
“nutrir” una determinada investigacion, los documentos también pueden conver-
tirse en un fin en si mismos. En este sentido, son muy tipicos los peritajes para de-
terminar la autenticidad de un documento (un ejemplo famoso es la apdcrifa
“Donacién de Constantino”). También, un documento puede ser objeto de discu-
sidn sobre su cardcter probatorio entre los especialistas del Derecho.

Todo ello trae consigo unas consecuencias. Gestionar bienes patrimoniales del
Patrimonio Histdrico supone conservar, promocionar, difundir, en definitiva, valo-
rar ese conjunto de bienes. El gestor documental -de manera inexcusable en el sec-
tor publico- es gestor de un tipo de patrimonio histdrico-cultural. Interpretar,
relacionar y contextualizar son cometidos propios de estos profesionales.

10 hivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
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1.3 Qué es Archivo’

En primer lugar, el archivo equivale a fondo documental, es decir, al conjunto
de documentos reunidos (producidos o recibidos) por una organizacion, persona
o familia en el transcurso de su actividad. Este conjunto recibe una proteccion legal
que lo eleva a la categoria de patrimonio documental. Estos documentos mantie-
nen unas interrelaciones entre si.

En segundo lugar, el archivo es el centro o institucion que gestiona ese con-
junto organico de documentos para obtener de él todos los aprovechamientos po-
sibles y para cumplir con las prescripciones legales. Su funcidn es mantener y
conservar la informacién registrada en documentos a medio y largo plazo. Para
ello, el centro de archivo recibe, organiza, cataloga, selecciona para la conserva-
cién o eliminacidn, permite la consultay la investigacidn, y difunde el patrimonio do-
cumental.

Un centro de archivo puede ser de uno o mas fondos. Un centro de archivo
puede gestionar el fondo de una entidad viva o puede haber recibido el fondo de
una entidad ya liquidada. En el caso del fondo de una entidad viva, estos centros se
integran dentro de la propia organizacién productora o titular, se encargan de re-
cibir los documentos y consolidar el patrimonio documental. El centro de archivo
se encarga de realizar la gestion documental, con sus técnicas y metodologia, apli-
cando entre otros principios, el de procedencia (atribuida al francés Natalis de
Wailly).

El mundo de los centros de archivos es tan amplio como lo es el de las organi-
zaciones que producen los documentos. Son centros de archivos, instituciones
como el Archivo de Patentes®, los Archivos Militares dependientes del Ministerio
de Defensa’, los Archivos Policiales dependientes del Ministerio del Interior, el Ar-
chivo del Massachussets Institute of Technology, MIT?, el Archivo Secreto Vaticanod,
el Archivo de la Unién Europea™, o el Archivo de la Ciudad de Beijing".

5La Ley 14/85, de Patrimonio Histdrico Espafiol, en su articulo 59.1 determina que “son Archivos los con-
juntos orgénicos de documentos, o la reunién de varios de ellos, reunidos por las personas juridicas, pu-
blicas o privadas, en el ejercicio de sus actividades, al servicio de la utilizacién para la investigacién, la
cultura, lainformacién y la gestién administrativa. Asimismo, se entienden por Archivos las instituciones
culturales donde se retinen, conservan, ordenan y difunden para los fines anteriormente mencionados
dichos conjuntos organicos”.

¢ Archivo Histdrico de Patentes, http://historico.oepm.es/archivohistorico/equipo.asp

7 Archivos dependientes del Ministerio de Defensa http://www.mde.es/portalcultura/serviet/ConsultaCul-
tura, http://www.ejercito.mde.es/ihycm/archivo/index.html

8Archivo del Massachussets Institute of Technology (MIT) http://libraries.mit.edu/archives/

9 Archivo Secreto Vaticano http://www.vatican.va/library_archives/vat_secret_archives/index_sp.htm

" Archivo de la Unién Europea http://ec.europa.eu/historical_archives/index_en.htm

"Archivo de la Ciudad de Beijing http://www.bjma.net.cn/Default.ycs

Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén 1
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1.4 Los usuarios en los Archivos

El acceso alos archivos es, seguramente, la mayor diferencia que hay entre ar-
chivos privados (empresas) y archivos publicos. En el caso de los archivos de titu-
laridad publica, se habla de derecho de acceso y se convierte en una garantia mas
de los ciudadanos en sus relaciones con las Administraciones. Los archivos privados
que tienen una oferta de servicio mds parecido a la del sector publico son los ar-
chivos de las fundaciones.

La consulta por interés administrativo suele ser puntual. Acceden los ciudada-
nos en su calidad de partes interesadas en un procedimiento administrativo. Tam-
bién pueden considerarse de este tipo, las consultas que realizan gestores,
administradores, y diversas clases de técnicos para recopilar antecedentes que les
puedan servir para nuevos trabajos.

La consulta de interés cientifico se resume en una palabra, “investigacion”.
Este tipo de consulta suele ser mas dilatado en el tiempo. Esta investigacion esta
abierta tanto a investigadores profesionales como a los no profesionales™. Como
précticamente todas las disciplinas y ciencias tienen una perspectiva histérica (his-
toria demografica, historia de las instituciones, historia de las mentalidades, histo-
ria del derecho, historia de la las matematicas, historia del clima, historia de los
transportes, historia de la ingenierfa, etc.), los estudiosos que acuden a los archi-
vos pueden tener intereses, aptitudes y conocimientos muy diversos.

1.5 Los archivos y los centros de archivo

de los Ayuntamientos espanoles

También las Administraciones Locales espafiolas aportan un gran patrimonio do-
cumental. Los Ayuntamientos y el resto de la Administracion Local tienen la compe-
tencia sobre sus propios archivos, tanto en su fase administrativa como histdrica.”

Los Ayuntamientos™ inician su recorrido histdrico en la Edad Media. Desde en-
tonces, se convierten en referentes de la vida local puesto que ejercen las funciones

™ La investigacién no es coto cerrado de los académicos, de los investigadores profesionales. Sélo se re-
quiere seguir ciertas formalidades: ser mayor de edad, identificarse y declarar el motivo de la investigacién,
ajustarse a la legislacion y demds normativa vigente, hacer buen uso, asegurar el estado de conservacién, y
acomodarse a la capacidad del servicio. Ademds, existe el deber de cita segun el sistema de referencias fa-
cilitado por el departamento de archivo.

Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, articulos 4, 7'y 25.2.€) en concordan-
cia con la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histdrico Espanol, articulos 49.2, 52.1y 59.1.

“En la Corona de Castilla, la institucién municipal hasta mediados del siglo XIX recibia también los nombres
de “Concejo”, “Cabildo”, o “Regimiento”.

12 Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
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de Gobierno Municipal con autonomia, a la vez que son el nexo del vecindario con el
resto de las Administraciones supramunicipales. Durante un largo periodo, hasta la
primera mitad del siglo XIX, apenas experimentan transformaciones salvo algunas
reformas con Carlos llI. Elayuntamiento liberal necesitara del transcurso del siglo XIX
para terminar de consolidarse. Esta dilatada trayectoria convierte a los ayuntamien-
tos en una de las Instituciones Publicas con mayor historia -seguramente la mayor-
junto con la Cancilleria Real (el Rey) y las Cortes™. Y como memoria fehaciente de
esa historia, los archivos municipales, que, en origen, eran los arcones de tres llaves
(claveros) que custodiaban juntamente los titulos de propiedad y privilegios del con-
cejo y el tesoro monetario. En ocasiones privilegiadas, algunos fondos municipales
permiten seguir todo el proceso de la cultura escrita administrativa desde los siste-
mas de escritura de la letra cortesana hasta el lenguaje binario maquina-maquina,
desde el soporte pergamino hasta el soporte electrdénico, desde una carta de privile-
gio hasta unalicencia para la instalacién de una caseta de antena de telefonia celular.

Los archivos de los Ayuntamientos se producen y se conservan en los mismos
Ayuntamientos. Como excepcidn, es posible encontrar documentos municipales en
algunos archivos de otras Administraciones (por ejemplo, en algunos Archivos His-
tdrico-Provinciales, en el Archivo Histdrico Nacional). A su vez, en ocasiones los Ayun-
tamientos también retinen en sus centros de archivo documentos de otra titularidad
distinta en origen: donaciones de particulares o de fundaciones, asociaciones, co-
munidades de montes, juzgado de paz, registro civil, hospitales e instituciones de be-
neficencia.

El interés de los centros de archivo para la gestién administrativa de los munici-
pios y para la cultura es notorio. Los archivos generales de los ayuntamientos tienen
como prioridad la gestién documental administrativa (asesoramiento de archivos de
oficina, archivo central, archivo intermedio, archivo electrénico), prioridad a la que
dedican la mayor parte de sus recursos. La otra vertiente de su gestion es la difusién
del patrimonio documental mediante todo tipo de actividades como pueden ser las
visitas escolares, la realizacién de certdmenes de historia local, la publicacién de do-
cumentos antiguos, de guias, inventarios y catalogos.

Por supuesto, son los archivos de referencia para la historia local, pero también
son muy Utiles para estudios de microhistoria, de historia de las mentalidades, de los
usos y costumbres, de toponimia y lexicograficos, de geografia humana, de arqui-
tectura, y de politica del territorio y planificacién urbanistica.

El dfa, cada vez mas préximo, en que dispongamos de un portal web de archivos
locales que interrelacione todos los catdlogos existentes, junto con un servidor de

>Véase el predmbulo de la Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases del Régimen Local. Enrelacién a la dilatada his-
toria de los ayuntamientos que mencionamos, no deja de ser significativa la carga de discurso histérico que
encontramos en el predmbulo de esta Ley.

hivo Municipal de Pozuelo de Alarcén 13
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copias digitales de un buen nimero de documentos, el avance resultard sorpren-
dente.

La Comunidad de Madrid, segun la Ley de Archivos y Patrimonio Documental de
Madrid, cuenta con su propio Subsistema de Archivos Municipales. La existencia
del Grupo de Trabajo de Archiveros Municipales de Madrid, con mds de 20 afios de
labor continuada, es un ejemplo del esfuerzo de los profesionales madrilefios por
la formacién continua, la resolucién de dificultades técnicas y la dinamizacién del
sector.

14 Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
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También conocido como Pozuelo de Aravaca, el nombre que ha perdurado
en el tiempo proviene de la significativa existencia de pozos y manantiales, y del
apellido Alarcdn, familia que eventualmente detentd su sefiorio. Se trata de un
pueblo muy vinculado a la ciudad de Madrid de la que estd separada por la Casa
de Campo. En la Edad Media, Pozuelo estaba subordinado a la Villa de Madrid,
integrado dentro de su alfoz, en la demarcacion tributaria del sexmo de Aravaca.

Aunque en origen se trataba de un municipio de realengo (jurisdiccion real
ordinaria), en el siglo XVII (afio 1631) pasé al régimen de jurisdiccion seforial por
compra de Don Gabriel Ocafia de Alarcén, dentro de un contexto general de fi-
nanciacién de las arcas reales mediante la venta de oficios, titulos y jurisdiccio-
nes. Fueron sus sefiores los titulares del ilustre apellido Alarcdn.

Pozuelo de Alarcdn se caracterizé por su funcién de abastecimiento a Ma-
drid, como ocurria con casi todos los pueblos aledafios a la Villay Corte. Los ve-
cinos de Pozuelo vivian de la agricultura, la ganaderia, la industria de curtidos o
del trabajo en Madrid.

Hay que esperar hasta la década de 1870 para rastrear una leve transfor-
macién en esa continuidad socioeconémica, con la aparicién de las primeras co-
lonias de residencias, los “hoteles”, de veraneantes de la vecina Madrid. Se
trata de una consecuencia de la llegada del tren. En torno a la estacién de Po-
zuelo surge el Barrio de la Estacién que llegara a convertirse en el segundo dis-
trito del pueblo.

A finales del siglo XIX, el pequefio y empobrecido pueblo de Himera queda
incorporado a Pozuelo de Alarcén y pasa a tener condicién de barrio.

Ya en los primeros afios del siglo XX, se apuntan nuevos cambios con varios
proyectos que piensan un Pozuelo unido a Madrid por tranvia como zona de re-
sidencia para trabajadores de Madrid. Un segundo movimiento de estableci-
miento de colonias se da en los afios veinte con las colonias de Los Angeles y de
la Cabafia.

Con la Guerra Civil (1936-1939), el pueblo es evacuado al quedar dentro de la
linea de Frente. El término municipal es escenario de fuertes combates que tienen
como resultado la devastacidn del caserio y el abandono de campos y huertas. Fi-
nalizada la contienda, la situacién de destruccidn y abandono es tan grave que la
villa adquiere la condicién de Pueblo Adoptado, un nivel de proteccién especial
para aquellos pueblos que habfan sufrido mas la guerra. El Estado interviene en
la reconstruccién del caserio y calles del pueblo a través de la Direccién General
de Regiones Devastadas.

Lentamente, Pozuelo va recuperdndose con el regreso de los evacuados y
la paulatina incorporacién de nuevos vecinos originarios de provincias proxi-

16 hivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
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mas a Madrid. Durante estos afios se plantea la posibilidad de la anexién de Po-
zuelo al municipio de Madrid. Al final, Pozuelo se mantendrd como municipio
propio aunque muy definido por el planeamiento urbanistico del Area Metro-
politana.

La auténtica transformacién de Pozuelo de Alarcdn tiene lugar a partir de los
afios 1970. El primer cambio es la aparicién de importantes zonas residenciales
como Somosaguas, Montealina, Monte Gancedo, Monteclaro, etc., que supone
lainstalacién en Pozuelo de profesionales liberales, altos ejecutivos y directivos.
Ahora, Pozuelo empieza a ser conocido como un municipio residencial de pro-
fesionales que trabajan en Madrid. Pozuelo adopta un modelo de urbanismo de
calidad (Plan Ampliacién de la Casa de Campo, Avenida de Europa). Junto a ello,
el segundo cambio viene de la mano del desarrollo de parques empresariales —
Atica, Ciudad de la Imagen, La Finca, etc.- que contribuyen a perfilar a Pozuelo
como una ciudad de servicios.

Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén 17
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3.1 Identificacién

NOMBRE DEL ARCHIVO Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
CODIGO CENSAL ES AGPA 28115

El archivo municipal se constituye como U.A. especifica (administra]
FECHA DE CREACION cion especial) en octubre de 1999, al ser dotada la plaza de Archivero]
TITULARIDAD Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén

Area de Régimen Interior (Concejalia de Recursos Humanos y Régimen|
DEPENDENCIA ORGANICA Interior)

Reglamento de Archivo, Patrimonio y Gestién documentales del Ayun-
NORMATIVA tamiento de Pozuelo de Alarcdn.

Publico y de acceso libre Fondo abierto (crece mediante las transfe
rencias de los departamentos del Ayuntamiento) General (cubre las|
fases de archivo central, intermedio e histdrico, cerrando todo el ciclo
CLASE DE ARCHIVO documental del Ayuntamiento).

INTEGRACION EN SISTEMA | Subsistema de archivos municipales de la Comunidad de Madrid

3.2 Naturaleza del Servicio y usos

El Archivo Municipal es competente en gestién documental, archivos y patri-
monio documental. El centro trabaja con los documentos originales, finalizados
y completos. Se encarga de gestionar los expedientes ya terminados, una vez
que han transcurrido al menos tres afios desde su resolucidn. Evalda las necesi-
dades de mantenimiento de la informacién a medio y largo plazo, y propone me-
didas como el procedimiento de eliminacién controlada de documentos (ECD).
Por tanto, el centro sirve al Ayuntamiento para tener un ciclo documental que
descongestiona el volumen de papel en las oficinas, que selecciona los mejores
documentos, que recupera informacion, que regula el acceso a los documentos
custodiados, y que se encarga de valorar y destruir series documentales de una
forma segura y certificada.

RELACION DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL:
Procedimientos Internos
¢ Regulacion del envio de documentos desde los departamentos al Archivo
General.
¢ Registro de transferencias, registro de signaturas.
e Catalogo de expedientes ingresados en el Archivo General.

e Préstamos de documentos, reclamacién de préstamos.
e Consultas de documentos.

20 Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
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¢ Informes sobre la materia de gestiéon documental, patrimonio documental
y derecho de acceso a documentos.

e Campafias de digitalizacién sobre el patrimonio documental del Ayunta-
miento.

¢ Procedimiento de ECD (Eliminacién Controlada de Documentos): destruc-
cidén certificada de documentos.

Procedimientos Externos

¢ Relacion con otras Administraciones competentes: Censo de archivos es-
pafoles, estadisticas de la Comunidad de Madrid, convenios con Universida-
des.

e Todo tipo de actuaciones y medidas relacionadas con la recuperacion y di-
fusién del patrimonio documental.

¢ Todo tipo de actuaciones y medidas relacionadas con el aprovechamiento
del Archivo General para la cultura y la investigacion.

TIPO DE RECURSO DISPONIBILIDAD

El Fondo Documental (en si mismo) En servicio.
Biblioteca Auxiliar del Archivo, Biblioteca Administrativa En formacion.
Servicio de referencia En servicio.

Formacion (talleres de empleo, practicas universitarias, cursos) | En fase de desarrollo.

Archivo de Copias En fase de desarrollo.

Centro Documental En proyecto.

3.3 Direccion y Contacto del centro de archivo municipal

Direccién Postal:
Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcdn, Casa Consistorial
Plaza Mayor, 1. 28223 POZUELO DE ALARCON (MADRID)
Teléfonos:
91452 27 00 (Centralita del Ayuntamiento), extensiones 508 y 491.

Correo Electrénico:

archivo@pozuelodealarcon.org

Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
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3.4 Historia archivistica del archivo municipal

de Pozuelo de Alarcon

Aunque el actual municipio es el resultado de la fusién de dos entidades
locales, Himera y Pozuelo de Alarcén (anexién del pequefio pueblo de Himera
alavilla de Pozuelo de Alarcén), hasta el momento todo el fondo documental
identificado corresponde solamente al Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén.

El archivo dependia principalmente de un oficial de la secretaria general hasta
bien entrada la década de 1980. Con posterioridad, al organizarse la Administra-
cién del Ayuntamiento en cuatro grandes ramas —secretarfa, intervencion, teso-
rerfa y oficina técnica de arquitectura-, cada rama mantenia separado su archivo
final. La centralizacidn sistemdtica, primeros instrumentos de control, clasifica-
cién, descripcién informatizada arrancan en 1999. En septiembre de 2003 se ini-
cian los estudios de eliminacién controlada y sistemdtica de documentos.
Finalmente, en el afio 2005 entra en vigor el Reglamento de Archivo, Patrimo-
nio y Gestién Documentales del Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén, que,
entre otras disposiciones, contempla un capitulo entero a los medios de cus-
todia (especialmente los locales destinados a depdsitos).

Hay constancia documental de graves pérdidas en el archivo, sobre todo,
por causa de la Guerra Civil espafiola (evacuacion del pueblo por estar en la
misma linea de frente). Al desastre de la Guerra, hay que sumar otras causas
de desaparicidon de documentos como ha sido la divisién y sucesivos traslados
del archivo, y destrucciones irregulares asociadas a esos traslados. Estas cir-
cunstancias, unidas a la modestia del municipio de Pozuelo de Alarcén hasta la
década de 1970, hacen que el patrimonio documental tenga un reducido nu-
cleo de documentos histdricos. Es a partir de 1939 cuando las series empiezan
a tener continuidad y a engrosarse.

3.5 Alcance y contenido del fondo del archivo

El fondo del Ayuntamiento contiene informacién exhaustiva del gobierno, la
administracion, los habitantes y la economifa del municipio. Cronoldgicamente,
cuenta con documentos originales para el estudio de Pozuelo de Alarcdn a partir
de la década de 1920, y su consulta es fundamental para conocer la historia del
municipio a partir de 1940, es decir, que se convierte en un recurso imprescindi-
ble para conocer el periodo de mayor transformacién del Municipio. Para recu-
perar la documentacién de interés para la Historia de Pozuelo de Alarcén anterior
a 1920, el archivo municipal tiene en fase de desarrollo la constitucién de un Ar-
chivo de Copias (preferentemente digitales), empresa para la que no se descarta
la firma de convenios con otros organismos.
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En los documentos de relacidn con otras Administraciones, puede darse el
caso de existencia de testimonios de interés para la historia general.

Son de destacar las series correspondientes a Obras y Urbanismo, por su
abundancia, continuidad y frecuencia de consulta.

3.6 Referencia a otros archivos complementarios

El Archivo Municipal también se encarga de localizar y, en su caso, obtener co-
pias, de documentos de interés para el patrimonio documental municipal. Hay
existencia confirmada de documentacidn de interés municipal o complementa-
ria al fondo del ayuntamiento en las siguientes instituciones:

¢ Archivo de la Parroquia de la Asuncién (Pozuelo de Alarcén).
* Registro Civil de Pozuelo de Alarcén.

¢ Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid (Madrid).

¢ Archivo General de la Administracion (Alcald de Henares).

¢ Archivo Arzobispal de Madrid (Madrid).

¢ Archivo de la Villa, del Ayuntamiento de Madrid.

¢ Archivo de Palacio (Madrid).

¢ Archivo Histdrico Nacional (Madrid).

¢ Archivo General de Simancas (Simancas, Valladolid).

¢ Archivo de la Real Chancilleria de Valladolid (Valladolid).

Existencia por confirmar en las siguientes instituciones:

e Archivo Regional de Madrid, fondo de la Diputacién Provincial de Madrid
(Madrid).

e Archivo Capitular de la Catedral de Toledo.

e Archivo Municipal de Segovia.

e Archivos Militares.

¢ Archivo General de Guerra Civil (Salamanca).

Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén 23
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El Inventario de un fondo de archivo es un recuento general del volumen de
documentos por cada tipo documental. La tabla resultante relaciona cada tipo
documental con sus fechas extremas y con el volumen que le corresponde. Esto
permite al usuario hacerse una idea del alcance del fondo de archivo, qué puede
esperar de su consulta, y si contar con este archivo es pertinente para sus nece-
sidades de informacién y documentacién.

El Inventario se estructura a partir del Cuadro de Clasificacién del Archivo. Se
trata de una clasificacién orgénico-funcional”, por lo que el lector ha de tener en
cuenta esta caracteristica. El Archivo Municipal del Ayuntamiento de Pozuelo de
Alarcdn sigue el modelo de la Mesa de Archiveros Municipales.

NOTAS A ESTA PRIMERA EDICION:

1. Esta edicién quedd cerrada a fecha de 31 de marzo de 2008. El centro ges-
tiona (a fecha de cierre de esta primera edicién) 13.280 cajas signaturadas con
una base de datos de 49.688 registros catalogréficos. Tiene un crecimiento pro-
medio anual de 120 metros lineales, aunque las tareas de descripcién también se
dirigen a la catalogacion retrospectiva (Pasivo) del orden de otras 3.000 cajas.

Las series mas voluminosas son la de Expedientes de Licencias de Obras Ma-
yores Particulares (4.826 cajas), la de Expedientes del Impuesto de Incremento
del Valor del Terreno (1.875 cajas), la de Mandamientos de Ingresos y Gastos por
entidades bancarias y caja del ayuntamiento (1.362 cajas), y la de Notificaciones
de Recaudacidn (1.042 cajas).

2. El Inventario es un instrumento dindmico y abierto, méxime en una clase de ar-
chivo general de fondo abierto. En posteriores ediciones, el resultado puede ofrecer
variaciones significativas en razén de una serie de circunstancias como son:

o (lasificacidn y Reclasificacion.

¢ Catalogacion retrospectiva.

¢ Realizacion de los ECD’s (Eliminacién Controlada Certificada de Documen-
tos de archivo).

¢ Incorporacién de nuevos departamentos y organismos al proceso ordinario
de transferencias al Archivo General Municipal.

¢ Ingresos extraordinarios de documentos (donaciones, legados, adquisiciones, etc.)

¢ Procesos generales de depuracién de la base de datos.

*® El volumen convencional se puede expresar en metros lineales o en unidades de instalacion (cajas y lega-
jos). El volumen respecto de CD’s y otros soportes magnéticos lleva cuenta aparte, igual que fotografias, ne-
gativos fotogréficos y algunos planos. El volumen respecto de documentos electrénicos se expresa, por
separado, en niimero de ficheros (archivos) o en bytes.

7El componente de “organico” atiende a la diferenciacion entre departamentos segtin el organigrama del
Ayuntamiento, mientras que el componente “funcional” atiende a las competencias y procedimientos ad-

ministrativos. En ambos casos, un Archivo Municipal tiene en cuenta la historia institucional, la evolucién de
la Administracidn, y la tradicidn o cardcter seriado de los tipos documentales.
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blas del Inventario del Archivo Municipal

FECHAS
CcODIGO SECCI EXTREM VOLUMEN OBSERVACIONES
1.00 GOBIERNO
1.01 AYUNTAMIENTO 1976-1999 10 documentos
Ruegos y preguntas 1986-2001 10 cajas
Ordenes del dia del Pleno | 1987-1994 1caja
Registros de Actas de se- Los Libros de Actas de Pleno estan
siones de Pleno 1939 3 documentos custodiados en la Secretaria General
Disposiciones recibidas 1944-2005 2 documentos
Ordenanzas Fiscales 1925-1970 2 cajas

Ordenanzas de Edificacién
y Uso del Suelo 1976-1979 1caja

Ordenanzas de Tréfico 1984-1985 1 documentos

Reglamentos de servicios y|
personal 1949 2 documentos

Reglamentos de Honores y|
Distinciones 1956-1957 1 documento

Expedientes de cargos de

gobierno 2003 1documento
Ceses 1987-2004 3 documentos
Nombramientos y tomas

de posesion 1940-1998 2 cajas
Registros de Intereses 1985-1999 2 cajas

Deslinde de términos

municipales 1936-1989 6 documentos

Escudo herdldico 1943-1991 3 expedientes

Bandera 1989-1991 1 expediente

Nombramientos honorifi-

cos municipales 1984-1985 1 expediente
1.02 ALCALDE s.f. 4 cajas

Bandos 1939-1964 1caja

Edictos recibidos 1997-2006 79 cajas

Libros de Decretos y Reso-

luciones de Alcaldia 1984-2001 176 cajas

Relaciones de Decretos 1985-1998 5 cajas

Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén 27
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Incautaciones 1930-1940 1caja
Nombramiento de Guardas
Jurados 1941-1987 1caja
Sanciones Gubernativas 1991-2004 97 cajas
Declaraciones de Zona
Catastrofica 1939-1996 1caja
Delegado Gubernativo
para Asociaciones 1933-1942 1caja
Dafios 1994-1999 13 cajas
Expedientes de Protocolo | 1935-1975 1caja
Actos publicos 1946 1caja
Boletines Informativos 1976-2008 14 cajas
Correspondencia de
Protocolo 1939-1984 1caja
Adhesiones e ingreso en
organismos 2003 1caja
Correspondencia oficial del
Alcalde 1936-2004 13 cajas
Correspondencia particu-
lar del Alcalde 1939-1946 9 expedientes
COMISIONES DE

1.03 GOBIERNO Pendiente de catalogacion.
Expedientes de sesiones y
asuntos llevados a
Comision 1997-1999 9 cajas
Ordenes del dia de
Comisién de Gobierno 1988-1994 1caja
COMISIONES INFORMATI-

1.04 VAS Y ESPECIALES
Expedientes de sesiones | 1987-2003 8 cajas
Comision de Bienestar
Social y Sanidad 1991-1995 1 expediente
Comisién de Personal y
Relaciones Laborales 1991-1995 1caja
Comisién Especial sobre
Conservacion de
Urbanizaciones 1994-1995 1 expediente
Comisién del Consejo de
Administracién de Zonas
Verdes 1991 1 expediente
Comision de Economia'y
Hacienda 1991-1995 1 expediente
Comisién de Régimen
Interior y Gobernacién 1991-1998 1caja
Comisiones de Cuentas 1991-1995 1 expediente
Comisién de Ensefianzay
Hermanamientos 1985-1995 1caja
Comision de la Vivienda 1994-1995 1 expediente
Expedientes de Viviendas
Sociales 1944-1956 1caja
Comisién de Festejos y
actos populares 1991-1995 1 expediente

ivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
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Comisiones de Urbanismo,
Obras y Servicios 1991-1995 1 expediente
Registros de actas de
sesiones 1945-1965 1caja
Ordenes del dia 1990-1995 1caja
2.00 ADMINISTRACION
2.01 SECRETARIA
Minutas de Secretaria
General 1996-1999 13 cajas
Certificados 1987-2005 4 cajas
Estudios 1979-1999 1caja
Informes 1994-2003 4 cajas
Memorias 1973-2001 24 cajas
1documento
Registros de Distinciones
Honorificas 2003 (1 caja)
Correspondencia 1995-2002 10 cajas
Varios 1999-2007 10 cajas
2.02 REGISTRO GENERAL Pendiente de catalogacidn retrospectival
Minutas de Registro 1995-2003 60 cajas
Registro de Entrada de
Documentos 1934-1987 18 cajas
Registro de Salida de
Documentos 1925-1987 17 cajas
Los expedientes principales(Inventario de|
Bienes Consolidado, Auxiliares del Inven-
tario de Bienes) son mantenidos en la
2.03 PATRIMONIO fase de archivo de oficina por largo plazo
Expedientes de disfrute y
aprovechamiento 1926-1986 5 expedientes
Enajenacién 1936 1 expediente
Cesiones 1931-1983 5 expedientes
Convenios en materia de
Patrimonio 1986 1 expediente
Inventarios de bienes 1990-2002 2 cajas
1994-2001
Rentas (2003) 12 cajas
Varios 1998-2003 2 cajas
2.04 PERSONAL 1988-1991 1caja
Abono de dietas 1998-2005 17 cajas
Disciplina y control 1926-1991 2 cajas
Partes médicos de
incapacidad temporal 2001-2003 3 cajas

ivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
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Jefaturas de grupo 1987-1990 1caja
Excedencias 1990-1992 1 expediente
Gratificaciones 1966-2002 7 cajas
Jubilaciones 1990-1992 1 expediente
Tomas de Posesion 1987-1992 1 expediente
Ofertas de Empleo Publico | 1986-2000 4 cajas
Plantillas 1957-1994 2 cajas
Reconocimiento de
servicios 1988-1990 2 expedientes
Retribuciones 1975-1991 2 cajas
Minutas sobre néminas 1986-2000 23 cajas
Certificados de
retenciones 1984-2003 5 cajas
Transferencias sobre
néminas 1991 2 cajas
Liquidaciones de personal | 1987-1991 1caja
Formacion Continua 1995-2004 11 cajas
Expedientes de catdlogo
de puestos de trabajo 1987-1990 3 expedientes
Controles de asistencia 2004 2 cajas
Noéminas 1978-2005 217 cajas
Restimenes de Néminas 1990-1992 9 cajas
Expedientes de seleccién
de personal 1880-2004 149 cajas
Expedientes personales 1879-1989 8 cajas
Contrataciones mediantes
convenios 1985-2001 11 cajas
Expedientes de Prestacion
Social 1972-2001 44 cajas
Registros de Prestacion
Social 1992-2004 8 cajas
ORGANIZACION Y
METODOS 1973-2001 1caja
En las secciones de Urbanismo, Interven-
cioén, y Tesoreria aparecen el grueso de
expedientes contencioso-administrativos,
2.05 SERVICIOS JURIDICOS 1929-2002 21 cajas por respeto al principio de procedencia
2.06 CONTRATACION
Expedientes de
Contratacion 1927-2001 262 cajas
ARCHIVO GENERAL
2.07 MUNICIPAL
Correspondencia 1939-2002 1caja
3.00 SERVICIOS
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3.01 OBRAS Y URBANISMO 1978-1990 2 cajas
Expedientes de
planeamiento urbanistico | 1932-2007 21 cajas
Constitucién de Juntas de
Compensacion 1988-1990 1caja
Estudios de Detalle 1979-2007 23 cajas
Planes Especiales 1989-2007 4 cajas
Planes Generales de
Ordenacién Urbana 1970-2002 116 cajas
Planes Metropolitanos de
Ordenacién Urbana 1954-1985 14 cajas
Planes Parciales de
Ordenacién Urbana 1959-2007 104 cajas
Vias pecuarias 1925-1979 6 expedientes
Caminos y Carreteras 1926-2005 7 cajas
APR 2002-2007 58 cajas
APE 2002-2006 8 cajas
API 2003-2006 3 cajas
Uz 2002-2006 8 cajas
Expedientes de denuncias
y érdenes de ejecucién 1998-2001 9 cajas
Requerimientos de
Disciplina Urbanistica 1982-1998 11 cajas
Infracciones Urbanisticas | 1991-2003 44 cajas
Ordenes de Suspension 2001-2003 3 cajas

Recursos Contenciosos de
Urbanismo 1988-1996 11 cajas

Correspondencia con
Juzgados y Tribunales 2001-2003 2 cajas

Licencias de apertura
caducadas, anuladas, o
archivadas 1962-2005 138 cajas

Licencias de apertura de
actividades inocuas 1963-2006 145 cajas

Licencias de apertura de
actividades calificadas 1968-2004 836 cajas

Licencias de apertura de
actividades calificadas con

evaluacién ambiental 2003-2005 142 cajas
Licencias de veladores 1993-2004 19 cajas
Evaluaciéon ambiental sin

licencia de apertura 2003-2005 3 cajas
Licencias de obras mayo-

res de particulares 1935-2007 4.826 cajas
Licencias de gas natural 1999-2001 5 cajas
Licencias de contenedores | 2000-2001 2 cajas
Licencias de calas 2000-2001 3 cajas

Licencias de Primera
Ocupacion 1982-2008 265 cajas
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Proyectos de Urbanizacion| 1976-2005 87 cajas
Informes Urbanisticos 1989-2000 21 cajas
Callejeros 1968-2000 2 cajas
Licencias de Obras
Municipales 1932-2006 316 cajas
Parques y Jardines 1975-1982 1caja
Correspondencia de
Urbanismo 1955-1999 7 cajas
Planos de Urbanismo,
Término y Callejero 1932-1973 1cajon
Planos de Arquitectura 1949 1plano
Planos de Ingenieria 1932 1plano
SERVICIOS A SECTORES
3.02 DE LA PRODUCCION
Expedientes de sesiones
de juntas locales 1933 1 expediente
EXPEDIENTES AGRICOLAS
Expedientes Forestales 1984-1986 1 expediente
Expedientes de policia
forestal 1941-1943 1caja
Repoblaciones 1939 1 expediente
Aprovechamientos
forestales 1939-1943 13 expedientes
CAZA
Cotos de caza 1942-1977 1caja
TRABAJO
Expedientes de paroy
colocacién obrera 1932-1939 1 expediente
Expedientes de convenios
colectivos 1936 1 expediente
Expedientes de huelgas y
manifestaciones 1936 1 expediente
3.03 ABASTOS Y CONSUMO
ABASTOS 1942-1943 1caja
Expedientes de sesiones
de Juntas Locales 1978 1 expediente
CONSUMO
Convenio en materia de
consumo 1997 1 expediente
POSITO AGRICOLA
Libros de actas de sesiones|
de la Junta del Posito 1940-1965 1libro
Concesiones de préstamo | 1936 1 expediente
Obligaciones a favor del
Posito 1944-1962 1 expediente
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Partes mensuales y

movimiento de fondos 1936-1955 2 expedientes
Relaciones de deudores 1939 1 expediente
Correspondencia 1939-1940 2 expedientes
TRANSPORTES, TELECO-
MUNICACIONES Y
3.04 ELECTRICIDAD
TRANSPORTES
Ferrocarril 1941-1988 1caja
Taxis 1998 1 expediente
TELECOMUNICACIONES
Correos 1961 1 expediente
Telefonia 1983-1984 1 expediente
ELECTRICIDAD
Electricidad 1925-1995 3 expedientes
3.05 SEGURIDAD CIUDADANA
Expedientes de sesiones
de juntas locales 1997-1998 1 expediente
Registros de actas de se-
siones de juntas locales 1965 1 expediente
La actual Policia Local es auténoma en
POLICIA LOCAL 19311944 2 cajas su servicio de archivo.
Partes de la Policia 1936 1 documento
PROTECCION CIVIL 1984 1 documento
3.06 SANIDAD Pendiente de catalogacidn retrospectiva
Expedientes de sesiones
de Juntas Locales 1944 1 expediente
Expedientes de Sanidad
Médica 1928 1 expediente
Sanidad Veterinaria:
Requerimientos de perros
y otros animales 1992-1996 1 expediente
Pendiente de catalogacién retrospectiva
Los Libros de Registro de Cementerio per-
CEMENTERIO manecen en la fase de archivo de oficina.
Inhumacién de cadaveres:
licencias de enterramientos| 1990-1998 10 cajas
Exhumaciones, monday
reduccidn de restos 1987-1998 6 cajas
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Tasas 1990-1998 8 cajas

AGUAS Y

ALCANTARILLADO

Organizacidn y gestion del

servicio de aguas 1942-1944 6 expedientes

Mediciones y controles

técnicas de aguas 1945 2 expedientes

Correspondencia de aguas | 1932-1961 18 expedientes

Convenios en materia de

aguas 1927-1989 4 expedientes

MEDIO AMBIENTE Y

LIMPIEZA PUBLICA

Limpieza viaria 2003-2006 6 cajas

Convenios de Medio

Ambiente 1995-1998 2 expedientes

Denuncias en materia de

medio ambiente 1980-1994 3 expedientes

Registros de Medio

Ambiente y Limpieza

Publica: Libro de Actas del

Patronato Local para la

Proteccién de Animales y

Plantas 1964 1libro
Pendiente de catalogacién retrospectiva
El Area de Servicios Sociales y la U.A. del
Archivo Municipal se estan coordinando

BENEFICENCIAY para iniciar proceso de transferencia a la

3.07 ASISTENCIA SOCIAL fase de archivo central.

Expedientes de sesiones

de Juntas locales 1933-1934 1 expediente

Libros de actas de sesiones|

de Juntas locales 1933-1984 4 libros

Obras nacionales 1940 1 expediente

Convenios en materia de

Servicios Sociales 1988-1992 1caja

Correspondencia 1939-1941 2 expedientes

3.08 EDUCACION Pendiente de catalogacidn retrospectiva

Consejo Escolar 1984 1 expediente

Expedientes de Ayuda

Comedor Escolar 2000-2001 2 cajas

Inventarios de Material

Escolar 1936 1 expediente

Cuestionarios y Relaciones | 1968 1 expediente

Correspondencia 1943 4 expedientes

Escuelas y Colegios Publicos| 1961-1974 1caja
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El Patronato Municipal de Cultura es au-
3.09 CULTURA ténomo en su servicio de archivo
Festejos 1935-2001 27 cajas
Memorias del Patronato
Municipal de Cultura 1998-1999 1caja
Convenios en materia de
Cultura 1998 1 expediente
Banda de Mdsica
Municipal 1936-1958 1caja
Pendiente de catalogacion retrospectiva.
El Patronato Deportivo Municipal es
3.10 DEPORTE auténomo en su servicio de archivo
3.1 POBLACION Pendiente de Catalogacidn retrospectiva
Altas 1991-2003 198 cajas
Bajas 1992-2003 51 cajas
Cambios de domicilio 1992-2003 25 cajas
Rectificaciones y cambios
de datos personales 1971-2003 44 cajas
Correspondencia del
Departamento de
Estadistica 1996-1998 1caja
Minutas de Estadistica 1990-2003 10 cajas
Certificados de
empadronamiento 1996-2003 11 cajas
1940-1996
Padrén de Habitantes (2003) 176 cajas
Cuadernos Aucxiliares s.f. 1 expediente
3.12 QUINTAS
Reemplazos 1993-1997 2 cajas
Expedientes de Quintas 1942-1992 38 cajas
Revistas 1939-1940 2 expedientes
3.13 ELECCIONES
Expedientes de elecciones | 2003 1caja
Expedientes de
Referéndum 1966-1986 3 cajas
Expedientes de elecciones
municipales 1954-2003 6 cajas
Expedientes de elecciones
generales 1971-2000 7 cajas
Expedientes de elecciones
autondmicas 1974-1991 2 cajas
Expedientes de elecciones
europeas 1987-1994 2 cajas
Expedientes generales de
varios procesos electorales| 1987-1999 4 cajas
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Registros de Elecciones 1988 1caja
19511996
Censo electoral (2003) 12 cajas
CENTRO DE
3.14 INFORMACION JUVENIL
Correspondencia 1993-1996 4 cajas
4.00 HACIENDA
INTERVENCION
4.02 ECONOMICA
Expedientes de
Intervencién Econémica
Presupuestos 1927-2003 36 cajas
Modificaciones de crédito | 1994-2001 3 cajas
Mandamientos de
ingresos y gastos 1988-2005 1362 cajas Pendiente de catalogacidn retrospectiva
Liquidaciones 1998-2003 15 cajas
Cuentas generales 1999-2000 2 cajas
Cuentas de administracién
del patrimonio 1978-1989 3 cajas
Informes de personal 1997-1999 2 cajas
Bancos y cajas 1990-1994 6 cajas
Cartas de pago 1994-2001 7 cajas
Justificantes 1993-2001 5 cajas
Relaciones de pagos 1996-2002 8 cajas
Propuestas de gasto 1997-2006 155 cajas
Expedientes de inspeccién
actuaria de tributos 1991-2005 106 cajas
Contenciosos, Serie A 1980-2006 155 cajas
Contenciosos, Serie B 1989-2002 31 cajas
Canal de Isabel Il 1996-2000 18 cajas
Libros diarios de
intervencién de pagos 1949-1950 1caja
Libros mayores 1949-1950 1caja
Libros registro de
mandamientos de ingresos| 1966-1987 3 cajas
Libros registro de
mandamientos de pago 1966-1986 3 cajas
FINANCIACION Y
4.03 TRIBUTACION
Expedientes de sesiones
de juntas locales 1941 1 expediente
Tasa de expedicion de
documentos 1992 1caja
Expedientes del impuesto
de incremento del valor del
terreno IVTNU, Plus-Valias | 1940-2005 1875 cajas
Expedientes del impuesto
de incremento del valor
del terreno, tasas de
equivalencia 1990-1996 17 cajas
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Expedientes de arbitrio de

inquilinatos 1935-1941 1 expediente
Expedientes finalizados
del IAE 1994-1996 28 cajas
Altas del IAE, notificaciones
trimestrales 1991-1996 16 cajas
Bajas del IAE 1992-1995 5 cajas
Certificaciones de
descubierto del IAE 1993-1995 4 cajas
Boletines del IAE 1994-1996 6 cajas
Varios del IAE 1992-1996 10 cajas
Conciertos de arbitrios 1933-1935 1caja
Expedientes de IVTM 1993-1999 7 cajas
Bajas de IVTM 1996-1999 1caja
Expedientes de
Contribuciones Especiales | 1977-2002 75 cajas
Matriculas Fiscales y Listas
Cobratorias 1921-1996 16 cajas
Matriculas de Riqueza Urbana| 1955-1999 51 cajas
Matriculas de Riqueza Rustica | 1955-1959 1caja
Padrén de Alcantarillado | 1981-1989 19 cajas
Padrén de basuras 1979-1989 22 cajas
Padrén de vehiculos 1979-2002 42 cajas
Padrén de Actividades
Econdmicas 1986-1999 34 cajas
Padrdn de Vados,
Carruajes y Portadas 1982-1984 1caja
Padrén de publicidad 1982-1989 2 cajas
Relaciones de riqueza urbana | 1956-1959 2 cajas
4.04 TESORERIA Pendiente de catalogacidn retrospectiva
4.04.01 | TESORERIA
Cuentas de caudales 1973-1974 1caja
Bajas y liquidaciones 1997-2005 9 cajas
Visas 1990-2001 20 cajas
Gastos telefénicos 1998-2004 9 cajas
Certificados de Tesoreria | 1996-2000 15 cajas
Traslados de Tesorerfa 'y
sanciones 1994-2002 10 cajas
Ordenes, avales y traslados | 1997-1998 2 cajas
Varios 1987-2004 85 cajas
Recursos en via adminis-
trativa y contenciosos 1988-2004 51 cajas
Traspasos y arqueos 1995-2002 18 cajas
Arqueos diarios 1991-2000 10 cajas
Transferencias 1991-2000 4 cajas
Relaciones de pagos 1997-1998 2 cajas
Archivo de certificados 1989-1995 10 cajas

ivo Municipal de Pozuelo de Alarcén
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Conciliaciéon de bancos 1996-2003 17 cajas

Conciliacién de caja 1996-1998 4 cajas

Recibos cobrados por

banco 1997-1998 2 cajas

Registro General de

Tesorerfa: Cobros 1992-1994 2 cajas

Registro General de

Tesoreria: Pagos 1992-1994 2 cajas

Registro General de

Tesorerfa: Patronatos 1992-1994 1caja

Registro de cargos 1998 1caja
4.04.02 RECAUDACION Pendiente de catalogacidn retrospectiva

Expedientes de recauda-

cién ejecutiva: apremios 1986-1992 98 cajas

Embargos 1994-2004 39 cajas

Expedientes de recauda-

cion ejecutiva: pagados 1986-2003 130 cajas

Cuentas 1985-1990 1caja

Devolucién de ingresos

indebidos 2000-2004 6 cajas

Fallidos 1986-2001 31cajas

Notificaciones 1986-2005 1042 cajas

Datas 1989-2000 32 cajas

Facturas de Data 1986-2003 5 cajas

Varios 1955-2003 170 cajas

Ejecutiva 1985-2006 91 cajas

Bajas 1990-2001 10 cajas

Matrices 1991-2001 55 cajas

Arqueos 1982-2003 20 cajas

Certificaciones de

descubierto cobradas 1992-1994 3 cajas

Recaudacién Voluntaria 2001-2004 14 cajas

Decretos de liquidaciones | 1992-2004 27 cajas

Certificados 1991-1997 6 cajas

Notificaciones de recauda-

cién por IVTM 2000 1caja

Libros Auxiliares de cuen-

tas corrientes 1953-1974 4 cajas

Recaudacién en periodo

voluntario 1955-1994 3 cajas

Recaudacién en periodo

ejecutivo 1955-1995 6 cajas

Relaciones de deudores 1987-1999 10 cajas

Listas de bajas de

contribuyentes 1988-1997 5 cajas
4.04.03 CAJA Pendiente de Catalogacion retrospectiva

Extractos de cuentas

bancarias 1989-2003 67 cajas

1988-2000
Relaciones de Rentas (2003) 110 cajas
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Partes de Caja 1992-2001 11 cajas
Libros de Actas de Arqueo | 1951-1981 1caja
Libros de Caja 1966-1972 2 cajas
Registros de Libramientos | 1983 2 cajas
Libros de Valores
Independientes y Auxiliares | 1955-1984 3 cajas
Cintas de bancos (recibos
domiciliados) 1995-1999 17 cajas
Libros Diario de Caja 1986-1991 8 cajas
COLECCIONES Y SECCIO-

5.00 NES FACTICIAS
SECCION FACTICIA GUE-

5.01 RRA CIVIL 1939-1959 2 cajas Pendiente de catalogacidn retrospectiva
DIPUTADO VISITADOR

5.02 DEL SERVICIO FORESTAL | 1953-1957 1caja
ASOCIACION CABEZAS DE
FAMILIA DE POZUELO DE

5.03 ALARCON 1966-1974 1caja
COLECCION DE
ASOCIACIONES DE

5.04 POZUELO DE ALARCON 1939-1981 4 expedientes
COLECCION DE
CONSULTORIAS Y

5.05 ESTUDIOS 1990 1 expediente

Organismos y Departamentos Municipales

con Servicio de Archivo autonomo

Los siguientes organismos y departamentos son responsables en la actualidad de la ges-
tién completa de sus archivos de forma auténoma respecto de la U.A. del Archivo Munici-

pal:

SUMPASA, SOCIEDAD URBANISTICA DE POZUELO DE ALARCON, S.A.

EMPRESA POZUELO INICIATIVAS, S.A

PATRONATO DE CULTURA MUNICIPAL Y ESCUELA MUNICIPAL DE MUSICA.

PATRONATO DEPORTIVO MUNICIPAL.
PATRONATO MUNICIPAL DEL OBSERVATORIO REGIONAL DE LA VIOLENCIA DE GENERO.

POLICIA MUNICIPAL.

RED DE BIBLIOTECAS MUNICIPALES.

SERVICIO MEDICO DE EMPRESA.

SERVICIOS SOCIALES.

OFICINA DE PROYECTOS.

OFICINA DE INFORMACION JUVENIL.

OFICINA MUNICIPAL DE INFORMACION AL CONSUMIDOR (OMIC).

Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén 39




GUIA DE POZUELO pag 40_b:AYTO POZUELO GUIA—@%’OQ 18:33 Pagina 40

40 Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén




GUIA DE POZUELO pag 40_b:AYTO POZUELO GUIA-G21/09 18:33 Péagina 41

01001001110010001110000101010001011101
11001100100111001001001001110010001110
00010101000101110111001100100111001001
01001001110010001110000101010001011101
11001100100111001001001001110010001110
00010101000101110111001100100111001001
010010011100100011100001Q ' 011101
1100110010011100100100
00010101000101110111(Q
0100100111001000111Q
1100110010011100100

00010101000101110 11
0100100111001000111C
110011001001110010010
0001010100010111011100
0100100111001000111000010
11001100100111001001001001110010001110
00010101000101110111001100100111001001
00100111001000111000010101000101110111
00110010011100100100100111001000111000
010101000101110111001100100111001001001
0011100100011100001010100010111011100 11
00100111001001001001110010001110000101
010001011101110011001001110010010010011
1001000111000010101000101110111001100 1
001110010010010011100100011100001010 11
10011001110110110011101101100111011001111




GUIA DE POZUELO pag 40_b:AYTO POZUELO GUIA—@%’OQ 18:33 Pagina 42

Anexo I: Preguntas Frecuentes

{Todos los “archivos” que maneja el Ayuntamiento de Pozuelo estan en el Ar-
chivo Municipal?

No. El centro de Archivo Municipal recibe sdlo aquellos documentos originales y
con una antigiiedad desde su resolucién final de, al menos, tres afios. Es decir,
que los archivos de oficina quedan fuera de su control, como también quedan
fuera de su control aquellos documentos que, atin reuniendo las condiciones de
originalidad y término de finalizacién, pertenecen a organismos y departamen-
tos municipales que no realizan transferencias al Archivo.

:Quién puede consultar documentos en el Archivo Municipal?

En principio, el acceso es libre. Como el archivo municipal es publico, cualquier
ciudadano mayor de 18 afios puede solicitar el acceso mediante instancia por Re-
gistro General. Los distintos supuestos quedan contemplados en el Reglamento
del Archivo, Patrimonio y Gestién Documentales del Ayuntamiento.

:Qué soporte tienen los documentos en el Archivo Municipal?

La mayoria de los documentos son de soporte papel. Pero también hay expe-
dientes mixtos que combinan el papel con el CD. Hasta el momento, no se ha
transferido al Archivo Municipal ningtin documento electrénico con firma digital.

¢(Estan todos los documentos de Pozuelo de Alarcén localizados en el propio Po-
zuelo de Alarcén?

No. En Pozuelo de Alarcdn hay tres archivos importantes: el del Ayuntamiento, el
de la Parroquia de la Asuncidn, y el del Registro Civil (Juzgados). También cabe
mencionar el del Registro de la Propiedad.

Fuera de Pozuelo de Alarcdn son varios los centros que guardan documentos in-
teresantes sobre nuestro municipio: el Archivo Histdrico de Protocolos de Ma-
drid, el Archivo de la Villa (Ayuntamiento de Madrid), el Archivo del Palacio Real
(Madrid), el Archivo General de la Administracién (Alcala de Henares), el Archivo
Histérico Nacional (Madrid), el Archivo Diocesano de Madrid, el Archivo General
de Simancas (Valladolid), el Instituto Geografico Nacional (Madrid), la Biblioteca
Nacional (Madrid), la Real Academia de la Historia (Madrid), entre otros.
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Anexo lI: Reglamento de Archivo, Patrimonio y Gestion

Documental del Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén

SUMARIO
Exposicion de Motivos.

Capitulo 1, Disposiciones Generales
Articulo 1.Definicién del Archivo General
Articulo 2. Definicién de Documento
Articulo 3. El Patrimonio Documental municipal.

Capitulo 2. Funciones del Archivo General
Articulo 4. Definicion de la funcién administrativa.
Articulo 5. Definicién de la funcién patrimonializadora
Articulo 6. Definicion de la funcién cultural.

Capitulo 3. Fases del Archivo General
Articulo 7. Responsabilidades directas del Archivo General.
Articulo 8. Las fases de archivo central, intermedio e histérico.

Capitulo 4. Ingreso de documentos en el Archivo General.
Articulo 9. Transferencias.
Articulo 10. La relacién de entrega
Articulo 11. La recepcidn en el Archivo General.

Capitulo 5. Medios de custodia del Archivo General.
Articulos 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18.

Capitulo 6. Regulacién del acceso.
Articulo 19. Cardcter integral del servicio.
Articulo 20. Derecho de acceso.
Articulo 21. Distincién entre documentos de libre acceso y documentos
de acceso restringido.
Articulo 22. Del acceso a los documentos.
Articulo 23. Procedimiento de acceso a los documentos por parte de los
ciudadanos.
Articulo 24. Procedimiento de acceso a los documentos por parte de los
miembros de la Corporacion.
Articulo 25. Procedimiento de acceso a los documentos por parte de los
trabajadores de las oficinas municipales.
Articulo 26. Procedimiento de acceso a los documentos por parte de ofi-
ciales de otras Administraciones.
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Articulo 27. Motivacion desfavorable.
Capitulo 7. El ingreso de fondos no municipales.
Articulo 28.

Capitulo 8. Modelo de Comisidn Calificadora de documentos administrativos.
Articulo 29.

Disposiciones Finales
Primera.
Segunda.
Tercera.

Cuarta.

(Aprobado por el Ayuntamiento Pleno en sesidn de 15 de diciembre de 2004;
publicado en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid, de 09 de marzo de
2005, Suplemento al nimero 57 Fasciculo 1, paginas 119-122; En vigor a todos los
efectos desde el dia 30 de marzo de 2005, conforme al Decreto de Alcaldia-Pre-
sidencia de 4 de abril de 2005).

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Constitucién espafiola en su articulo 105.b) prevé un desarrollo normativo
sobre el acceso de los ciudadanos a los archivos. A partir de este mandato, el Estado
ha regulado tanto el acceso como otros aspectos de los archivos, principalmente,
por medio de secciones especificas dentro de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Pa-
trimonio Histdrico Espafiol, y de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Ju-
ridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Las distintas entidades autondmicas y locales, por su parte, han ido constru-
yendo su propio ordenamiento en relacién a los archivos, asumiendo que esta ma-
teria debia ser regulada de forma especifica en sus ambitos competenciales. Asf, la
Comunidad de Madrid se dotd de su propia ley, Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archi-
vos y Patrimonio Documental, norma que disefia el Sistema de Archivos de la Co-
munidad de Madrid y que crea el Consejo de Archivos de la Comunidad Auténoma,
realidades que afectan a los ayuntamientos madrilefios.

Junto a esta tendencia normativa, el mundo de los centros de archivo también
ha experimentado una evolucién técnica. A las tradicionales tareas de organiza-
cién, descripcién, conservacion, custodia y difusidn, se hanido sumando otras como
el disefio documental, la valoracidn de series, y la seleccién y eliminacién controlada
de documentos.
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El presente Reglamento pretende ser un instrumento Util para una gestién in-
tegrada del patrimonio documental del Ayuntamiento y que permita al Archivo Ge-
neral del Ayuntamiento adaptarse a nuevos contextos y necesidades. El desempefio
de la actividad del Archivo General y de la gestiéon documental del Ayuntamiento se
desarrollardn conforme a lo regulado por este Reglamento y, en su defecto, alo es-
tablecido enla Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local;
el Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Regla-
mento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Lo-
cales; la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histdrico Espafiol; la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y Pro-
cedimiento Administrativo Comun; Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patri-
monio Documental de la Comunidad de Madrid; Ley 10/1998, de 9 de julio, de
Patrimonio Histdrico de la Comunidad de Madrid; Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal.

Capitulo 1
Disposiciones Generales

Articulo 1. Definicién del Archivo General.

1. El Archivo General es el servicio encargado de la gestion documental del Ayun-
tamiento desde la creacién del documento de archivo hasta su eliminacién o su
conservacion final que, formado por personal e infraestructura singularizada, per-
tenece a la Administracion Municipal y realiza las funciones administrativa, patri-
monializadora y cultural explicitadas en el presente reglamento. Como centro de
archivo municipal, el Archivo General es el referente para toda la red de archivos del
Ayuntamiento, y cubre las fases de archivo central, intermedio e histdrico.

2. El Archivo General es un bien de dominio publico, de acuerdo a lo dispuesto
por el Real Decreto 1372/1986, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de
las Entidades Locales, ya que conserva y custodia el patrimonio documental del
Ayuntamiento. El Ayuntamiento velara para que las necesidades del servicio tengan
el conveniente respaldo instrumental y presupuestario.

3. La direccidn técnica del Archivo General corresponde al archivero munici-
pal, quién dispondrd adecuadamente las operaciones de control de traslados,
transferencias, régimen de consultas y préstamos, la clasificacién, la ordenacién,
la descripcidn, la difusidn, la valoracidn, la seleccién y la eliminacidn, y fijara los cri-
terios de conservacidn, restauracién y utilizacion de los distintos sistemas repro-
gréficos en el archivo.

Articulo 2. Definicion de documento.

1. El objeto de gestidn del Archivo General es el documento, entendiendo por tal
toda expresién de lenguaje natural o convencional y cualquier otra expresion gréfica,
sonora o enimagen, recogidas en cualquier tipo de soporte material, incluso los so-
portes informdticos. Se excluyen los ejemplares no originales de ediciones.
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2. El archivero municipal debera asesorar sobre las calidades de los soportes a fin
de que los documentos posean unas condiciones de estabilidad, permanencia e in-
tegridad que garanticen el valor de constancia y prueba de los actos administrativos.

Articulo 3. El patrimonio documental municipal.

1. La documentacién municipal estd amparada por el régimen de proteccién
legal conferida a la categoria de patrimonio documental, segun los articulos 49.2
de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histdrico Espanol, y 4.c) y 31.1de
la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la Comuni-
dad de Madrid. Por tanto, integran el patrimonio documental municipal los do-
cumentos reunidos, producidos o recibidos en el ejercicio de sus funciones por:

a.) Todos los drganos de gobierno y de la administracién general del Ayunta-
miento.

b.) Las personas juridicas en cuyo capital participe mayoritariamente el Ayun-
tamiento, asi como las personas privadas, fisicas o juridicas, gestoras de servicios
publicos municipales, en cuanto a los documentos originados en la gestion de di-
chos servicios municipales.

c.) Las personas fisicas en el desempefio de los cargos publicos en cualquiera
de los drganos de los apartados anteriores.

d.) Las personas fisicas al servicio del Ayuntamiento.

2. Toda persona que desempefie funciones politicas o administrativas en el
Ayuntamiento estard obligada a entregar los documentos que haya recibido o ge-
nerado en razdn de su cargo al cesar en sus funciones, conforme al articulo 54.1 de
la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histdrico Espafiol.

3. Todas las fundaciones, patronatos, servicios, empresas municipales o cua-
lesquiera otras personas juridicas vinculadas al Ayuntamiento de Pozuelo de Alar-
cdn o emanadas de él, cuya desaparicion o disolucidn juridica estuviera prevista y
cuyos archivos no sean traspasados o entregados a un nuevo organismo que asuma
las competencias y funciones de la entidad desaparecida, podran disponer el depd-
sito de su documentacién, debidamente organizada y relacionada en el Archivo Ge-
neral.

El Archivo General custodiard y dard servicio a estos fondos, respetando en
todo momento su unidad de origen, la estructura organica de los mismos y las con-
diciones de acceso publico dispuestas en este Reglamento.

Capitulo 2
Funciones del Archivo General

Articulo 4. Definicién de la funcién administrativa.

1. La funcién administrativa del Archivo General se define como la competencia
para cubrir el servicio de los documentos en sus fases de archivo central, interme-
dio e histdrico, la competencia para recomendar medidas de normalizacién de ges-
tién documental y para cumplir tareas de asistencia a los archivos de oficina.
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2. El cumplimiento de la funcién administrativa determina el orden de priori-
dades del Archivo General, y se antepone a la funcién cultural.

Articulo 5. Definicién de la funcién patrimonializadora.

1. El conjunto orgdnico de documentos producidos o recibidos por el Ayun-
tamiento en el ejercicio de su actividad constituye un bien de interés municipal,
tanto en su vertiente de memoria administrativa e institucional, como en su ver-
tiente para el conocimiento de la historia del municipio de Pozuelo de Alarcén.

2. La funcién patrimonializadora o de atesoramiento del Archivo General se
define como la competencia para conservar, restaurar, acrecentar, restituir y di-
fundir el patrimonio documental del Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén, con-
forme a la legislacion de patrimonio histdrico cultural.

3. La competencia patrimonializadora corresponde al Archivo General y serd
ejercida sobre todos los documentos que integran el patrimonio documental,
hayan ingresado o no en el Archivo General.

4. El Ayuntamiento, si llegase a estimarlo oportuno, podrédn promover el re-
conocimiento de los valores del patrimonio documental municipal mediante los
instrumentos administrativos estipulados en la legislaciéon especifica de patrimo-
nio histdrico cultural.

Articulo 6. Definicion de la funcién cultural.

La funcién cultural del Archivo General se define como la competencia para
ensefiary publicar los contenidos histdricos y culturales vinculados al patrimonio
documental del Ayuntamiento, asi como de aquellos otros archivos que puedan
ser de interés municipal o general por medio de la cooperacién y coordinacién
archivo-archivo. Esta funcién cultural procurard organizarse atendiendo a objeti-
vos divulgativos antes que a objetivos de investigacién profesional.

Capitulo 3
Fases del Archivo General.

Articulo 7. Responsabilidades directas del Archivo General.

Las responsabilidades que le corresponden al Archivo General dentro de la
red de archivos municipales vienen determinadas por su cardcter transversal, es-
pecializado, permanente y finalista, y son las siguientes:

a) La completa gestién de la documentacion ingresada efectivamente en el
Archivo General y el desempefio de las operaciones propias de las fases de ar-
chivo central, intermedio e histérico.

b) La completa gestidén de las bases de datos creadas en el Archivo General,
asi como la responsabilidad y administracion sobre los ficheros producidos por
este servicio para la gestiéon documental conforme a lo establecido por la Ley Or-
ganica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal.

¢) El establecimiento de pautas de ingreso de los documentos en el Archivo
General.

d) La asistencia archivistica a los departamentos que asi lo soliciten.
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e) Las recomendaciones sobre instalaciones y mobiliario especifico del archivo.
f) La actuacién de salvaguardia del patrimonio documental municipal en toda
la red de archivos del Ayuntamiento.

Articulo 8. Las fases de archivo central, intermedio e histérico.

Por su parte, el Archivo General diferencia dentro de si las siguientes fases de
archivo bajo su responsabilidad:

Fase de archivo central: supone el ingreso de expedientes cerrados en el Ar-
chivo General transcurridos tres afios desde su produccidn. En esta fase se apli-
can los tratamientos de gestién documental durante un periodo de diez afios.

Fase de archivo intermedio: puede suponer el traslado de los expedientes
que han sobrepasado la fase de archivo central a otros depdsitos. En esta fase se
realiza la valoracién y selecciéon documental. En esta fase se aplican los trata-
mientos de gestién documental durante un periodo de quince a diecisiete afios.

Fase de archivo histérico: esta fase queda constituida por el conjunto de ex-
pedientes que, superando los treinta afios de antigliedad, tienen reconocido el
valor histdrico y, por tanto, son de conservacién permanente.

Capitulo 4
Ingreso de documentos en el Archivo General.

Articulo 9. Transferencias.

1. Las oficinas municipales deberdn transferir al Archivo General los docu-
mentos de archivo ya tramitados y cerrados, una vez que haya transcurrido el
plazo de custodia en el archivo de oficina.

Las oficinas son responsables de transferir los documentos en perfecto es-
tado y materialmente integros, eliminando previamente fotocopias y duplicados
inutiles. Los ordenaran y foliaran antes de enviarlos al Archivo General.

2. Las transferencias de documentos suponen tanto la entrega ordenada de
los mismos como el traspaso de las responsabilidades de custodia, conservacion
y consulta que les afecten.

3. En el caso de series documentales de muy frecuente consulta, el archivero
y el responsable de la oficina productora podrdn acordar su permanencia durante
mas tiempo en el archivo de oficina.

4. Las transferencias se efectuardn con la periodicidad y en las condiciones
que establezcan los édrganos competentes previo informe-propuesta del técnico
del Archivo General.

Articulo 10. Larelacion de entrega

1. Larelacién de entrega es el instrumento de constancia de la transferencia.
Toda transferencia ird acompafiada de su relacién de entrega debidamente cum-
plimentada.

2.El trdmite de relacién de entrega de cumplimiento a los dispuesto en el ar-
ticulo 179 del Reglamento de Organizacidn, Funcionamiento y Régimen Juridico
de las Entidades Locales.
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Articulo 11. La recepcion en el Archivo General

1. Larelacidn de entrega serd comprobada por el personal del Archivo Gene-
ral, que efectuard el cotejo y verificard la exactitud de todos los datos. El archivo
podrd rechazar todos aquellos envios que no cumplan los requisitos sefialados.

2. Los documentos recibidos en el Archivo General seran objeto de todas las
operaciones técnicas precisas para su correcta descripcion.

3. Toda la documentacién efectivamente ingresada en el Archivo General pa-
sard a ser instalada en las estanterias con sistema normalizado.

Capitulo 5
Medios de custodia del Archivo General

Articulo 12.

El Archivo General del Ayuntamiento es una zona especifica de seguridad y cus-
todia, especialmente los locales destinados a depdsitos, lo que determina la res-
ponsabilidad de vigilancia sobre la entrada de personas en el archivo. El personal
encargado del archivo tiene la responsabilidad directa para ejercer dicha vigilancia.

Articulo 13.

El personal del Archivo General del Ayuntamiento y todo aquel que por razo-
nes de tratamiento de conservacién o reprografia o cualquier otro entren en con-
tacto con los documentos vendran obligados a guardar secreto profesional de
su contenido conforme al articulo 22.3 de la ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos
y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid.

Articulo 14.

El Ayuntamiento velara por el mantenimiento de sistemas especificos de pre-
vencién de incendios e inundaciones para el Archivo General, que serdn contem-
plados en los planes de emergencia.

Articulo 15.
Los locales destinados a depdsitos contaran con sistemas de control y regu-
lacién de la humedad, la luminosidad y radiacidén solar, y del polvo.

Articulo 16.
Las llaves del archivo estardn en posesidn del personal encargado del Archivo
General.

Articulo 17.

1. El acceso a los locales destinados a depdsitos y, en definitiva, a toda la do-
cumentacion custodiada en el Archivo General corresponde sélo al personal en-
cargado del Archivo General. Los locales destinados a depdsitos contardn con
separacion fisica del resto del Archivo General.

2. El servicio de archivo atendera las consultas dentro del horario de atencién
al publico establecido para todas las oficinas municipales. Fuera de este horario
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no se podrd acceder ni utilizar sus instalaciones, salvo causas de fuerza mayory
en presencia del personal del archivo.

Articulo 18.

1. La consulta de los documentos deberd realizarse en los locales del Archivo
General habilitados para tal fin y, en el caso de las consultas externas, no debe-
ran salir de dichos locales. En el caso de las consultas internas, el personal del ar-
chivo pondrd a la disposicién de los funcionarios la documentacién en las
dependencias del archivo.

2. Los documentos del Archivo General sélo podran salir de las dependencias
municipales en los siguientes casos:

a. Cuando sean requeridos por los tribunales de justicia.

b. Cuando se acuerde su reproduccién a través de microformas, caracteres
magnéticos, disco dptico u otro tipo de soporte que se realice fuera de las de-
pendencias municipales.

c. Para ser encuadernados cuando los formatos de los documentos asf lo re-
quieran.

d. Para ser sometidos a procesos de restauracion.

e. Para la realizacién de exposiciones.

f. Como medida de evacuacidn ante situacién de emergencia de los depdsitos.

En todos estos casos se adoptaran las medidas necesarias para garantizar la
seguridad y la adecuada conservacién de los documentos, asi como el reintegro
de los mismos al Archivo General.

3. El procedimiento ordinario de remisién de pruebas documentales a los tri-
bunales serd mediante copia compulsada. Silos tribunales requiriesen la remision
de originales, el Ayuntamiento acompafiard esta remision con la advertencia de
su devolucién una vez que haya concluido la actuacién judicial. En cualquier caso,
de todo documento original remitido a los tribunales o a cualquier organismo pu-
blico, se dejard una copia autorizada en el Archivo General, seguin lo dispuesto
en el articulo 171.2 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Organizacidn, Funcionamiento y Régimen Juridico de
las Entidades Locales.

Capitulo 6
Regulacién del acceso

Articulo 19. Caracter integral del Archivo

El Archivo General es un servicio integral que atiende las demandas informa-
tivas del propio Ayuntamiento, de otras Administraciones, y de los ciudadanos.
Los usuarios del Archivo General son tanto internos como externos a la propia
Administracién Municipal.
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Articulo 20. Derecho de acceso

Los ciudadanos tienen derecho a las consulta de los documentos conservados
en el Archivo General, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 57 de la Ley 16/1985,
de 25 de junio, de Patrimonio Histdrico Espafiol, y en los articulos 35.h) y 37 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y Procedimiento Administrativo Comun.

Articulo 21. Distincién entre documentos de libre acceso y documentos de ac-
ceso restringido.

1. A los efectos de este Reglamento, los documentos se clasifican en: docu-
mentos de libre acceso y documentos de acceso restringido.

2. Son documentos de libre acceso:

a) Los documentos sujetos en su tramitacién al Derecho Administrativo, siem-
pre que correspondan a procedimientos terminados y que no contengan datos que
afecten ala seguridad o defensa del Estado, averiguacién de delitos o a la intimidad
de las personas.

b) Los documentos que aun conteniendo datos que afecten a la intimidad de las
personas, tengan una antigiiedad de cincuenta afios sobre la fecha del documento,
o de veinticinco contados a partir de la muerte del titular si esta fecha es conocida.

3. Son documentos de acceso restringido:

a) Los documentos no sujetos en su tramitacién al Derecho Administrativo
como:

- Correspondencia de la Alcaldfa, de cardcter o contenido politico no adminis-
trativo.

- Actas de reuniones de trabajo de los distintos grupos politicos.

- Documentos auxiliares de la gestion.

b) Todos los documentos que contengan datos que puedan afectar a la intimi-
dad de las personas, a la seguridad y defensa del Estado o a la averiguacion de deli-
tos.

Algunas series documentales que pertenecen a este apartado son:

- Exdmenes y curricula incluidos en los expedientes de seleccién de personal.

- Expedientes disciplinarios.

- Expedientes personales.

- Expedientes de Quintas.

- Expedientes de recursos.

- Expedientes de salud laboral.

- Expedientes sancionadores.

- Expedientes de solicitudes de ayudas asistenciales.

- Hojas de toma de datos a efectos estadisticos.

- Informes de la Policia Municipal cuando aparecen nombres de personas fisicas
o juridicas en relacién con un delito, o se detalla una situacién familiar o socioeco-
némica.

Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén

e

51



GUIA DE POZUELO pag 40_b:AYTO POZUELO GUIA—@%’OQ 18:33 Pagina 52

- Padrén Municipal de Habitantes.

- Padrén de Rentas.

- Partes de Policia Local.

- Partes de baja.

- Partes médicos adjuntados a los justificantes de ausencia.

¢) Documentos de caracter nominativo que no contengan datos relativos a la
intimidad de las personas pero si de sus interés materiales como:

- Expedientes de actividades econémicas.

- Expedientes de licencias de apertura.

- Expedientes de licencias de obra.

d) Documentos afectados por disposiciones especificas de la legislacién del
Estado que sefalen tal restriccion.

Articulo 22. Del acceso a los documentos.

1. El acceso a los documentos, contemplados en el articulo 21.3.a) queda re-
servado a las oficinas, funcionarios o miembros de la Corporacién para quienes re-
sulte necesaria la consulta de los mismos por entrar directamente en el ambito de
sus competencias.

2. El acceso a los documentos contemplados en el articulo 21.3.b), queda re-
servado alos titulares de los mismos y a las oficinas, funcionarios o miembros de
la Corporacidn que, o bien intervinieron en su tramitacién, o bien tengan com-
petencia directa en la materia que traten los mismos. Si se trata de miembros de
la Corporacidn, las unicas limitaciones de acceso seran las que establezca la le-
gislacién vigente.

3. El derecho de acceso a los documentos contemplado en el articulo 21.3.¢)
podra ser ejercido ademds del titular, por terceros que acrediten interés legitimo
y directo.

El acceso a estos documentos sera libre para las oficinas municipales, funcio-
narios y miembros de la Corporacién siempre y cuando lo hagan en el ejercicio
de sus competencias.

4. Si alguno de los expedientes incluidos en el articulo de este Reglamento
contuviese documentos como: expedientes sancionadores, expedientes de de-
nuncia, recursos o cualquier otro con datos de caracter personal, deberan ser re-
tirados del expediente solicitado como objeto de consulta, antes de ser
mostrados al solicitante.

5. Se considera que tienen interés legitimo y directo en la consulta de los ex-
pedientes de solicitud de licencia de obras, de actividades econdmicas, y pro-
yectos de parcelaciones las siguientes personas:

- Propietarios actuales.

- Propietarios potenciales.

- Inquilinos o arrendatarios.

- Presidentes de comunidades de vecinos.

- Propietarios de edificios o comercios colindantes.

- Técnicos que actien en nombre de los anteriores.
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Articulo 23. Procedimiento de acceso a los documentos por parte de los ciu-
dadanos

1. Los ciudadanos que deseen consultar u obtener informacién sobre los docu-
mentos del Archivo General, deberdn presentar en el Registro General del Ayunta-
miento la solicitud y acompafiar fotocopia de su documento nacional de identidad.

2. La autorizacidn del acceso da derecho al acceso directo al expediente en la
sala de consulta y bajo la supervisién del personal encargado del archivo, o, en su
caso, a la obtencidn de un informe comprensivo redactado por el archivero.

Cuando los documentos del Archivo General hayan sido microfilmados o pro-
cesados en otros tipos de soportes, las consultas se hardn preferentemente sobre
éstos, a fin de proteger los originales de los dafios que puedan causar la manipu-
lacién y uso frecuentes.

3. Para consultar un documento de cardcter nominativo no siendo titular del
mismo, el ciudadano solicitante presentara al Archivo General un documento que
acredite el interés legitimo de la consulta.

4. Para la obtencién de copias se cumplimentard el recibo correspondiente y
se abonardn las tasas estipuladas en la ordenanza fiscal correspondiente.

Articulo 24. Procedimiento de acceso a los documentos por parte de los
miembros de la Corporacién.

1. Elacceso de los concejales al Archivo General estd regulado enlos articulos
14, 15 y 16 del Reglamento de Organizacidn, Funcionamiento y Régimen Juridico
de las Entidades Locales.

2. La consulta de los libros de actas y de los libros de resoluciones de Alcaldia
custodiados en el Archivo General deberd efectuarse en las propias dependen-
cias del archivo.

3. Los concejales, a salvo de lo dispuesto en el apartado anterior, podran ac-
ceder a los documentos y a la informacién en ellos contenida a través del doble
servicio: la consulta en sala y el préstamo. En el caso de préstamo deberdn cum-
plimentar la hoja de préstamos.

Articulo 25. Procedimiento de acceso a los documentos por parte de los tra-
bajadores de las oficinas municipales

1. El personal de las oficinas municipales podrdn acceder a los documentos
del Archivo General a través del doble servicio: consulta y préstamo. En el se-
gundo caso serd preceptiva la cumplimentacién de la hoja de préstamos.

2. Cada oficina municipal podr3 solicitar la consulta de documentos por ella
tramitados y transferidos al Archivo General, y de los documentos clasificados
como de libre acceso.

3. Para consultar o recibir informacién de documentos tramitados y transferi-
dos al Archivo General por otras oficinas, se deberd manifestar el motivo de su ne-
cesidad, tanto en el caso de las consultas como en el de los préstamos. El técnico
archivero evaluard la pertinencia de este acceso recurriendo, si asi lo estima con-
veniente, a la opinidn del jefe de la oficina responsable de la transferencia en su dia.
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Articulo 26. Procedimiento de acceso a los documentos por parte de oficia-
les de otras Administraciones

1. El acceso alos documentos municipales por parte de otras Administraciones
estd regulado por el articulo 4.2 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y Procedimiento Administrativo Comun.

2. No obstante, para acceder a los documentos que el Ayuntamiento clasifique
como de acceso restringido debera presentarse en el Archivo General documento
de solicitud firmado por el responsable del departamento que formule la consulta.

Articulo 27. Motivaciéon desfavorable

El archivero podrd informar desfavorablemente la solicitud de acceso. Podran
motivar dicho informe en algunas de las causas fijadas por la legislacién espafiola.
En todo caso, el archivero emitird por escrito informe con expresién clara de la
motivacién desfavorable.

Capitulo 7
El ingreso de fondos no municipales

Articulo 28.

El Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén podrd incorporar documentos a su
patrimonio documental, bien a titulo oneroso o bien a titulo gratuito. Podra re-
cibir documentos de titularidad distinta a la suya en forma de donaciones, depd-
sitos, convenios o cualquier otra forma de acuerdo en derecho, y encomendar su
gestién y custodia al Archivo General. El trdmite de recepcidn o aceptacidn serd
informado por el archivero. El cualquier caso, antes de su ingreso en el archivo,
serd preceptivo la confeccién de un inventario y la valoracion del estado de inte-
gridad y grado de conservacion.

Capitulo 8
Modelo de Comisién Calificadora de Documentos Administrativos

Articulo 29.

El estudio y dictamen de las cuestiones relativas a la calificacion y utilizacién
de los documentos de la Administracién Municipal, asi como su integracién en el
Archivo General del Ayuntamiento y el régimen de acceso e inutilidad adminis-
trativa de tales documentos tendera al modelo de Comisién Calificadora de Do-
cumentos Administrativos creado en el articulo 58 de la Ley 16/1985, de
Patrimonio Histdrico Espafiol.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.-

El Archivo General queda sujeto a todo lo dispuesto en el presente Regla-
mento sin perjuicio de la aplicacién de la legislacion autondmica y estatal en la
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materia. La derogacién, suspensién o modificacion de este Reglamento reque-
rird del correspondiente acuerdo del Pleno del Ayuntamiento.

Segunda.-

Hasta tanto no se establezca la Comisién Calificadora de Documentos Admi-
nistrativos en el Ayuntamiento, se autoriza al archivero TAE para la realizacién de
planes de eliminacién controlada de documentos en toda la red de archivos mu-
nicipales, siempre y cuando se siga un procedimiento escrito y que tenga en
cuenta los diferentes valores de estos documentos y sus distintos plazos de vi-
gencia. El Archivero TAE realizard informes-propuesta sobre dichos planes y el 6r-
gano municipal competente los autorizard en su caso.

Tercera.-

El Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcdn velard por la reintegracién al fondo
custodiado en el Archivo General de todos aquellos documentos que pueda en-
tenderse constitutivos en origen del patrimonio documental municipal.

Cuarta.-

Se encomienda al Archivo Municipal la progresiva incorporacién de datos ac-
tualizados del patrimonio documental del Ayuntamiento al censo-guia de archivos
en coordinacién con los servicios de la Administracién del Estado y de la Admi-
nistracion Autonémica de Madrid competentes, a fin de garantizar el manteni-
miento, conservacién y mejora de dicho patrimonio.

REFERENCIAS A LA U.A. DEL ARCHIVO GENERAL EN LA ORDENANZA POR LA
QUE SE CREAN LOS FICHEROS CON DATOS DE CARACTER PERSONAL EN EL
AYUNTAMIENTO DE POZUELO DE ALARCON.

(Sesion de 30 de diciembre de 2005 del Ayuntamiento Pleno, B.O.C.M., Nim. 25,
del lunes 30 de enero de 2006; Sesién de 21 de marzo de 2007 del Ayuntamiento
Pleno, B.0.C.M., NUm. 93, del viernes 20 de abril de 2007)

Fichero nimero 58: ARCHIVO GENERAL INVESTIGADORES

1. Ente administrativo responsable del fichero: Ayuntamiento de Pozuelo de
Alarcén, siendo el servicio administrativo al que esta adscrito aquel que derive
del organigrama previsto en los articulos 39 y 136 del ROM, en ejecucién de re-
soluciones o acuerdos de delegacién.

2. Servicio ante el que deberan ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
oposicién y cancelacién por parte del afectado: dichas actuaciones se realizaran
mediante escrito dirigido a la Alcaldia-Presidencia presentando en los registros
de los érganos administrativos en los términos establecidos en el articulo 38 de
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la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.
3. Denominacién y descripcién del fichero:
- Denominacién: ARCHIVO GENERAL (INVESTIGADORES).
- Descripcidn: gestién de la consulta en sala de documentos del Archivo
General por parte de usuarios que declaren un interés histdrico, cientifico
o cultural.

4. Caracter del fichero: informatizado

5. Sistema de informacidn al que pertenece: programa informético, base de
datos Gesar

6. Medidas de seguridad: nivel basico. Las medidas correspondientes a este
nivel, segun lo establecido en el Real Decreto 994/1999, de 11 de junio, por el que
se aprueba el Reglamento de Medidas de Seguridad de los Ficheros Automatiza-
dos que contengan Datos de Caracter Personal.

7. Tipos de datos que se incluirdn en el fichero:

- Datos de caracter identificativo: documento nacional de identidad,
nombre y apellidos, teléfono, direccién, e-mail, nombre de la institu-
cién investigadora, proyecto/titulo o linea de investigacion, signaturas
servidas. Otros: nimero de tarjeta de investigador estatal (en su
caso).

8. Descripcion detallada de la finalidad y los usos previstos del fichero: control
de investigadores a efectos de seguridad y conservacién de los documentos, de-
recho de autorfa intelectual, obligacién de cita normalizada y depdsito de copias
de memorias de investigacion, y para fines estadisticos.

9. Personas sobre las que se pretende obtener datos o resulten obligadas a
suministrarlos: particulares que deseen acceder a documentos del Archivo Ge-
neral con un fin de investigacién histdrica, cientifica o cultural.

10. Procedencia y procedimiento de recogida de datos: el propio interesado
previo trdmite de instancia en el Registro General. Soporte informatico/magnético.

11. Cesiones de datos de cardcter personal: a las Administraciones compe-
tentes en materia de censo de investigadores si asf lo solicitasen.

[Registro de Ficheros de Datos de Cardcter Personal de la Comunidad de Madrid,
Cddigo 2071230003]

Fichero nimero 59: ARCHIVO GENERAL CONSULTAS.

1. Ente administrativo responsable del fichero: Ayuntamiento de Pozuelo de
Alarcén, siendo el servicio administrativo al que esta adscrito aquel que derive
del organigrama previsto en los articulos 39 y 136 del ROM, en ejecucidn de re-
soluciones o acuerdos de delegacién.

2. Servicio ante el que deberan ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
oposicién y cancelacién por parte del afectado: dichas actuaciones se realizaran
mediante escrito dirigido a la Alcaldia-Presidencia presentando en los registros
de los érganos administrativos en los términos establecidos en el articulo 38 de
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la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.
3. Denominacién y descripcién del fichero:
- Denominacién: ARCHIVO GENERAL (INVESTIGADORES).
- Descripcidn: gestion de la consulta en sala de documentos del Archivo Ge-
neral por parte de ciudadanos seguin especifica el Reglamento del Archivo.

4. Caracter del fichero: informatizado

5. Sistema de informacidn al que pertenece: programa informético, base de
datos Gesar.

6. Medidas de seguridad: nivel basico. Las medidas correspondientes a este
nivel, segun lo establecido en el Real Decreto 994/1999, de 11 de junio, por el que
se aprueba el Reglamento de Medidas de Seguridad de los Ficheros Automatiza-
dos que contengan Datos de Caracter Personal.

7. Tipos de datos que se incluirdn en el fichero:

Datos de caracter identificativo: documento nacional de identidad, nom-
bre y apellidos, teléfono, direccién, e-mail, motivo de la consulta e indi-
cacidn individualizada del documento que desea consultar.

8. Descripcidn detallada de la finalidad y los usos previstos del fichero: control
de usuarios y del correcto ejercicio del derecho de acceso.

9. Personas sobre las que se pretende obtener datos o resulten obligadas a su-
ministrarlos: particulares que deseen acceder a documentos del Archivo General.

10. Procedencia y procedimiento de recogida de datos: el propio interesado
previo trdmite de instancia en el Registro General. Soporte informatico/magnético.

11. Cesiones de datos de cardcter personal: no se prevén cesiones.

[Registro de Ficheros de Datos de Caracter Personal de la Comunidad de Madrid,
c6digo 2071230004]
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Anexo lll: Reproduciones de Documentos Histdricos

El original mds antiguo del Archivo Municipal (1879).
. Festejos (1935).

. Elmundo del trabajo (1936).

. El Territorio (1953).

. La Poblacién (1940).

. La Organizacién (1957).

. El Bando del Alcalde (1940).

. Los Ayuntamientos democréticos (1980).

coN OOV AW N
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EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
de_f?dmlzd_;\c,ﬁf»um 1L

POR CUANTO, atendiendo al mérito y circunstancias de D, .%zcwv
: Srstosr le ha nombrado este
A_v,rlmtamlentn por acuerdo de .ézm_a@iam!__mm
ejercer el destino de_z'fg_a{a:w o dihion G st iidn
con el sueldo anual de_ /J@JMMMMZ&/
POR TANTO, y con arreglo 4 lo prevenido en la disposicion 2.' de
la Tnstruccion de 28 de Noviembre de 1851, se expide al referido
D._u/::jzwu./#ﬂw o Frardens ¢l presente
titulo, para que dMe luego, y prévios los requisitos expresados en
dicha Instruccion y Real Decreto de la misma fecha, pueda entrar al
ejercicio del citado empleo, en el cual le sern guardadas todas las
consideraciones, fueros y preminencias que le correspondan. Y se pre-
viene que este titulo quedard nulo y sin ningun valor ni efecto, si se
omitiere el Ciimplase, el decreto mandando dar la posesion y la certi-
ficacion de haber tenido efecto; prohibiendo expresamente que en cual-
quiera de estos casos se acredite sueldo alguno al interesado, ni se le
ponga en posesion de su destino,
Dado en Ins Cosas Consistoriales & 2ezeceescite  do oZaclus
de mil ocl:oclenms./(’fxzéz/_,ézm3
El Presidente.
o gt Porn LT
(3 gy G «*')Z\"S
5/’
TITU'LO DE £zetazec dolets mz_{é,/ Drsselo o oHirsesn
A FAYOR DE D._Z.azum%fxe-mbf_u“}uzﬁz____ e

Modeln mitm. —SoLrn be Loca, Phares v Joiaane se pat. v I'.

1. El documento original mas antiguo del Archivo Municipal (1879)

Signatura: AGPA, 1A134-14,

Fecha: Pozuelo de Alarcén, 1879,

Expediente personal de Simdn Guerrero Santos, secretario general; Titulo de nombramiento.
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# gosilla pof rentegra & ette ltnle, ¢ pﬁzgu de papel sellado correspondients al desting de ...Afeu{.mm
aé.( I PO dotado con-el suekdn de mr'?amym/_«m,
7 I’a -~
-ﬂmnnﬂu que ba obtenido D, st LE AT =l it g o
por asuendo del Ayuntamienta qua on dicha tifla se menciona.

Ciimplase lo lo por el Ay " to en su do referido, ¥ dése pose-
sion & D. 44}){{;’1; *z:ermm.a P I S — por
el Secretario sz zaaee 5 FHrater cibarrii , del destino de
et e tir it Ole— it e despueg que se haya

registrado este titulo, archivando en £ dependencia la copia del mismo , que autorizada

por. mi es. adjunta. il ol ckiircrind & Zretiatin gy caseed e

8o e _ de mil ochocientos _ /i&.u?’.z S Attt
O

Mm-.
.4./4;‘7{_( . A('////f/‘
Cnma— =<

Diligencia.—Queda: registrado este titulo al filio - del Jibro de sesiones y
acuerdos de dicho afio, y archivada su copia en esta dependencia con arreglo al ar-
ticulo 6." del Real Decreto de 28 de Noviembre de 1851,

Bl Secrgtario, n—rr

Dﬁmwm? A D LI, cor

PO Lt Zetspeer ) delAy iento Conslitucionial de_2zzte 7%
CEnTIFICO; l,,uc b. .Kzfu:.-n -,Jfffzr»ra)o’\‘/szw e lOMA
posesion del destino de . Sz siass v s, g}.m-r ‘/m Wiz ) ol din )
‘~—.—n—»d0¢$- e mil b o A 5

habiendo cumpluln con lodas I‘armnhdudm; prevenidas por el Real Decrel de 28 de
Noviembre de 1851, ¢ Instruccion de la misma fechn. _/z%.;z Sl s care
f zne imasseca” e m%éﬂim?d‘fm;,m” S
er / Attt _ El Bocrotario, Aeeras i

ﬁ*/},.&&, e
=

CESACION.

Este empleado cesa en el dia de hoy en el deslino de_ A
N R _ & que se refiere este Litulo, 4 virtud de ncucrdn del

Ayuntamiento de . — e mil ochocientos
2 N L i g LS O ol e
liabiendo continuado sin interrupcion en el desempeno r.ll:l rm.sma, desde que tomd
posesion de ¢l e e iR e ————mil ochocientos

El Alealde Presidente.
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AP 63~

POZUELO DE ALARCON. .
GRANDES FIESTAS que se verificardn durente los dias 31 de Agosto,
1, 2 y 3 de Septiembre de 1935.
PROGRANKA

SABADO 31 DE AGOSTO.- A las cinco de la tarde la Agrupacién mfsical de
la localidad recorrerd las principales calles de la poblacién precedida de
GIGANTES Y CABEZUDOS, emncisndo el prineipio de las fiestas. A las once
de la noche se quemard en la Plaza de la Repdblica una bonita coleccidn de
FUEGOS ARTIFICIALES, bajo la direccidn del pirotecnico D. Perpetuo Serramo
de Madrid, verificandose a contimiacidn BAILEN PUBLICOS, amenizados por la
Agrupacidn mfsical.

DOMINGO 1 DE SEPTTEMBRE.- Al amanecer, la Agrupacién mfsical que dirige
D. Merisno Toribio Gutierrez, recorrerd las celles de la poblacidn tocan-
do DIANA. A las custro de la tarde GRANDES PARTIDOS DE POOT-BALL orgemises
dos por los equipos »GIMNASTICA DE POZUELO® y »C.D. POZAS» de este TSGmI®#es
dad. A las cinco de la tarde CONCIERTO en la plaza piblica por la oitede
Agmupecién msioal. CUCANAS, CARRERAS DE CINTAS, INTERESANTES THieq
ATRACCION Y RISA. Por la noche BAILES PUBLICOS y se quemard gfeh-mamstis
ca y vistosa coleccidn de FUEGOS DE ARTIFICIO. /

ficio de la Junta de protemicfn a la Infencia.

Los dims LUNES i‘ de asptm-hre
se ve ﬁoum, sl el timo no lo impide

DOS BECERRADAS Y DCS CORRIDAS DE NOVILLOS, en la Plaza piblica y bajo
la Presidencia de la sutoridad competente en la forma siguiente:
LUNES 2.~ A las once de le mafiana se lidierd un becerro de la gansderia
de D, Marcial Lalenda, vecino de Madrid, por la becerrista AGUSTINA RUIZ,
Sobresaliente: Maria Cruz. Ayudadas por los diestros Gabriel Campos (Cam-
pitos), Jacinto Ruiz y Francisco Villeta (Pacorro), que actuaren de bande-
rilleros.
A LAS CUATRO Y MEDIA de la tarde se lidiaren tres movillos d.a la misma
T deria. ESPADAS: RICARDO MARIN mm. que estoqueard el primeroc y
X roer novillo y BENITO FIGUEROA (LA ROSA), que matard el segundo. Sobre-

2. Festejos (1935)

Signatura: AGPA, 1A2163-1,

Fecha: Pozuelo de Alarcén,1935, Agosto, 28.

Expediente de Festejos: Programa autorizado de las Fiestas Patronales de Pozuelo de Alarcén
del ano 1935.
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saliente de espada: Ulpiano Gonzalez (Segovienito). Banderilleros: Ga-
briel Campos (Campitos), Beltasar Martin, Fernando Garcia (Templaito),
Francisco Villeta (Pacorro) y Alejandro Ayuso.

HARTES 3.~ A las once de la mafiana se lidiard un becerro de la ganade-
ria del dia anterior por la becerrista MARIA CRUZ. Sobresaliente: Agusti
na Ruiz. Ayudades por los siguientes diestros, Gabriel Campos (Campitos)
Jacinto Ruiz, Beltasar Martin, y Francisco Villeta (Pacorro) que actua-
ran de banderilleros.

Por la TARDE a las CUATRO Y MEDIA se lidieran TRES NOVILLOS de igal
genaderia, ESPADAS: BINITO FIGUEROA (LA ROSA), que matard el primero y
tercer noville, y RICARDO MARTIN TRASMONTE, que estoqueard el segundo.
Sobresaliente de espada: Ulpiano Gonzalez (Segovianito). Banderilleros:
Gabriel Campos (Cempitos), Baltasar Martin, Fernando Garcia (Templaito)
Frencisco Villeta (Pacorro) y Ale jandro Ayuso.

Iy L8 brillante Agrupacién musical eménizard el espectaculo con un va-
riado y escogido repertorio.

Se observaran con todo rigor las disposiciones dictadas por ls Auto-
ridad para el regimen de esta clase de espectaculos 7 ademas las si-

| guientes ADVERTENCIAS.- Se previeme al pifblico que, en virtud de lo or
denado por el Exemo Sr. Director Generel de Seguridad, y pera evitar
desgracias, se prohibe durante la lidia bajar a la mf'.'“ ¥ permanecer
dentro o fuera de los burladeros a.toda persona extrafia a los diestros
¥ sus servidores. Que no se correrd mas mimero de de novillos que los
anunciados y que si slguno de los lidiadores o reses se imutilizase en
la lidia, no serdn reemplazados por otros.= Que nadie podrd bajar de
los tendidos haste que el Wltimo mnovillo de los de muerte estd en-
ganchado al tiro de mulas.- Que si empezada ls corride hubiera nece-
sidad de suspenderla, el publico no tendrd derecho a reclamacidn algu-
na, siempre que este suspensién ses por casusa de fuerze mayor.

10S: Luﬁog ecerradas, gratuitas, NOVILLADAS: Entrada a la plaza, 2.00
ubas. Debajo de los tﬁnﬁsoa, 0355 cts. g
= . \ e -
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DELEGACION PROVINCIAL
[ DE TRABAJO
MADRID

CUNTRATO COLECTIVO

Artfoulo 18,- El Patrono D. Joagufn Senz Bustillo, en concepto de propietario
de la fdbrica de pailos y novedsdes "iledrid Textil®, sita en el terdino munidie
pel de Poguelo de Alercon, conviene-oon suec obreros, representados por la So-
cledad de Oficics Varios de Pozuelo U.G.%T. y el Sindicsto de Oficios Varios de
Aravace C.N.T., las condiciones de tral: jo que se cnumeran seguidamente, pars
todas ¥y cada una de les Sccciones gue inte;ran su Industria.
Artfoulo 28.-El Fatrono ecntratante reconcoe lus Asccimciones a gue pertenez—
ean sus obreros, siempre que aquellas tengan ceracter legal. En virtud de es-
ts reconceimiento, se concede personalidad a los delegados de las referidas
entidades sindicales, a los fines de inspeceién de cumpliziento de los precep-
toe sociales con respecto a sus asociados.
Artfculo 32.- La forma de trabejo gue seestublede por el presente contrato,
es por unidad de tiempo.
Artfculo 4¢.-La jornads de trabajo serd la legal de ocnc horas regulads por el
Decreto-ley de 18 de Julio de 1931, con arreglo al siguiente horario de tralejo
jornsde diurns de 8 & 12 y de 14 2.18; caso de estublecerse doble turno la jor
| nada de este gerd de 6 a 14 y de 14 a 22. Eete horaric podrd ser modificado pre
i vio acuerde entre ¢l patrono y sus obrerocs, cusndo las exigencias del trals jo
A lo geonsejen.
Artfoulo 58.- En csso de slguna urgente necesidad no controvertida ¢ a falte
de personsl disponible, podrd trubsjerse en horus extruordinariss por inicia-
tiva del patrono y sieapre que los obrercs acepten libremente este trabajo .
No obstante,lds horas trabajades con car de extrzordinsrias, no podrén
sobrepasar de cincuenta en un mes y ciento veinte en el aiic.
artfeulo 62.- Siempre que cn alguna sccoidn se trabajese a semana reducide por
escasez de trate jo, no se trabajaran en la misma horas extraordinarias, salve
!  oaso de inminente peligro.
Artfculo 7%.- Las horas extraordinarias se pegardn cuando menos con un recar—
g0 de un 25% para los obres y el 5o% para el personal femenino, sobre cl sala-
Tio tiy0 de la hora ordinaria. Ouandc lis horas extraordinarise ee trabajasen
durante la noche o =n domingo o si exceden de las diez primeras, el Tecargo no
podrd ser inferieo ul 4o pars los hombres.

Queds prohibide en todo caso y sin excepoiln alguma el trabajo en horas ex-
treordinarias a los meaores de disz y seis sioe. Asinmismo gueds prohibido qus 1
les mujeres realicen jornedss superiores a diez horas disrias.

Artfculo B8.-Cuande por scuerdo de patrono y cbrarcs se conginiera ecn vacur
en dies no fijedos como festivos en el p te to o do ce hubieran
perdide horas de trabajo por csusas de fuerza mayor no imputsbles al patrono
ni al obrero, podrin ser recuperadss les horas perdidas prolongando la Jornada
de los demfs dias laborables del ailé, pero en ningén caso por virtud de esta
disposicifn contractual, se trabajarin mas de cinc.enta horas sesmonclss. En
tedo caso, para la recuperaciln de las citadas horas, no podrd dedicarse mas de
ung diaris, la que se pagard & porrata del jornal ordinario, pagandose las gue

" excedan de estes como extracrdinarias.

., Artfculo 92.~ No se celebraran mas fiestas gue, los domingos, el dfa 1% de

:+ | Enero,14 de Abril, 1% de liayo y 25 de Diciembre.

, Artfoulo log.- De acuerdo con lo establecidc en el artfculo 56 de la Ley de Con
treto de Trabejo de 21 de Noviembre de 1931, se concederf a los obreros que lle
ven a lo menos un aio de servioic en la case, unas vacaciones retribuidss de

te dias consecutivos snuales.
peulo 118.- Puers de los cases de enfermedad, el trabajader avisundo con la

3. El mundo del Trabajo (1936)

Signatura: AGPA, 1B5476-1,

Fecha: Pozuelo de Alarcén,1936, Junio, 19.

Convenio Colectivo de la fdbrica de pafios y novedades “Madrid Textil”.
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poelble anticl paeidn, podrd faltar ol trabujo cn dere.ho a percibir el sa-
laric dnicamente por algunc de los motivos y durante los pericde de tiem—
po slgulentes: 1¢ For tiempo gue no exceda de una Jornade por muerte o en-
tierro de padres o abuelos,hijos o nietos, conyuge ¢ hermenc, Enfermedad
grave de padres, hijos o conyuge. Alumbramiento de esposa. 2¢ FPor el tiem—
po indispensable, en caso de cumplimientc de un deber inexcussble de cardc—
ter piblico, impuestc por la Ley o disposiciones sduinistratives.

Artfoulo 128,-El cbrero edmitido sufrird un periode de pruebe obligatorio

de dos semanas, percibiesdo durante este tiempo un jornsl de 1,50 pesetas

di riss, =1 termino del cual podrd ser despedido ein indemnizscién alguna.
Fagado el perido de prueba sin ser despedido, entrard en el de sprendizage,
8l que durard seis meses, percibilendo durante este tiempo el jornal diaric
de dos pesetas.

Artfculo 138.- Siendc preciso cubriri un Puesto de plantilla, el = trono que
da facultade para hacerlo con un obrerc de la categoria inferior, obligandos:
@ cubrir la vacante del obrerc ascendido, slempre gque la plantilla no este
completa.

Artfculo 149.-Los obreros gqus regmesen del serviecio militar ¥ los gue cesen
en el desempeiio de cargos pdbliccs, tendrdn derecho a gcupar el mismo pues—
to en el término de dos meses que hayan obtenide su licencia o cesen en el
cargo piblico.

Artfoulo 15¢,-Para la sdnisidn de nuevo perscnal, el patrono gqueda obligado 1
& solicitar el Sof de los obreros gue precise s las Ascciacicnes & que per—
tenegoan los cbrercs de la actusl plantilla, guedando el otro 5o de libre
eleccidn del patronc con arreglo a los sigulentes procedimientos® las vacan-
tes correspondientes a los pares serdn cubiertas por las crganizacicnes obre
ras y las de los nimercs nones por el patrono.

Artfoulo 16%.-No ,pdré ser despedidoc ningin obrero sin la indemnizacién ade
Gupde mas gue por causas j considerznd como tales las enumeradas en
el apartado 6¢ del artfoulo B9 de la Ley de Contrato de Trate jo de 21 de Wo-
viembre de 1931,

Artfculo 17¢.- Casc de escasez de tralm jo, sera repurtido este equitativament
te entre todos los obrercs de le fdbrica dentro de osda categoria y secoidn.
Artfeulo 18¢.— El patrono se compromete a tener las udquinas en las debidas ¢
condicicnes de seguridad. 5

Artfoulo 19¢.~ Se procurara por el patrone gue en la fdbrica sxistan depar—
t donde pued camblarse de ropa separadazente cbrercs y cbreras.
Artfoulo 20%.- La plangilla de personal guedard sujeta u las siguientes ca-
tegorias y sueldos:

TEJEDOR.- 60 pesetas semanales en un turno y 65 pesetas en dos turnos.
AYUDANTE. 3 pesetas en un turno y 3,50 en dos.

TEJEDURA DE 19.- 4,25 pesetes diarims; TEJEDCRA UR 28.— 3,50 pesetas diarias.
URDIDURA.~ 4,25 pesetas diarisa; AYUDANTA.— 2 pesetas diarias.

ZURCILORAS.~ Mmestra o Encargada.-4,50 pesetas diariss; Zurcidora de 18, 3,5¢
pesetas diarias; Burcidora de 28, 2,50 pesetas d iarias.
ESFINZADURAS.- 2 pesetus diarias.

ANUDALCHAS.— De 18, 5,50 pesetas d iarims; de 28, 4,25.
CANILLERA.— 3,50 pesetas diasrias. =
MO26.— & pesctus diarias. T
artfculo @l.-las presentes normas de trabajo tendrdn el carscier de mfnimas.
Articulo 228.- la plantilla, con arreglo & la mdquinaria actual, se compron—
drd de la forma siguiente: TEJEDORES UNQ; AYUDANTE UNO; TEJEDORAS DE I®; DCS;
TEJEDORAS DE 28, UMA. FPor cuantoc & las tejedoras se entenderd este nimerc pox
cada turno. ANULADORAS DE I8, UNA; ANUDADCRA DE 28, UNA; CANILLERA, Ulla; Uk
DIDORA, UNA; AYUDANTA URDIDURA, UNA CUSEDURAS, contando la encargada, SEIS;
ESPINLZEDORAS UNA, y MOUZOS unc.

Artfeulo 23%,-El trabajo de lus mujeres y de los umenores quedard regulado
por la Ley de 13 de Marzo de 1900, y Decreto de 25 de Enero de 1908, amsi

64 Archivo Municipal de Pozuelo de Alarcén



GUIA DE POZUELO pag 40_b:AYTO POZUELO GUIA—!@#OQ 18:33 Pagina 65

como las demae disposiciones gue se dicten en lo sucesivo,
Artfculc 24.-El patronc cumplird extrictamente lo dispuesto en las disposi-
ciones legales sobre seguros sociales, Accidentes, maternidad, retiro obre-
ro, tec.
Artfoulo 25%.-Cuando el patrono tengs que cerer lu fdbrica o ulguns seccidn
de esta, aviserd a los obreros con dos semanas de asnticipacidn.
Articulo 26.- En caso de traslado de la industria a otra losalidad o regifén
el patrono vendrd obligado & avisar a los obrera con dos semanas.
Artfculo 26.- Bl terminc de duracidn de las presentes condiciones de traba-
jo serd de dos nmiios & contar de la fechs de su firma, prorrogaubles por igual
pericdo de tiempo, siempre gue alguna de las partes no 1o denunciaras con dos
nmeses de antelacidn a su vencimiento.

Y pares gue esi conste se firma el presente por triplicado en FPozuelo de
Alarcon & diez y nueve de junio de mil noveclentos treinta y seis.

L OFICIOS vAR|
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4. El Territorio (Término Municipal) (1953)

Signatura: AGPA, 1-2-1,
Fecha: Pozuelo de Alarcén, 1953.

indice de valoracién de los terrenos. Carpeta de Planos.

Plano general del término municipal, a escala 1:35:000, por el aparejador Francisco Gonzdlez
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5. La Poblacién (1940)

Signatura: AGPA, 1A885-1,

Fecha: Pozuelo de Alarcén, 1940, Diciembre, 31.
Padrén Municipal de Habitantes.
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RELACION DEL FERIONAL DE 2308 AYUNTAMIZNDO, CON & #NEZSIGN DEL 3ZRVICIO QUA PISNE ZYCOMATDADO Y
DEFZTDSNCIA DOFDE 10 REALIZA.

Don GOMEZ CASI. Seoretaric. Serviclioo propios de su cargo. tamiento. Fl. Padre ty 1

o e e -noﬂ‘% Interventor,  Ide | e . ida cia Aloalafa, In-u‘ﬁ” J

Don Cristobal hez, Depositaric, Id. id, id. Tenoncia Aloaldfa, EBataol

D. Benito o Alorso, Oficial Id, id, 14 tm lento, ot

D. Balogio Villanueva Al Admbu, Rentas, 14, 1ds aota A Medata. lotnml i

D. Joaguin Borrego Cald « 0fio, Intorv. I4, id.

Sta. Jooefs Giass Agailsra Ailiar Seorers Ta i ayvitaiionto, L. Pwire Vallet, 1

8 n . ire L

artas Martin lgado Aucilar a  Ia 1o Tiem, AT
D, Baseblo Adrio Mafios. Recaudador Arb, 14, 1a, Tenonoia Alealdfa, Seteoién.

D, Pélix Estoben Brave Ordenansza " " Ayuntamionto,

D, Alejandro Sans Saoristan (unardia Municipal. vmwumz b:bw de Barrio Zetaoidn,

T, Enri Mingo (Uuardis Munieipal Vigilanoia {homan de Paetlo, 0% Angeles y Cabafa,

a

De Arribas Eernal, Sereno Vidlencia B én

D. Jo uaballa Serenc Idsm, Colonia do la Cabelfis

. Alonao Frada Barrendero Sarvielo limploza

D, Hipléto del Barric Diez  3erenc Viilancia B ,_ [ San :ul}

D. Francisoco Herrero Aguado Sereno Idem, i Via Lm -:. paetlo}

. J.joa‘ Gonzdles Fds, Sereno " Colonia de los Angele

D. José Carrssco Maroto Sereno " Faeblo,

IJoaé Rivas Sfnohes Auxiliar Ordenanza Reparte documentos y cl- Ayuntmiento.

tacionea

ma«um.aummn.;w

6. La Organizacion (1957)

Signatura: AGPA, 1B3013-2,

Fecha: Pozuelo de Alarcén, 1957, Octubre, 24.

Plantillas de Personal. Relacién de Personal a 24 de octubre de 1957. (Faltan el Arquitecto, el
Aparejador, el Veterinario, Luis Blasco, y Obreros).
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It ' AYUNTAMTENTO BACIONA DE POZUELO DE ALARCON.(MADRID).
BEANDO .

Siendo una plaga mi’y perjuddcial para la agricultura la de 1a langosta, que
arrasa por completo las cosechas, y que el Goblernmo tiene interds en la extineidn
cor;.plet'a de esta plaga, por ende perjudicial para la economia nacional,

He acordado disponerg

Iin el momento que Be tenga not_id._a de 'qua este termino muniecipal existe di-
oha plag.,. todos los habitentes del mismo, Varones, hembras y niﬁoa. mayores die
12 afios, Ise personardn en ¢l Ayuntamienteo, provistos do_palul, esoobas y otros

.ﬁtilu pertinentes =l caso, para propurar aastru:lr todos los insectos.

se anunclard la presensacidn pﬁr toque de campana re;_pati.do por tres veces,

¥ se indicard en ai.mntnmlenta el sitlo o lugar donde existe la plaga.

El incumplimiento de esta orden dard a gue se¢ imponga la sancidn corres-
¥ P

7. El Bando del Alcalde (1940)

Signatura: AGPA, 1B6374-1,

Fecha: Pozuelo de Alarcén, 1940, Mayo, 6.

Bando del Alcalde con orden para actuacién del vecindario en caso de plaga de langosta.
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Los Ayuntanientos reunidos er la Diputacién Pro
vincial de Madrid el dfa 17 de Julio de 1.980, acuerdan constituirse
en Consejo de Municipios integrado por los siguientes Ayuntamientos:

Hadridl. Alcobendas, San Sebastifin de los Reyes,
Paracuellos del Jara.ma, Torrejfén de Ardoz, San Fernando de Henares,
Rivas-Vaciamadrid, Getafe Villanueva del Pardillo, Villanueva de la
Cafiada, Legenfs, Alcorchn, Villaviciosa de Odén, Boadilla del Nonte,
Fozuelo de Alarcbn, Majadahonda, Brunete, Mejorada del Campo, Veli--
1la de San Antonio, Pinto, Colmenar Viejo, Las Rozas, Parls, Alcalf de
Henares, Fuenlabrada, liéstoles y Coslada; trds un amplio debate en =
sus respectivas Corporaciones y mandatados explicitamente yor ellas,
aprueban la sipuiente declaracién:

1% - Que la autonomfa municipal es una pieza clave paraasentaTr un mo-
delo de estado democritico tal y como se reconoce y garantiza en
el artfculo 140 de la Corstitucién,

22~ Que la especial situacifn del Area Metropolitena de Madrii hace -
gue, basados en este principio y en el de la solidaricdad y la ne-
cesaria compatibilizacifn en el desarrollo de nuestras ciudades,
acordamos constitufrnos como 6rgano de coleboracibz recfproca para
gue, con carfcter pernanente, tenga como funcifn la orientacifn,
debate, asesorainiento, coordinacién proposicifn e impulso de la
actuacibn en dicha £rea.

R~ Que pretendemos un diflogo transparante y eficaz con la Adminis-
tracién Central respetando las competencias propias, constitucio-
nalmente reccnocidas,'para cada nivel de la Administracién del Es
tado, tratando de ser el organismo coordinador ante el gobierno -
de nuestras aspiraciones.

40—~ Se impone como tarea prioritaria en la gestifn municipgl la revi-
Siﬁp ¥ el control del planeamiento-urbanisgico. Por ello demanda-
mos firmemente la inmediata restitucifn de las competencias muni-
cipales en materia urbanfstica, dentro del rfgimen general del res
to de los ayuntamientos. [

50— Que se reafirma el derecho de cada municipio, individualmente con=-
siderado, para las cuestiones de su competencia.

62.-Que en el futuro pocrfn integrarse otros municipios gue por sus -
especiales caracterfsticas demogrificas, urbanfsticas o proximidad
inmediata soliciten incorporarse en este Consejo, en la forma que
reglamentariamente se determine,

8. Los Ayuntamientos democraticos (1980)

Signatura: AGPA, 2A182-1

Fecha: Madrid, Julio, 17.

Planes metropolitanos de ordenacién urbana. Documentacién anejo procedente del Consejo
de Municipios Metropolitano de Madrid. Declaracién de principios del Consejo
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1.- Reconocen 1a necesidad y urgencia de dotarse de un planeamiento urbanistice ins

pirado en 1a defensa de los intereses de la poblecién que representan y expre-- |

nm voluntad de revisar en cada uno de los términos municipales del
Area Metropolitana el Plan General de Ordenacibn de 1963 y,en el resto,los Pla-
nes o Nc;ruu que estén en vigor,para intrnﬁu:i; los correspondientes Vectores - |
de cambio,en el marco de una aglomeracibn metropolitana gue se distingue por - |
sus desequilibrios y déficits acumulados.

2.- Reconocen el derecho de cada uno de los Ayuntamientos para llevar ‘a cabo el -

_— BN i =
planeamiento ¥ la gestibn urbanistica de su territorio,derecho que entienden se

ral de Ord ién y, en ia decidir el momente en que tal formulacidn

haya de iniciarse,y tener competencia para aprobarle provisionalmente.

3.- Afirman el carficter metropolitanc del conjunto de sus municipios y reconocen la
necnsidn@p—_ﬁz _n_us l;esp_er:fliiﬂg decisiones p_a:rg__h_ﬂc_o_a_r)_’g.;__‘:_ggg_nt i-
hfé;_e;li:_;.":_g_il,dentru de una linea de solidaridad intermunicipal,dande asi coni-.g
nfdr.; al p]aﬂemi;‘n_t: nvétropolitano que,como resultado,se formalizar en la figu
ra adecuadn de planeamiento pares lo que se tendrfn en cuenta los Planes Genera-

les que cada municipio,en el use de su autonomis,hubiese redactado.

4.- Afirmon la convenencia de que este Consejo Municipal elabore y acuerde las ba--
Bes de integracién de las __dec_is‘_i_oneu municipules en el conjunte metropolitano -

que faciliten la redaccibn de los correspondientes Planes Generales Municipales.

5.= R 1a idad de negociacién con los organismos inversores de la Admi-

nistraccién (Central) para la programacién de la inversién que se prevea en el
conjunto de los Plenes Generales Municipales.Entienden que tanto para desarro--
llar tal negociacién como para establecer prioridades y abordar la distribucién
de inversiones entre los respectivos municipios,se precisa de la coordinacibn -
polidaria intermunicipal que este Consejo de Municipios ofrece.

6.~ Acuerdan reunir de manera peribdica este Consejo de Municipios para debatir las
distintas propuestas municipales,comprobar su viabilidad en el marco metropoli-
tano y su coordinacién con los programas de inversidn de la Administracién (Cen
tral).
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