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NORMAS GENERALES

BASE 12, El Presupuesto General del Ayuntamiento de PozwsoAlarcon
constituye la expresion cifrada, conjunta y sistéoad de las obligaciones que, como
maximo, pueden reconocerse con cargo a los crédesse aprueban durante el presente
ejercicio 2016, y de las previsiones de ingresose @uedan liquidarse durante igual
periodo.

El presente Presupuesto quedara sujeto a las dispogs reguladoras contenidas
en el Texto Refundido de la Ley reguladora de Hatas Locales (aprobado por Real
decreto Legislativo 2/2004 de 5 de Marzo), al Reatreto 500/90 de 20 de Abril que
desarrolla el Reglamento Presupuestario, a la L3022 deEstabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera y a las presentes Base&@cucion redactadas en virtud de lo
dispuesto en el Art.165-1°-b) del Texto Refundielda Ley Reguladora y Art.9.1° del Real
Decreto 500/90.

BASE 22.- PRINCIPIO DE TEMPORALIDAD Y AMBITO DEAPLICACION

El Ejercicio presupuestario coincidira con el afiataral y a él se imputaran los
derechos liquidados en el mismo y las obligacioeesnocidas en igual periodo.

Las presentes Bases de Ejecucion son de aplicaaiddesarrollo e interpretacion
del Presupuesto del Ayuntamiento, Gerencia Municg@ Urbanismo y al Patronato
Municipal de Cultura, y inicamente tendran vigendurante el actual ejercicio 2016 y en
su caso, durante la prorroga del mismo.

BASE 32.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.-

La estructura del Presupuesto del Ayuntamiento,e@er Municipal de Urbanismo
y del Patronato Municipal de Cultura se ajusta a Gaden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura @ presupuestos de las entidades locales
modificada por la HAP/419/2014 de 14 de diciemboe |p que se aprueba la estructura de
los presupuestos de las entidades locales, clasifiose los créditos consignados en el
estado de gastos con los criterios organico, pargoamas Yy econdmico que en la citada
orden se regulan.

La aplicacion presupuestaria se define, en consecia, por la conjuncion de las
clasificaciones organica, por programas y econ@nicconstituye la unidad sobre la que se
efectuara el registro contable de las operacione®jgcucion del gasto.

El control fiscal se realizara al nivel de vincul@n establecido en la Base 62.3
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DEL PRESUPUESTO GENERAL

CAPITULO-I

BASE 42.- EL PRESUPUESTO GENERAL.

1.- El Presupuesto General para el ejercicio 20%&entegrado por:

Presupuesto Ayuntamiento............cccccccunnnn. 94.708.000,00€ NIVELADO
Presupuesto Patronato de Cultura.................... 5.4374620€ NIVELADO
Presupuesto Gerencia Municipal de Urbanismo..2.4¥67,37€ NIVELADO

BASE 58._DOCUMENTACION DEL PRESUPUESTO.-

El Expediente confeccionado por el Organo de Gesfiesupuestaria para la
aprobacion del Presupuesto General del Ayuntamieatdendra, como minimo, la siguiente
documentacion:

* Memoria explicativa del contenido.

* Informe de la Intervencion General.

* Informe Econdémico-Financiero.

» Estados de Ingresos y Gastos.

e Anexo de Personal: Comprendera los Puestos ertiPdan

» Liquidacién del Presupuesto del Ejercicio AnteryoAvance del ejercicio corriente.
* Anexo de Inversiones previstas realizar y Finandiace las mismas.

» [Estados de Movimiento y Situacion de la Deudagptantorto como a Largo Plazo.

BASE 62. DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO.-

1.- PRINCIPIO DE ESPECIALIDAD.-

Los créditos para gastos se destinaran exclusivéene la finalidad especifica para
la cual hayan sido autorizados en el Presupuestmoo sus modificaciones debidamente
aprobadas, teniendo caracter limitativo y vincukanEn consecuencia, no podran adquirirse
compromisos de gasto en cuantia superior al impdeedichos créditos, siendo nulos de
pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actosiradtrativos que infrinjan la expresada
norma, sin perjuicio de las responsabilidades a qaga lugar.

El cumplimiento de tal limitacion se verificard alvel de la vinculacion juridica
existente.

2.- CREDITOS Y PREVISIONES INICIALES.-

Para la ejecucion de los programas del Estado det@adel presente Presupuesto del
Ayuntamiento de Pozuelo para el ejercicio 201@seieban creditos por un importe total
en Gastos de 94.708.000,00 €uroscuyo desarrollo a nivel de Areas de gasto es el
siguiente:
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AG AREA DE GASTO Total
SERVICIOS PUBLICOS BASICOS 43.636.130,76
ACTUACIONES DE PROTECCION Y PROMOCION SOCIAL 5.151.739,09
PRODUCCION DE BIENES PUBLICOS DE CARACTER PREFERENTE 16.126.435,59
ACTUACIONES DE CARACTER ECONOMICO 1.118.474,82
ACTUACIONES DE CARACTER GENERAL 26.913.721,91
DEUDA PUBLICA 1.761.497,83

Total general 94.708.000,00

3.- VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.-

A los efectos previstos en el parrafo-1° anterser establece como nivel de vinculacion
juridica de los créditos que integran el Presupaet# Gastos los siguientes:

Respecto a la clasificacion organica: el 6rgano.
Respecto a la clasificacion por programas: el Adeagasto.
Respecto a la clasificacion economica: el Capitulo

Se establece la vinculacién a nivel de aplicaciéesppuestaria de gastos en los casos
de créditos ampliables.

Se establece la vinculacion a nivel de OrganotRalide gasto y articulo en los gastos
de inversion.

Se establece la vinculacion de los gastos finarmdawbn ingresos finalistas a nivel del
conjunto de Aplicaciones presupuestarias de gastasciados con dichos ingresos, dentro
de los correspondientes Organos,Areas de gastopjt@as.

Se establece la vinculacion a nivel de Organo,aAde gasto y Articulo para las
Dietas del Personal, Locomocién del Personal redagien los Programas de Gastos
31.9201.23020y 31.9201.23120.

BASE 72.- FINANCIACION DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUSTO.-

Los créditos totales del Estado de Gastos dellgn@ssto del Ayuntamiento para el
ejercicio 2016 ascienden a la cifra@708.000,00&ran financiados de la siguiente forma:

a) Con los Derechos economicos previstos liquidaeleBjercicio 2016 por
los Capitulos 1 al 5° inclusive, que se detalimnel Estado de Ingresos
y estimados en la cifra di.708.000,00€.
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Con cargo a los créditos del Estado de Gastos poldran contraerse obligaciones
derivadas de gastos realizados en el propio @er@resupuestario.

No obstante, y con caracter de excepcionalidad,agkcaran a los créditos del
Presupuesto vigente, en el momento de su recoretimias obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la Liquidacién de atrase$ mersonal, siendo el 6rgano
competente para el reconocimiento el Alcalde, edsRtente de la Gerencia Municipal de
Urbanismo o el Presidente del Patronato Municip& Gultura, segin a qué organismo
corresponda.

b) Las resultantes del Reconocimiento de Retidmeés e Indemnizaciones al
personal funcionario y laboral, en virtud de serd@as firmes dictadas por Jueces y
Tribunales.

c) Las derivadas de compromiso de gastos debidamadtjuiridos en ejercicios
anteriores, previa incorporacion de los correspardies créditos, correspondiendo su
aprobacion al érgano que la tuviera en el ejercicarriente.

BASE 92.- PRORROGA DEL PRESUPUESTO GENERAL.

1.- Si al iniciarse el Ejercicio econdmico no ege entrado en vigor el Presupuesto
General correspondiente, se considerard automateram prorrogado el del afio anterior
hasta el limite global de sus créditos inicialesno maximo.

La Prérroga no afectara a los créditos para gastsrespondientes a obras de
inversion o servicios que deban concluir en eft@gio 2014 6 que estén financiados con
operaciones de crédito u otros ingresos especificadectos que exclusivamente fueran a
percibirse en dicho ejercicio.

2.- La determinacion de las Aplicaciones presuprést de Gastos del Presupuesto
General 2014, que no son susceptibles de prorrpgagstar comprendidas en alguno de los
supuestos del parrafo-1° anterior, sera estableamadiante Resolucion motivada de la
Alcaldia y previo informe de la Intervencion Gerletgualmente seran objeto de resolucion
motivada de la Alcaldialos acuerdos sobre incorpida de remanentes de crédito en la
forma regulada en los Arts.47 y 48 del R. Decréi9/80 de 20 de Abril.

3.- Mientras dure la vigencia de la Prorroga deleBupuesto podran aprobarse las
modificaciones presupuestarias previstas por eltd egfundido de la Ley Reguladora de
Haciendas Locales y desarrolladas en el Real Bect00/90 de 20 de Abril.

Aprobado el Presupuesto General del ejercicio ens@, deberan efectuarse los
ajustes necesarios para dar cobertura a las openaes efectuadas durante la vigencia del
Prorrogado.
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CAPITULO II.- MODIFICACIONES DE CREDITOS

BASE 102.- CREDITO EXTRAORDINARIO Y SUPLEMENTO DE REDITO

1.- Cuando haya de realizarse algin gasto que remlaudemorarse hasta el proximo
ejercicio y no exista crédito en el Presupuestosea insuficiente y no ampliable el
consignado, el érgano competente, ordenara la intbadel expediente de concesion de
credito extraordinario en el primer caso 0 de kmpento de crédito en el segundo.

2.- Los Créditos Extraordinarios y los SuplemendesCrédito se ajustaran en su
tramitacion a lo previsto en el Art. 177 del TeRefundidode Ley reguladora de Haciendas
Localesy Arts.35 a 38 del R. Decreto 500/90.

De acuerdo con lo establecido en el Art. 36 dell Rescreto 500/90, los expedientes
antes citados se podran financiar:

a) Con cargo al Remanente liquido de Tesoreria.

b) Con Nuevos Ingresos no previstos en el Presupuesto

c) Con Mayores Ingresos efectivamente recaudados dobrtales previstos en alguno
6 algunos conceptos del Presupuesto

d) Con Recursos procedentes de Operaciones de Cigatitolos gastos de inversion.

e) Mediante Bajas de Créditos de Aplicaciones pressfan@as de gastos no
comprometidas, siempre que se estimen reduciblespeaiturbacion ni menoscabo del
servicio.

f) Excepcionalmente podra recurrirse a la concertactnoperaciones de crédito para
financiar nuevos o mayores gastos por operaci@mmegentes, a tenor de lo previsto en el
apartado 5 del Art. 177 antes citado, y de acuerdio las formalidades que se establecen en
el Art. 36.3 del R.Decreto 500/90, de 20 de abril.

3.- Tramitacién de los Expedientes:

- Aprobacién del Proyecto de Expediente por la JuéaGobierno Local u érgano en
quien delegue.

« Informe de la Intervencion General.

- Dictamen de la Comisién Informativa de Haciendargsupuestos.

« Aprobacién Inicial por el Pleno de la Corporacion.

» Exposicion publica del Expediente por Plazo de 1&sDprevia publicacion de anuncio
en el Boletin Oficial de la Comunidad Autonoma dsedhit.

» Aprobacion Definitiva por el Pleno en el caso dééahabido reclamaciones.

* Publicacion del Expediente, con resumen a nivelCdpitulo, en el B.O.CA.M.

* En el caso de la Gerencia Municipal de Urbanismeerael Consejo Rector, previo
informe de la Intervencion delaGerencia, quienploponga a la Junta de Gobierno
Local, para su posterior aprobacion por el Plen@uendo el procedimiento antes
citado.

* En el caso del Patronato Municipal de Cultura, &drConsejo Rector, previo informe de
la Intervencion del Patronato, quienlo propongdaalunta de Gobierno Local, para su
posterior aprobacion por el Pleno siguiendo el pdeniento antes citado.
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De acuerdo con lo establecido en los Arts. 17D Texto Refundidde la Ley
Reguladora de Haciendas Locales, y 40 a 42 del RD/% de 20 de abril, las
Transferencias de Crédito quedan reguladas deradosiguiente:

Si la transferencia se realiza entre capitulos ppegestarios pertenecientes a
distintos Areas de gasto, la aprobacion de las rasmsu tratamiento se acomodara a las
formalidades previstas para la aprobacion del Prasesto General en los Arts. 168 a 170
del T.R. de la Ley Reguladora de Haciendas Locaesrelacion con el Art. 40.3 del RD
500/90.

Cuando la transferencia se produzca entre capitpl@supuestarios integrados en
una mismaArea de gasto y pertenezcan a distintsas de vinculacion econémica y por
programas sera propuesta por los Organos Gestoseod créditos presupuestarios a que
afecte y aprobada por el Alcalde en el caso delntgmiento, el Presidente de la Gerencia
Municipal de Urbanismo o por el Presidente del Batto Municipal de Cultura, siendo de
inmediato ejecutiva.

Si la transferencia de crédito afecta sélo a créslile personal, aunque pertenezcan
a distintas Areas de Gasto, seguiran la misma tracion y formalidades que las reguladas
en el numero anterior, siendo competencia del Aieaén el caso del Ayuntamiento, el
Presidente de la Gerencia Municipal de UrbanismoeloPresidente en el Patronato
Municipal de Cultura.

No tendrén la consideracién legal de transferendéssalteraciones de créditos entre
aplicaciones pertenecientes a un mismo nivel deulacion juridica, no estando por tanto
sujetas a formalidad alguna.

Las transferencias de crédito de cualquier clagarés sujetas a las limitaciones que
se determinan en el Art. 41 del RD 500/90, de 28k, a saber:

* No afectaran a los créditos ampliables ni a losraxtdinarios concedidos
durante el ejercicio.

* No podran minorarse los créditos que hayan sidoementados con suplementos
o transferencias, salvo cuando afecten a créditopatsonal.

e Tampoco seran objeto de minoracion los créditosornporados como
consecuencia de remanentes no comprometidos pnuesdele Presupuestos
cerrados.

» Los conceptos que integren la agrupacion de Pressims Cerrados, no podran
ser objeto de aumento ni disminucion por ningunasea excepto rectificacion de
errores o0 bajas definitivas debidamente acordgalarsel 6rgano competente.

* No podran incrementarse créditos que como conse@aele otras transferencias
hayan sido objeto de minoracion, salvo cuando afeetcréditos de personal.

Las anteriores limitaciones no afectaran a las sfamencias de créditos que se
produzcan como consecuencia inevitable de reorgaimnes administrativas aprobadas por
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el Pleno de la Corporacién. En el acuerdo de refiei@ se hara mencion expresa de las
transferencias de créditos que sera preciso llewarabo para poner en funcionamiento la
reorganizacion prevista.

En todo expediente de transferencia de créditosemdebigurar el informe de
fiscalizacionsobre la procedencia del mismo y fdidaales legales a las que habra de
ajustarse, a tenor de lo establecido en las preserBases de Ejecucion.

BASE 122.- CREDITOS GENERADOS POR NUEVOS O MAYORBSSRESOS.

Podran generar créditos en los Estados de Gastb®assupuesto, los Ingresos de
naturaleza no tributaria derivados de las siguenbperaciones:

a) Aportaciones 6 Compromisos firmes de aportadérpersonas fisicas 0 juridicas
para cofinanciar, conjuntamente con el Ayuntamien#o Gerencia Municipal de
Urbanismo o el Patronato Municipal de Cultura, gastgue por su naturaleza estén
comprendidos en los fines y objetivos de los mismos

b) Enajenacion de Bienes Patrimoniales

En ambos supuestos sera requisito indispensphta generar el crédito, que exista
un documento formal 6 resolucion administrativd aenpromiso firme de aportacion 6 del
reconocimiento del derecho, mediante la toma dérran contabilidad.

c) Prestacién de Servicios.
d) Reembolso de préstamos.

En estos 2 Ultimos supuestos el crédito se geeen el momento del
reconocimiento del derecho, si bien la disponilsiid de dichos créditos quedara
condicionada a que se produzca la efectiva reaaidoh de los derechos.

2.- Los Expedientes de Generaciéon de Créditansaprobados por el Alcalde, el
Presidente de la Gerencia Municipal de UrbanismbBresidente en el Patronato Municipal
de Cultura, previo Informe dela Intervencion, ¢g@e conste:

 La correlacion directa entre el ingreso y el cédjenerado.

» Los conceptos de ingresos donde se haya produaidiagueso 6 un compromiso de
ingreso no previsto en el Presupuesto Inicial.

» Las Aplicaciones presupuestarias del Estado ded3askl crédito generado como
consecuencia de los ingresos afectados.

BASE 132.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1.- De conformidad con lo dispuesto en los A82.tlel Texto Refundidode la Ley
reguladora de Haciendas Locales y Arts. 47 ydéBReal Decreto 500/90 de 20 Abril,
podran incorporarse a los correspondientes créddesPresupuesto de Gastos del ejercicio
inmediato siguiente, siempre y cuando existan pdoasuficientes recursos financieros:
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a) Los créditos extraordinarios y los suplements crédito, asi como las
transferencias

gue hayan sido concedidos o autorizados en ehdltrimestre del ejercicio anterior, y

para los mismos gastos que motivaron su conc@sartorizacion.

b) Los créditos que amparan los compromisos deogsebidamente adquiridos en

ejercicios anteriores.

) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcion de la éfactrecaudacion de derechos
afectados.

e) Los créditos que amparen proyectos financiadosingresos afectados.

2. - Atal fin, y al tiempo de practicar las operanes de liquidacion del Presupuesto
del ejercicio, el Organo de Contabilidadelaborama estado comprensivo de:

a) Los Saldos de Disposiciones de Gastm cargo a los cuales no se ha procedido al

reconocimiento de obligaciones.

b) Los Saldos de Autorizacionesespecto a Disposiciones de Gasto y Créditos
disponibles en las Aplicaciones presupuestariastaflas por expedientes de concesién de
créditos extraordinarios, suplementos de créditdasapsferencias, aprobados 6 autorizados
en el ultimo trimestre del ejercicio anterior.

c) Los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiegorde Gasto y Créditos
Disponibles en las Aplicaciones presupuestarias destinadashan€iar compromisos de
gastos debidamente adquiridos en ejercicios antesio

d) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones ghsto y  Créditos
disponibles

enAplicaciones presupuestarias relacionadas coeféetiva recaudacion de derechos
afectados.

3.- Si los recursos financieros disponibles no alcanaaubrir el volumen de gasto a
incorporar, el Alcalde, el Presidente de la GerenMunicipal de Urbanismo o el Presidente
del Patronato Municipal de Cultura, previo inforrde la Intervencién General, establecera
la prioridad de actuaciones.

4.- Comprobado el expediente por la Intervenciéen&al, y la existencia de
suficientes recursos financieros para la incorpadéacde los remanentes, se elevara el
expediente al 6rgano competente para su aprobacion.

5.- A los efectos de incorporaciéon de remanentesrédito se consideraran recursos
financieros:

a) El Remanente Liquido de Tesoreria.
b) Nuevos 6 Mayores ingresos recaudados sobre tdtasles previstos en el
Presupuesto.

En el caso de Incorporaciéon de Remanentes paradSasin Financiacion Afectada se
consideraran recursos financieros suficientes:
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a) En primer lugar los excesos de financiacion y tmsnpromisos firmes de
aportacion afectos a los remanentes que se preteimderporar.
b) En su defecto, los recursos mencionados en el frieiaterior.
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6.- Las propuestas de incorporacion de remanengesrddito tendran en cuenta las

siguientes prioridades:

a) Los recursos financieros disponibles se aplicapemer lugar a la incorporacion
de remanentes de crédito que amparen proyectos as¢og financiados con
ingresos afectados.

b) El exceso, si lo hubiere, se destinara a finané@amcorporacion de remanentes
gue amparen disposiciones 6 compromisos de gastfedscios anteriores.

c) Los recursos financieros sobrantes, tras las inooagiones expuestas, se
aplicaran a los restantes remanentes de créditoatécter voluntario.

Con caracter general la liquidacion del Presupweeptecedera a la incorporaciéon de
remanentes de crédito. No obstante, dicha modifica@odra aprobarse antes de la
liquidacién del Presupuesto en los casos de incagon de remanentes de gastos con
financiacion afectada.

BASE 142.- CREDITOS NO INCORPORABLES.

En ningln caso podran ser incorporados los cr&doe, declarados no disponibles
por el Pleno de la Corporacién, continlen en taluaciéon en la fecha de cierre del
Presupuesto.

BASE 152.- AMPLIACIONES DE CREDITO.-

1. -Las Ampliaciones de Crédito requieren para kg efectividad de la tramitacion de
Expediente en donde se haga constar:

. Certificado del Organo de Contabilidad, en donde asgedite que, en el
concepto o conceptos de ingresos especialmentafados gastos con aplicacion
presupuestaria ampliable, se han reconocido endimayores derechos sobre los
inicialmente previstos en el Presupuesto de Inggeso

. Que los recursos afectos no proceden de Operacidad3rédito previamente
concertadas.

. Determinacion de las cantidades y Aplicaciones ygpesstarias de gastos
objeto de las Ampliaciones de Credito.

. Aprobacion de la Ampliacion por el Alcalde, el Hdente de la Gerencia
Municipal de Urbanismo o el Presidente del Patranstunicipal de Cultura.

2. —Se declaran expresamente como Ampliables deeifré&resupuesto Municipal del
Ayuntamiento los Conceptos de ingresos y las &pbnes presupuestarias de Gastos que
acto seguido se detallan:

* Ingresos: Concepto 33000 “Tasa de Estacionami&®egulado”
* Gastos:Aplicacion  presupuestaria  Gastos:  23.1331422 “T.R.O.E
Estacionamiento Regulado y Grua”
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3.- Los Ingresos Reconocidos en Firme que se pradupor la Tasa antes citada, iran
destinados exclusivamente a financiar los gastgslmente aprobados que se produzcan
por la prestacion del Servicio Publico Reguladoe dehiculos bajo control horario y del
Servicio Publico de Inmovilizacion, Retirada y Dspo de Vehiculos de las Vias Publicas.

BASE 162.- BAJAS POR ANULACION.-

Se podran dar Bajas por Anulacion, en cualés@ créditos del Presupuesto de Gastos
hasta la cuantia correspondiente al saldo de crédisponible, siempre que dicha dotacion
se estime reducible 6 anulable sin perturbacioh regpectivo servicio.

Podran dar lugar a una Baja de Créditos:

a) La Financiacion de Remanentes de Tesoreriatharga
b) La limitacion de la disponibilidad de créditos
c) La constancia de que no se va a realizar unaagrpresupuestado.

En la Tramitacién de Bajas por Anulaciones se olm®@n los requisitos siguientes:

- Aprobacién del Proyecto de Expediente por la JuéaGobierno Local u érgano en
quien delegue.

« Informe de la Intervencion General.

- Dictamen de la Comisién Informativa de Haciendargsupuestos.

e Aprobacién Inicial por el Pleno de la Corporacion.

» Exposicion publica del Expediente por Plazo de I&sDprevia publicacion de anuncio
en el Boletin Oficial de la Comunidad Auténoma deiNt.

» Aprobacion Definitiva por el Pleno en el caso déé&ahabido reclamaciones.

» Publicacion del Expediente, con resumen a niwelCédpitulo, en el B.O.CA.M.

 En el caso de la Gerencia Municipal de Urbanismeera el Consejo Rector, previo
informe de la Intervenciéon de la Gerencia, quierptoponga a la Junta de Gobierno
Local para su posterior aprobacion por el Plenogusendo el procedimiento antes
citado.

* En el caso del Patronato Municipal de Cultura, &et Consejo Rector, previo informe
de la Intervencion del Patronato, quien lo proporagéa Junta de Gobierno Local para
su posterior aprobacion por el Pleno, siguiendprlcedimiento antes citado.

CAPITULO lll. EJECUCION DEL PRESUPUESTO

SECCION PRIMERA

EJECUCION DEL GASTO

BASE 172.- FASES DE LA GESTION DEL PRESUPUESTO DEAGTOS

1.- La gestion de los Presupuestos de Gastos del Ayugi¢éo y delPatronato
Municipal de Cultura se realizara a través de sguientes fases:
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a) RC: Retencion de Crédito.

b) A: Autorizacion del Gasto.

c) D: Disposicion o compromiso del Gasto.

d) O: Reconocimiento y liquidacion de la obligacion
e) P: Ordenacion del Pago.

f) R: Realizacion del Pago.
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2.- No obstante, un mismo acto administrativo de gestitel Presupuesto de Gastos
podra acumular mas de una fase de ejecucion deefasneradas, produciendo el acto
administrativo que las acumule los mismos efectag gi se acordaren en actos
administrativos separados. Pueden darse, excluswéen los siguientes supuestos:

a) Autorizacion-Disposicion(AD)

b) Autorizacion-Disposicion-Reconocimiento de la oéatign: (ADO).

c) Autorizacion-Disposicion-Reconocimiento  ObligaciOrdenacion del Pago.
(ADOP).

En este caso, el Organo o Autoridad que adopteeérdo debera tener competencia

para acordar todas y cada una de las fases quegeglase incluyan.

En todos estos casos de acumulacion de fases tie dgisera existir con anterioridad

certificacién de existencia de consignacion, sicual el gasto sera nulo.

3.- Para los gastos que estén centralizados seem@ autorizacion previa de la
unidad gestora correspondiente de acuerdo cons&rliccion emitida a tal efecto.

RETENCION DE CREDITO

BASE 182.- RETENCION DE CREDITO.

1.- De conformidad con lo dispuesto en los Arts. 3¥-B2-2° del Real Decreto
500/90, las Retenciones de Crédito se producennztioamente al expedirse por el
Organo de Contabilidad certificacion de la existende saldo suficiente para autorizar un
gasto concreto y especifico.

2.- La retencidén de crédito conlleva la realizacion aklcumento contable de
crédito retenido (R. C.) y el importe de la misswgpone la disminucion del crédito
disponible y de la “bolsa de vinculacion”.

3.- Una vez practicada la retencion de crédito, seuirél la propuesta de gastos
en la correspondiente relacion para su aprobacidenipor la Junta de Gobierno Local,
bien por Resolucion del Concejal-delegado debArerrespondiente. En caso de tratarse
de retenciones de crédito relativos a expediedéesontratacion, se remitira el documento
contable a la Unidad de Contratacion para su inamgrion al expediente de contratacion
y ulterior aprobacion del gasto.
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BASE 192.- FASE DE AUTORIZACION DE GASTO

12

1.- La Autorizacién de Gastos constituye el inicio pielcedimiento de ejecucion del
gasto, siendo el acto administrativo en virtud dehl se acuerda la realizacion de uno
determinado, en cuantia cierta o aproximada, pearaual se reserva la totalidad o parte
de un crédito presupuestario.

2.- El 6rgano competente para efectuar Autorizaciomesmateria de Gastos sera
la Junta de Gobierno Local u o6rgano en quien detegu el o6rgano facultado
estatutariamente para ello en el caso del Patrondtnicipal de Cultura y en la Gerencia
Municipal de Urbanismo, segun las competenciabaitias, a tenor de lo dispuesto en los
Art. 21.1 letra f y 22-2°) de la Ley 7/85 de BadesRégimen Local, y Art. 24 letra c) del
Texto Refundido de las disposiciones vigentes drrimade Régimen Local (R. Decreto
Legislativo 781/1986 de 18 de abril) y art. 127dg) la Ley 57/2003, de 16 de diciembre de
medidas para la Modernizacion del Gobierno LocaEsgatutos vigentes.

3.1.-La competencia para la Autorizacion de gasteselacion con los contratos menores
de obra corresponde al Concejal-delegado de Atenal&ciudadano, obras y participacion
por delegacion de la Junta de Gobierno Local.

3.2.- La competencia para la Autorizacion de Gastosrelacion con los restantes
contratos menores, y los restantes gastos cuyorimsea inferior a 18.000 € mas IVA
corresponde al Concejal-delegado del Area de Gestlél gasto correspondiente, por
delegacién de la Junta de Gobierno Local.

3.3.La competencia para la Autorizacion de Gastiogodos aquellos contratos que
no tengan la calificacion de Menores corresponda dunta de Gobierno Local u 6rgano
en quien delegue.

4.- En el caso del Patronato Municipal del Cultuyala Gerencia Municipal de
Urbanismo la competencia para autorizar gastos espondera al Presidente.

Los Estatutos del Patronato Municipal de Culturdg la Gerencia Municipal de
Urbanismo estableceran el 6rgano competente pardoreaar y disponer gastos
correspondientes a los expedientes de contratazilms que se refiere el articulo 122.3 dela
Ley de Contratos del Sector Publico.

BASE 202.- SUPUESTOS DE PRECEPTIVA AUTORIZACION.

1.- En todos aquellos gastos que han de ser objetosxgediente de contratacion,
aunque se trate de contratos menores, se tramhrnaicio del expediente el Documento
“RC”, expedido por el titular del Organo de Contdéidad por importe igual al coste
estimado del proyecto 6 presupuesto elaborado pooreespondiente servicio.

2.- Pertenecen a este grupo:

a) Los de ejecucion de obras de inversibn 6 mantemitoi O reposicion de
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inversiones.

b) Los de adquisicion de inmovilizado.

c) Los de Adquisicion de Suministros que tenga datar de inventariables.

d) Aquellos otros que, por su naturaleza sea aconsejalseparacion de las fases
de Autorizacion y Disposicion.
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BASE 212.- FASE DE DISPOSICION DEL GASTO.

1.- Disposicion o Compromiso de Gasto es el actdiameée el que se acuerda la
realizacion de un gasto previamente autorizadondieelevancia juridica para con
terceros, y vincula a la Entidad Local a la realiddnh de un gasto concreto y
determinado, tanto en su cuantia como en las camis de su ejecucion.

2.- Cuando en la realizacion de un gasto se camgmccuantia exacta y el nombre del
perceptor, podran acumularse las fases de autoidray disposicion mediante el
documento contable AD.

Se podran tramitar por este procedimiento los ggtes tipos de gastos:

= NoOmina del Personal Funcionario, de Confianza ydrah

= Contratos Plurianuales, respecto de la anualidaésupuestaria del ejercicio
en curso.

= Gastos de Tracto sucesivo 6 Periddicos cuyo impestpreviamente conocido:
Arrendamientos (En sus Modalidades de Leasing ytilRgn Suministros
(Agua, Gas, Electricidad, Teléfonos, Combustibtey,ey Contratos de
prestacion de servicios periodicos y repetitivos.

= Gastos financieros, intereses y cuotas de amaitimade préstamos cuyo
importe sea conocido previamente al reconocimieletta obligacion.

= Subvenciones corrientes y de capital no nominatoaieto de convocatoria
especifica, y las Nominativas expresamente recegida las Bases de
Ejecucion.

3.- Son Organos competentes para aprobar la Digpiiside gastos los mismos que
tuvieran atribuida la competencia para su Autorizac

BASE 222.- FASE DE RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACI®I.

1.- “Es el acto mediante el cual se declara la exisiare un crédito exigible contra
la Entidad, derivado de un gasto autorizado y camnpetido, previa la acreditacion
documental ante el érgano competente, de la rectimade la prestacion o el derecho del
acreedor, de conformidad con los acuerdos que edigwutorizaron y comprometieron el
gasto.

El Reconocimiento y la Liquidacion de Obligaciodesivadas de los compromisos de
gastos legalmente adquiridos, corresponde al Aleal Presidente del Patronato Municipal
de Cultura 6 Presidente de la Gerencia Municipal Widanismo, segun a qué organismo
corresponda, previa fiscalizacion por la Intervedti
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2.- La simple ejecucién de una obra, prestacion desenvicio o realizacion de un
suministro no es titulo suficiente para que la Bati se reconozca deudor por tales
conceptos, si agquellos no han sido requeridoscisadlos y aprobados por el mismo érgano
gue tenga la competencia para autorizar o dispogestos. Si no ha precedido la
correspondiente autorizacién, podra producirse laigacién unipersonal de devolver los
materiales y efectos o de indemnizar al suministradejecutante.

3.- Los documentos justificativos del Reconocimientéadebligacion se recibiran en
el Organo de Contabilidad quién los remitira al @ejal competente, al objeto de que
puedan serconformados por el funcionario o trall@r municipal responsable constando
el visto bueno del Concejal Delegado, acreditande el servicio o suministro se ha
efectuado de conformidad con las condiciones cotuedes fijadas.

4.- Cumplimentadoslos requisitossefialados en los puaniteriores, se trasladaran al
Organo de Contabilidad quien los enviara a la In@ncion, con el fin de ser fiscalizadas,
mediante el correspondiente informe de fiscalizaciéa norma general sera la fiscalizacion
previa plena. Con las excepciones siguientes, gleetendran fiscalizacion previa limitada:

a) Ayudas de emergencia social, en las que solo secgsario para reconocer la
obligacion, la existencia de informe de los técaiae la Concejalia de familia
asuntos sociales y mujer, relativo al cumplimiedéolos requisitos generales por el
interesado y la autorizacion del gasto.

b) Las devoluciones de ingresos indebidos, en los sgué suficiente el informe de
Recaudacion y la Resolucion del Organo de Gestitutaria

5.- De existir reparos, éstos seran comunicadosgbdnterventor al érgano gestor, a

fin de que sean subsanados los defectos apreciadedip es posible, y las facturas
seran devueltas al Organo de Contabilidad para gstadia en tanto se subsanan los
defectos o para ser devueltas al proveedor o ssiradlor en otro caso, con las

observaciones oportunas.

6.- Una vez fiscalizadas las obligaciones de canfdad se elevaran por el Organo de
Contabilidad a la aprobacién del 6rgano competeiiRealizada la aprobacion, seran
enviadas a Tesoreria por dicho Organo para quensealuidas en el plan de pagos
gue corresponda.

7.- Las resoluciones aprobando el reconocimientoofiégaciones que lleguen al
organo de contabilidad sin que conste que han Bfalizadas y no estén sometidas a
fiscalizacion previa limitada, seran devueltas agj@ano gestor, para que solicite la
necesaria fiscalizacion con anterioridad a la eladton de la Resolucion.

BASE 232.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMNTO DE
OBLIGACIONES.

1.- Para los Gastos de Personal se observaran lasesiges reglas:

a) La justificacion de las retribuciones basicas y ptementarias del personal
eventual, funcionario y laboral se realizara a tégvde las nominas mensuales que estaran
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firmadas por el responsable de su confeccidn conséb bueno del Concejal competente en
materia de RR.HH y tendran la consideracion de doento O.

b) Las gratificaciones por servicios especiales oaxttdinarios asi como el abono
de horas extras requeriran autorizacion previa jparte dela Alcaldesa o concejal en quien
delegue.

c) Las asistencias a organos de seleccion y organtegi@mos se devengaran en
los términos establecidos en el RD 462/2002, del€4nayo, sobre indemnizaciones por
razon del servicio, y en las presentes Bases deu&ijen presupuestaria, debiendo constar
en el expediente Certificado del Secretario debdinal u Organo Colegiado, o biencopia del
acta de las sesiones correspondientes.

En los expedientes que se tramiten para el pagoho@s extraordinarias y
gratificaciones por servicios especiales o extraoados, sin perjuicio de lo indicado en el
punto 1 de la presente base, debera figurar doctimnerparte acreditativo con la firma del
responsable del Servicio, Concejal-Delegado y Cahcempetente en materia de RR.HH.

Los expedientes que se tramiten para el pago daimeraciones en concepto de
productividad o evaluacion del desempeiio, necesitarforme acreditativo del responsable
del servicio con el visto bueno del Concejal-Detbmaorrespondiente, e informe de la
Intervencion general.”

2.- Para los Gastos en Bienes Corrientes y Serviciesexgira la prestacion del
servicio o recepcion del suministro y la preserdacde la factura correspondiente con el
visto bueno del Concejal Delegado del Area y @siponsable de la Dependencia Municipal
en donde se presto el servicio o se recibi6 el sisnd.

3.- Dietas y Gastos de Transporte de Miembrosal€drporacion, Funcionarios y
trabajadores del Patronato Municipal de Culturag ld Gerencia Municipal de Urbanismo.

Los documentos justificativos para la percepciéndibtas se ajustaran a los requisitos
exigidos por lo que establezca la normativa en wigiebiendo exigirse en todo caso la
correspondiente orden o autorizacion de la Comiglérservicios de que se trate.

4.- Gastos de Locomocion.-
Los gastos de locomocién con vehiculo propio sat@nados a razon d&19 € /kildmetro
recorrido, mediante el procedimiento de pagos difjaar, de conformidad con lo dispuesto
en la Orden del Ministerio de Economia y Hacierié70/2005 de 1 de Diciembre (BOE n°
289 de fecha 3-12-2005). Los desplazamientos quefesglien se haran efectivos bien
mediante parte justificativo del kilometraje efesdo con vehiculo propio 6 bien mediante la
presentacion de billetes en el caso de utilizaciériransporte alternativo.”

5.- En relacion con los Gastos Financiemastendiendo por tales los comprometidos en
los capitulos Il y IX del Presupuesto de Gastesplsservaran las siguientes reglas:

a) Los originados por intereses 0 amortizaciones cdagadirectamente en cuenta
bancaria, habran de justificarse que se ajustarcwhdro de financiacion aprobado en su
dia y al tipo de interés pactado, constando la oonfdad del Interventor en las
liquidaciones bancarias practicadas.
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b) Del mismo modo se operarda cuando se trate de ofrastos financieros
(Comisiones, Intereses de Demora, Penalizacioneshien, en este caso habran de
acompanarse los documentos justificativos bien daeaturas, bien liquidaciones, extracto
bancario 6 cualquier otro documento que corresponda

6.- Tratandose de Transferencias corrientes o datak se reconocera la obligacion
mediante el documento “O”, si el pago no estuviesadicionado. En otro caso, no se
iniciara la tramitacion del reconocimiento de la lgacion hasta tanto no se cumpla la
condicion.

7.- En los gastos de inversion el contratista hatleapresentar certificacion mensual
de las obras realizadas vy factura justificativalde obras 0 servicios prestados.

Las certificaciones de obras, como documentos enmus que hacen referencia al
gasto generado por ejecucién de aquellas en unrm@ado periodo de tiempo, deberan
justificarse mediante las relaciones valorados el ge fundamenten, las cuales tendran la
misma estructura que el Presupuesto de la Obrapyesaran mediante simbolos numéricos
o alfabéticos, la correspondencia entre las Aplioaes presupuestarias detalladas en uno y
otro documento.

Las Certificaciones de Obra serdn expedidas mensertie por el Director Facultativo
encargado de las mismas, y visadas por los Sesvit&cnicos Municipales antes de su
aprobacion. Las facturas que se acompafien vendraradas por el contratista constando
la conformidad del responsable municipal correspentk y el visto bueno del Concejal/a-
Delegado.

Las Certificaciones de obras seran extendidas eimereso Oficial aprobado por
este Ayuntamiento.

BASE 242.- TRAMITACION DE FACTURAS.

1.- Las facturas expedidas por los contratistas segwgan en el punto general de
facturas electrénicas del Ayuntamiento de PozueldAircon o en el Registro General de
entrada en el Ayuntamiento, en los términos seidalah la Ley 25/2013, de impulso de la
factura electrénica y creacion del registro con®hle facturas en el Sector Publico, y la
Orden Ministerial HAP/2014, de 27 de marzo, debgermbntener, como minimo, los
requisitos del Titulo | capitulo 1l del Real Deare1619/2012, por el que se regulan las
obligaciones de facturacion.

2.- El proveedor que haya expedido la factura por lesvigios prestados o bienes
entregados a cualquier Administracion Pudblica, teénda obligacion, a efectos de los
dispuesto en esta Ley, de presentarla ante un tregedministrativo, en los términos
previstos en el articulo 38 de la Ley 30/1992, @ed2 noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimienttiministrativo Comun, en el plazo de
treinta dias desde la fecha de entrega efectiviasienercancias o la prestacion de servicios.
En tanto no se cumplan los requisitos de tiempmrmd de presentacion establecidos en esta
Ley no se entendera cumplida esta obligacion dsgmi@acion de facturas en el registro.

3.- Todos los proveedores que hayan entregado bienpsestado servicios a la
Administracion Publica podran expedir y remitir Ractura electronica. En todo caso,
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estaran obligadas al uso de la factura electronjca su presentacién a través del punto
general de entrada que corresponda las siguiemédades:

a) Sociedades Andnimas

b) Sociedades de Responsabilidad limitada

c) Personas juridicas y entidades sin personalidadidjoa que carezcan de
nacionalidad espafola;

d) Establecimientos permanentes y sucursales de esdano residentes en
territorio espafiol en los términos que establecedamativa tributaria;

e) Uniones temporales de empresas;

f) Agrupacién de interés econémico, Agrupacion der@steeconOmico europea,
Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fomkeldnversiones, Fondo de
utilizacién de activos, Fondo de regularizacion detrcado hipotecario, Fondo
de Titulizacion hipotecaria o Fondo de garantialdeersiones.

Los proveedores de bienes o servicios del Ayuntdmide Pozuelo de Alarcén deberan
emitir sus facturas de forma electronica y presesdgade forma telematica en el registro de
factura electronica que dispone el Ayuntamientambede la Sede Electronica Municipal.

No obstante, en virtud de la potestad reglamentatidbuida en el articulo 4 de la Ley
25/2013, estan excluidas de la obligacion de priesgdn de factura electrénica, las facturas
cuyo importe sea de hasta 5.000 euros, impuestoidos, y las emitidas por los
proveedores a los servicios en el exterior de ldsiiistraciones Publicas hasta que dichas
facturas puedan satisfacer los requerimientos patapresentacion a través del Punto
General de entrada de facturas electrénicas, desedmi con la valoracién del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas, y los seog@n el exterior dispongan de los medios
y sistemas apropiados para su recepcion en dicBngcios.

Las facturas electronicas que se expidan a parél b de enero de 2015 ajustaran la
codificacion de los 6rganos administrativos quetjggsen en la tramitacion de las mismas a
la establecida en el Directorio DIR3, y que serdlee sigue:

Organo Gestor Oficina Contable Unidad Tramitadora
L01281151:Ayuntamiento dd.01281151:Ayuntamiento dd.01281151:Ayuntamiento de
Pozuelo de Alarcén Pozuelo de Alarcon Pozuelo de Alarcén
L01281152:Gerencia L01281152:Gerencia L01281152:Gerencia

Municipal de Urbanismo Municipal de Urbanismo Municipal de Urbanismo

L01281153:0rganismo L01281153:0rganismo L01281153:0rganismo
Auténomo de Cultura Auténomo de Cultura Auténomo de Cultura

BASE 252.- AUTORIZACION, COMPROMISO Y RECONOCIMIEND DE
CERTIFICACIONES ADICIONALES.

4.- La autorizacion, compromiso y reconocimiento digalsiones en Certificaciones
de Obra de Proyectos Adicionales, ComplementamdosModificados, requerird acuerdo
expreso del organo municipal competente pararetent; aprobacion del Proyecto Técnico
Complementario o Modificado correspondiente; ystxicia de crédito y financiacion
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suficiente del nuevo gasto previsto realizar, ppevnforme de fiscalizacion de la
Intervencion.
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5.- No sera necesario acudir a un nuevo proceso dedachaion para la autorizacion
y compromiso de certificaciones adicionales 6 cemgntarias, siempre que en su conjunto
no superen el 20% del importe del contrato gipal.

3.- Seran nulas de pleno derecho las certificacsomxpedidas por el Director
Facultativo de la Obra que no hayan obtenido layia aprobacién de los Modificados,
Complementarios 6 Adicionales correspondiente® epdrgano de contratacion, debiendo
contar con elcertificadodel Organo de Contabilided existencia de crédito adecuado y
suficiente previo a la aprobacion de los citadosy&ctos.

BASE 262- ORDENACION DEL PAGO

1.- Compete alAlcalde o persona en quien delegue l&@adon de Pagos, mediante
acto administrativo materializado en relacionesdtdenes de pago, que recogeran como
minimo y para cada una de las obligaciones en etlakiidas, su importe bruto y liquido,
la identificacion del acreedor y la aplicacién olaaciones presupuestarias a que deban
imputarse las operaciones. La ordenacion del migpoalr4 efectuarse individual o
colectivamente.

2.- La expedicion de 6rdenes de pago se acomodardaal Rhual de Disposicion de
Fondos elaborado por la Tesoreria y el Plan mensieaPagos que establezca el Alcalde 6
persona en quien delegue. Dicho Plan habra de atspnecesariamente, el orden de
prelacion de pagos en los gastos de personal ylagrobligaciones reconocidas y no
liquidadas de ejercicios anteriores.

3.- La expedicion de oOrdenes de pago soOlo podra realizecon referencia a
obligaciones previamente reconocidas. Serad doctonenficiente para el pago las
relaciones de 6rdenes de pago, mencionadas enagfaajo 1.- de esta base, firmadas por
el Alcalde e intervenidas por el Interventor Genera

4.- En el Patronato Municipal de Cultura y en la Gerenbunicipal de Urbanismo,

el ordenador de pagos sera su Presidente, siendaptieacion lo dispuesto en apartados
anteriores.

SECCION SEGUNDA

NO DISPONIBILIDAD DE CREDITOS

BASE 272.- NO DISPONIBILIDAD DE CREDITOS

1.- La no disponibilidad de crédito se deriva del aotediante el cual se inmoviliza la
totalidad o parte del saldo de crédito de una Agtion presupuestaria, declarandolo como
no susceptible de utilizacién por falta de finamiien adecuada y suficiente.
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2.- La declaracion de no disponibilidad no supone falacion del crédito, pero con
cargo al saldo declarado no disponible, no podewordarse autorizaciones de gastos ni
modificaciones de crédito y su importe no podra serorporado al presupuesto del
ejercicio siguiente.

3.- Correspondera la declaracion de no disponibilidagl lds créditos, asi como su
reposicién a disponible al Pleno de la Entidad.

SECCION TERCERA

BASE 282- TRANSMISION DE DERECHOS DE COBRO EN FAQRAS.
TRAMITES A SEGUIR EN ENDOSOS DE CERTIFICACIONES.

1.-En los supuestos en que el Contratista ceddeetcho de cobro en facturas
debidamente aprobadas, el Endosante ¢ Cedente rdemthligado a notificar
fehacientemente el acuerdo de cesion mediantéesresentado en el Registro General
del Ayuntamiento, debiendo entregar 3 ejemplarégirales de la Certificacion de Obras,
en su caso, y factura correspondiente, con l@elicia de endoso debidamente firmada y
sellada tanto por el Cedente como por el Cesiandraciendo constar Nombre, Apellidos,
NIF y Calidad en que actuan ambos.

2.-Recibida la notificacion del endoso, se procédeor el Organo de Contabilidada
comprobar la legitimidad de las firmas y de la mgmon, y a efectuar la diligencia de toma
de razon del endoso en las Certificaciones origisa

3.- Efectuada la toma de razon por el Organo de t&oilidad, se procedera, por

conducto de un funcionario del Ayuntamiento, a hadkegar a la Entidad
CesionariaOEndosataria el documento original constancia del recibi.

SECCION CUARTA

RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS Y CONVALIDACIONES

BASE 292- RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS Y
CONVALIDACIONES.-

1.- Se tramitard Expediente de Reconocimiento dfidicial de Crédito para
imputar con cargo al Presupuesto Corriente, obtigaes derivadas de gastos efectuados en
ejercicios anteriores.

2. Seran imputables directamente al Presupuesiai€hte —siempre y cuando
exista crédito dotado-, las obligaciones procedsmte ejercicios anteriores que se detallana
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continuacion:

a) Gastos en materia de personal tanto del Ayuntamiexdmo del Patronato
Municipal de Cultura o de la Gerencia Municipal debanismo.

b) Gastos debidamente comprometidos en ejerciciogiargs.

c) Gastos derivados de contratos validamente celelsadie tractosucesivo,
periodicos y repetitivos.

d) Gastos realizados en el ultimo trimestre del eocanterior, que por su cuantia
se encuadran dentro de los dela Ley de contratoSedgor Publico, “Contratos
menores”.

3.- Competencia para la Aprobacion: La competenpara la aprobacion del
reconocimiento extrajudicial de créditos en losas enumerados en el Apartado anterior,
es competencia del Alcalde o del Presidente eas# alel Patronato Municipal de Cultura 'y
de la Gerencia Municipal de Urbanismo.

4.-Cuando se trate de Gastos Corrientes para l@esuno exista crédito dentro del
Presupuesto Corriente, serd necesario:

- Habilitacion de Crédito Extraordinario mediante eportuno expediente de
Modificacion de Créditos, que sera previo al acuesbbre el reconocimiento
extrajudicial.

« Acuerdo de Pleno de Reconocimiento Extrajudicealat Gastos ya realizados.
Las modificaciones de crédito presupuestarias pardnabilitacion de crédito
deberan concretar de modo singular y especificonetivo, la naturaleza del
gasto y la cuantia del mismo.

5.-Cuando se trate de Gastos de Capital —Inveese para los cuales no exista
crédito dotado dentro del Presupuesto en vigoraseecesario:

- Habilitacion de Crédito Extraordinario mediante eportuno expediente de
modificacion de créditos, que sera previo al acoesbbre el reconocimiento
extrajudicial.

- Habilitacion de Financiacidon necesaria para dar eotura a los gastos de
inversion.

- Acuerdo de Reconocimiento Extrajudicial de los tGss de Inversion ya
realizados.

6.- Competencia para la Aprobacién: En los supoesie los apartados 4° y 5°
citados, la competencia tanto para la aprobacidel Expediente de Crédito Extraordinario
como para la aprobacion del Reconocimiento extiajial de los gastos ya realizados,
corresponde previa aprobacion de la Junta de Gatumdrocal,al Pleno de conformidad con
lo dispuesto en el Art.60-Apartado 2 del real dézr@00/90 de 20 Abril en relacion con lo
dispuesto en el Art.177 del T. Refundido de laReguladora de Haciendas Locales.

7.- ElI Expediente de Reconocimiento extrajudiciall@s casos mencionados en el
apartado anterior, debera contener los siguientesuinentos:
a)informe justificativo de la necesidad del gastofeceuado y las
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causasdeincumplimiento del procedimiento administoacontable correspondiente.
b)Factura detallada o documento acreditativo deleddo del acreedor o de la
realizacion de la prestacion debidamente confornsagor los responsables del
servicio y, en su caso, certificacion de obra.

c)Relacién o Documento Contable R.C. (RetencibnGiédito)

d)Informe de la Intervencion General.
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8.- En el Patronato de Cultura y en la Gerencialdtbanismo sera competente para
la aprobacion del reconocimiento en los casos ramgen los apartados 4°y 5°, el Pleno de
la Corporacion a propuesta del Consejo Rector @Rdtronato y de la Gerencia
respectivamente.

9.- Convalidacion del gasto. Podran ser objeto @evalidacion, con los mismos
requisitos y documentos del Expediente indicadoselempartado anterior, los gastos
realizados en el ejercicio corriente prescindiertdmites que no impliquen su nulidad, sino
gue fuesen actos anulables.

La competencia para la convalidacion de gastos podealizarse por érgano
competente cuando sea superior jerarquico del dc® @l acto viciado.

CAPITULO V. PROCEDIMIENTO

SECCION PRIMERA

CREDITOS DE GASTOS DE PERSONAL

BASE 302.- GASTOS DE PERSONAL.

1.- La Aprobacion de la Plantilla de Personal, el AneePersonal y la Relacion
de Puestos de Trabajo por los érganos competestgsyne, la aprobacién del gasto
dimanante de las retribuciones basicas y compleanast tramitandose a comienzo del
ejercicio el documento contable AD por el imporberespondiente a los puestos de trabajo
efectivamente ocupados.

2.- Las nominas mensuales cumpliran la funciéon de deoton“O”, que se
elevard al Alcalde a efectos de la ordenacion defq debiendo ser firmadas por el
técnico responsable de la Confeccion de la Nomir@ty el visto bueno del Concejal-
delegado de personal, y fiscalizadas por la Intecikén General.

3.- El nombramiento de funcionarios o la contrataci@ mkersonal laboral, en su
caso, originara la tramitacion de sucesivos docutoefAD” por importe igual al de las
ndéminas que se prevean satisfacer en el gjercicio.

4.- Las cuotas por Seguridad Social originardn, al cemzio del ejercicio la
tramitacion de un documento “AD” por importe igual las cotizaciones previstas. Las
posibles variaciones originaran documentos compigar®s o inversos de aquél.

5.- Por el resto de los gastos del Capitulo | del Pmssto, si son obligatorios y
conocidos, se tramitara al comienzo del ejercidic@respondiente documento “AD”. Si
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fueran variables, en razén de las actividades dizaa o de las circunstancias personales
de los perceptores, se gestionaran de acuerdoa®ndrmas generales.
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6.- La distribucion del complemento de productividae, efectuara por el Alcalde-
Presidente o Concejal en quien delegue, de conétadncon lo establecido en el Art.5°-
parrafo-6, del Real Decreto 861/86, de 25 de apmn tanto en cuanto no se produzca la
aplicacion del nuevo régimen de retribuciones deflscionarios publicos, recogido en el
Estatuto Basico del Empleado Publico aprobado pew [7/ 2007, de 12 de abril, se
mantendra la vigente distribucion en retribuciom@sicas y complementarias. De la misma
forma, mientras no se establezca un sistema dei@siéh del desempeiio en los términos
establecidos en el mencionado Estatuto Bésicopsiptemento de productividad podra
asignarse, con arreglo a los siguientes criterios:

e Consecucion de los objetivos prefijados en los mmoms de los distintos
departamentos.

» Especial rendimiento, actividad extraordinaria Oielerés y la iniciativa asi como
la responsabilidad en el desempefio del puestoathajo.

» Disponibilidad de crédito en el presupuesto def@go corriente.

 Cuantia de las retribuciones complementarias, dedan y disponibilidad
asignadas al puesto que se ocupa.

7.- A Los cargos electos y personal directivo éedsde aplicacion en el supuesto de
incapacidad temporal los criterios de mejora quediaposicion adicional decimoctava del Real

Decreto-Ley 20/2012, de 13 de julio prevé paraegkpnal de la Administraciébn General del Estado
incluido en dicho régimen, a saber:

- Cuando la situacién de incapacidad temporal derde contingencias comunes, hasta el
tercer dia, se le reconocerd un complemento retiifbudel cincuenta % de las retribuciones que se
vinieran percibiendo en el mes anterior al de cassda incapacidad. Desde el dia cuarto hasta el
vigésimo, ambos inclusive, se reconocerd un congpiinque sumado a la prestacién econémica
reconocida por la Seguridad Social sea equivalaeitsetenta y cinco % de las retribuciones que
vinieran correspondiendo a dicho personal en el axdgsrior al de causarse la incapacidad. A partir
del dia vigésimo primero, inclusive, se le recomdaga prestacion equivalente al cien % de las
retribuciones que se vinieran percibiendo en el argsrior al de causarse la incapacidad.

- Cuando la situacion de incapacidad temporal derde contingencias profesionales, la
prestacion reconocida por la Seguridad Social seadnplementada durante todo el periodo de
duracién de la misma, hasta el cien % de las retibnes que viniera percibiendo dicho personal en
el mes anterior al de causarse la incapacidad.

BASE 312.- ANTICIPOS REINTEGRABLES A P.FUNCIONARIQY P.LABORAL.

Se concederan anticipos reintegrables al Persorlabavicio del Ayuntamiento de
Pozuelo de Alarcon, Gerencia de Urbanismo y el &&to de Cultura, de conformidad con
lo dispuesto en el vigente Acuerdo regulador dedasdiciones de trabajo del Personal
Funcionario y el Convenio Colectivo del Personabbeal. La cuantia anticipada global por
este concepto pendiente de devolucién o reintegrgoadra superar 10s150.000 euros
incluidos Ayuntamiento, Gerencia de Urbanismo yétato Municipal de Cultura.

1.La concesion de anticipos reintegrables, se efeatumediante resolucion del
Concejal- Delegado de Recursos Humanos y Régintenan en el que se acredite que el
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solicitante del anticipo no tiene pendiente de tegmar ninguna cantidad de anticipos
anteriores.

2.El importe méximo a solicitar por anticipo es d®@D,00 euros por solicitante, a
reintegrar en un periodo maximo de 24 meses dasderesion.

3.El plazo maximo para cobrar el anticipo reintegrabtoncedido, serd de un mes
desde la fecha de la notificacion de la concesi@muasmo.

4.En el plazo maximo de dos meses desde el abonanteipo, debera justificarse
documentalmente que el mismo ha sido destinadm gdafra el que se concedié. En caso
contrario, la Administracion podra declarar venciab anticipo y proceder a su reintegro
inmediato, anotando en el expediente correspondi@hitha circunstancia para futuras
solicitudes de anticipos.

BASE 322.- RETRIBUCIONES DE LOS FUNCIONARIOS Y PABORAL.-

1.- El conjunto de Retribuciones Brutas del PeadoRuncionario y Laboral al
servicio del Ayuntamiento, experimentan el increime&ue en su caso determine la Ley de
Presupuestos generales del Estado para los Fundimsi&ublicos y Personal Laboral. Todo
ello sin perjuicio delas modificaciones retributsy@aomo consecuencia de cambios en los
puestos de trabajo.

2.- Respecto del personal funcionario eventuaksqeal directivo y miembros
electos, el incremento se determinard por los 6agacompetentes del Ayuntamiento.

3.- Como documentos anexos al Presupuesto figaratdAnexo y la Plantilla de
Personal, recogiendo la cuantia de las retribuc®m®mplementarias correspondientes a
cada uno de los puestos de trabajo que se dotesupuestariamente,asi como la antigiiedad
gue se pueda devengar a lo largo del ejercicio mpegstario del personal al servicio de la
Corporacion, todo ello sin perjuicio de lo previgo la Relacién de Puestos de Trabajo.

El citado Anexo de Personal y la Plantilla deberémrresponderse al inicio del
ejercicio presupuestario con la Relacion de Puesties Trabajo sin perjuicio de los
incrementos retributivos que correspondan con doeygla Ley de Presupuestos Generales
del Estado.”

4.- La némina del Ayuntamiento y de sus Organis@ognomos se elaborara
mensualmente, y en ella se incluiran todos los eptus retributivos y salariales
establecidos en la legislacién vigente, Acuerdaulador de las condiciones de trabajo de
los funcionarios y Convenio colectivo del persdaabral.

La ndmina mensual se elaborara a partir de la n@monsolidada del mes anterior
con las variaciones gque se produzcan respecto &laqyue deberan ser sustentadas por los
actos administrativos que las aprueben, los cuaeberan ser debidamente fiscalizados
segun la normativa que resulte de aplicacion.

La U.A. de Recursos Humanos y Régimen Interioa @ntargada de la elaboracion
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de la nébmina de cada mes de conformidad con lossagpreviamente fiscalizados y
aprobados, una vez realizadas todas las variacianes hayan de incluirse en némina, se
procedera a remitir la misma al Organo de Contatalil el dia 12 de cada mes para la
generacion de los documentoscontables que derigasti.

El Organo de Contabilidad dispondra al menos decairdias habiles para su
contabilizacion. La intervencion dispondra al mends dos dias habiles para su
fiscalizacion. Una vez fiscalizada y contabilizaldanémina se remitird a la Tesoreria
Municipal al menos con tres dias habiles de antélaa la fecha prevista de pago, siendo
ésta el 28 de cada mes, y adelantandose o retras&nah dia, dependiendo de que éste sea
sabado o domingo, excepto en el mes de Diciembrel, gue estos plazos deberan ajustarse
teniendo en cuenta que la fecha de abono de lam&rsera el 20 de dicho mes.

La Tesoreria Municipal procedera a la ordenacion gago habiendo revisado la
documentacioén siguiente:

-soporte magnético o cualquier otro procedimientabilitado por la entidad
bancaria pagadora.

-documentos contables que componen la ndmina

BASE 332.- DIETAS, INDEMNIZACIONES Y ASIGNACIONES

1.-Los gastos de utilizacion de vehiculos y las indeaciones por viajes oficiales en
interés de la Entidad, se satisfaran con cargo @adonceptos econdmicos correspondientes
del Estado de Gastos, previa fiscalizacion delrirgator General.

Las indemnizaciones de los miembros corporativosus desplazamientos por razon
del servicio se asimilaran a la clasificaciéon deoal cargos del Gobierno de la Nacién
guedando incluido en el Grupo-l del citado Reatia¢o.

Las dietas asignadas a Concejales, FuncionariosPgrsonal Laboral de la
Corporacion se regiran por lo dispuesto en el Reatreto 462/2002 de 24 de Mayo (BOE
N° 129) y disposiciones de actualizacion postespm®n aplicacion de tablas por Dietas y
Gastos de Alimentacion y Alojamiento de acuerdostoGrupo y Categoria.

Cualquier orden de comision de servicios (asisi@r@cicursos, jornadas, congresos,
certamenes, conferencias, seminarios, etc.) quepeodm algun gasto por dietas de
desplazamiento, alojamiento 0 manutencién, deberastorizada con caracter previo a la
misma por parte del Alcalde o Concejal delegadoneateria de Recursos Humanos. La
ausencia de dicha autorizacion previa impediraanitacion de la comision de servicios
con cargo a partidas presupuestarias dependientda ditada Concejalia.

2.- De conformidad con lo dispuesto en el Artdé8 R.O.F.R.J.E.L., los miembros
de la Corporacién que no ostenten cargos en régioherdedicacion exclusiva o parcial,
tendran derecho a la percepcion por la concurrengfactiva a las sesiones de los 6rganos
colegiados de la Corporacion de que formen paetelas siguientes cuantias:



=t Ayuntomiento de 25

Ml POZUELO )
DE ALARCON

INDEMNIZACIONES (CONCEJALES SIN DEDIC. IMPORTES

EXCLUSIVA)
* Pleno Ordinario y Extraordinario 615 €/sesion
* Junta de Gobierno Local 140 €/sesion

* Comision Informativa o especial

* Consejo Rector de Patronato 140 €/sesion

3.-Con arreglo a lo previsto por el R.D. 462/20G%5 funcionarios y demas personal
del Ayuntamiento y de sus organismos autonomostengan obligacion de asistir a las
sesiones de los drganos colegiados de los mismopoar parte de ellos, por haber sido
citados expresamente 0 por prestar apoyo administia percibiran, en concepto de
indemnizacién o gratificacion, una cuantia de 59dsy siempre que dichas sesiones se
celebren fuera de la jornada habitual de trabajo.

4.- Quedan excluidos de dicha percepcion, a sablepersonal que por razén de su
cargo tenga la obligacion de realizar funciones cotitular de la secretaria, fe publica o
asesoramiento del organo correspondiente; el pakgue tenga atribuida dedicacion o
disponibilidad en su puesto de trabajo; el persoteboral que cobre algin tipo de
complemento de direccion o coordinacion y los fonarios que ostenten jefatura de
seccion, de area o de servicio. Se exceptla de agmgado las asistencias a plenos
ordinarios o extraordinarios, donde se abonaran saguientes cantidades a los puestos que
se indican, y siempre que se realicen fuera derlaada habitual:

SECIEANA U ACLAS. ... e e e e 94 €
Personal de apoyo administrativo.............coceeeviiiniinieieeeciecceeeeeeiiiiiias 71€
S U] o =11 (Y o o [ TR 38 €

En ningln caso se podra percibir por las asisteacaque se refiere el apartado
anterior un importe anual superior al 40 por 100 e retribuciones, excluidas las de
caracter personal derivadas de la antigiedad queespondan, asimismo anualmente, por
el puesto de trabajo principal.

5.- Las indemnizaciones por asistencia a las sesiodel Pleno del Tribunal
Econdmico-Administrativo seran de 285 €/sesion pasavocales, y de 380€/sesion para el
presidente. Queda excluido de dicha percepcioresgnal de plantilla del Ayuntamiento de
Pozuelo de Alarcén, asi como quienes percibaninetiones fijas en el desempefio de sus
funciones en el Tribunal.

BASE 342, DOTACION ECONOMICA EMPRESAS MUNICIPALES,
CONSORCIOS Y FUNDACIONES

1.- La dotacion econémica a los Empresas MunieipalConsorcios o Fundaciones en los
gue el Ayuntamiento tenga participacion, se fij@grabase a los Convenios 6 compromisos
formalizados con dichos 6rganos.

2.- De conformidad con lo establecido en el cit#dt 73 estas asignaciones econdémicas
s6lo podran ser destinadas a gastos corrientesieleels y de servicios comprendidos en el
Capitulo 2° de Gastos de la Orden del MinistegoEtonomia y Hacienda 3565/2008 de 3
de diciembre por la que se aprueba la estructuralate presupuestos de las entidades
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3.- Para el abono de dicha aportaciones cada emtidgresentard ante la Intervencion
General la justificacion de los gastos realizadas lease a la asignacion econdmica

concedida, acomparfando relacién detallada de last@s realizados con sus justificantes
(Facturas, recibos, tickets de compras, etc)

SECCION SEGUNDA.

REGIMEN DE SUBVENCIONES

BASE 352.- APORTACIONES Y SUBVENCIONES: PIOS. RODRMADORES.-

La concesion de Subvenciones Publicas municipakesefectuara mediante el
procedimiento establecido en la Ordenanza GeneeaSdbvenciones del Ayuntamiento de
Pozuelo de Alarcén, tal y como sefala tanto la 8842003, General de Subvenciones vy el
Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el gaaprueba el Reglamento de la citada Ley,
conforme a los principios de igualdad y no discriagion, publicidad, transparencia,
concurrencia, objetividad, eficacia y eficienciagcogidos en dicha Ordenanza. En el
Patronato Municipal de Cultura, la concesion de #ficiones se efectuara mediante el
procedimiento establecido en sus respectivas BdReguladoras de Concesion de
Subvenciones.

Principios informadores:

1.- La concesién de subvenciones regulada por @e@anza General Subvenciones del
Ayuntamientoo del Patronato Municipal de Culturauyedara en cualquier caso
condicionada a la existencia de disponibilidad pymsestaria y crédito adecuado y
suficiente en el momento de la resolucién de codees

2.- Las subvenciones tendran caracter voluntaravgntual.

3.- Las ayudas obtenidas del Ayuntamiento de PozieeAlarcon con anterioridad, no
crean derecho alguno a favor de los peticionariasyse tendran en cuenta los precedentes
en tal sentido como criterio determinante para mo&va concesion.

4.- La concesion de subvenciones no implicara rétacontractual alguna de caracter
civil, laboral, administrativo o de cualquier ottgo entre la persona o entidad beneficiaria
y el Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén o el PatomMunicipal de Cultura.

5.- No sera exigible el aumento de la cuantia deslabvenciones otorgadas, salvo que
existan circunstancias especiales que lo justifiqusegun estimacion motivada del
Ayuntamiento o del Patronato Municipal de Cultura.

6.- EI Ayuntamiento evaluara el resultado de ladivedades realizadas con su
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patrocinio, pudiendo aquella valoracion tomarseaemsideracion como criterio informador
para la concesion o denegacion de nuevas subvesxio@yudas.

7.- Quedan excluidos del ambito de aplicacion deidesente Normativa Municipal
aguellas ayudas que por su naturaleza no guarddawcién directa con el objeto de ésta
Ordenanza, asi como las prestaciones que otorgue/@htamiento de Pozuelo de Alarcon
en cumplimiento de la normativa vigente.

8.- Con caracter general las subvenciones que seextan, estaran presididas por los
principios de publicidad, transparencia,libre commncia, objetividad, igualdad y no
discriminacion.

9.- No seré necesaria publicidad previa cuando dakvenciones tengan asignacion
nominativa en el Presupuesto del Ayuntamiento.

10.- Con caracter excepcional, podran concederse fdena directa aquellas
subvenciones en que se acrediten razones de infgiédico, social, econdmico o
humanitario, u otras debidamente justificadas qifeeulten su convocatoria publica. Estas
subvenciones tendran ejecutividad inmediata, ddamaoenta a la Junta de Gobierno Local
en la primera sesion que se celebre.

11.- No ser& necesaria publicidad cuando los bersfos sean entidades sin animo de
lucro y el objeto de la subvencion se halle inauidn programas de interés social,
previamente aprobados y establecidos por el AyuietatmEste tipo de subvenciones, se
instrumentaran mediante Convenios conforme a laeBatiza General,y seran formalizados
por el Alcalde-Presidente.

BASE 362.- SUBVENCIONES NOMINATIVAS Y NO NOMINATMS.-

1.- Se considera subvencion, la disposicion gratuitdatelos publicos, en especie 0
en dinero, que el Excmo. Ayuntamiento de Pozueldlaiedn o el Patronato Municipal de
Cultura, como 6érganos concedentes y con cargosarespectivos Presupuestos,otorgue a
personas y/o entidades publicas o privadas parafaar una actividad de utilidad publica o
interés social para la consecucion de un fin pulic

Deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Que respondan a una finalidad concreta de utilidqagblica o interés
social.

b) Que las entregas se realicen sin contraprestacidecth por parte de los
beneficiarios.

C) Que exista obligacion por parte del beneficiario @emplir los requisitos
gue se hubieren establecido y en caso de incunguiimide proceder a su
reintegro.

Las entregas de dinero que no reunan los requis#eBalados en el apartado
anterior tendran la consideracién de transferencias

2.- Las subvenciones o ayudas publicas municipales gooder de concurrencia
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competitiva 0 nominativa.

3.- Tendra la consideracion deSubvencibn No Nominativa en régimen de
concurrencia competitivaaquella cuyo procedimiento de concesion se reatiegliante la
comparacion de las solicitudes presentadas, a &nedtablecer una prelacion entre las
mismas, de acuerdo con los criterios de valoragideviamente fijados en la Ordenanza
General de Subvenciones y en la convocatoria effggcy adjudicada -dentro del crédito
disponible- a aquellas que hayan obtenido mayoonreaion en aplicacion de los citados
criterios.

4 .- Tendra la consideracion deSubvencién Nominativa:

a)Las previstas nominativamente en los Presupudsererales del Ayuntamiento, en
los términos recogidos en los Convenios y en lee@adza General de Subvenciones.

b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga irefmua la Administracion por una
norma de rango legal, que seguirdn el procedimiedéo concesion que les resulte de
aplicacion de acuerdo con su propia normativa.

c)Con caracter excepcional, aquellas otras subvames en que se acrediten razones
de interés publico, social, econdmico o humanitatiootras debidamente justificadas 6
motivadas que dificulten su convocatoria publica.

BASE 372.- SUBVENCIONES NOMINATIVAS.-

1.- Las Subvenciones Nominativas recogidas ePrilyecto de Presupuesto 2016,
gue por su naturaleza no son objeto de concureercgue responden a actividades de
interés publico 6 utilidad social 6 con fines asigiales, son las que se recogen en la tabla
siguiente.

SUBVENCIONES NOMINATIVAS
PARTIDA | DESCRIPCION PARTIDA | BENEFICIARIO | 2016
02.9123.48000 | PRESIDENCIA.PRESIDENCIA.OTRAS AYUDAS BENEFICAS ASOCIACION DE VICTIMAS DEL 15.000,00
TERRORISMO
02.9123.48905 | PRESIDENCIA.PRESIDENCIA.A ASOCIACIONES CULTURALES Y FUNDACION LA LIRA DE POZUELO 67.241,00
DEPORTIVAS
02.9123.48905 | PRESIDENCIA.PRESIDENCIA.A ASOCIACIONES CULTURALES Y ASOCIACION MUSICO CULTURAL 32.490,00
DEPORTIVAS "LA LIRA"
06.2311.48010 | FAMILIA, ASUNTOS SOCIALES Y MUJER.MAYORES.OTROS ASOCIACION DE FAMILIARES 12.000,00
CONVENIOS ENFERMOS DE ALZHEIMER
POZUELO
06.2314.48010 | FAMILIA, ASUNTOS SOCIALES Y MUJER.PERSONAS CON FEAPS MADRID (Federacion 38.000,00
DISCAPACIDAD.OTROS CONVENIOS Espafiola de Asociaciones a favor de
las personas con discapacidad
Intelectual)
06.2315.48010 | FAMILIA, ASUNTOS SOCIALES Y MUJER.ADICCIONES.OTROS AESLEME (Asociacién para el 10.000,00
CONVENIOS Estudio de la Lesiéon Medular
Espinal)
06.2317.49000 | FAMILIA, ASUNTOS SOCIALES Y MUJER.INMIGRACION Y ASOCIACION BIRLEHLU 10.000,00
COOPERACION AL DESARROLLO.AYUDAS AL EXTERIOR
24.3401.48906 | DEPORTES Y FIESTAS.SERVICIOS GENERALES DEPORTES.A *CLUB DE FUTBOL POZUELO 85.856,00
ASOCIACIONES DEPORTIVAS, COMPETICIONES Y OTROS
24.3401.48906 | DEPORTES Y FIESTAS.SERVICIOS GENERALES DEPORTES.A *CLUB DE BALONCESTO POZUELO 30.852,00
ASOCIACIONES DEPORTIVAS, COMPETICIONES Y OTROS
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DEPORTES Y FIESTAS.SERVICIOS GENERALES DEPORTES.A
ASOCIACIONES DEPORTIVAS, COMPETICIONES Y OTROS

DEPORTES Y FIESTAS.SERVICIOS GENERALES DEPORTES.A
ASOCIACIONES DEPORTIVAS, COMPETICIONES Y OTROS

DEPORTES Y FIESTAS.SERVICIOS GENERALES DEPORTES.A
ASOCIACIONES DEPORTIVAS, COMPETICIONES Y OTROS

DEPORTES Y FIESTAS.SERVICIOS GENERALES DEPORTES.A
ASOCIACIONES DEPORTIVAS, COMPETICIONES Y OTROS

PARTICIPACION CIUDADANA, EMPLEO, DESARROLLO
EMPRESARIAL Y DISTRITO DOS.DESARROLLO EMPRESARIAL Y
COMERCIO.OTRAS AYUDAS NO BENEFICAS

PARTICIPACION CIUDADANA, EMPLEO, DESARROLLO
EMPRESARIAL Y DISTRITO DOS.PARTICIPACION CIUDADANA
.OTRAS AYUDAS BENEFICAS

PARTICIPACION CIUDADANA, EMPLEO, DESARROLLO
EMPRESARIAL Y DISTRITO DOS.PARTICIPACION CIUDADANA
.OTRAS AYUDAS BENEFICAS

PARTICIPACION CIUDADANA, EMPLEO, DESARROLLO
EMPRESARIAL Y DISTRITO DOS.PARTICIPACION CIUDADANA
.OTRAS AYUDAS BENEFICAS

PARTICIPACION CIUDADANA, EMPLEO, DESARROLLO
EMPRESARIAL Y DISTRITO DOS.PARTICIPACION CIUDADANA
.OTRAS AYUDAS BENEFICAS

PARTICIPACION CIUDADANA, EMPLEO, DESARROLLO
EMPRESARIAL Y DISTRITO DOS.PARTICIPACION CIUDADANA
.OTRAS AYUDAS BENEFICAS

PARTICIPACION CIUDADANA, EMPLEO, DESARROLLO
EMPRESARIAL Y DISTRITO DOS.PARTICIPACION CIUDADANA
.OTRAS AYUDAS BENEFICAS

PARTICIPACION CIUDADANA, EMPLEO, DESARROLLO
EMPRESARIAL Y DISTRITO DOS.PARTICIPACION CIUDADANA
.OTRAS AYUDAS BENEFICAS

PARTICIPACION CIUDADANA, EMPLEO, DESARROLLO
EMPRESARIAL Y DISTRITO DOS.PARTICIPACION CIUDADANA
.OTRAS AYUDAS BENEFICAS

PARTICIPACION CIUDADANA, EMPLEO, DESARROLLO
EMPRESARIAL Y DISTRITO DOS.PARTICIPACION CIUDADANA
.OTRAS AYUDAS BENEFICAS

PARTICIPACION CIUDADANA, EMPLEO, DESARROLLO
EMPRESARIAL Y DISTRITO DOS.PARTICIPACION CIUDADANA
.OTRAS AYUDAS BENEFICAS

PARTICIPACION CIUDADANA, EMPLEO, DESARROLLO
EMPRESARIAL Y DISTRITO DOS.PARTICIPACION CIUDADANA
.OTRAS AYUDAS BENEFICAS

EDUCACION Y JUVENTUD.SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE
EDUCACION.AYUDAS PARA MEJORAS EDUCATIVAS

EDUCACION Y JUVENTUD.SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE
EDUCACION.AYUDAS PARA MEJORAS EDUCATIVAS

EDUCACION Y JUVENTUD.SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE
EDUCACION.AYUDAS PARA MEJORAS EDUCATIVAS

EDUCACION Y JUVENTUD.SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE
EDUCACION.AYUDAS PARA MEJORAS EDUCATIVAS

EDUCACION Y JUVENTUD.SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE
EDUCACION.AYUDAS PARA MEJORAS EDUCATIVAS

EDUCACION Y JUVENTUD.SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE
EDUCACION.AYUDAS PARA MEJORAS EDUCATIVAS

EDUCACION Y JUVENTUD.SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE
EDUCACION.AYUDAS PARA MEJORAS EDUCATIVAS

EDUCACION Y JUVENTUD.SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE
EDUCACION.AYUDAS PARA MEJORAS EDUCATIVAS

*MINTONETTE CLUB DE VOLEIBOL
POZUELO

*CLUB DE HOCKEY POZUELO
*CLUB DE NATACION POZUELO

*CLUB DE AJEDREZ POZUELO

ASOCIACION COMERCIAL POZUELO
DE CALIDAD

ASOCIACION HOGAR DON ORIONE

FUNDACION CAL PAU

CARITAS PARROQUIAL DIOCESANA
POZUELO PUEBLO

ASOCIACION DISCAPACITADOS
POZUELO DE ALARCON (ADIPO)

FUNDACION MAGDALENA

CRUZ ROJA JUVENIL

ASOCIACION ESPANOLA CONTRA EL
CANCER (AECC)

ASPAFES

ASOCIACION RUDOLF STEINER

FUNDACION RECAL

CONGREGACION NUESTRA SENORA
DE LA CONSOLACION

AMPA CEIP Asuncién de NtraSra:
CEIP Divino Maestro:

AMPA CEIP Infanta Elena

AMPA CEIP Las Acacias:

AMPA CEIP Pinar Prados:

AMPA CEIP San José Obrero:
AMPA CEIP Principes de Asturias:

AMPA CEIP Los Angeles
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16.140,00
1.860,00
382,00
408,00

30.000,00
2.000,00
2.000,00
2.000,00
2.000,00
3.200,00
3.900,00
3.006,00
2.000,00
2.000,00
3.200,00

35.000,00

7.600,00
7.600,00
7.600,00
7.600,00
7.600,00
7.600,00
7.600,00

7.600,00

TOTAL

471.335,00
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*Subvenciones nominativas porarbitrajes, juecessangresponsables y demas colaboradores de lasatmiopes
municipales no federados.
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2.- De conformidad con lo previsto en el articulé #de la Ordenanza General
Reguladora de subvenciones del Ayuntamiento deeRode Alarcén, los convenios seran el
instrumento habitual para canalizar las subvencern@evistas nominativamente en los
Presupuestos Generales del Ayuntamiento. No olestamddran otorgarse mediante
resolucién aquellas subvenciones de importe infexid.500,00 €.

La resolucion de concesién o el convenio a traveédod cuales se canalizan estas
subvenciones estableceran las condiciones y coniposmaplicables de conformidad con lo
dispuesto en la citada Ordenanza.

3.- Seran Entidades Colaboradoras las empresagdigiagtes publicas dependientes del
Ayuntamiento, asi como las personas juridicas péblio privadas, que reunan las
condiciones de solvencia y eficacia debidamentbatas, y que actuando en nombre y por
cuenta del Ayuntamiento a todos los efectos retexos con la subvencion, entregue y
distribuya los fondos publicos a los beneficiariocsiando asi se establezca en las bases
reguladoras 6 colabore en la gestidon de la subi@nsin que se produzca la previa entrega
y distribucion de los fondos recibidos.

4.-En casos excepcionales, y a propuesta de la &fali@ gestora del gasto,
debidamente motivada vy justificada, se podra auer el pago de la subvencién hasta el
limite del 50% de la subvencion concedida.

Una vez sea justificado el anticipo concedido, ycasos excepcionales debidamente
justificado y previa fiscalizacion por la Intervado General, se podra adelantar el 50%
restante pendiente de pago en 1 anticipo hastaretd del 25% pendiente de pago, que
tendra que ser previamente justificado para raceédi25% restante en concepto de pago
final de la subvencion.

En el caso de Clubes y Escuelas Deportivas y piest#icacion de la totalidad de la
cantidad anticipada en la temporada 2014/2015, sér@ adelantar el pago del 75% de la
subvencion concedida para el periodo 2015/2016, cargo al Presupuesto 2016. Por
ultimo y una vez sea justificado el anticipo condedy previa fiscalizacion por la
Intervencién General, se podra adelantar el 25%aete en concepto de pago final de la
subvencion.

En estos supuestos la Intervencion General regétesta situacion de fondos como
fondos pendientes de justificar, a fin de efectsiarseguimiento y proponer las medidas
procedentes

5.-Las cantidades recogidas en la presente Badgjemicion son los limites maximos
a conceder, siendo posible la disminucion de dicantia, cuando razones presupuestarias
asi lo determinen.
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BASE 382- ORGANOS COMPETENTES EN LA CONCESION DE
SUBVENCIONES.-

Segun el Art. 10.4 de la Ley 38/2003, General @&ebvenciones, son Organos
competentes para la concesion de subvenciones laguglie tengan atribuidas tales
funciones en la legislacion del régimen local. D=uerdo con lo dispuesto el Titulo X
(Arts.121 y sgtes) de la Ley 7/85 de 2 de AbriBises de Régimen Local estos érganos son
los siguientes:

A) La Junta Gobierno local es el érgano competente para la concesion de
subvenciones nominativas que figuren dentro desieesto aprobado, cualquiera que sea
su cuantia y sin perjuicio de las Delegaciones guneu caso se atribuyan a otros érganos.
(Art.127 letra g) de la Ley 7/85 de Bases de Régilmeal).

B) El 6rgano facultado estatutariamente para ellen el caso del Patronato Municipal
de Cultura.

BASE 392.-PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN LAS SUBVENCIRES NO
NOMINATIVAS. .-

Subvenciones en Régimen de Concurrencia o No Nortirees Se otorgaran bajo los
principios de publicidad, concurrencia y objetivild.- En este supuesto, la propuesta de
concesion se formulara al 6rgano concedente podigano colegiado a través del 6rgano
instructor. La composicion del 6rgano colegiadaydketerminacion de los restantes érganos
seran las previstas en la Ordenanza General de &uiones del Ayuntamiento de Pozuelo
de Alarcon y en las respectivas Bases Reguladomgahcesion de subvenciones del
Patronato Municipal de Cultura.

2.- Excepcionalmente, siempre que asi se prevelassbhases reguladoras, el 6rgano
competente procedera al prorrateo, entre los bersios de la subvencion, del importe
global méximo destinado a subvenciones.

3.- La tramitacion se realizara de conformidad domlispuesto en la Ordenanza General
de Subvenciones del Ayuntamiento.

4-Tal y como establece el articulo 23.2.a) de ly 138/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, para el procedimientootkeasion de subvenciones en régimen
de concurrencia competitiva y atendiendo a la ejpetad de las subvenciones de las
concejalias de educacién, desarrollo empresarigpattes y participacion ciudadana, las
bases reguladoras se incluirdn en las respectivasgcatorias.

BASE 402- REQUISITOS Y BENEFICIARIOS EN SUBVENCIONS NO
NOMINATIVASO DE CONCURRENCIA COMPETITIVA.-

1. Tendra la consideracion de beneficiario de smbi@nes la persona que haya de
realizar la actividad que fundamento su otorganemtque se encuentre en la situacion que
legitima su concesion.

2. La persona fisica 6 juridica solicitante; la Asacién o Fundacion debidamente
inscrita en el Registro de Asociaciones de la Cadadhde Madrid o en su caso, en los
demas Registros correspondientes.
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3. Aguellos otros requisitos que recoja la Ordersaieneral de Subvenciones del
Ayuntamiento.

4. Podran obtener la condicién de beneficiariospassonas fisicas 0 juridicas que se
encuentren en la situacion que fundamenta la cadcede la subvencion o en las que
concurran las circunstancias previstas en las bakek convocatoria.

5.- Sera requisito imprescindible para la percepciie Ayudas 6 Subvenciones con
cargo al Presupuesto del Ayuntamiento, estar alrieaote de pago en las obligaciones
tributarias dependientes del Ayuntamiento de PazdelAlarcén.

6.- La concesién en firme de las Subvenciones geenn derecho a favor del
beneficiario y el correlativo compromiso para elusyamiento que solo sera exigible cuando
se acredite el cumplimiento de los fines que maiivau concesion.

7.- La resolucion de concesiéon contendra los dasdativos a la cuantia otorgada,
condiciones bajo las que se otorga, finalidad, plaz documentos justificativos de la
subvencion concedida.

8.- En casos excepcionales, y a propuesta delnarggestor podra adelantarse el
importe de una parte de la subvenci@or el limite del 50% del totadetallandose cual es
el periodo de tiempo en que aquellas se deban dyngn este Ultimo supuesto la
Intervencion Generalregistrara esta situacion dedos pendientes de justificar, a fin de
efectuar su seguimiento y proponer las medidasqutenctes.

9.- No sera posible efectuar pago alguno por coibcesie subvenciones cuando
hubiera transcurrido el periodo de tiempo maximagebo para justificar la aplicacion de
fondos, y dicho requisito no se hubiera cumplido.

10.- Asi mismo se atendera a lo dispuesto la Ondema@eneral de Subvenciones del
Ayuntamiento.

11.- En el Patronato Municipal de Cultura, los régjtos seran los establecidos en las
respectivas bases reguladoras de concesion de sciones.

BASE 412.- JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES.-

1.- El cumplimiento de los fines que motivaron tekgamiento de las Subvenciones
serd justificado aportando como minimo la docuraedn requerida, en los plazos
previstos en la Ordenanza General de Subvencidele8yuntamiento y en la Convocatoria
Especifica de subvencion.

2.- El 6rgano competente segun la Ordenanza Genkr&ubvenciones, valorarg, en
base a los justificantes presentados, el cumplitoide las actividades, bienes 0 inversiones
realizadas y los fines alcanzados.

3.- En el Patronato Municipal de Cultura, la justédcion de las subvenciones estara
sujeta a lo establecido en las respectivas baspsladoras de concesion de subvenciones.
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BASE 423.- OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO Y DE LAS ETIDADES
COLABORADORAS.
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Son obligaciones del beneficiario y de las Entida@elaboradoras las reguladas en la
Ordenanza General de Subvenciones del Ayuntamm&ntgerjuicio de lo exigido en la
Convocatoria especifica de subvencion. En el PatimrMunicipal de Cultura, estaran
sujetos a lo establecido en las respectivas beegpdadoras de concesion de subvenciones.

BASE 432.- RESPONSABILIDAD Y REGIMEN SANCIONADOR..-

Los beneficiarios de las Subvenciones otorgadasiré® obligados a realizar como
minimo lo dispuesto en la Ordenanza General de &wiones y en la Convocatoria
especifica de subvencion. En el Patronato Municigal Cultura, estaran sujetos como
minimo, a lo establecido en las respectivas basgsladoras de concesion de subvenciones.

BASE 442, PROCEDIMIENTO DE REINTEGRO DE SUBVENCIONS.-

En caso de incumplimiento del objeto, condicionéses de la subvencion 6 ausencia
de justificacién de las mismas, por la Junta de i@otm Local & Concejal-delegado
responsable de la Concesion de Subvencion, se&xailos beneficiarios el reintegro de
las cantidades no justificadas, de acuerdo comretedimiento establecido en la Ordenanza
General de Subvenciones, en la Convocatoria epeegi en su defecto en la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones yl [iRegeto 887/2006, de 21 de julio, por
el que se aprueba el Reglamento de la citada Legl Patronato Municipal de Cultura,
estaran sujetos a lo establecido en las respecthases reguladoras de concesion de
subvenciones.

SECCION TERCERA

3.1.- CONTRATACION

BASE 452.- REGIMEN JURIDICO.-

La contratacion Municipal se ajustara a las siguendisposiciones legales:

+ Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviempoe el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico

- Reglamento General de la Ley de Contratos de lasididtraciones Publicas, aprobado
por R.D. 1098/2001, de 12 de octubre. (En todoue no se oponga al Texto Refundido
de la Ley de Contratos del Sector Publico).

- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las BaseRégimen Local.

« Texto Refundido de las disposiciones legales végeen materia de régimen local,
aprobado por Real Decreto Legislativo 781/198618ele abril.
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« Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haeisr_ocales, aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

BASE 462.- CONTRATOS MENORES.-

1.- Tienen la consideracién de Contratos de Obra Menaguellos de importe
inferior a Cincuenta mil Eurog50.000 €, 1.V.A. no incluido)(Art. 138.3TRLCSP).

En la tramitacion de este tipo de contratos seranicamente exigibles los siguientes
requisitos:

* Presupuesto detallado de la Obra.

* Propuesta de Gasto formulada por parte del 6rggestor.

» Aprobacién del gasto con incorporacion de la faatgorrespondiente.

* Informe de supervision del Proyecto, cuando losdjas afecten a la estabilidad,
seguridad 0 estanqueidad de la obra.

Los Contratos de Obra Menor que excedan de la ¢aanites sefalada, seguiran el
procedimiento previsto en la Base- 462 de Ejecucio

2.- lgualmente, tienen la consideraciéon de ContratoseNbres (Excluidos los de
Obras),aquellos de importe inferior a Dieciocho Mil Ewr(l8.000 €, I.V.A. no incluido)
(Art. 138.3TRLCSP).

En la tramitacion de este tipo de contratos seiexiglos siguientes requisitos:

» Propuesta del érgano gestor e indicacion de la exaaré establecimiento suministrador
0 de servicios.

« La Definicion del objeto del contrato; Area or@eio al que ira destinado; y precio
final IVA Incluido.

* Firma del Concejal-delegado que acredite la recépdiel objeto del contrato.

3.2.- CONTRATACION DE OBRAS, SERVICIOS Y SUMINISTBS.

BASE 472.- ORGANOS COMPETENTES EN MATERIA DE CONPROS.-

1.- Organo Competente en Materia de Contratacion.-

De conformidad con lo dispuesto en la Disposicidlicidnal 22 Apartado-3° del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Pubb&ndo Pozuelo de Alarcén Municipio
de Gran Poblacién, las competencias como érganocodratacion respecto de los contratos
de Obras, Servicios, Suministros, Gestion de sewvipublicos, contratos administrativos
especiales y contratos privados, la adjudicacion dencesiones sobre los bienes
municipales,la adquisicion de bienes inmuebles yedw®ws sujetos a la legislacion
patrimonial, asi como la enajenacion del patrimdaioorresponden en todos los casos a la
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Junta de Gobierno Local, cualquiera que sea el ingdel contrato a celebrar o la duracion
del mismo.
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Todo ello sin perjuicio de las delegaciones queeade la referida Junta de Gobierno
Local a favor de otros érganos unipersonales.

2.-Limites Cuantitativos en los Procedimientos da@ljudicacion de los Contratos:

Por razon del procedimiento de adjudicacion de distintos tipos de contrato, los
limites cuantitativos a efectos de utilizacion ol inismos, son los siguientes:

PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION
Contrato menor| Procedimiento NegociadoProcedimiento Negociado
sin publicidad con publicidad

(inferior a) (hasta) (inferior a)
%) Obras 50.000 € 200.000 € 1.000.000 €
O
[ ., ..
é G/es'glon de servicip 18.000 € 60.009 € 500.0(30 €
= publico < 5 afios < 5 afios
zZ
8 Servicios 18.000 € 60.000 € 100.000 €
w
8 Suministros 18.000 € 60.000 € 100.000 €
w
2 Otros
d (privados, advos. 18.000 € 60.000 € 100.000 €

especiales)

BASE 482- EXPEDIENTES DE CONTRATACION DE TRAMITAGDN
ANTICIPADA.

Conforme dispone el Art. 110.2 del Texto Refundieléa Ley de Contratos del Sector
Publico, podran tramitarse de forma anticipada eXipates de contratacion en el ejercicio
inmediato anterior al de la iniciacion de la ej@on, cuando se cumplan los siguientes
requisitos:

a) Debera detallarse en el pliego de Clausulas Aistriativas Particulares que se
trata de un expediente de tramitacion anticipadetivando debidamente las causas o
motivos que originan su tramitacion anticipada. &npliego se sometera el contrato a la
condicion de existencia de crédito adecuado y mufie en el presupuesto del ejercicio
posterior a la aprobacion del expediente.

b) La Oficina Presupuestaria debera emitir Inforne@ el que haga constar conocer
la existencia de un gasto para ejercicios futurofayobligacion de incluirlo dentro del
Proyecto de Presupuesto Municipal para el ejemisiguiente, y que existe crédito
presupuestario adecuado y suficiente que dé cotzerulas obligaciones futuras que se
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derivan del citado Expediente de tramitacion ap@éala. Dicho Informe sera incorporado
obligatoriamente al Expediente de Contratacion.

c) En caso de que la adjudicacion deba realizansesleejercicio anterior a aquél en
gue se inicie la ejecucion del contrato, no se ieXigpropuesta de gasto, quedando
condicionada la adjudicacion a la efectiva exisiande crédito adecuado y suficiente. Si
pese a ser de tramitacion anticipada, el contrag@djudica en el ejercicio siguiente al de su
aprobacion, debera tramitarse el gasto correspontdieprevia fiscalizacion de Intervencion.

d) Las Certificaciones de existencia de créditofodmaciones y compromisos de
gastos de ejercicios posteriores seran objeto abmtabilizacion y seguimiento
independiente.

BASE 492.-INGRESOS PATRIMONIALES AFECTOS A OBRASIVERSION.-

Los expedientes de contratacion de Obras de InMeréinanciadas con recursos
afectos procedentes de la Enajenacién del Patrimdvunicipal de Suelo 6 mediante
monetarizacion obtenida de la firma de Convehddsanisticos podran ser tramitados una
vez aprobados los créditos correspondientes coasighm en los Estados de Gastos. Para
poder efectuar la Adjudicacion definitiva en dicHasersiones sera preciso haber obtenido
la plena disponibilidad de los recursos que finamcdichos gastos; a tal fin serd emitido
certificado por el titular del Organo de Contabiéid acreditativo del reconocimiento en
firme de dichos recursos.

Los ingresos resultantes de la Enajenacion deflifahnio Municipal de Suelo sélo

podran ser destinados a los fines previstos eiriel1l76 de La Ley9/2001 del Suelo de la
Comunidad de Madrid.

BASE 502.- GASTOS PLURIANUALES.

1.- Podran adquirirse compromisos de gasto que haga extenderse a ejercicios
futuros para financiar inversiones vy transfererscige capital, siempre que su ejecuciéon se
inicie en el mismo ejercicio presupuestario y que velumen total de los gastos
comprometidos para los cuatro ejercicios siguisnt® superen los limites legalmente
establecidos en el articulo 82 del RD-500/90,ladsuma de créditos iniciales consignados
en cada articulo.

Como requisito previo a su autorizacion, deberdifiearse por el Interventor que no
se superan los limites cuantitativos reguladotosrArts-82 y 84 del Real Decreto 500/90.

2.- Las Certificaciones de existencia de créditatoazaciones y compromisos de
gastos plurianuales seran objeto de contabilizacidseguimiento independiente (Art-174-6°
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de lasidfaas locales y 79 a 88 del Real
Decreto 500/90).

3.- En casos excepcionales se podran aprobatogaglurianuales que hayan de
ejecutarse en periodos anuales superiores a cualis 0 cuyas anualidades excedan de las
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cuantias que resultarian por aplicacién de los mmtajes regulados por el articulo citado,
en especial en lo referente a las obras de invars@mprendidas en el Plan Cuatrienal de la
Comunidad de Madrid (PRISMA) a efectos de adecuarcséditos a la concesion de las
subvenciones que los financian, siendo el Plendéad@orporacion el 6rgano competente
para aprobar dichos gastos plurianuales.
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4.-En los expedientes de este tipo de contratoprdpuesta de gastos que se adjunte
correspondera al importe del gasto que se imputgeicicio econdémico en curso, debiendo
recogerse en los presupuestos de sucesivos efmcidos créditos presupuestarios
adecuados y suficientes para hacer frente a lasgabiones econdmicas respectivas,
teniendo en cuenta que el articulo 174.1 del TRLRidtablece que la autorizacién o
realizacion de los gastos de caracter plurianuak subordinara al crédito que para cada
ejercicio autoricen los respectivos presupuestos.

5.-Cuando se trate de gastos plurianuales relati@inversiones reales, el crédito
consignado quedara supeditado a la efectiva extstiethe financiacion para las inversiones;
en tanto en cuanto no exista financiacion efectwauficiente los créditos dotados,
guedaran en situacion de No disponibles.
CAPITULO V

ANTICIPOS DE CAJA FIJA vy PAGOS A JUSTIFICAR.

BASE 512.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1.-Ambito de Aplicacion.- Con caracter de anticipos de Caja Fija se podran
efectuar provisiones de fondos para las aten@alescaracter peridédico o repetitivo,
previstos en el Art. 73 del R.D. 500/90. En palticupodran atenderse por este
procedimiento los gastos cuya gestion correspondaagitulo Il del Presupuesto
“Gastos en bienes corrientes y servicios”.

2.- Limites.-
Los Anticipos de Caja en el Ayuntamiento se coméadexclusivamente a Alcaldia .

El importe maximo de constitucion o reposicion deiticipo de Caja Fija del
Ayuntamiento no podra superar 16€000euros

3.-Procedimiento de Concesion.-
En el Ayuntamiento:

Se efectuard mediante peticion razonada al organmpetente por parte del
Concejal gestor del servicio municipal correspomdg en la que se justifique la necesidad
de su constitucion. Se emitir4 informe preceptioo parte de la Tesoreria Municipal en
relacion con la designacion del cajero pagador titdmlo al efecto. Dictandose, previo
informe de fiscalizacion, acuerdo por el 6rgano petente, enel que se determinaran las
caracteristicas del anticipo concedido, asi comonahbramiento del habilitado.
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Los fondos librados por este concepto tendran,oelo ttaso, el caracter de fondos
publicos y, formaran parte integrante de la Tester

La Responsabilidad en la custodia y manejoodefdndos entregados recae en el
Habilitado que reciba el anticipo y desde el momantsmo de su recepcion.

4.- Reposicion del Anticipo y Rendicion de Cuasit

A medida que las necesidades de Tesoreria aconkejeposicion de fondos, los
habilitados presentaran rendicion de cuentas emdaoreria Municipal, que las conformara
y trasladara a la Intervencion para su fiscalizatidichas cuentas se aprobaranmediante
resoluciéndel 6rgano competente.

Aprobadas las cuentas, se expediran las érdengsade de reposicion de fondos,
con aplicacion al concepto 0 conceptos presujawies a que correspondan las cantidades
justificadas a nombre del Habilitado Pagador.

A lo largo del ejercicio, y cuando la Tesoreriadonsidere oportuno, podra requerir
informacion sobre las disposiciones realizadas gitaacion de los fondos. Los Anticipos de
Caja constituidos a lo largo del ejercicio seramdédos ante la Tesoreria antes del dia 1 de
Diciembre del ejercicio en curso.

Por la Tesoreria seran remitidos los justificantebidamente conformados, antes del
dia 10 de Diciembre, a la Intervencion General patafiscalizacién y subsanacién en los
casos en que asi proceda.

Durante el mes de Diciembre del ejercicio en cunsoseran autorizados ni seran
constituidos Anticipos de Caja.

Requisitos de los justificantes:

Tendran validez como documentos justificativosaaéicipo de caja fija las facturas
o0 justificantes que reunan los requisitos exigidosel Real Decreto 1496/2003 de 28 de
Noviembre que regula las obligaciones de factunacio

BASE 522.- PAGOS A JUSTIFICAR.-

1.- Concepto.- Tienen el caracter de “Pagos a Justificar” aguslordenes de pagos
cuyos documentos justificativos no se puedan acdarmgn el momento de su expedicion.

2.- Expedicion.-Los Mandamientos de Pagos a justificar se expedimnedianteacuerdo
del érgano competente, para autorizar el gasto @ sgi refieran y se aplicaran a los créditos
presupuestarios que correspondan. La expediciOestas 6rdenes de Pago se ajustara al
plan de disposicion de fondos de la Tesorerisguall serd aprobado por el Concejal de
Hacienda.

3.- Limites.- La cantidad maxima a conceder en concepto de “Ragostificar’ se fija
en Diez mil Euros (10.000 €).
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En ningln caso podran expedirse nuevas 6rdene$dgds a Justificar” a perceptores
gue tengan aun en su poder pagos pendientes décpstn por los mismos conceptos
presupuestarios.
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4.- Plazo Maximo de Justificacion.Los perceptores de Ordenes de pago quedan
obligados a justificar la aplicacion de las cantdis percibidas en el plazo de 10 dias desde
la fecha del ultimo justificante y en todo caso,etrplazo maximo de dos meses desde la
efectiva percepcion de dichos fondos. En el dasdietas de personal no directivo el plazo
de justificaciéon sera de 3 meses.

5.- Requisitos de los Justificanteslendran validez como documentos justificativos de
los Pagos a Justificar las facturas o documentodituivos que rednan los requisitos
exigidos por el Real-Decreto 1619/2012, de 30 deié\iobre que regula las obligaciones de
facturacion.

6.- Conceptos Presupuestarios a los que son decaplon los Pagos a Justificar Se
podran solicitar pagos a justificar en cualquiera dos conceptos del Capitulo II del
Presupuesto de Gastos del Ayuntamiento asi com@atieinato Municipal de Cultura .

7.- Constitucion.Todos los pagos a justificar deberan ejecutarse iamted transferencia
bancaria, excepto aquellos que tengan un imparpegor a 1.000€ .

El pago a justificar puede constituirse tanto enaheo como a través de cuenta bancaria,
en cuyo caso tendra la consideracion de cuentaingstia de pagos.

CAPITULO VI

EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

SECCION PRIMERA. LA TESORERIA.

BASE 532.- DE LA TESORERIA

Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunt récursos financieros del Ente
Local vy sus Organismos Autébnomos, tanto por aper&s presupuestarias como no
presupuestarias. Como Principio General la Tes@ese rige por el principio de Caja
Unica.

No sera de aplicacion el Principio de Caja Unica les Flujos de Ingresos obtenidos
procedentes de la Enajenacion del Patrimonio Muyatide Suelo, Aprovechamientos
urbanisticos y Convenios Urbanisticos, de confdadi con lo dispuesto en los Arts. 5 del
Texto refundido de la Ley reguladoras de las Hadt#énLocales y 176 del texto refundido de
la Ley del Suelo de la Comunidad de Madrid, ash@ale los ingresos procedentes de
préstamos a largo plazo.
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BASE 542.- PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS DE TESORHER
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1.- Correspondera alaTesorera, la elaboracion con peicalad anual, del Plan de
Disposicion de Fondos, cuya aprobacion correspadéicalde.

2.- La gestion de los fondos liquidos se llevara aocedn el criterio de obtencion de
la maxima rentabilidad, asegurando, en todo casa, ihmediata liquidez para el
cumplimiento de las obligaciones a sus vencimietgogporales.

3.- Todos los pagos deberan realizarse mediante tregrséa bancaria, excepto las
ayudas sociales o de emergencia y los que provedgaejercicios cerrados, asi como
aquellos casos en los que excepcionalmente, y tnadarse de actuaciones, haya de
realizarse el pago a pie de escenario.

4.- 4.- Todos los pagos independientemente datsuateza o concepto, a favor del
mismo tercero, se materializaran en una Unica cadaincaria designada por éste.

BASE 552.- CONTROL DE LA RECAUDACION.

1.- Por el Organo de Gestion Tributaria se adoptaras taedidas procedentes para
asegurar la puntual realizacién de las liquidacisrtébutarias y procurar el mejor resultado
de la gestion recaudatoria.

2.- El control de la Recaudacion corresponde al OrgateoGestion Tributaria, que
debera establecer el procedimiento para verificaraplicacion de la normativa vigente en
materia recaudatoria, asi como el recuento de \@date efectivo 6 de cualquier otro tipo.

3.- En materia de anulaciones, suspensiones, aplazaosigrfraccionamiento de pago
se aplicara la normativa contenida en la Ordenakzscal General de Gestion, Inspeccidn,y
Recaudacion de los Tributos locales y otros ingsed® derecho publicoy en su defecto sera
de aplicacion el Texto refundido de la Ley Regutadde las Haciendas Locales (Real
Decreto Legislativo 2/2004 de 5 Marzo), Ley Genefabutaria 58/2003 y restantes
disposiciones de desarrollo, asi como el Reglam&atneral de Recaudacion.

BASE 562.- CONTABILIZACION DE LOS INGRESOQOS.

1.- Remision de Facturas Mensuales: Los derechos dwocdel Ayuntamiento
liquidados mediante los procesos informaticos espondientes se remitiran por el Organo
de Gestion Tributaria al Organo de Contabilidadrpau contabilizacion dentro de los 15
primeros dias del mes siguiente al que se liquiden

2.- Materializacion de los Ingresos: Le correspond@®ajano de Gestion Tributaria y
Recaudacion la recaudacion en periodo voluntarioejgcutivo de todos los ingresos
municipales. En concreto, la aplicacion de los utiis, que comprende, entre otros: la
gestion, liquidacion, inspeccién, recaudacion yisgn de los actos tributarios municipales
y otros ingresos de naturaleza publica municipaged,como la informacién y asistencia a
los contribuyentes, y la direccion e impulso deotdbs procedimientos derivados de la
gestion de los citados actos.
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3.- Le corresponde a la Tesoreria Municipal: La gestydcontabilizacion del resto de
los ingresos municipales (aprovechamientos urbamist venta de parcelas, PIE, ingresos
financieros, subvenciones, etc), anticipos y prést concedidos, fianzas depositadas, y
Hacienda Publica I.V.A. repercutido.Los ingreso® g produzcan a través de la cajas de
efectivo procedentes de Deportes y Bibliotecasrtigy@n de la Tesoreria del Ayuntamiento

4.- Remision de Documentos y Justificantes: Los doctomesontables de Ingresos
Pendientes de Aplicacion y la correspondiente R@mac€ontable deberan ser remitidos
debidamente firmados junto con sus respectivodipasites al Organo de Contabilidad por
semanas naturales dentro de los 3 dias siguientesemana que se liquide.

En ningln caso se admitira por el Organo de Conidil un documento contable
correspondiente a Ingreso Pendiente de Aplicaciddividual, a nombre de un deudor
geneérico, excepto cuando el tercero sea desconocido

SECCION SEGUNDA. OPERACIONES DE CREDITO.-

BASE 572.- OPERACIONES DE TESORERIA.-

1.- ElI Ayuntamiento podra concertar Operacioned dsoreria por plazo no superior a
un afio, con cualquier Entidad Financiera para atendeis siecesidades transitorias de
liquidez siempre que en su conjunto total no seipel 30% de los ingresos liquidados por
operaciones corrientes, deducidos de la ultima idgaién aprobada.

A estos efectos tienen la consideracion de Openasi de Tesoreria las siguientes:

a) Los Anticipos concedidos a cuenta de la Recaudatédlos Impuestos devengados
en el Ejercicio Econdmico y liquidados a travésR@elrones 6 Matriculas.

b) Los Préstamos y Créditos concedidos para cubrir desfases transitorias de
Tesoreria.

c) Las Emisiones de Deuda por plazo no superior adl an

2.-Serd preceptivo el informe de Tesoreria quéfijgae las necesidades eventuales de
liquidez y que determinard el inicio del expedient

3.- La concertacion de toda clase de Operaciore3 esoreria debera ser informada
por la Intervencién, con caracter previo a su apgioldn. En dicho informe se analizard la
capacidad financiera del Ayuntamiento, para hafrente en el tiempo a las obligaciones
gue de aquellas se deriven para la Entidad Localg necesidad de su concertacion.

4.- Mediante resolucion, teniendo en cuenta lagtdiciones establecidas en el art. 52
del Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locaesaprobaran las condiciones de la
operacion de tesoreria en las que como minimo debigurar:

* Importe.
* Plazo de amortizacién maximo: un afio
» Tipoy periodo de liquidacién de los intereses
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La solicitud de ofertas se remitird por escrito @l&ntidades Financieras que se
considere conveniente, teniendo en cuenta que Bgumi caso el numero de ofertas
solicitadas sera inferior a tres.

Se concedera un plazo minimo de tres dias y unnmoéste 15 para la presentacion de
ofertas, entendiéndose que si en el citado plagzo el fijado en la resolucion, no se hubiese
presentado oferta, la Entidad financiera desistgdgicipar.

5.- Una vez presentadas las ofertas se procedesu apertura por el Concejal
Delegado del Area de Gobierno y gestion de Hacie@itmtratacion, Recursos Humanos y
régimen Interior.

6.- Se emitird informe por la Tesoreria Municil 6rgano competente sobre las
ofertas recibidas, a efectos de que éste proponadjudique, segun los casos, la que estime
mas ventajosa.

7- La Intervencion Municipal emitird el informe @iecalizacion del articulo 214.1 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Hacigridbcales que sera remitido a la
Tesoreria Municipal.

8.- Mediante resolucion se notificara a la Entidd@ncaria que haya resultado

adjudicataria lugar, fecha y hora en la que se moera a la firma de la podliza
correspondiente.

BASE 582.- COMPETENCIA PARA SU APROBACION.-

La aprobacion de las Operaciones de Tesoreriaesponde a la Juntde Gobierno
Local u 6rgano en quien deleguepalquiera que sea el importe de la operacion aceotar
y la duracién, que en ningln caso podra exce@et dfio.(art. 127 apartado 1.g) de la Ley
7/85, de 2 de abril Reguladora de las Bases derR&giloca)l.

BASE 592.- OPERACIONES DE TESORERIA EN SITUACIONE DE
PRORROGA DEL PRESUPUESTO.-

En situaciones de Prdrroga del Presupuesto podréancertarse Operaciones de
Tesoreria, con la competencia del 6rgano y lostéisnsefialados en la Base anterior,
debiendo ser reembolsadas a su vencimiento errf@afsefnalada en el Art-50-1° del Texto
refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales

BASE 602.-OPERACIONES DE CREDITO A LARGO PLAZO.-

A los efectos previstos en el Art.52-1° del TeRad_ey Reguladora de las Haciendas
Locales en relacion con lo dispuesto en el Art20%e la Ley de Contratos del Sector
Publico, se entenderan directamente vinculadas @ekstion del Presupuesto, ademas de las
operaciones de crédito previstas en el mismo parfinlanciacion de inversiones, aquellas
otras que a lo largo del ejercicio se puedan péantcon el fin de sustituir operaciones de
crédito a largo plazo ya concertadas con anteriaddafin de disminuir el limite de
endeudamiento, el riesgo de las mismas 0 su dostecfero.
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BASE 612.- OPERACIONES DE CREDITO A LARGO PLAZO ESITUACION
DE PRORROGA DEL PRESUPUESTO.-

Excepcionalmente, en situaciones de prorroga delsipuesto se podran concertar
operaciones de crédito a largo plazo con el Unicode financiar inversiones directamente
vinculadas a las Modificaciones de Creédito pressta el Art.177-Apartados 1°,2,3° y 6° del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciehdasales.

BASE 622.- COMPETENCIA PARA SU APROBACION.-

La aprobacién de Operaciones de Crédito a LargozBlaorresponde cualquiera que
sea su importe y su duracion aJanta de Gobierno Local uérgano en quien deleguie
conformidad con lo dispuesto art. 127 apartado tig)a Ley 7/85, de 2 de abril Reguladora
de las Bases de Régimen Local.

CAPITULO VII.

CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 632.- CONTROL INTERNO

1.- Se ejerceran directamente por la Intervencion dedes las funciones de control
interno, en su triple acepcion de funcién intereeat de control financiero y de control de
eficacia

2.- El Interventor desempefiara dichas funciones en tomgmto de lo dispuesto en el
Art.92-3-letra b) de la Ley 7/85 de Bases de Régitrocal, Arts-213 y siguientes del Texto
Refundido de la Ley Reguladora Haciendas LocaleReal Decreto 1174/87 de 18 de
Septiembre y demas disposiciones concordantes.

3.- En el Patronato Municipal de Cultura el ejercicide tales funciones se
desarrollard por quien sea nombrado Interventorageerdo a sus estatutos.

4.- En la Gerencia Municipal de Urbanismo el ejerciaie tales funciones se
desarrollara por quien sea nombrado Interventorageerdo a sus estatutos.

5.- En las Sociedades Mercantiles se ejart las funciones de control financiero y
control de eficacia directamente por la Intervenci@eneral respecto de las Transferencias
Corrientes y de Capital que sean transferidas dgumamiento a la citada Sociedad
Mercantil.

6.- El informe de fiscalizacion debera contenetaao caso el resultado de la misma. De ser
éste desfavorable, debera indicar la norma quengenpge, lo que se debe subsanar y las
consecuencias en la tramitacién del expediente@sersubsana. Con especial mencion a si
son aplicables los efectos contenidos en el adic216 y siguientes del RDL 2/2004

mencionado en el apartado 2.
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BASE 64 2.- ALCANCE DE LA FISCALIZACION DE GASTOS .-
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1.- A propuesta de la Alcaldia, previo informel@éntervencion y de conformidad con
lo dispuesto en el Art. 219 del Texto Refundidadeey Reguladora de Haciendas locales,
se establece en este Ayuntamiento el sistemacadifacion previa limitada con el siguiente
alcance:

A) Propuesta de Gastos en General: Extremos a fiseailiz

- Existencia de crédito presupuestario y que el pesgpol es adecuado a la naturaleza del
gasto y obligacién propuesta contraer.

« Que la obligacién 6 gasto se genera por érgano cetete.

- Que existe Propuesta de Gastos autorizada pooat€jal-Delegado del Area.

B) Nominas de Retribuciones:

« Que estén firmadas por el Jefe del Departamengp&esable de su Formacion.
« Comprobacion aritmética. Cuadre NOmina medianteaste de Variaciones.

C) Fiscalizacion respecto del Personal:

« Justificacion documental limitada a :
- Alta en NOmina: Copia del Decreto o resolucién denbramiento, acta de toma de
posesion y verificacion de Retribuciones.

D) Concesion de Subvenciones No Nominativas:

» Existencia de Bases reguladoras de la concesiGubigenciones (Ordenanza General 6
Especifica, en su caso).

» Aprobacion y Publicidad de las Bases.

» Bases ajustadas a lo previsto en el Art-17.3alédy 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

* Que el expediente de concesion se adecue a las bpegbadas.

* Que la resolucion definitiva exprese el benefigairelacion de beneficiarios para los
gue se propone la concesion de la subvencion yantia y que ésta se realiza por el
organo competente.

E) Justificacion Obligaciones derivadas de subvemaes:

» Acreditacion por el beneficiario de estar al comte de sus obligaciones tributarias,
circunstancia que se podra acreditar de oficio pms Servicios de Recaudacion, y frente
a la Seguridad Social.

» Aportacion de la documentacion justificativa edegien Bases de la Convocatoria que
acredite la correcta aplicacion de la subvenciorialprevisto.

« En el caso de aquellas subvenciones cuyas norn@dadoras asi lo prevean, la
existencia de certificacion expedida por el Orgamsoncedente, acreditativa del
cumplimiento de los fines que justifican la congesle la subvencion.
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F) Concesién de Subvenciones Nominativas

Para las subvenciones nominativas de importe sapexi7.500,00 € y las de importe
inferior en las que se prevea la posibilidad dei@pos:

El

Que dicha subvencion se recoge con este caractdaemBases de Ejecucion del
Presupuesto.

Que la subvencion se ha instrumentado, en su aasaliante Convenio, en los
términos previstos en la Ordenanza de Subvencienesgor, y que éste reune los
requisitos formales y materiales exigidos en lamnais

Existencia de crédito adecuado y suficiente.

resto de subvenciones nominativas no seran bt fiscalizacion previa por

Intervencion.

G) Concesion de Premios educativos, culturalesntificos o de cualquier otra

naturaleza

Para los premios de importe superior a 2.000,00 €:

El

Que la convocatoria del premio 0 ayuda contieneagimen especial con las normas
basicas para su otorgamiento.

Aprobacion y publicidad de la convocatoria.

Existencia de crédito adecuado y suficiente.

resto de premios no seran objeto de fiscalizagevia por Intervencion.

H) Contratos de Obra Nueva:

)

Que exista proyecto informado, y en su caso, ttadiacpor los servicios técnicos
con el contenido exigido por lo dispuesto en el A0 de la LCSP.

Que exista Pliego de clausulas administrativasorimiado por la Asesoria Juridica.
Que exista Acta de Replanteo firmada por el técdioector obras.

Que conste en el Pliego los criterios objetivosadgidicacion de la obra.

En el supuesto que se proponga como procedimientadgudicacion el negociado,
gue existe constancia en el expediente de lasatigites cursadas.

Que exista crédito adecuado y suficiente, asi cdinanciacion suficiente y
disponible.

Modificados:

Que exista proyecto informado, y en su caso, radiacpor los servicios técnicos.
Que existen en el expediente los informes emipdosla Asesoria Juridica, y en su
caso, del Consejo de Estado y la Comision EspdeialCuentas.

Que exista Acta de Replanteo firmado por el Técbicector de las obras.
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* Que exista crédito adecuado y suficiente, asi ctmamciacion.

* Que se ha procedido al reajuste de la garantia gamte del contratista.

e Que se ha dado audiencia al contratista.

* En funcion del incremento resultante de la obra,caantia superior, en mas 0 en
menos, al 20% del precio primitivo del contrato;ss supera ese porcentaje, dicha
modificacion no es obligatoria para el contratisigpuede ser causa de resolucion
del contrato (Art 217 y 220 de la LCSP).

=t Ayuntomiento de 46

J) Contratos de Obras Accesorias 6 Complementarias:

* Que el importe acumulado de las Obras complemeadano supere el 50% del
precio primitivo del contrato (Art. 155 de la LCSP)

* Que exista Acta de Replanteo firmado por el Doe&acultativo.

* Que se dé Audiencia al Contratista de la ObranBipal aceptando el Proyecto
Complementario.

* Que exista crédito adecuado y suficiente, asi cimamciacion.

K) Certificaciones de Obra:

* Que exista Certificacion de Obra expedida por alebior Facultativo y con el visto
bueno del érgano gestor y del contratista.

» Aportacién de factura por el contratista con ladwa y requisitos previstos en el
Real Decreto 2402/85).

* Enla 12 Certificacion: Constitucion de la garantiefinitiva y que el contratista esté
al corriente de sus obligaciones tributarias y darSeguridad Social.

* Que exista crédito adecuado y suficiente, asi cfimamciacion suficiente.

e Cuando la certificacion de obra incluya revision peecios, para su abono, que se
cumplen los requisitos establecidos en los Artsa782 de la Ley de Contratos del
Sector Publico.

» Para Anticipos por Acopio Materiales: Que el impodel anticipo esté avalado en su
totalidad.( Art.157 del Reglamento de ContratosadeAdministraciones Publicas).

L) Revisiones de precios:

* Que se cumplen los requisitos establecidos enti&ludo 77 de la Ley de Contratos
del Sector Publico.

* Que larevision esté prevista en el Pliego de GléasAdministrativas Particulares.

* Que existe informe de los servicios juridicos.

* Que la revisibn se adecue al sistema de revisiGabksxido en el Pliego de
Prescripciones Técnicas.

* Que exista crédito adecuado y suficiente, asi cimamciacion.

* Que exista Informe de la Intervencién general.

M) Liquidacion Provisional 6 Definitiva en Contrate Obras:

* Que existe informe favorable del facultativo diceale la obra.
» Acta de la recepcion provisional ¢ definitiva deolara.
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* Que existe informe de los Servicios Juridicos
* Que exista crédito adecuado y suficiente, asi cfimamciacion suficiente.
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N) Devolucion de Fianza en Contratos de Obras:

» Informe técnico favorable a la devolucion.
» Acuerdo adoptado por 6rgano competente.

N) Pago de Intereses de Demora:

* Que existe informe de los servicios juridicos.

* Que se dan los requisitos previstos en el arti@d0 de la Ley de Contratos del
Sector Publico, en los términos previstos en la 32904, de 29 de diciembre, para
proceder al pago de dichos intereses.

* Que exista crédito adecuado Yy suficiente.

* Que exista Informe de la Intervencién general.

O) Indemnizaciones a favor del contratista. Contoat de Obra:

* Que exista informe de los servicios técnicos, etahio de la Indemnizacién al
Contratista.

* Que exista informe de la Asesoria Juridica.
* Que exista informe del Consejo de Estado, cuand@mexiso.

P) Ejecucién de Obras por Administracion:

* Que exista Proyecto redactado 6 informado por Ewisios técnicos.
* Que exista informe de la Asesoria Juridica.
* Que exista Acta de Replanteo firmada por el Diretdoultativo.

Q) Contratos de Suministro:

 Que existan Pliego de Clausulas Administrativas ey Rtescripciones Técnicas,
informado por el Titular de la Asesoria Juridica.

* Que conste en el Pliego los criterios objetivosadpidicacion..

* En el supuesto que se proponga como procedimientadflidicacion el negociado,
gue existe constancia en el expediente de lasamwites cursadas.

* Que exista crédito adecuado y suficiente, asi clinamciacion suficiente.

R) Abonos a cuenta en Contratos de Suministro:

* En el primero, que se ha constituido la garantifirdéva.

* Que estén autorizados en el Pliego de Clausulasidistrativas.

* Que exista conformidad de los suministros realizad

* Que se aporte factura por el proveedor en los téamiprevistos en el RD 1496/2003,
del Reglamento sobre obligaciones de facturacmmempresarios y profesionales.
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* Que se acompafie Acta 6 Certificacion de la recepdil suministro.

e Que se aporte factura por el contratista en losmiéos previstos en el RD
1496/2003, del Reglamento sobre obligaciones daurfacion por empresarios y
profesionales.

* Que el contratista este al corriente de las Obligaes tributarias y de la S. Social.

T) Devolucién de Fianza en Contratos de Sumingstr

* Que exista informe favorable de los Servicios Teai
* Que exista acuerdo adoptado por 6rgano competente.

U) Indemnizacién a favor del contratista. Contratol® Suministro:

* Que exista informe favorable del Titular de la Asés Juridica.
* Que exista informe del Jefe de Contratacion.

V) Contratos de Equipos y Sistemas para tratamiedéola informacion:
» A efectos de fiscalizacidon tendran el mismo tragaa que los de Suministro.
W) Contratos de Servicios.

* Que exista Pliego de Clausulas Administrativasrimido por la Asesoria Juridica.

* Que el objeto y el plazo del contrato estén peafeente definidos.

* Que conste en el Pliego los criterios objetivosadgidicacion.

e En el supuesto que se proponga como procedimiemntadflidicacion el negociado,
gue existe constancia en el expediente de lasatwites cursadas.

BASE 652.- ALCANCE DE LA FISCALIZACION DE INGRESOS.

1.- En Materia de Ingresos Publicos, TributariodNy Tributarios, se sustituye la
fiscalizacion previa de derechos por la inherentladoma de razon en contabilidad y por
actuaciones comprobatorias a posteriori mediantmigas de muestreo 6 auditoria.

2.- La fiscalizacion plena posterior se realizardr pa Intervencién en los 6 primeros
meses del ejercicio siguiente a aquél en que seupEoon los gastos e ingresos objeto de la
fiscalizacion limitada previa, utilizando al efectos procedimientos de comprobacion y
muestreo que se juzguen oportunos, en funcion dealga existente y de los medios
personales y materiales disponibles.

3.- En el Patronato Municipal de Cultura la aprobacion de toda clase de
liquidaciones sera objeto de fiscalizacion previa [a Intervenciondel Patronato.
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CAPITULO Viii

BASE 662.- LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO.-

1.- La Liquidacién del Presupuesto General Ordinacbonfeccionada por el Organo
de Contabilidad y acompafiada por un informe corgabmitido por dicho Organo que
explique el origen de las magnitudes y las aclavaes que considere necesarias sobre las
mismas, pondra de manifiesto los estados contatdésrminados en el Art.93 del Real
Decreto 500/90.

2.- Como consecuencia de la Liquidacion deberaardgéharse:

a) Los Derechos Pendientes de Cobro y las Obligacidtezsdientes de Pago a 31 de
Diciembre.

b) El Resultado Presupuestario.

c) Los Remanentes de Crédito.

d) EI Remanente de Tesoreria, desglosado para Gastoerales y para Gastos con
Financiacion Afecta.

3.- Corresponde al Alcalde, previo informe preceptile la IntervencionGeneral, en
los términos recogidos en el articulo 121 del RDOR0R4 89.2 y 90 del RD 500/1990, la
aprobacion de la Liquidacion del Presupuesto dalmgmiento. En el Patronato Municipal
de Cultura la propuesta de aprobacion de la Ligeida serd formulada por el érgano
competente del Patronato, previo informe preceptieola Intervenciéndel Patronato o en
quien delegue, dando posterior traslado al Ayurdamto para su aprobacién mediante
Decreto del Alcalde, que incorporara la liquidacidie todos los entes que forman el
Presupuesto General.En laGerencia Municipalde Uibaro la propuesta de aprobacion de
la Liquidacion sera formulada por el 6rgano congrge de la Gerencia, previo informe
preceptivo de la Intervencién delaGerencia o eregquielegue, dando posterior traslado al
Ayuntamiento para su aprobacion mediante Decretb Alealde, que incorporara la
liquidacion de todos los entes que forman el Prassfp General.

4.- De la Liquidacion aprobada por la Alcaldige daréa cuenta al Pleno en la primera
sesidn posterior que se celebre al efecto.

BASE 672. CONFECCION DE LAS LIQUIDACIONES.-

Los Presupuestos del Ayuntamiento y del Organigmtnomose liquidaran por
separado, elaborandose los estados demostrativosa dequidacion y la propuesta de
incorporacion de remanentes dentro de los plaztabéecidos en la normativa legal vigente.

A la liquidacion del Presupuesto se incluira unoimfie de gestion de la Explotacion
del patrimonio municipal del suelo acompafiado darrespondiente Registro de
Explotacion.
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BASE 682. CONSOLIDACION DE ESTADOS CONTABLES.-

A los efectos previstos en el apartado-4 del A&.2el Texto Refundidode la Ley
Reguladora de Haciendas Locales, se establece lgueonsolidacion de los estados
integrados en la Cuenta General a que se hacearfia en el mismo se efectle a nivel de
Balances de Situacion y Cuentas de Resultadogp thet Ayuntamiento como del Patronato
Municipal de Cultura.

BASE 692.- REMANENTE DE TESORERIA.-

1.- El Remanente de Tesoreria estara integraddgberechos pendientes de cobro
y los Fondos Liquidos de la Tesoreria (Caja y Bapcminorados en las Obligaciones
pendientes de Pago.

El Remanente de Tesoreria disponible para la firenén de gastos generales se
determina minorando el Remanente de Tesoreria enparte de los derechos pendientes de
cobro, que en fin de ejercicio, se consideren @ieido imposible recaudacion y en el exceso
de financiacién afectada producido.

El exceso de financiacion afectada esta constitgpidola suma de las desviaciones
de financiacion positivas acumuladas a fin de e@oc Estas desviaciones se calculan de la
forma establecida en la regla 29.5 de la Instruocoiel modelo normal de contabilidad
local.

2.- A tal efecto se consideran como ingresos deostuctobro los de antigiedad
superior a 24 meses, salvo que las especiales tafaticas del derecho o del deudor
justifiquen otra valoracion.

3.- Se considera Remanente de Tesoreria dispgpetéefinanciar Gastos Generales,
al resultante de deducir del Remanente de Tesoreoial, aquella parte del Remanente
afecto a Gastos con financiacion afectada.

4.- Dicho Remanente constituird en el supuestoldenaion de superavit, fuente de
financiacion de modificaciones presupuestariaslazjarcicio siguiente a su produccién.

BASE 702.- MODIFICACION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES DE
EJERCICIOS CERRADOQOS .-

1.- Las Bajas que se produzcan durante el ejercicieelativas a derechos y
obligaciones de ejercicios cerrados, se tramitaradeerdo con su normativa especifica.
A las Anulaciones de Recibos, Liquidaciones, Imsalias, Prescripcion, Errores
Aritméticos y demas motivos de Baja en Derechosnaidos les son de aplicacion los
siguientes preceptos:

» Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haeighacales.

* Ley 58/2003 General Tributaria de 17 de Diciembre.

* Reglamento General de Recaudacion aprobado pordRrdio 939/2005 de 29 de
Julio.

» Laley47 /2003 General Presupuestaria de 26 agebibre.

2.- Cuando sea preciso modificar los saldos de Eleve Pendientes de Cobro y de



(‘;@%@ Ayuntomiento de 51
POZUELO i
DE ALARCON

Obligaciones Pendientes de pago, a causa de erto@gisiones en la informacion contable
y recaudatoria, con el fin de garantizar que la taiilidad sea reflejo de la imagen fiel de la
situacion financiera y patrimonial del Ayuntamientp garantizar la permanente
concordancia entre los Estados Contables y Redauda se tramitard el oportuno
expediente de bajas, en el que previo informenderdencion, la aprobacion de las
modificaciones tanto de derechos como de obligasonde ejercicios cerrados por
rectificacion de errores en el contraido corresperé al Pleno de la Corporacién, y los
restantes derechos y obligaciones seran aprobadoslgOrgano competente

DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA.- Los efectos declarados inutiles o residuales r@odser enajenados
directamente sin sujecion a subasta, cuando aatlerde la Junta de Gobierno Local.

SEGUNDA- En ningln caso se reconoceran intereses de densalvo que
procedan de disposiciones de rango legal, de ltegBs de Clausulas Econdémico-
Administrativas, y de las restantes Operacionesaftieras en las que sea parte el
Ayuntamiento y sus Organismos Autdbnomos.

TERCERA.-1.- Las facturas justificativas que se presentenlp® proveedores para
el pago de las mismas por el Ayuntamiento, Gerekkiaicipal de Urbanismo 6 Patronato
Municipal de Cultura, deberan ajustarse en cuantua requisitos y aspectos formales a lo
dispuesto en el Real Decreto 1496/2003 por el sgieaprueba el Reglamento sobre
Obligaciones de Facturacion que incumbe a Emgseg Profesionales.

En consecuencia, las facturas que obligatoriamdrge de expedir y entregar los
empresarios y profesionales por cada una de lasaqpones que realicen, han de contener
los siguientes datos:

a) Numero y, en su caso, serie. La numeraciéon dealgaras sera correlativa.

b) Nombre y apellidos o razén social, numero de idieattion fiscal o en su caso,
coédigo de identificacion y domicilio del expedidgr del destinatario, o
localizacion del establecimiento permanente sra@&tde no residentes.

c) Operacion sujeta al impuesto, con descripcion de liienes o servicios que
constituyan el objeto de las mismas.

d) Contraprestacion total de la operacién y, en suocdss demas datos necesarios
para la determinacién de la Base Imponible.

e) Tipo tributario y cuota, salvo lo dispuesto ené#ra f) siguiente.

f) Indicacion del tipo tributario aplicado cuando laiata se repercuta dentro del
precio, o Unicamente la expresion “IVA incluido) éos casos asi previstos por
el Reglamento.

g) Lugar y fecha de su emision.

2.- Si la operacion u operaciones a que se refierealetura comprende bienes o
servicios sujetos al impuesto a tipos impositivitarentes, deberan indicarse separadamente
los conceptos y datos descritos en las letras)g),& del numero 1° anterior.

3.- No obstante, podran sustituirse por talonarios @es numerados o por tickets
expedidos por maquinas registradoras, los justifitea de las siguientes operaciones:
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a) Ventas al por menor, incluso las realizadas por fabricantes o elaboradores de Ios
productos entregados.

b) Ventas o servicios en ambulancia,
¢) Ventas o servicios a domicilio del consunyidor.
d} Transportes de personas.
e) Suministro de bebidas o comidas para consurnir en el acio, prestado por bares,
chocolaterias, horchaterfas y establecimientos similares,
f) Las Restantes que autorice Ia Agencia Estatal Tributaria.
En todo caso Ios vales o tickets deberdn contener Jos Siguientes datos:
» Nudmero y, en su caso, serie.
» Nimero de Identificacicn Fiscal o Cddigo de Identificacicn del expedidor.
* Tipo impositivo aplicado a Ia expresion “IVA incluido ”.
» Contraprestacion total,

DISPOSICIONES FINALES.

PRIMERA.- Con cardcter supletorio en todo lo no previsto & regulado en las
presentes Bases se estard a lo dispuesto con cardcter general en el vigente Texto Refundido
de la Ley Reguladora de Haciendas Locales, Ia Ley General Presupuestaria, Ley General

Tributaria, Ley de Contratos del Sector Publico Y demds normas de la Administracion del
Estado de aplicacion supletoria,

SEGUNDA.- Lo dispuesto en las anteriores Bases serd de aplicacién tanto al
Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcon, a la Gerencia Municipal de Urbanismo como al
Patronato Municipal de Cultura,

TERCERA.- FI Alcalde es el drgano competente para interpretar y ejecutar las

presentes Bases una vez aprobadas, previos los informes juridico ¢ econdmico que en su
Caso sea preciso evacuar.

Las Presentes Bases de Ejecucicn  entrardn en vigor una vez aprobado
definitivamente el Presupuesto Municipal para el afo 2016, y permaneceran en vigor en
tanto no se modifiquen o deroguen expresamente.

Pozuelo de Alarcdn, 25 de tiembre de 2015
LA ALC SA

Susana Pgr ';aut





