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Expediente: PRESUPUESTO GENERAL AYUNTAMIENTO
Asunto: BASES DE EJECUCION PRESUPUESTO GENERAL 2021

NORMAS GENERALES

BASE 1°.- DEFINICION

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcon constituye la
expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que, como maximo,
pueden reconocerse con cargo a los créditos que se aprueban para el ejercicio
2021, y de las previsiones de ingresos que puedan liquidarse durante igual periodo.

El Presupuesto quedara sujeto a las disposiciones reguladoras contenidas en
el Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales (en adelante
TRLHL), aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de Marzo, al Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, que desarrolla el Reglamento Presupuestario, a la
Ley 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera
y a las presentes Bases de Ejecucion redactadas en virtud de lo dispuesto en el
articulo 165-1°-b) del TRLHL y articulo 9.1° del Real Decreto 500/1990.

BASE 2°.- PRINCIPIO DE TEMPORALIDAD Y AMBITO DE APLICACION. -

El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a él se imputaran los
derechos liquidados en el mismo y las obligaciones reconocidas en igual periodo.

Las presentes Bases de Ejecucidn son de aplicacion al desarrollo e
interpretacion del Presupuesto del Ayuntamiento, Gerencia Municipal de Urbanismo
y al Patronato Municipal de Cultura, y unicamente tendran vigencia durante el
ejercicio 2021 y en caso de prorroga del presupuesto, durante su vigencia.

BASE 32.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA. -

La estructura del Presupuesto del Ayuntamiento, Gerencia Municipal de
Urbanismo y del Patronato Municipal de Cultura se ajusta a la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales, modificada por la HAP/419/2014, de 14 de
diciembre, clasificandose los créditos consignados en el estado de gastos con los
criterios organico, por programas y econdmico que en la citada Orden se regulan.

La aplicaciéon presupuestaria se define, en consecuencia, por la conjuncion de
las clasificaciones organica, por programas y econdmica, y constituye la unidad
sobre la que se efectuara el registro contable de las operaciones de ejecucion del
gasto.

El control fiscal se realizara al nivel de vinculacion establecido en la Base
62.3.
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CAPITULO I.- DEL PRESUPUESTO GENERAL

BASE 4°.- EL PRESUPUESTO GENERAL. -

1.- El Presupuesto General para el ejercicio 2021 esta integrado por:

Presupuesto Ayuntamiento............ccccceeeeeennn. 107.610.352,00 € NIVELADO

Presupuesto Patronato de Cultura................... 6.209.053,18 € NIVELADO

Presupuesto Gerencia Municipal de Urbanismo. 2.798.169,00 € NIVELADO

BASE 5°. DOCUMENTACION DEL PRESUPUESTO. -

El expediente confeccionado por el Organo de Gestién Presupuestaria para la
aprobacion del Presupuesto General del Ayuntamiento contiene, la siguiente
documentacion:

Memoria explicativa del contenido.

Informe de la Intervencién general.

Informe econdémico-financiero.

Estados de ingresos y gastos.

Anexo de personal: Comprendera la plantilla de personal, en la que se relacionan
y valoran los puestos existentes en el Ayuntamiento, de forma que se dé la
oportuna correlacion con los créditos para personal incluidos en el Presupuesto.

e Liquidacion del Presupuesto del ejercicio anterior y avance del ejercicio corriente.
¢ Anexo de inversiones previstas realizar y financiacion de las mismas.

e Estados de movimiento y situacion de la deuda, tanto a corto como a largo plazo.

BASE 6°. DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO. -

1. PRINCIPIO DE ESPECIALIDAD. -

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad
especifica para la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto o por sus
modificaciones debidamente aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante. En
consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al
importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos,
resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio
de las responsabilidades a que haya lugar.

El cumplimiento de tal limitacién se verificara al nivel de la vinculacion juridica
existente.
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2. CREDITOS Y PREVISIONES INICIALES. -

Para la ejecucion de los programas del estado de gastos del Presupuesto del
Ayuntamiento de Pozuelo para el ejercicio 2021 se aprueban créditos por un importe
total en gastos de 107.610.352,00 €, cuyo desarrollo a nivel de areas de gasto es el
siguiente:

AG AREA DE GASTO 2021
1 SERVICIOS PUBLICOS BASICOS 49.022.231,16
2 ACTUACIONES DE PROTECCION Y PROMOCION SOCIAL 6.048.730,95
3 PRODUCCION DE BIENES PUBLICOS DE CARACTER PREFERENTE | 18.280.730,51
4 ACTUACIONES DE CARACTER ECONOMICO 1.322.624,51
9 ACTUACIONES DE CARACTER GENERAL 32.936.034,87
107.610.352,00

3. VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS. -

A los efectos previstos en el punto 1 anterior, se establece como nivel de
vinculacion juridica de los créditos que integran el Presupuesto de gastos los
siguientes:

Respecto a la clasificacion organica: el érgano.
Respecto a la clasificacion por programas: el area de gasto.
Respecto a la clasificacién econdmica: el capitulo.

Se establece la vinculacion a nivel de aplicacion presupuestaria de gastos en
los casos de créditos ampliables.

Se establece la vinculacion a nivel de 6rgano, politica de gasto y articulo en los
gastos de inversion. En el supuesto de inversiones que pertenezcan a una misma
bolsa de vinculacién, si el presupuesto de tramitacion de estas inversiones es
superior al presupuesto inicialmente consignado, la unidad gestora correspondiente
debera emitir informe justificativo de la desviacion.

Se establece la vinculacion de los gastos financiados con ingresos finalistas a
nivel del conjunto de aplicaciones presupuestarias de gastos financiados con dichos
ingresos, dentro de los correspondientes 6rganos, areas de gasto y capitulos.

Se establece la vinculacion a nivel de 6rgano, area de gasto y articulo para las

dietas del personal y gastos de locomocién del personal de los programas de gastos
02.9201.23020 y 02.9201.23120.
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BASE 72.- FINANCIACION DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO. -

Los créditos totales del estado de gastos del Presupuesto del Ayuntamiento
para el ejercicio 2021 ascienden a la cifra de 107.610.352,00 € y seran financiados,
por un lado, 106.467.716 € con los derechos econdmicos previstos liquidar en el
ejercicio 2021 por los Capitulos 1° al 5° inclusive, y 1.142.636,00 € con los derechos
previstos liquidar en el ejercicio 2021 en el capitulo 6°, tal y como se detallan en el
estado de ingresos

BASE 82.- PRINCIPIO DE ANUALIDAD PRESUPUESTARIA. -

Con cargo a los créditos del estado de gastos soélo podran contraerse
obligaciones derivadas de gastos realizados en el propio ejercicio presupuestario.

No obstante, y con caracter de excepcionalidad, se aplicaran a los créditos del
Presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones
siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos del personal, correspondiendo su
aprobacion al 6rgano del Ayuntamiento, Gerencia de Urbanismo y Patronato de
Cultura que la tuviera en el ejercicio corriente.

b) Las resultantes del reconocimiento de retribuciones e indemnizaciones al
personal funcionario y laboral, en virtud de sentencias firmes dictadas por Jueces
y Tribunales.

c) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, correspondiendo su aprobacién al érgano del Ayuntamiento, Gerencia
de Urbanismo y Patronato de Cultura que la tuviera en el ejercicio corriente. En el
supuesto de proyectos financiados con ingresos afectados se tramitara la previa
incorporacion de los correspondientes créditos, sin que le sea aplicables las
reglas de limitacion en el nUmero de ejercicios.

BASE 9°.- PRORROGA DEL PRESUPUESTO GENERAL. -

1.- Si al iniciarse el ejercicio econdmico no hubiese entrado en vigor el
Presupuesto General correspondiente, se considerara automaticamente prorrogado
el del afio anterior hasta el limite global de sus créditos iniciales, como maximo.

La prorroga no afectara a los créditos para gastos correspondientes a obras de
inversion o servicios que deban concluir en el ejercicio 2020 o que estén financiados
con operaciones de crédito u otros ingresos especificos o afectos que
exclusivamente fueran a percibirse en dicho ejercicio.

2.- La determinacion de las aplicaciones presupuestarias de gastos del
Presupuesto General 2020, que no son susceptibles de prorroga, por estar
comprendidas en alguno de los supuestos del punto 1 anterior, sera establecida
mediante resolucion motivada de la Alcaldia y previo informe de la Intervencion
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General. lgualmente seran objeto de resoluciéon motivada de la Alcaldia los acuerdos

sobre incorporacion de remanentes de crédito en la forma regulada en los articulos
47 y 48 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

3.- Mientras dure la vigencia de la prorroga del Presupuesto podran aprobarse
las modificaciones presupuestarias previstas por el TRLHL y desarrolladas en el
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

Aprobado el Presupuesto General del ejercicio en curso, deberan efectuarse

los ajustes necesarios para dar cobertura a las operaciones efectuadas durante la
vigencia del prorrogado.

CAPITULO II.- MODIFICACIONES DE CREDITOS

BASE 10°.- CREDITO EXTRAORDINARIO Y SUPLEMENTO DE CREDITO. -

1.- Cuando haya de realizarse algun gasto que no pueda demorarse hasta el
proximo ejercicio y no exista crédito en el Presupuesto, o sea insuficiente y no
ampliable el consignado, el dérgano competente, ordenara la incoaciéon del
expediente de concesidon de crédito extraordinario, en el primer caso, o de
suplemento de crédito en el segundo.

2.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se ajustaran en
su tramitacion a lo previsto en el articulo 177 del TRLHL y articulos 35 a 38 del Real
Decreto 500/1990, y demas normativa de aplicacion, en su caso.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 36 del Real Decreto 500/1990, los
expedientes antes citados se podran financiar:

a) Con cargo al remanente liquido de tesoreria.

b) Con nuevos ingresos no previstos en el Presupuesto.

c) Con mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en
alguno o algunos conceptos del Presupuesto.

d) Con recursos procedentes de operaciones de crédito para los gastos de
inversion.

e) Mediante bajas de créditos de aplicaciones presupuestarias de gastos no
comprometidas, siempre que se estimen reducibles sin perturbacion ni menoscabo
del servicio.

f) Excepcionalmente podra recurrirse a la concertacion de operaciones de crédito
para financiar nuevos o mayores gastos por operaciones corrientes, a tenor de lo
previsto en el apartado 5 del articulo 177 antes citado, y de acuerdo con las
formalidades que se establecen en el articulo 36.3 del Real Decreto 500/1990, de 20
de abril.

3.- Tramitacion de los Expedientes: Para la tramitacion del expediente de
concesion de crédito extraordinario, sera preciso:
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Informe de la Intervencion General.

Aprobacién del proyecto de expediente por la Junta de Gobierno Local.

Dictamen de la Comision Informativa de Hacienda y Presupuestos.

Aprobacidn inicial por el Pleno de la Corporacion.

Exposicion publica del expediente por plazo de 15 dias, previa publicacién de

anuncio en el Boletin Oficial de la Comunidad Auténoma de Madrid (en adelante

BOCAM).

e Aprobacion definitiva por el Pleno en el caso de haber habido reclamaciones.

e Publicacion del expediente, con resumen a nivel de capitulo, en el BOCAM.

e En el caso de la Gerencia Municipal de Urbanismo, sera el Gerente, previo
informe de la Intervencion de la Gerencia, quien lo proponga a la Junta de
Gobierno Local, para su posterior aprobacion por el Pleno siguiendo el
procedimiento antes citado.

e En el caso del Patronato Municipal de Cultura, sera el Consejo Rector, previo
informe de la Intervencion del Patronato, quien lo proponga a la Junta de

Gobierno Local, para su posterior aprobacion por el Pleno siguiendo el
procedimiento antes citado.

BASE 11°.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO. -

De acuerdo con lo establecido en los articulos 179 del TRLHL, y 40 a 42 del
RD 500/1990, de 20 de abril, las transferencias de crédito quedan reguladas de la
forma siguiente:

Si la transferencia se realiza entre capitulos presupuestarios pertenecientes a
distintas areas de gasto, la aprobacion de las mismas y su tratamiento se
acomodara a las formalidades previstas para la aprobacion del Presupuesto General
en los articulos 168 a 170 del TRLHL en relacion con el articulo 40.3 del RD
500/1990.

Cuando la transferencia se produzca entre capitulos presupuestarios
integrados en una misma area de gasto y pertenezcan a distintos niveles de
vinculacion econdémica y por programas sera propuesta por los 6rganos gestores de
los créditos presupuestarios a que afecte y aprobada por el Alcalde u 6rgano en
quien delegue en el caso del Ayuntamiento, o por el Presidente de la Gerencia
Municipal de Urbanismo o por el Presidente del Patronato Municipal de Cultura, en
sus respectivos ambitos, siendo de inmediato ejecutiva.

Si la transferencia de crédito afecta solo a créditos de personal, aunque
pertenezcan a distintas areas de gasto, seguiran la misma tramitacion vy
formalidades que las reguladas en el parrafo anterior, siendo competencia del
Alcalde u 6érgano en quien delegue, en el caso del Ayuntamiento, o por el Presidente
de la Gerencia Municipal de Urbanismo o el Presidente en el Patronato Municipal de
Cultura, en sus respectivos ambitos.

No tendran la consideracion legal de transferencias las alteraciones de
créditos entre aplicaciones pertenecientes a un mismo nivel de vinculacion juridica,
no estando por tanto sujetas a formalidad alguna.
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Las transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las
limitaciones que se determinan en el articulo 41 del RD 500/1990, de 20 de abril, a
saber:

¢ No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos
durante el ejercicio.

e No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con
suplementos o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de
personal.

e Tampoco seran objeto de minoracion los créditos incorporados como
consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes de
Presupuestos cerrados.

e Los conceptos que integren la agrupacion de Presupuestos Cerrados, no
podran ser objeto de aumento ni disminucién por ninguna causa, excepto
rectificacion de errores o bajas definitivas debidamente acordadas por el
organo competente.

e No podran incrementarse créditos que como consecuencia de otras
transferencias hayan sido objeto de minoracion, salvo cuando afecten a
créditos de personal.

Las anteriores limitaciones no afectaran a las transferencias de créditos que
se produzcan como consecuencia inevitable de reorganizaciones administrativas
aprobadas por el Pleno de la Corporacion. En el acuerdo de referencia se hara
mencion expresa de las transferencias de créditos que sera preciso llevar a cabo
para poner en funcionamiento la reorganizacion prevista.

En todo expediente de transferencia de créditos debera figurar el informe de
fiscalizacion sobre la procedencia del mismo y formalidades legales a las que habra
de ajustarse, a tenor de lo establecido en las presentes Bases de Ejecucion.

BASE 12°.- CREDITOS GENERADOS POR NUEVOS O MAYORES INGRESOS. -

Podran generar créditos en los estados de gastos del Presupuesto, los
ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o
juridicas para cofinanciar, conjuntamente con el Ayuntamiento, la Gerencia
Municipal de Urbanismo o el Patronato Municipal de Cultura, gastos que por
su naturaleza estén comprendidos en los fines y objetivos de los mismos.

b) Enajenacién de bienes patrimoniales.
En ambos supuestos sera requisito indispensable para generar el crédito, que
exista un documento formal o resolucién administrativa del compromiso firme de

aportacion o del reconocimiento del derecho, mediante la toma de razén en
contabilidad.
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c) Prestacion de servicios.

d) Reembolso de préstamos.

En estos 2 ultimos supuestos el crédito se generara en el momento del
reconocimiento del derecho, si bien la disponibilidad de dichos créditos quedara
condicionada a que se produzca la efectiva recaudacion de los derechos.

2.- Los expedientes de generacion de créditos seran aprobados por el Alcalde,
u érgano en quien delegue, el Presidente de la Gerencia Municipal de Urbanismo o
el Presidente en el Patronato Municipal de Cultura, en sus respectivos ambitos,
previo informe de la Intervencién, en el que conste:
¢ La correlacion directa entre el ingreso y el crédito generado.
e Los conceptos de ingresos donde se haya producido un ingreso o un
compromiso de ingreso no previsto en el Presupuesto inicial.
e Las aplicaciones presupuestarias del estado de gastos y el crédito generado
como consecuencia de los ingresos afectados.

BASE 13°.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO. -

1.-Los remanentes de crédito estaran formados por los siguientes
componentes:

a) Los saldos de disposiciones o diferencia entre gastos dispuestos o
comprometidos y obligaciones reconocidas.

b) Los saldos de autorizaciones o diferencia entre los gastos autorizados y los
gastos comprometidos.

c) Los saldos de crédito o suma de créditos disponibles, créditos no
disponibles y créditos retenidos pendientes de autorizar.

Los remanentes de crédito, a los efectos de su posible incorporacién al
ejercicio siguiente, podran encontrarse en las siguientes situaciones:

a) Remanentes de crédito no incorporables: En ningun caso seran
incorporables los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de crédito
incorporados en el ejercicio que se liquida, salvo aquellos que estuvieran financiados
con recursos afectados

b) Remanentes de crédito de incorporacion voluntaria: Podran ser incorporados
a los correspondientes créditos del estado de gastos del ejercicio inmediato
siguiente, los remanentes de crédito no utilizados procedentes de:

1.- Créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias de
crédito que hayan sido concedidos o autorizados en el ultimo trimestre
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del ejercicio.

En este supuesto se deben cumplir los siguientes requisitos:

- Deberan ser aplicados para los mismos gastos que
motivaron, en cada caso, su concesion y autorizacion,

- Solo podran ser aplicados dentro del ejercicio presupuestario
siguiente.

- Quedaran subordinados a la existencia de suficientes
recursos financieros.

2.- Créditos que amparen disposiciones o compromisos de gastos del
ejercicio anterior, a que se hace referencia en el articulo 26.2.b) del
Real Decreto 500/1990 (los derivados de compromisos de gastos
debidamente adquiridos en ejercicios anteriores).

Estos créditos solo podran incorporarse al ejercicio siguiente a aquél
en el que fueron debidamente comprometidos.

De acuerdo a esto sera posible el reconocimiento de obligaciones
respecto a facturas, correspondientes a gastos aprobados vy
adjudicados/comprometidos en el ejercicio anterior siempre que se
prevea que existira crédito suficiente en el ejercicio, sin necesidad de
tramitar previamente un expediente de incorporacion de remanentes de
crédito.

3.- Créditos por operaciones de capital.

4 - Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacion de
los derechos afectados.

c) Remanentes de crédito de incorporacion obligatoria: Los remanentes de
crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan
incorporarse obligatoriamente al ejercicio siguiente, salvo que se desista total o
parcialmente de iniciar o continuar la ejecucién del gasto, o que se haga imposible
su realizacion.

Es precisa la previa incorporacion de estos remanentes y no existe limite de
ejercicios para su incorporacion.

Cuando como consecuencia de modificaciones en la estructura del presupuesto se
modifique el nombre o la numeracion de las aplicaciones presupuestarias, en
relacion con el Presupuesto anterior, podran ser realizadas incorporaciones de
remanentes de crédito, siempre que quede acreditado en el expediente la
correlacién de las aplicaciones y que el crédito que se incorpora sea destinado a
financiar el mismo gasto que financiaba en el Presupuesto anterior el crédito que se
incorpora.
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A los efectos de incorporacion de remanentes de crédito se consideraran recursos
financieros:

a) El remanente liquido de tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el
Presupuesto.

En el caso de incorporacién de remanentes de crédito para gastos con financiacion
afectada se consideraran recursos financieros suficientes:

a) En primer lugar, los excesos de financiacion y los compromisos firmes de
aportacion afectados a los remanentes que se pretenden incorporar.

b) En su defecto, los recursos mencionados en el parrafo anterior.

Las propuestas de incorporacion de remanentes de crédito tendran en cuenta las
siguientes prioridades:

1.- Los recursos financieros disponibles se aplicaran en primer término a la
incorporacion de remanentes de crédito que amparen proyectos de gastos
financiados con ingresos afectados.

2.- El exceso, si lo hubiera, se destinara a financiar la incorporacion de
remanentes de crédito que amparen disposiciones 0 compromisos de gastos
de ejercicios anteriores.

3.- Los recursos financieros que resulten tras las incorporaciones expuestas se
aplicaran a la incorporacion de los restantes remanentes de crédito de caracter
voluntario.

Sin perjuicio de lo anterior, antes de practicar las operaciones de liquidacion del
Presupuesto del ejercicio, el Organo de Contabilidad elaborara un estado
comprensivo de:

a) Los saldos de disposiciones de gasto con cargo a los cuales no se
ha procedido al reconocimiento de obligaciones.

b) Los saldos de autorizaciones respecto a disposiciones de gasto y
créditos disponibles en las partidas afectadas por expedientes de concesion
de créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias,
aprobados o autorizados en el ultimo trimestre del ejercicio.

C) Los saldos de autorizaciones respecto a disposiciones de gasto y
créditos disponibles en las aplicaciones destinadas a financiar compromisos
de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.
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d) Los saldos de autorizaciones respecto a disposiciones de gasto y

créditos disponibles en aplicaciones relacionadas con la efectiva
recaudacion de derechos afectados.

El érgano de gestidn presupuestaria remitira a los directores generales de cada
centro gestor los saldos al objeto de formular la propuesta de incorporacién de
remanentes de crédito.

Esta propuesta se comprobara por el Organo de Gestidn Presupuestaria al objeto de
determinar si existen suficientes recursos financieros y si se cumple el objetivo de
estabilidad presupuestaria y limite de gasto y se elevara el expediente al Concejal,
para su aprobacién, mediante Decreto.

Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la incorporacion de
remanentes. No obstante, dicha incorporacion podra aprobarse antes de la
liquidacion cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos
especificos afectados, o cuando se trate de gastos de inversion.

La aprobacion correspondera al Alcalde u 6rgano en quien delegue o al Presidente
de la gerencia de Urbanismo o Presidente del Patronato Municipal de Cultura.

BASE 14°.- CREDITOS NO INCORPORABLES. -

En ningun caso podran ser incorporados los créditos que, declarados no
disponibles por el Pleno de la Corporacion, continden en tal situacion en la fecha de
cierre del Presupuesto.

BASE 15°.- AMPLIACIONES DE CREDITO. -

1. -Las ampliaciones de crédito requieren para su plena efectividad de la
tramitacion de expediente en donde se haga constar:

. Certificado del Organo de Contabilidad, en donde se acredite que, en
el concepto o conceptos de ingresos especialmente afectos a los gastos con
aplicacién presupuestaria ampliable, se han reconocido en firme mayores
derechos sobre los inicialmente previstos en el Presupuesto de Ingresos.

. Que los recursos afectos no proceden de operaciones de crédito
previamente concertadas.

. Determinacion de las cantidades y aplicaciones presupuestarias de
gastos objeto de las ampliaciones de crédito.

. Aprobacién de la ampliacion por el Alcalde, u 6rgano en quien delegue,
el Presidente de la Gerencia Municipal de Urbanismo o el Presidente del
Patronato Municipal de Cultura, en sus respectivos ambitos.

2. —Se declaran expresamente como ampliables dentro del Presupuesto
Municipal del Ayuntamiento los conceptos de ingresos y las aplicaciones
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presupuestarias de gastos siguientes:

¢ Ingresos: Concepto 33000 “Tasa de Estacionamiento Regulado”
e Gastos: Aplicacion presupuestaria Gastos: 23.1331.22740 “T.R.O.E
Estacionamiento Regulado y Grua”

3.- Los ingresos reconocidos en firme que se produzcan por la tasa antes citada,
iran destinados exclusivamente a financiar los gastos legalmente aprobados que se
produzcan por la prestacion del servicio publico regulador de vehiculos bajo control
horario y del servicio publico de inmovilizacion, retirada y deposito de vehiculos de
las vias publicas.

BASE 16°.- BAJAS POR ANULACION. -

Se podran dar bajas por anulacién, en cualesquiera créditos del Presupuesto de
Gastos hasta la cuantia correspondiente al saldo de crédito disponible, siempre que
dicha dotacién se estime reducible o anulable sin perturbacion del respectivo
servicio.

Podran dar lugar a una baja de créditos:

a) La Financiaciéon de remanentes de Tesoreria negativos.
b) La limitacion de la disponibilidad de créditos
¢) La constancia de que no se va a realizar un ingreso presupuestado.

En la Tramitacibn de bajas por anulaciones se observaran los requisitos
siguientes:

Informe de la Intervencion General.

Aprobacién del Proyecto de Expediente por la Junta de Gobierno Local.

Dictamen de la Comision Informativa de Hacienda y Presupuestos.

Aprobacion Inicial por el Pleno de la Corporacion.

Exposicion publica del expediente por plazo de 15 dias, previa publicacién de

anuncio en el BOCAM.

Aprobacién Definitiva por el Pleno en el caso de haber habido reclamaciones.

e Publicacion del Expediente, con resumen a nivel de capitulo, en el BOCAM.

e En el caso de la Gerencia Municipal de Urbanismo, sera el Gerente, previo
informe de la Intervencion de la Gerencia, quien lo proponga a la Junta de
Gobierno Local para su posterior aprobacion por el Pleno, siguiendo el
procedimiento antes citado.

e En el caso del Patronato Municipal de Cultura, sera el Consejo Rector, previo

informe de la Intervencion del Patronato, quien lo proponga a la Junta de

Gobierno Local para su posterior aprobacion por el Pleno, siguiendo el

procedimiento antes citado.
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CAPITULO Ill.- EJECUCION DEL PRESUPUESTO

SECCION PRIMERA
EJECUCION DEL GASTO

BASE 17°.- FASES DE LA GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS. -

1.- La gestidn de los Presupuestos de Gastos del Ayuntamiento y del Patronato
Municipal de Cultura y la Gerencia de Urbanismo se realizara a través de las
siguientes fases:

A: Autorizaciéon del Gasto (Fase A)

D: Disposicion o compromiso del Gasto (Fase D).

O: Reconocimiento y liquidaciéon de la obligacién (Fase O).
P: Ordenacién del Pago (Fase P)

2.- No obstante, un mismo acto administrativo de gestion del Presupuesto de
Gastos podra acumular mas de una fase de ejecucion de las enumeradas,
produciendo el acto administrativo que las acumule los mismos efectos que si se
acordaren en actos administrativos separados.

Podran darse, entre otros, los siguientes casos de acumulacién de fases:

a) Autorizacion-Disposicion (AD). Podra utilizarse en los siguientes casos,
entre otros:

1. Contratos menores.

2. Subvenciones de concesién directa, en cualquiera de los casos
contemplados en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

3. Modificaciones de contratos o convenios.

4. Prorrogas de contratos o convenios.

5. Ayudas reguladas en la Ordenanza Reguladora del procedimiento de
concesion de prestaciones sociales de caracter econdmico, de pago periddico.
6. Gastos de personal

7. Contratos plurianuales, respecto de la anualidad presupuestaria del ejercicio
en curso

8. Adjudicaciones de contratos basados en un acuerdo marco, cuando se
efectuen aplicando los términos fijados en el propio acuerdo marco, sin
necesidad de convocar a las partes a una nueva licitacion.

9.Revisiones de precios derivadas de contratos o convenios

10. Gastos de comunidades de propietarios

b) Autorizacién-Disposicion-Reconocimiento de la Obligacion (ADO). Podra
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utilizarse en los siguientes casos, entre otros:

1. Reconocimiento de obligaciones derivadas de compromisos debidamente
adquiridos en ejercicios anteriores, debiendo quedar acreditada la existencia de
créedito adecuado y suficiente en el ejercicio de procedencia y del
correspondiente acuerdo o acto administrativo validamente adoptado por el
organo competente con arreglo al procedimiento administrativo aplicable, de
forma que resulte vinculante frente a terceros. La acreditacion de la existencia
de crédito adecuado y suficiente en el ejercicio de procedencia podra realizarse
con la indicacion del numero de la propuesta del ejercicio en el que se
comprometio el gasto, o en su defecto, del numero identificativo de la retencion
de crédito efectuada al efecto. El procedimiento anterior no sera de aplicacion
en el caso de incorporacién de remanentes autorizados o comprometidos.

2. Reconocimientos extrajudiciales de crédito y convalidaciones.

3. Ayudas reguladas en la Ordenanza Reguladora del procedimiento de
Concesidén de Prestaciones Sociales de caracter econdmico de pago unico.

BASE 182.- RETENCION DE CREDITO. -

1.- De conformidad con lo dispuesto en los articulos 31-1° y 32-2° del Real
Decreto 500/1990, las retenciones de crédito se producen automaticamente al
expedirse por el érgano de contabilidad certificacion de la existencia de saldo
suficiente para autorizar un gasto concreto y especifico.

2.- La retencion de crédito conlleva la realizacion del documento contable

de crédito retenido (R.C.) y el importe de la misma supone la disminucion del
crédito disponible y de la “bolsa de vinculacion”.

BASE 19°.- FASE DE AUTORIZACION DE GASTO. -

1.- La autorizacion de gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucién
del gasto, siendo el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacion
de un gasto determinado, en cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la
totalidad o parte de un crédito presupuestario. No implica relaciones con terceros
externos.

2.- La competencia para la autorizacion de gastos en todos aquellos contratos
que no tengan la calificacion de menores corresponde a la Junta de Gobierno Local
0, en su caso, en funcién de su importe, al 6rgano u 6rganos en quien delegue.

3.-La competencia para la autorizacién de gastos en relaciéon con los contratos
menores de obra corresponde a los Concejales competentes en materia de Obras,
Rehabilitacion de Cascos, Medio Ambiente y Deportes, segun delegacion
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efectuada por la Junta de Gobierno Local.

4.- La competencia para la autorizacion de gastos en relacion con los
restantes contratos menores, asi como los demas gastos de importe inferior a la
cuantia que se establezca, corresponde a los Concejales de los correspondientes
ambitos de actuaciéon en que se estructura el Ayuntamiento, segun delegacion
efectuada por la Junta de Gobierno Local

5.- En el caso del Patronato Municipal de Cultura y la Gerencia Municipal de
Urbanismo la competencia para autorizar gastos correspondera al Presidente de
cada organismo, salvo delegacion en otro 6rgano.

Los Estatutos del Patronato Municipal de Cultura y los de la Gerencia
Municipal de Urbanismo establecen el érgano competente para autorizar y disponer
de gastos correspondientes a los expedientes de contratacion.

6.- Las autorizaciones de gasto aprobadas en el mes de diciembre del
ejercicio que sean objeto de incorporacion de remanentes de crédito, podran ser
utilizadas en el ejercicio siguiente, siempre que la factura esté registrada en el
Ayuntamiento hasta el dia 31 de mayo.

Las autorizaciones de gasto aprobadas en el mes de diciembre del ejercicio
que se refieran a entregas de bienes o prestaciones de servicios efectuados en
dicho mes, previa conformidad del centro gestor, seran contabilizadas directamente
en el ejercicio siguiente por parte del 6rgano de contabilidad, siempre que la factura
esté registrada en el Ayuntamiento, antes del 31 de enero.

7.- Las propuestas de gastos para expedientes de contratacion de servicios
deberan incluir la parte correspondiente al mes de diciembre, en la anualidad del afio
siguiente, ya que sera en dicho ejercicio posterior en el que se tramitara y abonara la
factura correspondiente a dicho mes.

BASE 20°.- FASE DE DISPOSICION DEL GASTO. -

1.- Disposicidon o compromiso de gasto es el acto mediante el que se acuerda
la realizacidon de un gasto previamente autorizado. Tiene relevancia juridica para con
terceros, y vincula al Ayuntamiento a la realizacion de un gasto concreto y
determinado, tanto en su cuantia como en las condiciones de su ejecucion.

2.- Son Organos competentes para aprobar la disposicién de gastos los
mismos que tuvieran atribuida la competencia para su autorizacién, salvo las
delegaciones que pudieran efectuarse por los 6rganos competentes.

BASE 21°.- FASE DE RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION. -
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El reconocimiento de la obligacion es el acto administrativo en virtud del
cual el Ayuntamiento contrae formalmente un crédito frente a un tercero, como
consecuencia de un contrato con el mismo o como consecuencia del nacimiento
del derecho de dicho tercero en virtud de la Ley, de sentencia judicial o de un acto
administrativo que, segun la legislacion vigente, lo otorgue.

El reconocimiento de la obligacion debera realizarse siempre contra
créditos previamente autorizados y comprometidos. Esto significa que la fase del
gasto de reconocimiento de obligacién tiene que estar siempre referenciada a una
operacion de compromiso de un gasto, que a su vez debié ser previamente
aprobado; o, bien, estar referenciada a una operacién de autorizacion-compromiso
del gasto.

Todo acto de reconocimiento de obligacién debe llevar unido el documento
acreditativo del derecho del acreedor, debidamente conformado, segun la
naturaleza del gasto.

La simple prestacién de un servicio o realizacion de un suministro u obra
no es titulo suficiente para que la Entidad se reconozca deudor por tal concepto, si
aquellos no han sido requeridos o solicitados por la autoridad u 6rgano competente.
Si no ha precedido la correspondiente autorizacion, podra producirse la obligacion
unipersonal de devolver los materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o
ejecutante.

El procedimiento de registro, tramitacion, validacion e intervencion de las
facturas debera ajustarse a lo establecido en la instruccién de que se apruebe al
respecto.

BASE 22°.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE
OBLIGACIONES-

A efectos del reconocimiento de obligaciones, se observaran las siguientes
reglas:

1.- Para los Gastos de Personal:

a) La justificacion de las retribuciones basicas y complementarias del
personal eventual, funcionario, directivo y laboral se realizara a través de las
nominas mensuales acreditando que el personal relacionado ha prestado
efectivamente servicios en el periodo liquidado. Dichas ndminas estaran firmadas
por el responsable de su confeccidén, responsable del Servicio de Nominas, el
Director General de RRHH o Concejal competente en materia de RR.H.H y tendran
la consideracién de documento O.

En caso del personal no activo sera necesario informe del Director general
responsable de RRHH acreditando que su concesion se ajusta a la normativa
vigente y que corresponde a atrasos de personal que ya no presta servicios en el
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Ayuntamiento.

b) Las gratificaciones por servicios especiales o extraordinarios, asi como el
abono de horas extras requeriran autorizacion previa por parte de la Alcaldesa o
concejal en quien delegue.

c) Las asistencias a organos de seleccion y oOrganos colegiados se
devengaran en los términos establecidos en el articulo 28 del RD 462/2002, de 24
de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio, modificado por la
Disposicion Primera del Real Decreto 228/2014, de 4 de abril., debiendo constar en
el expediente certificado del Secretario del Tribunal u Organo Colegiado, o bien
copia del acta de las sesiones correspondientes.

c) Los expedientes que se tramiten para el pago de remuneraciones en
concepto de productividad o evaluacion del desempefio, se adecuaran, para el
personal funcionario y directivo, a lo establecido en el mecanismo de reparto de
productividad aprobado en Junta de Gobierno Local de fecha 23 de enero de 2019, y
en todo caso, necesitaran informe acreditativo del responsable del servicio con el
visto bueno del Concejal-Delegado correspondiente, e informe de la Intervencion
General.

2. Para los Gastos en Bienes Corrientes y Servicios:

a) se exigird la prestacion del servicio o recepcion del suministro y la
presentacion de la factura correspondiente con el visto bueno del Concejal Delegado
del Area y del responsable de la Dependencia Municipal en donde se presté el
servicio o se recibio el suministro.

b) Las facturas deberan contener los siguientes datos:

Datos referidos al tercero contratista:

- Identificacion del tercero contratista, sefialando nombre y apellidos o denominacién
social,

- NIF o CIF;

- Domicilio completo;

- Numero de Factura;

- Descripcion de la contraprestacion

- Periodo al que corresponde, en su caso.

Datos referidos al contrato:

-Codigo de expediente

-Numero de la operacion de aprobacién del gasto A o de la operacién de aprobacion
y adjudicacion del gasto AD, en caso de haberse acumulado ambas fases del gasto.
-Numero de cuenta bancaria a efectos del pago mediante transferencia

3. Para los Gastos Financieros:

En relacion con los gastos financieros, entendiendo por tales los
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comprometidos en los capitulos Il y IX del Presupuesto de gastos, se observaran las
siguientes reglas:

a) Los originados por intereses 0 amortizaciones cargados directamente en
cuenta bancaria, habran de justificarse que se ajustan al cuadro de financiaciéon
aprobado en su dia y al tipo de interés pactado, constando la conformidad del
Interventor en las liquidaciones bancarias practicadas.

b) Del mismo modo se operara cuando se trate de otros gastos financieros
(comisiones, intereses de demora, penalizaciones) si bien, en este caso habran de
acompanarse los documentos justificativos bien sean facturas, bien liquidaciones,
extracto bancario o cualquier otro documento que corresponda.

4. Para las transferencias corrientes o de capital:

Sera documento justificativo la resolucién o convenio por el que se establezca
la transferencia; si el pago esta condicionado no se emitirdA documento de
reconocimiento de la obligacion hasta que se cumpla la condicion; en caso de no
existir condicion se emitira directamente con la resolucion o convenio, el documento
correspondiente a dicho reconocimiento de obligacion.

5. Para dietas y gastos de transporte de miembros de la Corporacion,
funcionarios y trabajadores del Patronato Municipal de Cultura y de la
Gerencia Municipal de Urbanismo.

Los documentos justificativos para la percepcion de dietas se ajustaran a los
requisitos exigidos por lo que establezca la normativa en vigor, debiendo exigirse en
todo caso la correspondiente orden o autorizacion de la Comision de servicios de
que se trate. Los gastos de locomocion con vehiculo propio seran abonados a razén
de 0,19 € /kildmetro recorrido, mediante el procedimiento de pagos a justificar, de
conformidad con lo dispuesto en la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda
3770/2005 de 1 de diciembre (BOE n° 289 de fecha 3-12-2005). Los
desplazamientos que se efectuen se haran efectivos bien mediante parte justificativo
del kilometraje efectuado con vehiculo propio o bien mediante la presentacién de
billetes en el caso de utilizacion de transporte alternativo.

6. Para los gastos de inversion:

En los gastos de inversion el contratista habra de presentar certificacion
mensual de las obras realizadas y factura justificativa de las obras o servicios
prestados.

Las certificaciones de obras, como documentos econdmicos que hacen
referencia al gasto generado por ejecucion de aquellas en un determinado periodo
de tiempo, deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en que se
fundamenten, las cuales tendran la misma estructura que el presupuesto de la obra,
y expresaran mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre
las aplicaciones presupuestarias detalladas en uno y otro documento.
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Las certificaciones de obra seran expedidas mensualmente por el director
facultativo encargado de las mismas, y visadas por los servicios técnicos
municipales antes de su aprobacion. Las facturas que se acompafen vendran
firmadas por el contratista constando la conformidad del responsable municipal
correspondiente y el visto bueno del concejal/a-delegado.

Las certificaciones de obras seran extendidas en el Impreso Oficial aprobado
por este Ayuntamiento.

BASE 232.- TRAMITACION DE FACTURAS. -

El Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén y sus Organismos Autdbnomos se han
adherido al Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas de la Administracion
general del Estado (FACe), que se constituye, desde el 15 de enero de 2015, en el
Registro Administrativo de entrada de las facturas electronicas de las entidades
adheridas, en los términos de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electrénica y creacion del registro contable de facturas del sector publico.

Las personas fisicas, personas juridicas y Administraciones publicas, en su
condiciéon de contratistas del Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén, la Gerencia de
Urbanismo y el Patronato Municipal de Cultura, deberan presentar las facturas del
siguiente modo:

-Las de importe superior a 5.000 euros (IVA excluido) en formato de factura
electronica y a través de la Plataforma FACe (https://face.gob.es/es/), de
forma obligatoria.

-Las de importe inferior a 5.000 euros (IVA excluido), podran presentarse, en
formato factura electronica a través de Ila Plataforma FACe
(https://face.gob.es/es/),0 bien, a través de cualquier Registro Administrativo
legalmente previsto (articulo 16.4 de la Ley 39/2015, reguladora del
Procedimiento Administrativo Comun:

Los documentos que los interesados dirjan a los oOrganos de las
Administraciones Publicas podran presentarse:

a) En el registro electronico de la Administracion u organismo al que se

dirijan, asi como en los restantes registros electrénicos de cualquiera de los

sujetos a los que se refiere el articulo 2.1.

b) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se

establezca.

c) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafa en

el extranjero.

d) En las oficinas de asistencia en materia de registros.

e) En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes.
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Las facturas que se presenten en formato de FACTURA ELECTRONICA, a
travées de la plataforma FACe, deberan especificar en el momento de su

presentacion, el destinatario al que se dirigen, de acuerdo con los siguientes codigos
DIR3:

>

Organo gestor Oficina Contable Unidad tramitadora

L01281150: Ayuntamiento|lL01281150: AyuntamientolL01281150:  Ayuntamiento  de
de Pozuelo de Alarcéon de Pozuelo de Alarcén Pozuelo de Alarcon

LAO000061: Gerencia de|lLA0000061: Gerencia de|lLA0O000061: Gerencia de
Urbanismo Urbanismo Urbanismo

LA0000062: Organismo (LAO000062: OrganismolLA0000062: Organismo Autonomo
Auténomo de Cultura Auténomo de Cultura de Cultura

En cualquier formato, la factura, para su admision, debera contener los siguientes
datos, que se facilitaran por la Unidad administrativa correspondiente, en el acuerdo
de adjudicacion del contrato:

¢ N° de Expediente asignado al Contrato.

e N° de operacion correspondiente al documento contable de adjudicacion del

contrato

e |dentificacion del tercero contratista, sefalando nombre y apellidos o
denominacion social
NIF o CIF
Domicilio completo
Numero de Factura
Descripcién de la contraprestacion
Fecha de expedicion, y, en caso de que no coincida, fecha en la que se han
efectuado las operaciones que se documentan en la factura
e El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones;

en caso de exencion del IVA, indicando el precepto determinante de la

exencion
¢ N°de cuenta bancaria, a efectos del pago mediante transferencia

Se dirigiran a la Unidad de Contabilidad del Ayuntamiento o de los
organismos autonomos, teniendo en cuenta que la Ley le atribuye el Registro y
custodia de las facturas y en general, y de todos los documentos que den lugar al
reconocimiento de obligaciones, frente a terceros.

La Unidad de Contabilidad verificara que la factura contiene todos los datos
indicados en esta Base. También comprobara que la factura corresponde a un gasto
debidamente autorizado y comprometido, y que, hay suficiente saldo (es decir que
hay AD suficiente) para el reconocimiento de la obligacion.

En caso de que todo esté correcto, asociara la factura o documento, al
expediente correspondiente a la tramitacion del contrato o al expediente de
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aprobacion y adjudicacion del gasto de que se trate, si el nacimiento del derecho de

dicho tercero es en virtud de la Ley, de sentencia judicial o de un acto administrativo
que, segun la legislacién vigente, lo otorgue; y lo comunicara al Centro Gestor.

En caso de que exista algun error en la factura, o no exista crédito disponible
dispuesto y autorizado, la remitira al centro gestor, informando del error o de la falta
de crédito, para que dicho centro gestor solvente el error de la forma procedente
(requiriendo nueva factura al acreedor o tramitando nueva contratacién que ampare
dicho gasto sin crédito)

La regulacion del procedimiento de anotacidn y tramitacion de facturas y
suministro de informacion a proveedores, se regulara en una Instruccion aprobada
por el organo de Contabilidad.

BASE 24°.- AUTORIZACION, COMPROMISO Y RECONOCIMIENTO DE
CERTIFICACIONES ADICIONALES. -

1.- La autorizacion, compromiso y reconocimiento de obligaciones en
certificaciones de obra de proyectos modificados, requerira acuerdo expreso del
organo municipal competente para contratar; aprobacion del proyecto técnico
modificado correspondiente; y existencia de crédito y financiacion suficiente del
nuevo gasto previsto realizar, previo informe de fiscalizacion de la Intervencién.

2.- No sera necesario acudir a un nuevo proceso de adjudicacion para la
autorizacion y compromiso de certificaciones por exceso de mediciones, segun la
normativa vigente.

3.- Seran nulas de pleno derecho las certificaciones expedidas por el director
facultativo de la obra que no hayan obtenido la previa aprobacion de los
modificados correspondientes por el 6rgano de contratacion, debiendo contar con
el certificado del Organo de Contabilidad de existencia de crédito adecuado y
suficiente previo a la aprobacién de los citados proyectos.

BASE 25°- ORDENACION DEL PAGO

1.- Compete al Alcalde u organo en quien delegue la ordenacion de pagos,
mediante acto administrativo materializado en relaciones de érdenes de pago, que
recogeran como minimo y para cada una de las obligaciones en ellas incluidas, su
importe bruto y liquido, la identificacién del acreedor y la aplicaciéon o aplicaciones
presupuestarias a que deban imputarse las operaciones. La ordenacion del mismo
podra efectuarse individual o colectivamente.

2.- La expedicion de o6rdenes de pago se acomodara al Plan anual de
disposicion de fondos elaborado por la Tesoreria y el Plan mensual de pagos que
establezca el Alcalde o persona en quien delegue. Dicho Plan habra de respetar
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necesariamente, el orden de prelacién de pagos en los gastos de personal y en las
obligaciones reconocidas y no liquidadas de ejercicios anteriores.

3.- La expedicién de 6rdenes de pago solo podra realizarse con referencia a
obligaciones previamente reconocidas. Sera documento suficiente para el pago las
relaciones de 6rdenes de pago, mencionadas en el apartado 1, firmadas por el
Alcalde, u 6rgano en quien delegue, e intervenidas por el Interventor General.

4.- En el Patronato Municipal de Cultura y en la Gerencia Municipal de

Urbanismo, el ordenador de pagos sera su Presidente, siendo de aplicacién lo
dispuesto en apartados anteriores.

SECCION SEGUNDA

NO DISPONIBILIDAD DE CREDITOS

BASE 26°.- NO DISPONIBILIDAD DE CREDITOS

1.- La no disponibilidad de crédito se deriva del acto mediante el cual se
inmoviliza la totalidad o parte del saldo de crédito de una aplicacion presupuestaria,
declarandolo como no susceptible de utilizacion por falta de financiacién adecuada y
suficiente.

2.- La declaracion de no disponibilidad no supone la anulacién del crédito, pero
con cargo al saldo declarado no disponible, no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni modificaciones de crédito y su importe no podra ser incorporado al
Presupuesto del ejercicio siguiente.

3.- Correspondera la declaracion de no disponibilidad de los créditos, asi como
su reposicién a disponible al Pleno de la Entidad.

SECCION TERCERA
TRANSMISION DE DERECHOS DE COBRO

BASE 27°.- TRANSMISION DE DERECHOS DE COBRO EN FACTURAS.
TRAMITES A SEGUIR EN ENDOSOS DE CERTIFICACIONES. -

1.-En los supuestos en que el contratista ceda el derecho de cobro en
facturas debidamente aprobadas, el endosante o cedente vendra obligado a notificar
fehacientemente el acuerdo de cesion mediante escrito presentado en el Registro
General del Ayuntamiento, debiendo entregar 3 ejemplares originales de la
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certificacion de obras, en su caso, y factura correspondiente, con la diligencia de
endoso debidamente firmada y sellada tanto por el cedente como por el cesionario,
haciendo constar nombre, apellidos, NIF y calidad en que actuan ambos.

2.-Recibida la notificacién del endoso, se procedera por el Organo de
Contabilidad a comprobar la legitimidad de las firmas y de la operacién, y a efectuar
la diligencia de toma de razon del endoso en las Certificaciones originales.

3.- Efectuada la toma de razén por el Organo de Contabilidad, se hara llegar a
la entidad cesionaria o endosataria el documento original con constancia del recibi.

SECCION CUARTA

RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS Y
CONVALIDACIONES

BASE 28°.- RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS.

1.- Se tramitara Expediente de Reconocimiento Extrajudicial de Crédito para
imputar con cargo al Presupuesto Corriente, obligaciones derivadas de gastos
efectuados tanto en el ejercicio corriente como en ejercicios anteriores, en los que
concurran causa de nulidad de pleno derecho.

2. No tendran la consideracion de Reconocimiento extrajudicial de créditos,
segun el articulo 26.2 del Real Decreto 500/1990, y seran imputables directamente
al Presupuesto Corriente —siempre y cuando exista crédito dotado-las obligaciones
procedentes de ejercicios anteriores que se detallan a continuacion:

a) Gastos en materia de personal tanto del Ayuntamiento, como del
Patronato Municipal de Cultura o de la Gerencia Municipal de Urbanismo.

b) Gastos con origen en Contratos Administrativos validamente celebrados,
de acuerdo con los términos y condiciones fijadas en el contrato, que
cuenten con la correspondiente Fase de Autorizacibn y Fase de
Compromiso del gasto contabilizadas en el Ejercicio Anterior, e
incorporados en el Presupuesto Corriente.

c) Gastos realizados en el ultimo trimestre del ejercicio anterior, que tenga la
consideracion de Contratos Menores segun dispone la vigente Ley de
Contratos del Sector Publico.

3.- Competencia para la Aprobacion: La competencia para la aprobacion del
reconocimiento extrajudicial de créditos cuando exista dotacién presupuestaria,
corresponde al Alcalde en el caso del Ayuntamiento y al Presidente en el caso del
Patronato Municipal de Cultura y de la Gerencia Municipal de Urbanismo, sin
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perjuicio de su delegacion.

a) Cuando se trate de Gastos Corrientes para los cuales no exista crédito dentro del
Presupuesto Corriente, sera necesario:

Habilitacion de Crédito Extraordinario mediante el oportuno expediente de
Modificacion de Créditos, que sera previo al acuerdo sobre el reconocimiento
extrajudicial de créditos. Las Modificaciones Presupuestarias de Habilitacion
de Crédito deben concretar de modo singular y especifico la causa de la
habilitacién, la naturaleza del gasto y la cuantia del mismo.

b) Cuando se trate de Gastos de Capital —Inversiones- para los cuales no exista
crédito dotado dentro del Presupuesto en vigor, sera necesario:

« Habilitacion de Crédito Extraordinario mediante el oportuno expediente de
modificacion de créditos, que sera previo al acuerdo sobre el
reconocimiento extrajudicial de créditos.

o Habilitaciéon de Financiacion necesaria para dar cobertura a los gastos de
inversion.

e Acuerdo de Reconocimiento Extrajudicial de créditos de la Inversion ya
realizada.

4.- Competencia para la Aprobacion: En los supuestos de los apartados ay b
citados, la competencia tanto para la aprobaciéon del Expediente de Crédito
Extraordinario como para la aprobacion del Reconocimiento extrajudicial de
créditos, corresponde previa propuesta de la Junta de Gobierno Local, al Pleno de
conformidad con lo dispuesto en el Art.60-Apartado 2 del Real Decreto 500/90, de
20 Abril, en relacion con lo dispuesto en el Art.177 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de Haciendas Locales.

5.- El Expediente de Reconocimiento extrajudicial debera contener, al menos,
los siguientes documentos:

a) Factura detallada

b) Informe emitido por el Responsable del Servicio que contenga los
siguientes extremos justificados:

1.- Justificacion de la necesidad e idoneidad del servicio/suministro y su
caracter inaplazable.

2.- Causas de la falta de cobertura contractual expresando las circunstancias
excepcionales que han llevado a la ausencia de contrato valido o/y de la
previa autorizacion del gasto en el ejercicio corriente.

3.- Informe de cémo y por quién se ha producido el encargo al proveedor
(peticion previa de ofertas, ofertas presentadas, encargo verbal o por correo
electronico, etc...).
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4.- Efectiva realizacion del servicio/suministro objeto de las facturas y a
satisfaccion.
5.- Valor de la prestacidn efectivamente realizada: Se debe justificar el valor de
mercado de la prestacion recibida por el Ayuntamiento y su concordancia o
discrepancia con la cantidad facturada.
c) Relacion o Documento Contable R.C. (Retencion del Crédito)
d) Informe-propuesta emitido por el Organo competente

e) Informe de la Intervencién General.

BASE 29°.- CONVALIDACION ADMINISTRATIVA DE FACTURAS CON
ORIGEN EN ACTOS ANULABLES.

La Administracién podra convalidar los actos anulables, subsanando los vicios
de que adolezcan. La Resolucion de Convalidacion en las facturas por la omision de
requisitos no esenciales -no determinantes de Nulidad-, produce efectos de
convalidacion desde la fecha en que se apruebe por el érgano competente, sin
perjuicio de su efecto retroactivo cuando la Ley lo permita.

e Seran convalidables las facturas con origen en Contratos Menores (Obras,
Servicios, Suministros), en las que se haya omitido meramente alguno o algunos
de los tramites enumerados en la Comunicacion de Coordinacion general para la
valida celebracion de Contratos menores.

La convalidacion de facturas de los contratos menores, que no se hubieran
celebrado validamente, debera realizarse siempre por el érgano competente,
cuando éste sea superior jerarquico del que dicté el acto viciado por defecto de
competencia. En caso contrario la convalidacion por defecto competencial no
constitutivo de nulidad de pleno derecho, debera efectuarse por la Junta de
Gobierno Local sin perjuicio de su delegacion.

e No seran convalidables las Facturas con origen en el resto de contratos
(Procedimiento abierto, Procedimiento abierto simplificado, Procedimientos
Negociados con o sin publicidad) en los que se hayan omitido requisitos de
caracter esencial que puedan dar lugar a la nulidad de lo actuado. Son requisitos
esenciales en este tipo de Contratos:

¢ Inexistencia de Cobertura Contractual valida derivada de falta de contrato,
de la inexistencia de Prorroga del contrato inicial o por haber superado el
Presupuesto maximo del contrato.

e Ausencia de Fases de Autorizacion y Compromiso del gasto (aprobacion
del expediente de contratacion y adjudicacion del contrato).
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CAPITULO IV.- PROCEDIMIENTO
SECCION PRIMERA
CREDITOS DE GASTOS DE PERSONAL

BASE 30°.- GASTOS DE PERSONAL.

1.- La aprobacién de la Plantilla de Personal, el Anexo de Personal y la
Relacion de Puestos de Trabajo por los o6rganos competentes, supone, la
aprobacion del gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias,
tramitandose a comienzo del ejercicio el documento contable AD por el importe
correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupados.

2.- Las ndminas mensuales cumpliran la funcién de documento “O”, que se
elevara al Alcalde a efectos de la ordenacion del pago, debiendo ser firmadas por
el técnico responsable de la confeccion de la némina y con el visto bueno del
Concejal-delegado de personal, y fiscalizadas por la Intervencion General.

3.- El nombramiento de funcionarios o la contratacién de personal laboral,
en su caso, originara la tramitacién de sucesivos documentos “AD” por importe
igual al de las nébminas que se prevean satisfacer en el ejercicio.

4.- Las cuotas por Seguridad Social originaran, al comienzo del ejercicio la
tramitaciéon de un documento “AD” por importe igual a las cotizaciones previstas.
Las posibles variaciones originaran documentos complementarios o inversos de
aquél.

5.- Por el resto de los gastos del Capitulo | del Presupuesto, si son
obligatorios y conocidos, se tramitara al comienzo del ejercicio el correspondiente
documento “AD”. Si fueran variables, en razén de las actividades a realizar o de las
circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de acuerdo con las
normas generales.

6.- La distribucién del complemento de productividad, se efectuara por el
Alcalde-Presidente o concejal en quien delegue, de conformidad con lo establecido
en el articulo 5°- parrafo-6, del Real Decreto 861/86, de 25 de abril y se adecuaran,
para el personal funcionario a lo establecido en el mecanismo de reparto de
productividad aprobado en Junta de Gobierno Local de fecha 23 de enero de 2019.
De la misma forma, el complemento de productividad podra asignarse al personal
laboral y directivo, con arreglo a los siguientes criterios:
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e Consecucién de los objetivos prefijados en los programas de los distintos
departamentos.
e Especial rendimiento, actividad extraordinaria o el interés y la iniciativa, asi
como la responsabilidad en el desempefio del puesto de trabajo.
e Disponibilidad de crédito en el presupuesto del ejercicio corriente.

e Cuantia de las retribuciones complementarias, dedicacion y disponibilidad
asignadas al puesto que se ocupa.

7.- A Los cargos electos y personal directivo le sera de aplicacion en el
supuesto de incapacidad temporal los criterios econdmicos establecidos en el
Acuerdo de Junta de Gobierno Local de 6 de marzo de 2019, por el que se regula la
prestacion econdmica en situacion de incapacidad temporal del personal al servicio
del Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén y sus Organismos autonomos.

BASE 31°.- ANTICIPOS REINTEGRABLES A PERSONAL FUNCIONARIO Y
PERSONAL LABORAL.

Se concederan anticipos reintegrables al personal al servicio del Ayuntamiento
de Pozuelo de Alarcdén, Gerencia de Urbanismo y el Patronato de Cultura, de
conformidad con lo dispuesto en el vigente Acuerdo regulador de las condiciones de
trabajo del Personal Funcionario y el Convenio Colectivo del Personal Laboral. La
cuantia anticipada global por este concepto pendiente de devolucion o reintegro no
podra superar los 150.000 euros, incluidos Ayuntamiento, Gerencia de Urbanismo y
Patronato Municipal de Cultura.

1.La concesion de anticipos reintegrables, se efectuara mediante resolucién del
Concejal- Delegado de Recursos Humanos y Régimen interior, en el que se acredite
que el solicitante del anticipo no tiene pendiente de reintegrar ninguna cantidad de
anticipos anteriores.

2.El importe maximo a solicitar por anticipo es de 4.000,00 euros por solicitante,
a reintegrar en un periodo maximo de 24 meses desde su concesion.

3.El plazo maximo para cobrar el anticipo reintegrable concedido, sera de un
mes desde la fecha de la notificacion de la concesion del mismo.

4.En el plazo maximo de dos meses desde el abono del anticipo, debera
justificarse documentalmente que el mismo ha sido destinado al fin para el que se
concedid. En caso contrario, la Administracion podra declarar vencido el anticipo y
proceder a su reintegro inmediato, anotando en el expediente correspondiente dicha
circunstancia para futuras solicitudes de anticipos.

BASE 32°.- RETRIBUCIONES DE LOS FUNCIONARIOS Y PERSONAL
LABORAL. -

1.- El conjunto de retribuciones brutas del personal eventual, funcionario y
laboral al servicio del Ayuntamiento, experimentara la adecuacién que en su caso
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determine la Ley de Presupuestos Generales del Estado vigente en cada momento.
Todo ello sin perjuicio de las modificaciones retributivas como consecuencia de
cambios en los puestos de trabajo-

2.- Respecto del personal directivo y miembros electos, experimentara la
adecuacion retributiva que a tal efecto establezcan las normas reguladoras en
materia de retribuciones en el ambito del sector publico.

3.- Como documentos anexos al Presupuesto figuraran el Anexo y la Plantilla
de Personal, recogiendo la cuantia de las retribuciones complementarias
correspondientes a cada uno de los puestos de trabajo que se doten
presupuestariamente, asi como la antigiedad que se pueda devengar a lo largo del
ejercicio presupuestario del personal al servicio de la Corporacion, todo ello sin
perjuicio de lo previsto en la Relacién de Puestos de Trabajo.

El citado Anexo de Personal y la Plantilla deberan corresponderse al inicio del
ejercicio presupuestario con la Relacién de Puestos de Trabajo sin perjuicio de los
incrementos retributivos que correspondan con arreglo a la Ley de Presupuestos
Generales del Estado.

4.- La nomina del Ayuntamiento y de sus Organismos Autonomos se
elaborara mensualmente, y en ella se incluiran todos los conceptos retributivos y
salariales establecidos en la legislacion vigente, Acuerdo regulador de las
condiciones de trabajo de los funcionarios y Convenio colectivo del personal laboral.

La ndmina mensual se elaborara a partir de la ndmina consolidada del mes
anterior con las variaciones que se produzcan respecto a aquél, que deberan ser
sustentadas por los actos administrativos que las aprueben, los cuales deberan ser
debidamente fiscalizados segun la normativa que resulte de aplicacion.

La U.A. de Recursos Humanos es la encargada de la elaboracién de la
nomina de cada mes de conformidad con los actos previamente fiscalizados y
aprobados, una vez realizadas todas las variaciones que hayan de incluirse en
ndmina, se procedera a remitir la misma al Organo de Contabilidad el dia 12 de cada
mes para la generacion de los documentos contables que derivan de ésta.

El Organo de Contabilidad dispondra al menos de cinco dias habiles para su
contabilizacion. La intervencion dispondra al menos de dos dias habiles para su
fiscalizacion. Una vez fiscalizada y contabilizada la nébmina se remitira a la Tesoreria
Municipal al menos con tres dias habiles de antelacién a la fecha prevista de pago,
siendo ésta el 28 de cada mes, y adelantdandose o retrasandose un dia,
dependiendo de que éste sea sabado o domingo, excepto en el mes de diciembre,
en el que estos plazos deberan ajustarse proporcionalmente a cada uno de los
Departamentos implicados, teniendo en cuenta que la fecha de abono de la ndmina,
sera el 20 de dicho mes.

La Tesoreria Municipal procedera a la ordenacion del pago habiendo revisado
la documentacion siguiente:
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-soporte magnético o cualquier otro procedimiento habilitado por la entidad

bancaria pagadora.
-documentos contables que componen la nébmina

BASE 33°.- DIETAS, INDEMNIZACIONES Y ASIGNACIONES. -

1.- Los gastos de utilizacion de vehiculos y las indemnizaciones por
viajes oficiales en interés de esta Entidad local se satisfaran con cargo a los
conceptos economicos correspondientes del estado de gastos, previa fiscalizacidon
del Interventor General Municipal.

Las indemnizaciones de los miembros corporativos en sus desplazamientos
por razén del servicio se asimilaran a la clasificacién de altos cargos del Gobierno de
la Nacion quedando incluido en el Grupo | del Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.

Las dietas asignadas a concejales, personal directivo, eventual, funcionario y
personal laboral de la Corporacién se regiran por lo dispuesto en el citado Real
Decreto 462/2002 y disposiciones de actualizacion posteriores, con aplicacion de las
tablas de dietas y gastos de alojamiento y manutencién de acuerdo con su grupo y
categoria.

Cualquier orden de comision de servicios (asistencia a cursos, jornadas,
congresos, certamenes, conferencias, seminarios, etc.) que comporte algun gasto
por dietas de desplazamiento, alojamiento o manutencion, debera ser autorizada con
caracter previo a la misma por parte del Alcalde o concejal delegado en materia de
Recursos Humanos. La ausencia de dicha autorizacion previa impedira la
tramitacion de la comision de servicios con cargo a partidas presupuestarias
dependientes de la citada Concejalia.

2.- El personal del Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcon y de sus organismos
autébnomos que tenga derecho a la percepcion de indemnizaciones por concurrir
alguno de los supuestos previstos en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo,
sobre indemnizaciones por razén del servicio, percibiran las mismas de conformidad
con las normas y cuantias previstos en dicha disposicion reglamentaria, con las
especialidades que se recogen en la presente base de ejecuciéon del presupuesto.

El personal del Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén y de sus Organismos
auténomos que asistan a los tribunales de oposiciones y concursos y otros 6rganos
de seleccion de personal percibiran, en concepto de indemnizacion, la cuantia que
les corresponda de conformidad con el anexo IV del Real Decreto 462/2002.

3.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 13.6 del Real Decreto
2568/1986, de 28 de noviembre por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, los
miembros de la Corporacidén que no ostenten cargos en régimen de dedicacion
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exclusiva o parcial, tendran derecho a la percepcion de asistencias por la

concurrencia efectiva a las sesiones de los érganos colegiados de la Corporacién
de que formen parte en las siguientes cuantias:

INDEMNIZACIONES (CONCEJALES SIN DEDICACION IMPORTES
EXCLUSIVA)
* Pleno ordinario y extraordinario 615 €/sesion
* Junta de Gobierno Local 140 €/sesion

* Comision informativa o especial
* Consejo Rector del Patronato Municipal de Cultura

140 €/sesion

No obstante, se establecen los siguientes limites cuantitativos de las
percepciones por este concepto:

e 615 € al dia, con independencia del numero de sesiones del Pleno
ordinario o extraordinario que se produzcan en el mismo dia y con
independencia de que la sesion se extienda a mas de un dia;

e 140 € al dia, con independencia del numero de sesiones de los demas
organos colegiados de la Corporacién que se produzcan en el mismo
dia y con independencia de que la sesion se extienda a mas de un dia.

Se excluyen de la percepcion de estas asistencias el personal que por razon
de su cargo tenga la obligacion de realizar funciones como titular de la Secretaria, fe
publica o asesoramiento del érgano correspondiente; el personal que tenga atribuida
dedicacion o disponibilidad en su puesto de trabajo; el personal laboral que cobre
algun tipo de complemento de direccion o coordinacién y los funcionarios que
ostenten jefatura de seccion, de area o de servicio. Se exceptuan de este apartado
las asistencias a sesiones del Pleno y de las Comisiones del Pleno, tanto ordinarias
como extraordinarias, por las que se abonaran las siguientes cantidades a los
puestos que se indican, siempre que se realicen fuera de la jornada habitual,
entendiéndose por tal la que finaliza a las 14:00 horas de los dias laborables:

Personal de apoyo administrativo................c.....couueeesiiiieeniisasiaiiiiiiaanaaans 94 €
Y0z = L T 38 €

En ningun caso se podra percibir por las asistencias a que se refiere el
apartado anterior un importe anual superior al 40 por 100 de las retribuciones,
excluidas las de caracter personal derivadas de la antigedad que correspondan,
asimismo anualmente, por el puesto de trabajo principal.

4.- Las indemnizaciones por asistencia a las sesiones del Pleno del Tribunal
Econdmico-Administrativo Municipal de Pozuelo de Alarcon (TEAMPA) seran de 285
€/sesion para los vocales, y de 380€/sesidon para el presidente. Queda excluido de
dicha percepcion el personal de plantilla del Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcon,
asi como quienes perciban retribuciones fijas en el desempefio de sus funciones en
el Tribunal. Estas asistencias se devengaran por cada sesion determinada con
independencia de si ésta se extiende a mas de un dia, devengandose una unica
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asistencia en el supuesto de que se celebre mas de una sesién en el mismo dia.

5.- En los casos de celebracion de Comisiones Informativas Permanentes con

motivo del cierre de legislatura (lectura y aprobacion del acta final de cierre de
legislatura), las cuales son convocadas y celebradas en periodo de tiempo que no

exceden de 1 hora, se considerara como dieta unica a efectos de percepcion de las
comisiones celebradas.

SECCION SEGUNDA.
REGIMEN DE SUBVENCIONES

BASE 342.- REGIMEN JURIDICO SUBVENCIONES. -

1.- El Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén podra conceder subvenciones,
con cargo a los créditos de las aplicaciones presupuestarias incluidas en los
Capitulos 4 y 7 de su presupuesto de gastos a los particulares, entidades publicas o
privadas y organizaciones internacionales de derecho publico creadas por tratado o
acuerdo internacional que puedan tener la consideracion de beneficiarios, con
destino a financiar gastos por operaciones corrientes o de capital respectivamente

2.- La concesion de subvenciones publicas municipales se efectuara, como
regla general, mediante el procedimiento de concurrencia competitiva establecido en
el Capitulo 2 del Titulo Il de la Ordenanza General de Subvenciones del
Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcon, como bases reguladoras de la convocatoria.
En el Patronato Municipal de Cultura, la concesion de subvenciones se efectuara
mediante el procedimiento establecido en sus respectivas Bases Reguladoras de
Concesién de Subvenciones.

3.- Excepcionalmente podran concederse de forma directa las siguientes
subvenciones:

3.1.- Las previstas nominativamente en estas Bases de Ejecucion del
Presupuesto 2021, en los términos recogidos en los convenios y en la normativa
reguladora de estas subvenciones

3.2.- Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto al Ayuntamiento
por una norma legal, que seguiran el procedimiento de concesion que les resulte de
aplicacién de acuerdo con su propia normativa.

3.3.- Con caracter excepcional, se podran conceder de forma directa
subvenciones en que se acrediten razones de interés publico, social, econdmico o
humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria publica.
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BASE 35°.- SUBVENCIONES NOMINATIVAS. -

1.- Las subvenciones nominativas recogidas en el Proyecto de Presupuesto
2021, que por su naturaleza no son objeto de concurrencia y que responden a
actividades de interés publico o utilidad social o con fines asistenciales, son las que
se recogen en la tabla siguiente:

SUBVENCIONES NOMINATIVAS CORRIENTES AYUNTAMIENTO

DESCRIPCION . Importe
PARTIDA BENEFICIARIO CIF Proyecto subvencionable 2021
'02 VICEALCALDIA Y POZUELO 2030
02.9123.48000 ) G28933455 | APOYO A LAS VICTIMAS DEL TERRORISMO Y
PRESIDENCIA. ASOCIACION DE VICTIMAS DEL FOMENTO DE LA SENSIBILIDAD PUBLICA 15.000.00
OTRAS AYUDAS | TERRORISMO 0%,
BENEFICAS
G84103779 | DESARROLLO DE LA ACADEMIA MUSICAL Y DE
02.9123.48905 FUNDACION LA LIRA DE POZUELO LA ORQUESTA SINFONICA DE POZUELO DE |  110.041,00
PRESIDENGIA. A ALARCON - LA LIRA
ASOCIACIONES ) G79503033 | GARANTIZAR LA CONTINUIDAD ~ DE
CULTURALESY  ASOCIACION MUSICO CULTURAL "LA ACTIVIDADES DE LA ASOCIACION Y 00 o
DEPORTIVAS LIRA" POTENCIAR LA ACTIVIDAD DE LAS 490,
DIFERENTES AGRUPACIONES MUSICALES
62 ECONOMIA E INNOVACION
62.4331.48900 , G85903839 | PROYECTO "1 HORA DE APARCAMIENTO
DESARROLLO ASOCIACION DE COMERCIANTES GRATUITO", DIRIGIDO A CLIENTES QUE 4 (o0 0o
EMPRESARIALY | POZUELO CALIDAD ( ACPC) CONSUMAN EN COMERCIOS DE POZUELO 200,
COMERCIO. OTRAS PUEBLO
AYUDAS NO G86240637 | APOYO AL DESARROLLO EMPRESARIAL POR
BENEFICAS ASOCIACION DE MUJERES MEDIO DE ACTIVIDADES DE FORMACION Y
EMPRESARIAS DE POZUELO DE RECICLAJE ~ PROFESIONAL ~ PARA  EL 7.500,00
ALARCON ( AMEP) EMPRENDIMIENTO
06 FAMILIA
ASOCIACION DE FAMILIARES | G83163477 | PROYECTO DE PSICOESTIMULACION
ENFERMOS DE ALZHEIMER Y OTRAS COGNITIVA PARA ENFERMOS DE ALZHEIMER Y
ENFERMEDADES OTRAS DEMENCIAS NEURODEGENERATIVAS 15.000.00
06.2311.48010 NEURODEGENERATIVAS DE POZUELO EN FASE LEVE 000,
MAYORES. OTROS | DE ALARCON — AFA POZUELO
CONVENIOS )
) ] G80974710 | PROYECTO DE ATENCION INTEGRAL DE LAS
ASOCIACION DE PARKINSON PERSONAS CON ENFERMEDAD DE PARKINSON 15.000.00
POZUELO DE POZUELO DE ALARCON '
06.2312.48000 ) G28197564 | ATENCION AL ENFERMO DE CANCER Y
FAMILIA E ASOCIACION ESPANOLA CONTRA EL FAMILIARES, ASI COMO FORMACION DE 3.900.00
INFANCIA.OTRAS ~ CANCER (AECC) VOLUNTARIADO EN LA MATERIA <00,
AYUDAS BENEFICAS ,
CARITAS PARROQUIAL DIOCESANA. | R7800661F | ATENCION A PERSONAS EN RIESGO DE
06.2313.48000 PARROQUIA NTRA. SRA. DEL CARMEN EXCLUSION SOCIAL 2.200,00
SERVICIOS (ESTACION)
SOCIALES R7800662D | ATENCION A PERSONAS EN RIESGO DE
GENERALES.OTRAS | CARITAS PARROQUIAL DIQCESANA EXCLUSION SOCIAL
AYUDAS BENEFICAS | PAROQUIA DE LA ASUNCION DE 2.200,00
NTRA. SRA.(PUEBLO)
06.2314.48000 ASOCIACION HOGAR DON ORIONE R78001601 | APOYO A PERSONAS CON DISCAPACIDAD 2.200,00

PERSONAS CON
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CAPACIDADES ) G80386667 | APOYO A PERSONAS CON DISCAPACIDAD
DIFERENTES OTRAS | FUNDACION CAL PAU 4.000,00
AYUDAS BENEFICAS G87507463 | APOYO A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y
FUNDACION CANA ATENCION A PERSONAS EN RIESGO DE 220000
EXCLUSION SOCIAL ’
G28678563 | ATENCION/APOYO A PERSONAS  CON
ASPAFES DISCAPACIDAD INTELECTUAL 2.200,00
) G78772175 | ATENCION/APOYO A PERSONAS  CON
ASOCIACION RUDOLF STEINER DISCAPACIDAD INTELECTUAL 2.200,00
G28275071 | ATENCION/APOYO A PERSONAS  CON 3.200,00
FUNDACION GIL GAYARRE DISCAPACIDAD INTELECTUAL
24 DEPORTES, JUVENTUD Y FIESTAS
G79189585 | GASTOS DERIVADOS DE LA PARTICIPACION DE
. COLABORADORES EN COMPETICIONES NO
CLUB DE FUTBOL POZUELO FEDERADAS . GASTOS DE  VESTUARIO |y  89:887,00
UNIFORMIDAD.
G80682719 | GASTOS DERIVADOS DE LA PARTICIPACION DE
COLABORADORES EN COMPETICIONES NO
CLUB DE BALONCESTO POZUELO FEDERADAS . GASTOS DE  VESTUARID |y 3335200
UNIFORMIDAD.
24.3401.48906 G80745912 | GASTOS DERIVADOS DE LA PARTICIPACION DE
SERVICIOS MINTONETTE CLUB DE VOLEIBOL COLABORADORES EN COMPETICIONES NO 17.140.00
GENERALES POZUELO FEDERADAS. GASTOS DE VESTUARIO Y 145,
DEPORTES. A UNIFORMIDAD.
gﬁgg'é\ﬁ\'/%'\fs G81454266 | GASTOS DERIVADOS DE LA PARTICIPACION DE
oM TIIONES | CLUB DE HOCKEY POZUELO COLABORADORES EN COMPETICIONES NO 1.860,00
FEDERADAS.
OTROS
G81533507 | GASTOS DERIVADOS DE LA PARTICIPACION DE
. COLABORADORES EN COMPETICIONES NO
CLUB DE NATACION POZUELO FEDERADAS, 382,00
682369760 | GASTOS DERIVADOS DE LA PARTICIPACION DE
COLABORADORES EN COMPETICIONES NO
CLUB DE AJEDREZ POZUELO FEDERADAS, 408,00
61 EDUCACION Y PARTICIPACION CIUDADANA
APA CEIP ASUNCION DE NTRASRA | G81858854 | ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES 9.000,00
CEIP DIVINO MAESTRO Q7868165G | ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES 9.000,00
AMPA CEIP INFANTA ELENA G80151731 | ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES 9.000,00
61.3261.48902
SERVICIOS AMPA CEIP LAS ACACIAS G80723067 | ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES 10.000,00
COMPLEMENTARIOS
DE
EOUCACIONAYUDAS | AMPA CEIP PINAR PRADOS 682068529 | ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES 9.000,00
PARA MEJORAS ]
EDUCATIVAS AMPA CEIP SAN JOSE OBRERO G80550916 | ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES 9.000,00
AMPA CEIPSO PRINCIPES DE G84461995 | ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES 10.000,00
ASTURIAS
AMPA CEIP LOS ANGELES G85545572 | ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES 10.000,00
Q2866001G | DIVERSAS ACTIVIDADES DESTINADAS AL
61.9241 48000 PUBLICO JOVEN (PARTICIPACION, INCLUSION
PARTICIPACION CRUZ ROJA JUVENIL SOCIAL, PROMOC!ON DE DERECHOS 3.900,00
CIUDADANA.OTRAS HUMANOS, EDUCACION PARA LA SALUD, ETC)
AYUDAS BENEFICAS
TOTAL 465.560,00

Versién final

33




>

= =1

Ayuntamiento de

POZUELO |
DE ALARCON

SUBVENCIONES NOMINATIVAS DE CAPITAL

DESCRIPCION ) Importe
PARTIDA BENEFICIARIO CIF Proyecto subvencionable 2021
'61 EDUCACION Y PARTICIPACION CIUDADANA

62.9241.78000 . "
N g(E)NLg%%('E\IAS%(L)AI\ICII\gJ'\IIESTRA SENORA | LogiososE nCAémgg &EC Il_é\NVIRGEN NTRA. SRA. DE LA 15.000,00
CIUDADANA .OTRAS
AYUDAS BENEFICAS

52 OBRAS Y REHABILITACION DE CASCOS
52 1532.78000 ENTIDAD URBANISTICA , OBRAS DE INFRAESTRUCTURAS QUE NO
PAVIMENTACION DE | COLABORADORA DE CONSERVACION | V78291846 | SUPONGAN CONSERVACION Y|  200.000,00
VIAS PUBLICAS (EUCC) SOMOSAGUAS NORTE MANTENIMIENTO
TRANSF. CAPITAL A | ENTIDAD URBANISTICA , OBRAS DE INFRAESTRUCTURAS QUE NO
FAMILIAS E INST. SIN | col ABORADORA DE CONSERVACION | V78522117 | SUPONGAN CONSERVACION Y|  200.000,00
FINES DE LUCRO (EUCC) SOMOSAGUAS A MANTENIMIENTO

TOTAL 415.000,00

SUBVENCIONES NOMINATIVAS CORRIENTES PATRONATO MUNICIPAL DE CULTURA

DESCRIPCION Imoorte
PARTIDA BENEFICIARIO CIF Proyecto subvencionable 2321
05.3302.48905 G-79920237 | CONJUNTO DE ACTIVIDADES CULTURALES Y
SERVICIOS ASOCIACION LA INSEPARABLE DE APOYO 13.000,00
GENERALES. A ) )
ASOCIACIONES . G-84690635 | GESTION, FINANCIACION Y MANTENIMIENTO
CULTURALESY  UNION MUSICAL DE POZUELO DE DE LA ESCUELA Y BANDA DE "LA UNION 7 000.00
DEPORTIVAS ALARCON MUSICAL DE POZUELO DE ALARCON ’
TOTAL 20.000,00
2.- Los importes de las subvenciones que figuran consignados

nominativamente en el presupuesto tienen caracter limitativo, quedando no obstante
los importes que se concedan condicionados a los que resulten de la presentacion
de los correspondientes proyectos por parte de las asociaciones o entidades
beneficiarias.

3.- De conformidad con lo previsto en el articulo 26 de la Ordenanza General
Reguladora de subvenciones del Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén, los
convenios seran el instrumento habitual para canalizar las subvenciones previstas
nominativamente en los Presupuestos Generales del Ayuntamiento. No obstante,
podran otorgarse mediante resolucién aquellas subvenciones de importe inferior a
9.000,00 €.

La resolucion de concesion o el convenio a través de los cuales se canalizan
estas subvenciones estableceran las condiciones y compromisos aplicables de
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conformidad con lo dispuesto en la citada Ordenanza.

BASE 36°.- ABONO DE LA SUBVENCION. -

1- Regla general: Las subvenciones se abonaran, como regla general, previa
justificacion por el beneficiario de la realizacion de la actividad, proyecto, objetivo o
adopcién del comportamiento para el que se concedié la subvencion. El pago podra
ser unico o, previa propuesta motivada de la Concejalia gestora del gasto, mediante
un maximo de 3 pagos fraccionados, previa justificacion de los gastos por el
beneficiario en el plazo que se indique.

2.- Excepciones:

2.1. A propuesta de la concejalia gestora del gasto, debidamente motivada, se
podra adelantar en uno o varios pagos la subvencién concedida, hasta el limite del
80 % del importe otorgado.

Una vez sea justificado el anticipo concedido, y previa fiscalizacion por la
Intervencion General, se podra adelantar el importe restante, debiendo quedar en
todo caso un 20 % sin anticipar, que sera abonado, previa fiscalizacién de los
anticipos realizados, en concepto de liquidacion y pago final de la subvencion.

2.2. Para las subvenciones nominativas que se otorgan a los clubes deportivos,
y previa justificacion de la totalidad de la cantidad anticipada en la temporada
anterior, se podra adelantar el pago del 75% de la subvencion concedida para el
ejercicio en curso, con cargo al Presupuesto Ordinario. Una vez sea justificado el
anticipo concedido, y previa fiscalizacidon por la Intervencion General, se podra
adelantar el 25% restante en concepto de pago final de la subvencion.

2.3. Para las subvenciones de caracter humanitario destinadas a salvar la vida
y aliviar el sufrimiento, asi como proteger los derechos y la dignidad de las personas
afectadas por desastres naturales y conflictos armados, que se otorguen de forma
directa al amparo del articulo 22.2, letra c) de la LGS, podra anticiparse el 100% del

pago.

En todos estos supuestos la Intervencidon General registrara los anticipos de
fondos como fondos pendientes de justificar, a fin de efectuar su seguimiento y
proponer las medidas procedentes.

BASE 37°.- PREMIOS SUJETOS A LA LEY GENERAL DE SUBVENCIONES.

1.- Régimen juridico aplicable.

Las convocatorias que se aprueben para el otorgamiento de premios se
regiran por lo establecido en ellas y por la Ley General de Subvenciones, el
Reglamento de la Ley General de Subvenciones y la Ordenanza General de
Subvenciones en lo no previsto en la misma.
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Supletoriamente se aplicaran las restantes normas de derecho administrativo
y, en su defecto, las de derecho privado.

2.- Principios inspiradores.

La concesion de los premios se realizara sobre la base de los principios de
publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacion,
eficacia y eficiencia en la asignacion y utilizacién de los recursos publicos.

Las convocatorias de premios deberan publicarse en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid, si bien podran publicarse adicionalmente en los medios que
se establezcan en la convocatoria.

3.- Contenido de la convocatoria.
Las convocatorias de premios tendran como minimo el siguiente contenido:

Objeto y finalidad de la convocatoria.

Crédito presupuestario al que se imputaran los premios.

Importe de los premios a otorgar.

Requisitos que deberan cumplir los participantes y forma de

acreditarlos.

e Indicacion de los 6rganos competentes para la instruccién y
resolucion del procedimiento.

e Forma, plazo y lugar para la presentacién de la solicitud.

e Criterios de valoracion para la concesion de los premios.

e Composicion del jurado que efectuara la valoracién de los trabajos,
obras, etc. objeto de la convocatoria y que emitira el fallo.

e Procedimiento para la concesion de los premios.

e Plazo de resolucién y notificacion.

e Indicacién de si la resolucion pone fin a la via administrativa, y en
caso contrario, érgano ante el que ha de interponerse recurso
correspondiente.

¢ Medio de notificacion o publicacion de la concesion de los premios.

e Sistema de abono de los premios.

CAPITULO V.- ANTICIPOS DE CAJA FIJAY PAGOS A
JUSTIFICAR.

BASE 38°.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA. -

1. Concepto. —
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Por anticipo de caja fija se entienden las provisiones de fondos de caracter
extrapresupuestario y permanente que se realizan para la atencidon inmediata de
gastos del capitulo Il del Presupuesto que, por sus caracteristicas, no pueden
ajustarse al procedimiento general de gestion del gasto sin menoscabo de la eficacia
y eficiencia en el funcionamiento de los servicios o actividades municipales.

No se encuentran sometidos a fiscalizacion previa y tienen un caracter periodico
y repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocién, material de oficina no
inventariable, conservacion y otros de similares caracteristicas.

2.- Legislacion aplicable:

e Real Decreto Legislativo, de 5 marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (art. 190.3).

e Real Decreto 500/1990, del 20 de abril por el que se aprueba el
Reglamento Presupuestario de las Entidades Locales (arts. 73 a 76).

e Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico

e Ley47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria (art. 78)

3.- Limites. —

Los Anticipos de Caja se concederan exclusivamente a la Alcaldia y a la 12
Tenencia de Alcaldia.

El importe maximo de constitucion de cada Anticipo de Caja Fija no podra
superar los 10.000 €. La cuantia de las reposiciones vendra determinada por la
suma total de las facturas que, cumpliendo todos los requisitos de validez legalmente
establecidos, se presenten en cada liquidacion

4.-Procedimiento de concesion. -

Se efectuara mediante peticion razonada por el titular del érgano o unidad
correspondiente en la que se justifique la necesidad de su constitucién, asi como el
importe que se solicita y que, en todo caso, debera encontrarse dentro del limite
maximo aprobado en estas bases. Se emitira informe preceptivo por parte de la
Tesoreria Municipal en el que, si procede, se designara el cajero pagador habilitado
al efecto. Dictandose, previo informe de fiscalizacién, acuerdo por el érgano
competente en el que se determinaran tanto la concesién del anticipo como sus
caracteristicas.

Los fondos librados por este concepto tendran, en todo caso, el caracter de
fondos publicos y formaran parte integrante de la Tesoreria.

La responsabilidad de la custodia y manejo de los fondos entregados recae
en el habilitado que reciba el anticipo y desde el momento mismo de su recepcion.
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5.- Formas de constitucion. -

El anticipo podra constituirse en metalico o mediante la apertura de una
cuenta bancaria restringida de pagos que sera de titularidad municipal y en la que
figurara como autorizado el habilitado-pagador.

Se podra disponer del dinero constituido en anticipo mediante cheques nominativos,
transferencias bancarias, metalico o tarjeta de débito.

6.- Reposicion del anticipo y rendicién de cuentas. -

A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de
fondos, los habilitados presentaran rendicion de cuentas en la Tesoreria municipal,
que las conformara y trasladara a la Intervencion para su fiscalizacién. Dichas
cuentas se aprobaran mediante resolucion del 6rgano competente.

Aprobadas las cuentas, se expediran las 6rdenes de pago de reposicion de
fondos a nombre del Habilitado Pagador, con aplicacion al concepto o conceptos
presupuestarios a que correspondan las cantidades justificadas. El importe de la
reposicion sera exactamente el justificado.

A lo largo del ejercicio, y cuando la Tesoreria lo considere oportuno, podra
requerir informacién sobre las disposiciones realizadas y la situacion de los fondos.
Los Anticipos de Caja constituidos seran rendidos ante la Tesoreria antes del dia 1
de diciembre del ejercicio en curso.

Por la Tesoreria seran remitidos los justificantes debidamente conformados,
antes del dia 10 de diciembre, a la Intervencion General para su fiscalizacion y
subsanacién en los casos en que asi proceda.

Durante el mes de diciembre del ejercicio en curso no seran autorizados ni
constituidos Anticipos de Caja.

Requisitos de los justificantes:
Tendran validez como documentos justificativos del anticipo de caja fija las facturas
o justificantes que reunan los requisitos exigidos en el Real Decreto 1496/2003 de
28 de noviembre que regula las obligaciones de facturacion.

BASE 39°.- PAGOS A JUSTIFICAR. -

1.- Concepto. - Tienen el caracter de “Pagos a Justificar” aquellas ordenes de
pagos cuyos documentos justificativos no se puedan acompafar en el momento de
su expedicion.
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2.- Expedicion. - Los Mandamientos de Pagos a justificar se expediran
mediante acuerdo del 6rgano competente, para autorizar el gasto a que se refieran y
se aplicaran a los créditos presupuestarios que correspondan. La expedicion de

estas ordenes de Pago se ajustara al plan de disposicion de fondos de la Tesoreria,
el cual sera aprobado por el Concejal de Hacienda.

3.- Limites. - La cantidad maxima a conceder en concepto de “Pago a
Justificar” se fija en Diez mil Euros (10.000 €), salvo en casos excepcionales, que
debidamente justificado, podra incrementarse a Veinte mil Euros (20.000 €).

En ningun caso podran expedirse nuevas ordenes de “Pagos a Justificar’ a
perceptores que tengan aun en su poder pagos pendientes de justificacién por los
mismos conceptos presupuestarios.

4.- Plazo Maximo de Justificaciéon. - Los perceptores de ordenes de pago
guedan obligados a justificar la aplicacién de las cantidades percibidas en el plazo
de 10 dias desde la fecha del ultimo justificante y en todo caso, en el plazo maximo
de dos meses desde la efectiva percepcion de dichos fondos. En el caso de dietas
de personal no directivo el plazo de justificacion sera de 3 meses.

5.- Requisitos de los Justificantes. - Tendran validez como documentos
justificativos de los Pagos a Justificar las facturas o documentos sustitutivos que
reunan los requisitos exigidos por el Real-Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre
que regula las obligaciones de facturacion.

6.- Conceptos Presupuestarios a los que son de Aplicacion los Pagos a
Justificar. - Se podran solicitar pagos a justificar en cualquiera de los conceptos del
Capitulo Il del Presupuesto de Gastos del Ayuntamiento, asi como del Patronato
Municipal de Cultura.

7.- Constitucion. -Todos los pagos a justificar deberan ejecutarse mediante
transferencia bancaria, excepto aquellos que tengan un importe superior a 1.000€.

En aquellos casos en los que las circunstancias asi lo requieran se
podran materializar estos pagos a través de una tarjeta bancaria de débito o
prepago.

El pago a justificar puede constituirse tanto en metalico como a través de cuenta
bancaria, en cuyo caso tendra la consideracion de cuenta restringida de pagos.

CAPITULO VI. - EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE
INGRESOS

SECCION PRIMERA. LA TESORERIA.
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BASE 40°.- DE LA TESORERIA

Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del
Ente Local y sus Organismos Autonomos, tanto por operaciones presupuestarias
como no presupuestarias. Como Principio General la Tesoreria se rige por el
principio de Caja Unica.

No sera de aplicacién el Principio de Caja Unica en los Flujos de Ingresos
obtenidos procedentes de la enajenacion del Patrimonio Municipal de Suelo,
aprovechamientos urbanisticos y convenios urbanisticos, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 5 del TRLHL y 176 del Texto Refundido de la Ley del
Suelo de la Comunidad de Madrid, asi como de los ingresos procedentes de
préstamos a largo plazo.

BASE 41°.- PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS DE TESORERIA. -

1.- Correspondera a la Tesorera, la elaboracién con periodicidad anual, del
Plan de Disposicién de Fondos, cuya aprobacion corresponde al Alcalde.

2.- La gestion de los fondos liquidos se llevara a cabo con el criterio de
obtencién de la maxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata liquidez
para el cumplimiento de las obligaciones a sus vencimientos temporales.

3.- Todos los pagos deberan realizarse mediante transferencia bancaria,
excepto las ayudas sociales o de emergencia y los que provengan de ejercicios
cerrados, asi como aquellos casos en los que excepcionalmente, y por tratarse de
actuaciones, haya de realizarse el pago a pie de escenario.

4.- Todos los pagos independientemente de su naturaleza o concepto, a favor
del mismo tercero, se materializaran en una unica cuenta bancaria designada por
éste.

BASE 42°.- CONTROL DE LA RECAUDACION. -

1.- Por el Organo de Gestion Tributaria se adoptaran las medidas procedentes
para asegurar la puntual realizacién de las liquidaciones tributarias y procurar el
mejor resultado de la gestion recaudatoria.

2.- El control de la Recaudacién corresponde al Organo de Gestién Tributaria,
que debera establecer el procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa
vigente en materia recaudatoria, asi como el recuento de valores de efectivo 6 de
cualquier otro tipo.

3.- En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamiento
de pago se aplicara la normativa contenida en la Ordenanza Fiscal General de
Gestidn, Inspeccidon, y Recaudacién de los Tributos locales y otros ingresos de
derecho publico en su defecto sera de aplicacion el Texto refundido de la Ley

40

Versién final



@é@ Ayuntamiento de
jii POZUELO
@g DE ALARCON
Reguladora de las Haciendas Locales (Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 Marzo),

Ley General Tributaria 58/2003 y restantes disposiciones de desarrollo, asi como el
Reglamento General de Recaudacion.

BASE 432.- CONTABILIZACION DE LOS INGRESOS. -

1.- Remisién de Facturas Mensuales: Los derechos de cobro del Ayuntamiento
liguidados mediante los procesos informaticos correspondientes se remitiran por el
Organo de Gestion Tributaria al Organo de Contabilidad para su contabilizacién
dentro de los 15 primeros dias del mes siguiente al que se liquiden.

2.- Materializacién de los Ingresos: Le corresponde al Organo de Gestién
Tributaria y Recaudacién la recaudacion en periodo voluntario y ejecutivo de todos
los ingresos municipales. En concreto, la aplicacion de los tributos, que comprende,
entre otros: la gestidn, liquidacion, inspeccidn, recaudacion y revision de los actos
tributarios municipales y otros ingresos de naturaleza publica municipales, asi como
la informacion y asistencia a los contribuyentes, y la direccion e impulso de todos los
procedimientos derivados de la gestion de los citados actos.

3.- Le corresponde a la Tesoreria Municipal: La gestidén y contabilizacion del
resto de los ingresos municipales (aprovechamientos urbanisticos, venta de
parcelas, PIE, ingresos financieros, subvenciones, etc), anticipos y préstamos
concedidos, fianzas depositadas, y Hacienda Publica |.V.A. repercutidos. Los
ingresos que se produzcan a través de las cajas de efectivo procedentes de
Deportes y Bibliotecas dependeran de la Tesoreria del Ayuntamiento.

4.- Remision de Documentos y Justificantes: Los documentos contables de
ingresos pendientes de aplicacion y la correspondiente relaciéon contable deberan
ser remitidos debidamente firmados junto con sus respectivos justificantes al Organo
de Contabilidad por semanas naturales dentro de los 3 dias siguientes a la semana
que se liquide.

En ningun caso se admitira por el Organo de Contabilidad un documento
contable correspondiente a ingreso pendiente de aplicacion individual, a nombre de
un deudor genérico, excepto cuando el tercero sea desconocido.

SECCION SEGUNDA. OPERACIONES DE CREDITO. -

BASE 44°.- OPERACIONES DE TESORERIA. -

1.- ElI Ayuntamiento podra concertar operaciones de tesoreria por plazo no
superior a un ano, con cualquier entidad financiera para atender sus necesidades
transitorias de liquidez siempre que en su conjunto total no superen el 30% de los
ingresos liquidados por operaciones corrientes, deducidos de la ultima liquidacion
aprobada.
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A estos efectos tienen la consideracion de operaciones de tesoreria las
siguientes:

a) Los anticipos concedidos a cuenta de la recaudacion de los impuestos
devengados en el Ejercicio Econdmico y liquidados a través de Padrones o
Matriculas.

b) Los préstamos y créditos concedidos para cubrir los desfases transitorios de
Tesoreria.

c) Las emisiones de deuda por plazo no superior a 1 ano.

2.-Sera preceptivo el informe de Tesoreria que justifique las necesidades
eventuales de liquidez y que determinara el inicio del expediente.

3.- La concertaciéon de toda clase de operaciones de tesoreria debera ser
informada por la Intervencién, con caracter previo a su aprobacion. En dicho informe
se analizara la capacidad financiera del Ayuntamiento, para hacer frente en el
tiempo a las obligaciones que de aquellas se deriven para la Entidad local y a la
necesidad de su concertacion.

4.- Mediante resolucion, teniendo en cuenta las limitaciones establecidas en el
articulo 52 del TRLHL, se aprobaran las condiciones de la operacion de tesoreria en
las que como minimo deberan figurar:

e Importe.
e Plazo de amortizacidn maximo: un afio
e Tipoy periodo de liquidacion de los intereses

La solicitud de ofertas se remitira por escrito a las Entidades Financieras que se
considere conveniente, teniendo en cuenta que en ningun caso el numero de ofertas
solicitadas sera inferior a tres.

Se concedera un plazo minimo de tres dias y un maximo de 15 para la
presentacion de ofertas, entendiéndose que si en el citado plazo o en el fijjado en la
resolucion, no se hubiese presentado oferta, la Entidad financiera desiste de
participar.

5.- Una vez presentadas las ofertas se procedera a su apertura por el concejal
delegado en materia de Hacienda.

6.- Se emitira informe por la Tesoreria municipal al érgano competente sobre
las ofertas recibidas, a efectos de que éste proponga o adjudique, segun los casos,
la que estime mas ventajosa.

7- La Intervencion municipal emitira el informe de fiscalizacion del articulo 214.1
del TRLHL que sera remitido a la Tesoreria municipal.
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8.- Mediante resolucién se notificara a la entidad bancaria que haya resultado

adjudicataria lugar, fecha y hora en la que se procedera a la firma de la pdliza
correspondiente.

BASE 45°.- COMPETENCIA PARA SU APROBACION. -

La aprobacion de las operaciones de tesoreria corresponde a la Junta de
Gobierno Local u 6rgano en quien delegue, cualquiera que sea el importe de la
operacion a concertar y la duracién, que en ningun caso podra exceder de 1 afo
(articulo 127 apartado 1.g) de la Ley 7/85, de 2 de abril Reguladora de las Bases de
Régimen Local).

BASE 46°.- OPERACIONES DE TESORERIA EN SITUACIONES DE
PRORROGA DEL PRESUPUESTO. -

En situaciones de prorroga del Presupuesto podran concertarse operaciones de
tesoreria, con la competencia del 6rgano vy los limites sefialados en la Base anterior,
debiendo ser reembolsadas a su vencimiento en la forma sefialada en el articulo 50-
1° del TRLHL.

BASE 47°.-OPERACIONES DE CREDITO A LARGO PLAZO. -

A los efectos previstos en el articulo 52-1° del TRLHL en relacién con lo
dispuesto en el articulo 20 -1° de la Ley de Contratos del Sector Publico, se
entenderan directamente vinculadas a la gestion del Presupuesto, ademas de las
operaciones de crédito previstas en el mismo para la financiacién de inversiones,
aquellas otras que a lo largo del ejercicio se puedan plantear con el fin de sustituir
operaciones de crédito a largo plazo ya concertadas con anterioridad a fin de
disminuir el limite de endeudamiento, el riesgo de las mismas o su coste financiero.

BASE 438°.- OPERACIONES DE CREDITO A LARGO PLAZO EN SITUACION
DE PRORROGA DEL PRESUPUESTO. -

Excepcionalmente, en situaciones de prorroga del Presupuesto se podran
concertar operaciones de crédito a largo plazo con el unico fin de financiar
inversiones directamente vinculadas a las Modificaciones de Crédito previstas en el
articulo 177-apartados 1°,2, 3° y 6° del TRLHL.

BASE 49°.- COMPETENCIA PARA SU APROBACION. -

La aprobacién de operaciones de crédito a largo plazo corresponde cualquiera
que sea su importe y su duraciéon a la Junta de Gobierno Local u érgano en quien
delegue, de conformidad con lo dispuesto articulo 127 apartado 1.g) de la Ley 7/85,
de 2 de abril Reguladora de las Bases de Régimen Local.
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CAPITULO VII.- CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 50°.- CONTROL INTERNO

1-Se ejerceran directamente por el 6rgano Interventor las funciones de control
interno de la actividad econdmico-financiera del sector publico local, mediante el
ejercicio dela funcion interventora y el control financiero

2-El Interventor desempenara dichas funciones en cumplimiento de lo
dispuesto en los articulos 213 y siguientes del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, que aprueba el Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales y Real
Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control
interno en las entidades del Sector Publico Local, asi como de otras normas que le
sean de aplicacion.

3-En el Patronato Municipal de Cultura el ejercicio de tales funciones se
desarrollara por quien ejerza la funcion de Intervencion segun la normativa vigente.

4-En la Gerencia Municipal de Urbanismo el ejercicio de tales funciones se
desarrollara por quien ejerza la funcion de Intervencion segun la normativa vigente.

5.- En las Sociedades Mercantiles se ejercera la funcién de control financiero
directamente por la Intervencion General respecto de las Transferencias Corrientes y
de Capital que sean transferidas del Ayuntamiento a la citada Sociedad Mercantil.

6.- El informe de fiscalizacion debera contener en todo caso el resultado de la
misma, pudiendo ser éste favorable, favorable con observaciones (en el supuesto de
incumplimiento de requisitos o tramites que no sean esenciales o los previstos en el
articulo 216.2 del TRLHL ) o de reparo, en caso de desacuerdo con el fondo o la
forma de los actos, documentos o expedientes examinados. En los supuestos del
articulo 216.2 del TRLHL, el reparo tendra efectos suspensivos.

BASE 512.- ALCANCE DE LA FISCALIZACION DE GASTOS. -

1.- A propuesta de la Alcaldia, previo informe de la Intervencion y de
conformidad con lo dispuesto en el art. 219 del TRHL, se establece en este
Ayuntamiento el sistema de fiscalizacion previa limitada con el siguiente alcance:

* Con caracter general:
a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la
naturaleza del gasto u obligacion que se proponga contraer.

En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian son
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ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes que
acrediten su efectividad.

Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se
comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del texto
refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

Se entendera que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer
0 nacidas y no prescritas a cargo a la tesoreria de la Entidad Local que cumplan los
requisitos de los articulos 172 y 176 del texto refundido de la Ley reguladora de las
Haciendas Locales.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.

En todo caso se comprobara la competencia del érgano de contratacion o
concedente de la subvencién cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad
para la aprobacion de los gastos de que se trate.

* Con caracter especifico:

A) Propuesta de Gastos en General: Extremos a fiscalizar:
« Que existe Propuesta de Gastos autorizada por el Concejal-Delegado del Area.
B) Néminas de Retribuciones:

o Que estén firmadas por el Jefe del Departamento Responsable de su Formacién.
o Comprobacion aritmética. Cuadre Nomina mediante el Parte de Variaciones.

C) Fiscalizacién respecto del Personal:

« Justificacién documental limitada a:
e Alta en Nomina: Copia del Decreto o resolucién de nombramiento, acta de toma
de posesion y verificacion de Retribuciones.

D) Autorizacion del gasto correspondiente a expedientes de
subvenciones en régimen de concurrencia competitiva:

e La subvencién propuesta se ajusta al Plan Estratégico de Subvenciones.

e Justificacion de la finalidad y utilidad publica o interés social del proyecto, accion,
conducta o situacidon que se propone subvencionar.

e Las bases reguladoras de la convocatoria tienen el contenido minimo exigido por
el articulo 17.3 de la LGS. Comprobacion de que se ajustan a los principios de
concurrencia, objetividad y publicidad, con especial atencién a:

v Porcentaje maximo subvencionable sobre el coste total previsto de
la actuacion.
v Plazo de convocatoria.
v" Requisitos de las solicitudes.
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Requisitos de los beneficiarios.

Tipo de convocatoria: Abierta-Cerrada.

Existencia de criterios de seleccidn objetivos y medibles.

Qué publicidad se ha dado a la convocatoria.

Cumplimiento de los plazos de publicidad.

Plazo de presentacién de los justificantes.

Exigencia de justificacion de no disponer de otra subvencion para la
actuacion.

Exigencia de justificacion de encontrase al corriente de sus
obligaciones con este Ayuntamiento.

Situacion de corriente con la Seguridad Social y la Hacienda
Tributaria, mediante certificacion o declaracién, segun el caso.
Regulacion de la comprobacién del destino de las subvenciones.
Comprobacion sustantiva del cumplimiento de los requerimientos
que explicita la normativa.

ASANENENENENEN

<\
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La convocatoria retine el contenido minimo del articulo 23 de la LGS.

E) Adjudicacion de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva:

La fase de autorizacion del gasto fue fiscalizada por la Intervencién.

Publicacion de la convocatoria en la BDNS y en extracto en el BOCM.

Informe del organo instructor de evaluacion de las solicitudes y propuesta
razonada de concesién de la subvencién.

Acuerdo de la comision de valoracién de subvenciones.

Propuesta de resolucion de concesidon de subvenciones con expresion detallada
de los solicitantes a quienes se concede y sus cuantias, asi como aquellos a los
que se desestima. Es acorde con el informe del 6érgano instructor y con el
acuerdo de la comisién de valoracion.

Las solicitudes formuladas por los interesados respetan los requisitos del articulo
66 de la Ley 39/2015 y han sido presentadas dentro de plazo establecido en la
convocatoria.

Acreditacion en el expediente de los requisitos de estar al corriente del
cumplimiento de las obligaciones tributarias con la AEAT, con el Ayuntamiento de
Pozuelo de Alarcén y de estar al corriente de pago con la Seguridad Social.
Declaracion responsable por parte del beneficiario de no estar incurso en
ninguna de las prohibiciones para obtener la condicién de beneficiario.
Constitucion por el beneficiario, en su caso, de la garantia exigida en las bases
reguladoras de la subvencion.

Las bases reguladoras contemplan la posibilidad de que puedan acceder a la
condicién de beneficiarios las agrupaciones de personas fisicas, comunidades de
bienes u otro tipo de unidad econdmica o patrimonio separado carente de
personalidad juridica.

Acreditacion, en su caso, de los beneficiarios de la subvencion no tienen ninguna
subvencioén pendiente de justificar.
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F) Justificacion Obligaciones derivadas de subvenciones:

e Acreditacion por el beneficiario de estar al corriente de sus obligaciones
tributarias, circunstancia que se podra acreditar de oficio por los Servicios de
Recaudacion, y frente a la Seguridad Social.

e Aportacién de la documentacion justificativa exigida en Bases de la Convocatoria
que acredite la correcta aplicacién de la subvencion al fin previsto.

e En el caso de aquellas subvenciones cuyas normas reguladoras asi lo prevean,
la existencia de certificacion expedida por el 6rgano concedente, acreditativa del
cumplimiento de los fines que justifican la concesion de la subvencion.

G) Concesion de Subvenciones Nominativas.

Para las subvenciones nominativas de importe superior a 9.000,00 € y las de
importe inferior en las que se prevea la posibilidad de anticipos:

¢ Que dicha subvencién se recoge con este caracter en las Bases de Ejecucion
del Presupuesto.

e La subvencién propuesta se ajusta al Plan Estratégico de Subvenciones.

e Justificacion de la finalidad y utilidad publica o interés social del proyecto,
accion, conducta o situacién que se propone subvencionar.

e EIl convenio reune el contenido exigido en el articulo 65.3 del Real Decreto
887/2006:

v Determinacion del objeto de la subvencion y de sus beneficiarios, de
acuerdo con la asignacion presupuestaria.

v' Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la
subvencion, individualizada, en su caso, para cada beneficiario si
fuesen varios.

v' Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales,
de la Union Europea o de organismos internacionales.

v' Plazos y modos de pago de la subvencién, posibilidad de efectuar
pagos anticipados y abonos a cuenta, asi como el régimen de
garantias que, en su caso, deberan aportar los beneficiarios.

v Plazo y forma de justificacion por parte del beneficiario del
cumplimiento de la finalidad para la que se concedi6 la subvencién y de
la aplicacion de los fondos percibidos.

El resto de subvenciones nominativas no seran objeto de fiscalizacion previa
por Intervencion.

H) Concesion de Premios educativos, culturales, cientificos o de
cualquier otra naturaleza.

Para las convocatorias de premios cuyo importe global sea superior a 3.000,00 €:
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e Aprobacion y publicidad de la convocatoria.

e Las bases de la convocatoria cumplen con el contenido minimo exigido por las de
Ejecucion del Presupuesto:

ISR N N N S N

ANRANEN

v
v

Objeto y finalidad de la convocatoria.

Crédito presupuestario al que se imputaran los premios.

Importe de los premios a otorgar.

Requisitos que deberan cumplir los participantes y forma de
acreditarlos.

Indicacion de los 6rganos competentes para la instruccién y resolucion
del procedimiento.

Forma, plazo y lugar para la presentacion de la solicitud.

Criterios de valoracién para la concesion de los premios.

Composicién del jurado que efectuara la valoracion de los trabajos,
obras, etc. objeto de la convocatoria y que emitira el fallo.
Procedimiento para la concesion de los premios.

Plazo de resolucion y notificacion.

Indicacion de si la resolucion pone fin a la via administrativa, y en caso
contrario, organo ante el que ha de interponerse recurso
correspondiente.

Medio de notificacion o publicacion de la concesion de los premios.
Sistema de abono de los premios.

e Asimismo, cumplen con los principios de publicidad, transparencia, concurrencia,
objetividad, igualdad y no discriminacién, eficacia y eficiencia en la asignacion y
utilizacion de los recursos publicos.

El resto de premios no seran objeto de fiscalizacion previa por Intervencion.

1) Expediente de contratacion. Fase A: aprobacion del gasto.

DOCUMENTOS NECESARIOS:

e Propuesta del Concejal responsable del Area instando la tramitacion del
expediente.

¢ Informe del Organo Gestor motivando la necesidad e idoneidad del contrato
(memoria justificativa)

¢ Informe de insuficiencia de medios (en caso de contrato de servicios)

e Pliego de prescripciones técnicas.

e Pliego de clausulas administrativas particulares.

e Proyecto de obras debidamente aprobado por el érgano de contratacion (en
caso de contratos de obra)

¢ Informe de la oficina de supervision, en caso de existir y en su defecto,
informe técnico (en caso de contratos de obra)

e Acta de replanteo previo y de disponibilidad de los terrenos, firmada por los
técnicos municipales correspondientes. (en caso de contratos de obra)
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Informe de la Asesoria Juridica.

¢ informe-propuesta de resolucion emitida por el Técnico de Contratacion.
e Retencién/es de crédito

En los procedimientos abiertos simplificados del articulo 159 de la LCSP, no se
emitira informe de fiscalizacion en esta fase.

COMPROBACIONES MINIMAS A REALIZAR:

ANANENEN

<\

AN

Titulo competencial.

Naturaleza juridica y legislacion aplicable al contrato.

Competencia del 6rgano al que se somete a aprobacion el acuerdo.

En los expedientes que se tramiten por urgencia, se incluira informe que
justifique la misma.

Si el objeto del contrato se describe de forma cierta, lo que permitira la
comprobacion del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del
contratista, (esto ultimo se realizara, asimismo, mediante verificacion con los
pliegos de prescripciones técnicas) y que el mismo se divide en lotes o no, en
este ultimo caso, justificado mediante informe en los términos del articulo 99.3
de la LCSP.

Si el procedimiento de adjudicacion propuesto se ajusta a los requisitos
exigidos por la ley, (Ej: en el procedimiento negociado verificar si concurre
alguno de los supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la LCSP).
Que el valor estimado y el precio del contrato se han calculado conforme a lo
previsto en los articulos 101 y 102 de la LCSP.

Existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto y la
disponibilidad del mismo, con los siguientes matices:

- En caso de que el crédito presupuestario de cobertura a gastos con
financiacion afectada se comprobara que los recursos que los financian son
ejecutivos.

- Si se trata de gastos de caracter plurianual se comprobara si se cumple lo
preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL

-En los casos en que se tramita anticipadamente el gasto debe comprobarse
que en el expediente se incorpora informe del Titular de la Oficina
Presupuestaria sobre la consignacion de crédito en el presupuesto en el que
se va a ejecutar el contrato y documento/s de retencién de crédito de
ejercicios futuros, sometiendo en todo caso la propuesta de acuerdo a la
correspondiente condicidon suspensiva en los términos previstos en el articulo
117.2 LCSP.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento
descriptivo establece, para la determinacién de la mejor oferta, criterios
vinculados al objeto del contrato; que cuando se utilice un unico criterio, éste
esté relacionado con los costes, de acuerdo con el articulo 146.1 de la LCSP.
Si el unico criterio a considerar es el precio, se verificara que éste sea el del
precio mas bajo; y en los casos en que figuren una pluralidad de criterios de

49

Versién final



*

(?)E—L;mg Ayuntamiento de

il POZUELO
Y DE ALARCON

adjudicacion basados en la mejor relacion calidad-precio, que se establezcan
con arreglo a criterios econdémicos y cualitativos. Constitucion, en su caso, de
un Comité de expertos.

Que la duracion del contrato propuesta se ajusta a la prevista en el articulo 29
de la LCSP para el tipo de contrato en concreto.

En contratos de obras: si se acude a la licitacion conjunta del proyecto de
obras y ejecucion de las mismas, comprobar si existe justificacion en el
expediente de la concurrencia de supuestos del articulo 231.2 LCSP.

Que en el pliego de clausulas administrativas particulares se establece al
menos una de las condiciones especiales de ejecucion contempladas en el
articulo 202.2 de la Ley de Contratos del Sector Publico y la obligacion del
adjudicatario de cumplir las condiciones salariales de los trabajadores
conforme al Convenio colectivo que sea de aplicacion.

J) Expediente de contratacién. Compromiso del gasto. Fase D.

DOCUMENTOS NECESARIOS:

Acta de la mesa de contratacion con propuesta adjudicatario/s.

Documento acreditativo de constitucion de la garantia definitiva en la
Tesoreria General.

Informe de cumplimiento requisitos solvencia técnica por el adjudicatario
propuesto.

En caso de oferta/s incursa/s en bajas anormales, existencia de informe/s
técnico/s sobre viabilidad de las mismas.

Acuerdo del érgano de contratacion aprobando el expediente de contratacion
y el gasto.

Existencia de fase contable A.

COMPROBACIONES MINIMAS A REALIZAR:

ANANENEN

<\

ANANEN

Publicidad de la convocatoria de la licitacion.

Tramitacion y aprobacién de expediente de contratacion.

Verificacion de la utilizacion de uno o mas criterios de adjudicacion.

Existencia de oferta/s incursa/s en valores anormales y de informe técnico
correspondiente sobre la viabilidad o no de las mismas, tras haber requerido al
licitador/es su justificacion.

Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las
razones para su aceptacion o rechazo y de las ventajas obtenidas en la
negociacion, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contratos del
Sector Publico.

Propuesta de adjudicacion formulada por la Mesa de Contratacion.

La competencia del érgano al que se somete a aprobacién el acuerdo
Existencia de gasto aprobado y fiscalizado previamente con resultado
favorable.
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K) Expediente de contratacion. Compromiso del gasto. Fase D.Procedimiento

abierto simplificado del articulo 159 LCSP.

DOCUMENTOS NECESARIOS:

Acta de la mesa de adjudicacion con propuesta adjudicatario/s.

Documento acreditativo de constitucion de la garantia definitiva en la
Tesoreria General.

Informe solvencia técnica.

Certificado inscripcion en el ROLECE o en su caso solicitud inscripcion.

En caso de oferta/s incursa/s en valores anormales, existencia de informe/s
técnico/s sobre viabilidad de las mismas.

Acuerdo del 6rgano de contratacion aprobando el expediente de contratacion
y el gasto.

Existencia de fase contable A.

COMPROBACIONES MINIMAS A REALIZAR:

ANANENEN

AANENEN

Publicidad de la convocatoria de Ia licitacion.

Tramitacion y aprobacién de expediente de contratacion.

Utilizacién de uno o mas criterios de adjudicacion.

Existencia de oferta/s incursa/s en valores anormales y de informe técnico
correspondiente sobre la viabilidad o no de las mismas, tras haber requerido
al licitador/es su justificacion.

Propuesta de adjudicacion formulada por la Mesa de Contratacion.

La competencia del érgano al que se somete a aprobacién el acuerdo
Existencia de gasto aprobado.

En los expedientes declarados urgentes, se incluira informe que justifique
dicha urgencia.

L) Expediente de contratacion. Modificacion del contrato. Fase AD.

DOCUMENTOS NECESARIOS:

Propuesta del Concejal instando la tramitacion del procedimiento de
modificacién

Informe Técnico

En contratos de obra: Proyecto modificado informado por la oficina de
supervision, si procede, si no procede documento de pronunciamiento
expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de las obras. En caso de no existir oficina de supervision,
informe técnico.

Acta de comprobacion del replanteo (en obras)
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Informe de la Asesoria Juridica.

Informe-propuesta de resolucién emitida por el Técnico de Contratacion.
Certificado existencia de crédito.

Escrito de conformidad del contratista.

Acreditacion constitucion de garantia, si procede su reajuste.

COMPROBACIONES MINIMAS A REALIZAR:

v

AN

ANANEN

Que la modificacion esté prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares (Art 204 LCSP)

En el supuesto de modificaciones no previstas, que se justifiquen
suficientemente las circunstancias del art 205 LCSP

Que la propuesta contempla el reajuste de la garantia definitiva.

Informe emitido por Asesoria Juridica pronunciandose sobre la procedencia o
no de la modificacion propuesta.

Que el importe previsto no supera los limites del articulo 204 LCSP.
Acreditacion de la audiencia al contratista.

En el supuesto de que la modificacién del contrato, en su cuantia, aislada o
conjuntamente sea superior al 20 por ciento del precio primitivo del contrato,
cuando este sea igual o superior a 6 millones de euros, debe de aportarse
dictamen del Consejo de Estado u odrgano consultivo equivalente de la
Comunidad Auténoma.

Comprobar que se cumplen los requisitos del articulo 242 de la LCSP para la
modificacion (en contratos de obras).

Competencia del 6rgano de contratacién.

M) Expediente de contratacion. Revisiéon de precios. Fase AD.

DOCUMENTOS NECESARIOS:

Propuesta del Concejal del Area instando la tramitacién del procedimiento.
Informe técnico.

Informe- propuesta de resolucién del Técnico de Contratacion.

Certificado de existencia de crédito.

COMPROBACIONES MINIMAS A REALIZAR:

v

ANANRN

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto y
disponibilidad del mismo.

La competencia del érgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.

Que se dan los requisitos previstos en el articulo 103 LCSP

Que la posibilidad de revision no esta expresamente excluida en el pliego de
clausulas administrativas particulares ni en el contrato.

Utilizacion de las formulas de revision de precios previstas en los Pliegos (o
determinadas por la LEY DE DESINDEXACION DE LA ECONOMIA
ESPANOLA) y comprobacién de que los célculos han sido realizados
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correctamente.

N) Expediente de contratacion. Prorroga de contrato. Fase AD.

DOCUMENTOS NECESARIOS:

Propuesta del Concejal del Area instando la tramitacién del procedimiento.
Informe de la Asesoria Juridica.

Informe- propuesta de resolucion del Técnico de Contratacion.

Certificado de existencia de crédito.

COMPROBACIONES MINIMAS A REALIZAR:

v

ANANRN

La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto y
disponibilidad del mismo.

La competencia del érgano al que se somete a aprobacién el acuerdo.
Que se dan los requisitos previstos en el articulo 29 LCSP

Que existe conformidad del contratista con la propuesta de prorroga.

N) Certificaciones de Obra. Fase O.

Que exista Certificacion de Obra expedida por el Director Facultativo y con el
visto bueno del 6rgano gestor y del contratista, con caratula que refleje el
grado de ejecucion de la obra.

Aportacién de factura por el contratista con la forma y requisitos previstos en
el Real Decreto 2402/85).

En la 12 Certificacion: Acta de inicio de obra.

Relacion valorada de obra realizada y materiales utilizados.

Que exista crédito adecuado y suficiente, acreditado mediante Fase AD, asi
como financiacion suficiente.

Que exista Certificacion de Obra expedida por el Director Facultativo y con el
visto bueno del 6rgano gestor y del contratista, con caratula que refleje el
grado de ejecucion de la obra.

Que el Presupuesto de adjudicacion coincide con el importe del gasto
autorizado

Que, desde la fecha de la entrada por Registro General de la factura, hasta el
momento de informe de fiscalizacion, se ha superado ya el plazo previsto en
la Ley 15/2010 de 5 de julio, que modifica la Ley 3/2004, de 29 de diciembre,
de lucha contra la morosidad en operaciones Comerciales,

Que la certificacion se aprueba por el 6rgano competente.

O) Devolucion de Fianza:

Que exista informe favorable de los Servicios Técnicos.

53

Versién final



%“t

=4= Ayuntomiento de
il POZUELO
) DE ALARCON

Que exista acuerdo adoptado por 6rgano competente.

="

BASE 52°.- ALCANCE DE LA FISCALIZACION DE INGRESOS. -

1.- En Materia de Ingresos Publicos, Tributarios y No Tributarios, se sustituye
la fiscalizacion previa de derechos por la inherente a la toma de razén en
contabilidad y por actuaciones comprobatorias a posteriori mediante técnicas de
muestreo o auditoria.

2.- La fiscalizacion plena posterior se realizara por la Intervencién en los 6
primeros meses del ejercicio siguiente a aquél en que se produjeron los gastos e
ingresos objeto de la fiscalizacion limitada previa, utilizando al efecto los
procedimientos de comprobacion y muestreo que se juzguen oportunos, en funcion
de la carga existente y de los medios personales y materiales disponibles.
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CAPITULO VIII.- DE LA LIQUIDACION

BASE 53°.- LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO. -

1.- La Liquidacion del Presupuesto General Ordinario confeccionada por el
Organo de Contabilidad y acompafiada por un informe contable emitido por dicho
Organo que explique el origen de las magnitudes y las aclaraciones que considere
necesarias sobre las mismas, pondra de manifiesto los estados contables
determinados en el articulo 93 del Real Decreto 500/1990.

2.- Como consecuencia de la Liquidacion deberan determinarse:

a) Los Derechos Pendientes de Cobro y las Obligaciones Pendientes de Pago a
31 de diciembre.

b) El Resultado Presupuestario.

c) Los Remanentes de Crédito.

d) EI Remanente de Tesoreria, desglosado para Gastos Generales y para
Gastos con Financiacion Afecta.

3.- Corresponde al Alcalde, previo informe preceptivo de la Intervencion
General, en los términos recogidos en el articulo 121 del RDL 2/2004 89.2 y 90 del
RD 500/1990, la aprobacion de la Liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento. En
el Patronato Municipal de Cultura la propuesta de aprobacion de la Liquidacion sera
formulada por el 6rgano competente del Patronato, previo informe preceptivo de la
Intervencion del Patronato o en quien delegue, dando posterior traslado al
Ayuntamiento para su aprobacién mediante Decreto del Alcalde, que incorporara la
liquidacion de todos los entes que forman el Presupuesto General. En la Gerencia
Municipal de Urbanismo la propuesta de aprobacién de la Liquidacién sera
formulada por el 6rgano competente de la Gerencia, previo informe preceptivo de la
Intervencion de la Gerencia o en quien delegue, dando posterior traslado al
Ayuntamiento para su aprobacién mediante Decreto del Alcalde, que incorporara la
liquidacion de todos los entes que forman el Presupuesto General.

4.- De la Liquidacién aprobada por la Alcaldia, se dara cuenta al Pleno en la
primera sesién posterior que se celebre al efecto.

BASE 54°. CONFECCION DE LAS LIQUIDACIONES. -

Los Presupuestos del Ayuntamiento y de los Organismos Autdénomos se
liquidaran por separado, elaborandose los estados demostrativos de la liquidacion y
la propuesta de incorporacion de remanentes dentro de los plazos establecidos en la
normativa legal vigente.

A la liquidacion del Presupuesto se incluira un informe de gestion de la
Explotacion del patrimonio municipal del suelo acompafiado del correspondiente
Registro de Explotacion.
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BASE 55°. CONSOLIDACION DE ESTADOS CONTABLES. -

A los efectos previstos en el apartado-4 del articulo 209 del TRLHL, se
establece que la consolidacion de los estados integrados en la Cuenta General a
qgue se hace referencia en el mismo se efectie a nivel de Balances de Situacion y
Cuentas de Resultados, tanto del Ayuntamiento como del Patronato Municipal de
Cultura.

BASE 56°.- REMANENTE DE TESORERIA. -

1.- El Remanente de Tesoreria estara integrado por los Derechos pendientes
de cobro y los Fondos Liquidos de la Tesoreria (Caja y Bancos), minorados en las
Obligaciones pendientes de Pago.

El Remanente de Tesoreria disponible para la financiacion de gastos
generales se determina minorando el Remanente de Tesoreria en el importe de los
derechos pendientes de cobro, que, en fin, de ejercicio, se consideren de dificil o
imposible recaudacion y en el exceso de financiacion afectada producido.

El exceso de financiacion afectada esta constituido por la suma de las
desviaciones de financiacion positivas acumuladas a fin de ejercicio. Estas
desviaciones se calculan de la forma establecida en la regla 29.5 de la Instruccion
del modelo normal de contabilidad local.

2.- A tal efecto se consideran como ingresos de dudoso cobro los de
antigledad superior a 24 meses, salvo que las especiales caracteristicas del
derecho o del deudor justifiquen otra valoracion.

3.- Se considera Remanente de Tesoreria disponible para financiar Gastos
Generales, al resultante de deducir del Remanente de Tesoreria Total, aquella parte
del Remanente afecto a Gastos con financiacion afectada.

4.- Dicho Remanente constituira en el supuesto de obtencién de superavit,
fuente de financiacién de modificaciones presupuestarias en el ejercicio siguiente a
su produccion.

BASE 57°.- MODIFICACION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES DE
EJERCICIOS CERRADOS. -

1.- Las Bajas que se produzcan durante el ejercicio, relativas a derechos y
obligaciones de ejercicios cerrados, se tramitan de acuerdo con su normativa
especifica.

A las Anulaciones de Recibos, Liquidaciones, Insolvencias, Prescripcion, Errores
Aritméticos y demas motivos de Baja en Derechos reconocidos les son de aplicacion
los siguientes preceptos:

e Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
e Ley 58 /2003 General Tributaria de 17 de diciembre.
e Reglamento General de Recaudacién aprobado por R. Decreto 939/2005 de
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29 de Julio.

e Laley47 /2003 General Presupuestaria de 26 de diciembre.

>

2.- Cuando sea preciso modificar los saldos de Derechos Pendientes de
Cobro y de Obligaciones Pendientes de pago, a causa de errores u omisiones en la
informacion contable y recaudatoria, con el fin de garantizar que la contabilidad sea
reflejo de la imagen fiel de la situacién financiera y patrimonial del Ayuntamiento y
garantizar la permanente concordancia entre los Estados Contables vy
Recaudatorios se tramitara el oportuno expediente de bajas, en el que previo
informe de Intervencién, la aprobacion de las modificaciones tanto de derechos
como de obligaciones de ejercicios cerrados por rectificacion de errores en el
contraido correspondera al Pleno de la Corporacién, y los restantes derechos vy
obligaciones seran aprobados por el Organo competente
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DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA. - Los efectos declarados inutiles o residuales podran ser
enajenados directamente sin sujecion a subasta, cuando asi lo acuerde la Junta de
Gobierno Local.

DISPOSICIONES FINALES.

PRIMERA. — Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto con
caracter general por la vigente legislacion local, la Ley General Presupuestaria, Ley
General Tributaria, Ley de Contratos del Sector Publico y demas normas de la
Administracion del Estado que sean aplicables.

SEGUNDA. - Lo dispuesto en las anteriores Bases sera de aplicacion tanto al
Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcon, a la Gerencia Municipal de Urbanismo como al
Patronato Municipal de Cultura.

TERCERA. - El Alcalde es el érgano competente para interpretar y ejecutar
las presentes Bases una vez aprobadas, previos los informes juridicos o econdmicos
gue en su caso sea preciso evacuar.

Las Presentes Bases de Ejecucidn entraran en vigor una vez aprobado
definitivamente el Presupuesto Municipal para el afio 2021, y permaneceran en vigor
en tanto no se modifiquen o deroguen expresamente.

Pozuelo de Alarcon, 05 de Noviembre de 2020.

LA ALCALDESA

Susana Pérez Quislant
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