GUIA PARA PARTICIPAR EN EL CONCURSO DE MERITOS

Antes de Registrar la solicitud prepare la siguiente documentacion, que tiene que adjuntar:
192) Anexo lI: Solicitud de participacion en pdf autoeditable, debidamente cumplimentado
29) Justificante con el pago integro de la tasa

39) Escanear todos los cursos de formacion y perfeccionamiento alegados en la solicitud de participacion en 1 archivo formato
PDF
Recuerde: El tamafio maximo del documento son 30 Mb
El tamafio maximo total (de todos los documentos): 60 Mb

En la SEDE ELECTRONICA debe seleccionar el procedimiento “Solicitud de caracter general”:

i PozuelodeAlarcén
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CATALOGO DE PROCEDIMIENTOS

’—‘ Busqueda de Procedimientos I

SERVICIOS GENERALES

Descripcion Nivel Modernizacion

Solicitud de caracter general Informacion Tramitar e .-
| lniriar brimita Aa CalicsitiA da Farde+



INICIO

INFORMACION PUBLICA MI CARPETA INFORMACION MUNICIPAL ~ AYUDA

IDENTIFICACION

Para acceder & la zona

2 debe identificarse mediante Cligve. Pulse en el logotipo.

cl@ve

ADVERTENCIA LEGAL

1. Le informamos que el sistema de Sede Electranica y de Portal de Servicios del Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcan sol

ra

a

.

o

(=]

 Encasodequeel tram

ita a los usuarios datos de caracter personal para realizar la tramitacion solicitada.

Los firmantes, mediants [a suscripcion de un formulario enline en concreto, prestan su consentimiento expreso para que los datos persanales que praporcionen en la solicitud, documentacion y los contenidos en
los resultados dz zs posibles consultas, todos ellos aportzdos voluntarizmente, sean tratados por el Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcan como responsable del tratzmiento con Iz finglidad de registrar y tramitar
su solicitud, realizar las consultas autorizadas, asi como servir de base para futuras gestiones que pueda realizar ante este Registro. Los datos seran conservados durente los p
finalidad mencionada y los esteblecidos legalmente.

Z05 NECesarios para CUI‘I"plII’ conla

Los datos personales aportados podran ser comunicacos a las diferentes areas responsables de la tramitacion, 2! Patronato Municipal de Cultura y/o |a Gerencia Municipal de Urbanisme, u ofras entidades en los
supuestos pravistos en lz normativa e aplicacion, con el propésito de hacer efectiva |z gestian v tramitzcion de su comunicacion.

te que desee realizar conlleve unz autorizacion para lz consults de datos, los datos identificativos podran ser cadidos y/o comunicados a aquellos arganismos respecto de los cuales sea
necesaria la comunicacion pare la consulta de los datos autarizados por usted (en el supuesta de que no otorguen su consentimiento pare la consulta de alguno de los datos anteriormente consignados, deberan

presentar |a correspondiente documentacion en papell.

2

Mediante &l envio del formularic declararan haber sido informados sobre fa posibilicad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacian, opesicion, supresian (derecho al olvido?), limitacion del tratamianto
solicitar |z portabilidad de sus datos, asi como revocar el consentimiento prestade, mediante | Registre Eleckranico o dirigisndose por escrito &l Registro General del Ayuntzmiento de Pozuelo de Alarcon [Plaza
Mayor, n*1-28223 Madrid) acreditando su identidad. Padran consultar [z Politica de Privacidad en www.pozuelodealarcon.org.

En el caso de que deban inclurrse datos de caracter personal de personas fisicas distintas a la persona que lo firma debera, con caracter previo a su nclusion, informarles de los extrernos contenidos en los
parrafos anteriores y poseer su consentimients expresa para el tratamiente de sus datos.




[ &~ cl@ves=-

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cli@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

y
DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
=
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
regisirarse registrarse

@ Gobiemne de Espafa - Ci@ve v2.1.3



SOLICITUD DE CARACTER GENERAL
0@ cu

NTAR LA N

Los campos marcados con * son obligatorios

—| * Interesado

Tipo de persona “ Tipo de Documento de [dentificacion Documento ds Identificacion
[Persona Fisica ~| [nF v| ‘52?297]9N

Nombre * Primer Apellido Segundo Apeliida
[RICARDD | [HERRERD | [HERRERD

Nombre o Razon Social de 1 Enbidad

Departamenta

<« * Expone, Solicita o comunica

|Adjunto solicitud y documentacién para participar en el Concurso General de Méritos (BOE n9 ...)

—‘ Observaciones




REQUISITO IMPRESCINDIBLE: Aceptar la clausula de Proteccion de Datos de Caracter Personal

* Antecedentes
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que firma este formularia online (!ebera' O car

0 de sus datos.
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ter previo a su inclusion,

Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcon.
or |, 28223 Pozuelo de Alarcen [Madrid) Telf. 91452 27 68




IMPORTANTE: Hay 2 pasos consecutivos y hecesarios
12.- ENVIAR

SOLICITUD DE CARACTER GENERAL
Q@ E@® ADIUNTAR FIRMAR Y ENVIAR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA TRAMITAR SU SOLCITU

S50LICITUD
Nombre Archivo

Instancias (7] Ver xml

OPCIONAL
ANADIR DOCUMENTO ADICIONAL

Descripcion Archivo

|So|icilud de participacién concurso de méritos | | Seleccionar archive | Solicitud de .._10_JULID pdf ;3;':"::}

Tamafia maxime de documento: 36Mb

Tamano maximo total [entre todos los documentos): BOMb

Nimero maxime de documentas: 25

Extensiones de documento permitidas: doc . docx, pdf, bk, gif , jpg .jpeg . odf , odt, ods , ¥ls . xlsx . bmp, zip , rar

ENVIAR DOCUMENTACION O CONTINUAR




-

Firma solicitada por OpenSIAC

Seleccione el sistema de firma

cl@ve  autofirm@ |

 Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
de Cl@ve orealice su instalado en el almacén de
'solicitud si no dispone de &l claves de su navegador o
' alojado en tarjeta inteligente.

| Firma con certificada local

Cancelar



L= FIRma Electronica - FIRe

Firma solicitada por OpenSIAC

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Aseglirese de tener instalado AutoFirma 1.5 o superior.




2 - Después de enviar, es imprescindible REGISTRAR:

CONFIRMACION DE ENVIO
@@ REGISTRAR

D01
Obligatoriedad Archive Tamarfio

fhica prestacion sanitaria Opcional 3 4 20.pdf 399843

Dpcional 250028

Dpcional 2500368

Opcional 250029

=

Ayuntarniento de Pozuelo de Alarcon.

Plaza Mayor 1, 28223 Pozuelo de Alarcon (Madrid) Telf. 91452 27 60




Al finalizar el proceso, puede obtener un archivo .pdf con el Justificante del registro telematico:

FIN DEL PROCESO
@@ ®®@ DESCARGARELJUSTIF

o Telematico ha finalizado.
- REGE1SQJIN

Debera proporcionar este codigo para posibles consultas a I3 Efidad sohre su solicitud.

acaba ce realizar. Este justificante contiene todos los datos necesarios para identificar su solicitug y realizar su

| Descargar Justificante |

|z solicitud. Ahora ya puede finalizar ef proceso

]
[
m

2. Una ve esCargado el _|I.|SI|rICE:'7.t": guardeioenun |'Jgf:|' SEQUrD, ya que esle arcnivo es nNecesaro para el proceso de FEQISIIOY seguImiento

Finalizar Proceso
;, Si la seguridad de su navegador le impide ver las solicitudes, vaya a Herramientas > Opciones de internet > Seguridad > Nivel Personalizado... > Tener Acceso a origen de
~ datos entre dominios > HABILITAR

Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcan.

Plaza Mayor 1, 28223 Pozuelo de Alarcon (Madrid) Telf. 91 452 27 08
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