
Curso de gestiones digitales
Un aliado imprescindible para tu negocio.

Aprende qué es la
Identidad digital, 
la firma electrónica 
y  cómo realizar
gestiones electrónicas
con la Administración. 



FASE 1 FASE 2 FASE 3 FASE 4

LUGARIMPARTE

PROGRAMA ESTRUCTURADO EN 4 FASES

Juan Bueno
Ponente: Octubre 2023

Obtención del
certificado digital,

autofirma, cl@ave PIN…

Todas las gestiones que
se puede hacer con la

Administración central y
local (primera parte)

Todas las gestiones que
se puede hacer con la

Administración central y
local (segunda parte)

Cómo realizar facturas
electrónicas.

c/ San Juan de la Cruz Nº 2
28233 Pozuelo de Alarcón

Primeros pasos Gestiones con la
Administración

Gestiones con la
Administración

(cont.)

Los medios de
pago de la

Administración

CALENDARIO

mailto:cl@ave


Programa de Formación

CALENDARIO

16 octubre

18 octubre

23 octubre

25 octubre

Primeros pasos

Gestiones con la Administración
(primera parte)

Gestiones con la Administración
(segunda parte)

de la Administración
Los medios de pago 

De 14:30 a 16:00 horas

De 14:30 a 16:00 horas

De 14:30 a 16:00 horas

De 14:30 a 16:00 horas



FECHA

Programa de Formación

Primeros pasos

OBJETIVO CONTENIDO

16 de octubre
2023

De 14:30 a 16 h

FECHA HORARIO LUGAR

c/ San Juan de la Cruz Nº 2
28233 Pozuelo de Alarcón

Obtención del certificado
digital, autofirma, cl@ave PIN…

Obtención e instalación del certificado digital
Autofirma
La clave PIN
El DNI Electrónico

FASE 1
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FECHA

Programa de Formación

Gestiones con la Administración (primera parte)

OBJETIVO CONTENIDO

18 de octubre
2023

De 14:30 a 16 h

FECHA HORARIO LUGAR

c/ San Juan de la Cruz Nº 2
28233 Pozuelo de Alarcón

Uso de la identidad digital en la
relación con la ADMINISTRACIÓN:

(primera parte)

Hacienda: Acceso y presentación de
declaraciones: 303, 101, 190, 100…
Seg Soc: Vida laboral, mi seguridad social…

FASE 2



FECHA

Programa de Formación

Gestiones con la Administración (segunda parte)

OBJETIVO CONTENIDO

23 de octubre 2023 De 14:30 a 16 h

FECHA HORARIO LUGAR

c/ San Juan de la Cruz Nº 2
28233 Pozuelo de Alarcón

Uso de la identidad digital en la
relación con la ADMINISTRACIÓN:

(segunda parte)

SEPE: Acceso a los servicios de la demanda de empleo,
renovación…
Corporaciones locales: Acceso y uso de la sede electrónica
La firma electrónica: firmar documentos electrónicamente

FASE 3



FECHA

Programa de Formación

Los medios de pago de la Administración

OBJETIVO CONTENIDO

25 de octubre 2023 De 14:30 a 16 h

FECHA HORARIO LUGAR

c/ San Juan de la Cruz Nº 2
28233 Pozuelo de Alarcón

Los medios de pago de las
Administraciones generales y locales

La factura electrónica

FASE 4



Más información

Desarrollo Empresarial y Comercio
Edificio Innpar c/ San Juan de la Cruz, 2
28223 Pozuelo de Alarcón

Teléfono 91 799 07 64 Ext. 2523, 5632

www.pozuelodealarcon.org
INSCRIPCIONES

Con este Proyecto contribuimos al cumplimiento
de los Objetivos de Desarrollo Sostenible 

http://www.pozuelodealarcon.org/
https://rhtalent.es/campus/gestiones-digitales/

