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ANUNCIO N° 1

E . L1 plaza de Inspector/a Administrativo/a
. Convocatoria:

A  Tributariofa

| Publicacion Bases : B.O.C.M. n° 83, de 8 de abril de 2025 '

. y convocatoria: i B.O.E.n°102,de 28 de abrilde 2025

' Procedimiento de "

- ., Oposicion

L SeleCCION: e
Tramite Publicacion instrucciones 1<t ejercicio

__________________________________________________________________________________________________________

Se hace publico que el Tribunal Calificador del procedimiento selectivo resefiado en el
encabezamiento, en sesién celebrada el 1 de octubre de 2025,

ACORDO, ENTRE OTROS:

()

Segundo.- Hacer publicas las instrucciones que se entregaran a los/las aspirantes del
dia de la prueba (Anexo).

(...

Lo que se hace publico para general conocimiento y demas efectos, significando que
contra el acuerdo que precede, que no agota la via administrativa, de conformidad con
el articulo 14 del Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el
Reglamento General de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion General
del Estado y del articulo 121 y siguientes de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se podra
interponer recurso de alzada ante el Concejal Delegado de Policia Municipal,
Proteccion Civil, Emergencias, Recursos Humanos y Administracion Digital del
Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcon, en el plazo de un mes contado a partir del dia
siguiente a aquel en que se hubiera publicado el presente anuncio, sin perjuicio, que
los interesados puedan ejercitar en su caso, cualquier otro que estime procedente.

En Pozuelo de Alarcon, a la fecha de la firma
LA SECRETARIA DEL TRIBUNAL,

SUAREZ PEREZ, CARMEN MARIA
Técnico Medio
20/10/2025 12:51
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PRUEBAS SELECTIVAS PARA EL ACCESO COBERTURA DE UNA PLAZA
DE INSPECTOR/A ADMINISTRATIVO/A TRIBUTARIO/A, SUBGRUPO C1

SISTEMA DE ACCESO POR OPOSICION

PRIMER EJERCICIO
22 de octubre de 2025

INSTRUCCIONES

Lea en primer lugar estas instrucciones. En el momento que se indique podra leer las
siguientes paginas.

INSTRUCCIONES GENERICAS

Unicamente podran acceder al recinto de realizacion de las pruebas las personas
participantes en el proceso. No se permitira el acceso a acompanantes salvo casos en
que su presencia fuera justificada a criterio el Tribunal.

Todas las personas convocadas deberan presentarse antes de la finalizacion del
llamamiento del tribunal para el que han sido convocadas. Quienes no asistan
decaeran de sus derechos.

Si alguna persona no estuviera presente en el momento en que fuera llamada y llegara
con posterioridad debera esperar hasta el final del lamamiento para hacer constar que
se encuentra presente. El llamamiento finaliza en el momento en que la presidencia
del tribunal, o la persona del tribunal que estuviera realizandolo, asi lo manifieste.

Durante el desarrollo de la prueba, si cualquier aspirante tuviera necesidad de acudir
al aseo debera comunicarlo al tribunal, en tal caso una persona de dicho tribunal
acompafara a la persona en cuestion. Este tiempo no se recuperara para la
realizaciéon de la prueba.

Se deberan seguir las instrucciones del Tribunal, asi como evitar cualquier actuacién
que distorsione el normal desarrollo de las pruebas. El tribunal velara con especial celo
por el cumplimiento de esta premisa, pudiendo determinar incluso la expulsién del
proceso si fuera necesario.

Se recomienda acudir a las diferentes actuaciones ante el tribunal con el pelo recogido
para facilitar la comprobacion de la no existencia de dispositivos de conexion o
reproduccion. El tribunal podra hacer las comprobaciones que considere para asegurar
tal circunstancia.

Queda terminantemente prohibido durante la realizacion de todas las pruebas el uso
de cualquier dispositivo electrénico que no haya sido permitido previamente por el
Tribunal como medida de adaptacién. No se podra hacer uso de ningun medio que
pudiera suponer comunicacion con el exterior o con otras personas participantes en el
proceso, asi como elementos que pudieran suponer reproduccion o acceso a
contenidos.
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Se recomienda encarecidamente acudir a las pruebas Unicamente con el material
imprescindible para la realizacion de dichas actuaciones. Los tribunales no son
responsables de las posibles pérdidas, robos o deterioros que pudieran producirse en
bolsos, teléfonos moéviles u otros elementos que por exigencias del tribunal no
pudieran introducirse en las pruebas y tuvieran que depositarse en otros espacios
habilitados.

Se llama la atencion sobre las alarmas de maviles y otros dispositivos que a pesar de
estar apagados pudieran activarse y con ello interferir en el normal desarrollo de las
pruebas. Si este hecho se produjera, el Tribunal debera identificar a la persona
responsable de dicho dispositivo y determinar si tal circunstancia hubiera supuesto
interferencia en el proceso, determinando si por ello este hecho supone “acto
fraudulento”.

Durante la realizacion de las pruebas se podra tener una botella de agua o bebida
hidratante sin etiquetado ni texto alguno, en caso de incumplir estas condiciones se
podra retirar dicho elemento.

INSTRUCCIONES DE LA PRUEBA ESCRITA
Compruebe que cuenta con la siguiente documentacion:

= Un sobre grande, en el que deberan introducir las hojas de respuesta.
= Un sobre pequefio, grapado al grande.
= Una hoja a rellenar por cada aspirante con sus datos identificativos.
= Dos juegos de hojas de respuestas, autocopiativas:
0 1 juego para las 60 preguntas + 5 de reserva.
0 1 juego para las 10 preguntas + 3 de reserva.

El examen que va a realizar a continuacion consiste en la contestacién de dos
cuestionarios, el primero de 60 preguntas y el segundo de 10 preguntas, todas ellas de
tipo test basado en las materias del temario.
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Se afaden 10 preguntas de reserva para la primera parte y 3 para la segunda, que
seran valoradas por orden en el caso de que se anule alguna de las 60 anteriores de
la primera parte o 10 de la segunda.

Cada pregunta cuenta con tres respuestas alternativas, siendo solamente una la
correcta. Todas las preguntas tienen el mismo valor y las respuestas erroneas se
penalizaran con un tercio del valor de la respuesta correcta, redondeando al valor del
segundo decimal (redondeo a la cifra mas baja cuando el tercer decimal sea menor
que cinco o a la cifra mas alta cuando el tercer decimal sea igual o superior a cinco).

Las respuestas en blanco o con mas de una respuesta sefialada no penalizaran ni
puntuaran.

Salvo indicacion expresa del Tribunal las pruebas escritas se realizaran a boligrafo y
los aspirantes deberan acudir provistos de boligrafos propios. Los ejercicios deberan
contestarse en las hojas de respuesta facilitadas por el Tribunal. Escriba en boligrafo
de color azul. Se recomienda evitar boligrafos de tinta liquida y plumas estilograficas.

No esta permitido el uso de lapices, el borrado de contenido, ni el uso de correctores
liquidos o cintas correctoras. En caso de error debera tacharse lo que no deba ser
leido.

Se recomienda llevar material de escritura de reserva.

La forma de cumplimentar la hoja de respuestas es la siguiente:

Se entregaran a cada aspirante una hoja, en la que debera consignar los datos
personales y las hojas relativas al cuestionario.

Las hojas de respuestas, con caracter general, son autocopiativas por lo que se
debera prestar atencion al tipo de boligrafo utilizado y comprobar que al escribir se
copia el texto correctamente. En ningun caso se debe separar en el papel
autocopiativo la hoja principal de la copia durante el ejercicio, si esto sucede adviértalo
a cualquier miembro del tribunal para que le facilite un nuevo ejemplar.

NO escriba su nombre, DNI o firme en las hojas de respuesta, ya que es causa
de NO CORRECCION.

El ejercicio tendra una duracién maxima de 80 minutos (1 hora y veinte minutos).

Durante la realizacion de la prueba el DNI y la hoja identificativa cumplimentada debe
permanecer en lugar visible.

Apaguen los mdéviles y cualquier dispositivo con conexion a internet y retirenlos de la
mesa.



El documento electrénico ha sido aprobado. Este documento ha sido firmado por Técnico Medio (CARMEN MARIA SUAREZ PEREZ) a las 12:51 del dia 20/10/2025. Mediante el codigo de verificacion 476G243H47632D2516RI puede comprobar la validez de la firma electronica de los documentos firmados

en la sede electronica de la entidad emisora https://sede.pozuelodealarcon.es

g

Ayuntamiento de

POZUELO
DE ALARCON

ORGANO O UNIDAD ADMINISTRATIVA
Unidad de Seleccidn

PROCEDIMIENTO
Bases y convocatorias de procesos selectivos

CODIGO DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS
T O T T AT
476G 243H 4763 2D25 16RI

CODIGO DEL DOCUMENTO CODIGO DEL EXPEDIENTE
SEL1910222 SEL/2025/3

Se recomienda acudir con el pelo recogido para facilitar la comprobacién de que no se
lleva ningun dispositivo electronico en la oreja.

Si precisa certificado de asistencia, se le facilitara a la salida, previa presentacion del
D.N.l., una vez finalizado y entregado el ejercicio.

Nadie podra abandonar el aula durante los primeros 10 minutos de examen ni durante
los 10 ultimos.

Conforme vayan finalizando, deben introducir las 2 hoja de respuestas en el SOBRE
GRANDE vy la hoja identificativa en el sobre pequefio. Las hojas autocopiativas pueden
llevarselas.

= Si abandona el Aula antes de los 10 ultimos minutos, debe levantar la
mano para que un miembro del Tribunal recoja sus sobres.

= Si espera hasta el final, se iran levantando de forma ordenada y
entregando sus sobres siguiendo instrucciones de los miembros del
Tribunal.

Los aspirantes no se podran llevar el cuestionario de preguntas. Este sera publicado,
junto con la plantilla de respuestas, en la pagina web municipal.

Una vez entregados todos los sobres se barajaran y se procedera a asignar un
numero idéntico a cada juego de sobres grande-pequefio en acto publico, todo ello a
los efectos de proceder a la correccidon anénima.

A continuacion, los miembros del Tribunal distribuiran los cuestionarios tipo test entre
todos los aspirantes: NO ABRA EL CUADERNILLO DE PREGUNTAS NI COMIENCE
EL EJERCICIO HASTA QUE NO SE LO INDIQUE UN MIEMBRO DEL TRIBUNAL.

Se recuerda que el incumplimiento de cualquiera de estas instrucciones podra
interpretarse por el Tribunal como “acto fraudulento” y en tal caso ello supondria la
exclusion del proceso.
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